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องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุร ี
ทร เ3โ – 5ๆ1โเ่ 



 

ค ำน ำ 
 

  พระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวก฿นกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.
โ55่ ตำมมำตรำ ็ เดຌก ำหนด฿หຌ ฿นกรณีทีไมีกฎหมำยก ำหนด฿หຌกำรกระท ำ฿ดจะตຌองเดຌรับอนุญำต ผูຌ
อนุญำตจะตຌองจัดท ำคูมือส ำหรับประชำชน... ดยมีหมำยพืไออ ำนวยควำมสะดวกกประชำชน ลด
ตຌนทุนของประชำชนละพิไมประสิทธิภำพ฿นกำร฿หຌบริกำรของภำครัฐ สรຌำง฿หຌกิดควำมปรง฿ส฿นกำร
ปฏิบัติรำชกำร ลดกำร฿ชຌดุลพินิจของจຌำหนຌำทีไ ปຂดผยขัๅนตอน ระยะวลำ฿หຌบริกำรประชำชนทรำบ 
ดังนัๅน พืไอ฿หຌประชำชนขຌำ฿จละทรำบนวทำงกำรขอรับบริกำรจำกองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนเดຌ
อยำงถูกตຌอง ละกิดผลสัมฤทธิ์ตำมจตนำรมณ์ของพระรำชบัญญัตินีๅ องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำ
ยຌอย จึงเดຌจัดท ำ คูมือส ำหรับประชำชน ขึๅน พืไอ฿ชຌป็นนวทำง฿นกำรขอรับบริกำรจำกองค์กำร
บริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ตอเป 

 
       องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไป็นอันตรำยตอสุขภำพ 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักกณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไป็นอันตรำยตอสุขภำพ฿นตละประภทกิจกำร (ตำมทีไ

องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน฿หຌป็นกิจกำรทีไตຌองควบคุม฿นขตทຌองถิไนนัๅน) จะตຌอง
ยืไนขอตออำยุ฿บอนุญำตตอจຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือจຌำหนຌำทีไทีไรับผิดชอบภำย฿น..ระบ.ุ.... วันกอน฿บอนุญำตสิๅนอำยุ 
(฿บอนุญำตมีอำยุ 1 ปนับตวันทีไออก฿บอนุญำต) มืไอเดຌยืไนค ำขอพรຌอมกับสียคำธรรมนียมลຌว฿หຌประกอบกิจกำร
ตอเปเดຌจนกวำจຌำพนักงำนทຌองถิไนจะมีค ำสัไงเมตออำยุ฿บอนุญำตละหำกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตเมเดຌมำยืไนค ำขอ
ตออำยุ฿บอนุญำตกอนวัน฿บอนุญำตสิๅนสุดลຌวตຌองด ำนินกำรขออนุญำต฿หมสมือนป็นผูຌขออนุญำตรำย฿หม  

ทัๅงนีๅหำกมำยืไนขอตออำยุ฿บอนุญำตลຌวตเมช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌอง              
สียคำปรับพิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระละกรณีทีไผูຌประกอบกำรคຌำงช ำระคำธรรมนียม
ติดตอกันกินกวำ 2 ครัๅง  จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌนัๅนหยุดด ำนินกำรเวຌเดຌจนกวำจะสียคำธรรมนียม
ละคำปรับจนครบจ ำนวน 

2. งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (1) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไนอกสำรทีไถูกตຌองละครบถຌวน 

   (2) ส ำนำ฿บอนุญำตหรืออกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌองตำมประภทกิจกำรทีไขออนุญำต 

   (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรตละประภทกิจกำรตຌองถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ 
   (4) ......ระบุพิไมติมตำมหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขกำรขอละกำรออก฿บอนุญำตละตำมบบทีไรำชกำรสวน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 
 

หมำยหตุ: ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไเดຌรับอกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวละจຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับตวันพิจำรณำลຌวสรใจ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 
 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู฿นขตทຌองทีไ฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿นขตทຌองถิไนนัๅน  (ระบุกลุม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿นขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: (1. อปท. สำมำรถปลีไยนปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะวลำระบุตำมวันวลำทีไทຌองถิไนปຂด฿หຌบริกำร)) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 
 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำร
ทีไป็นอันตรำยตอสุขภำพพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที 
 

 

- 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอละควำมครบถຌวน
ของอกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเมถูกตຌอง/ครบถຌวนจนท. จຌงตอผูຌยืไนค ำขอ฿หຌกຌเข/

พิไมติมพืไอด ำนินกำรหำกเมสำมำรถด ำนินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพรองละรำยกำรอกสำร

1 ชัไวมง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

หรือหลักฐำนยืไนพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไก ำหนดดย฿หຌ
จຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. หำกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตเมกຌเขค ำขอหรือเมสงอกสำร
พิไมติม฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿นบบบันทึกควำมบกพรอง
฿หຌจຌำหนຌำทีไสงคืนค ำขอละอกสำรพรຌอมจຌงป็นหนังสือถึง
หตุหงกำรคืนดຌวยละจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไตรวจสถำนทีไดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะสนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเมถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะนะน ำ฿หຌ
ปรับปรุงกຌเขดຌำนสุขลักษณะ 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 

30 วันนับตวันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน 

(ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 ละ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำรจຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเมอนุญำต฿หຌตออำยุ
฿บอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือจຌงกำรอนุญำตกผูຌขออนุญำตทรำบพืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือวำเมประสงค์จะรับ฿บอนุญำตวຌนตจะมีหตุหรือขຌอกຌตัว
อันสมควร 

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

     2. กรณีเมอนุญำต฿หຌตออำยุ฿บอนุญำต 

จຌงค ำสัไงเมอนุญำต฿หຌตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไ
ป็นอันตรำยตอสุขภำพกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตทรำบพรຌอม
จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 
หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

 

2. ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำร
ถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโ
ละเมกิน 15 วันละจຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
ตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจทัๅงนีๅหำกจຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเมลຌวสรใจ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจ
พรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. ทรำบ) 

5) -ช ำระคำธรรมนียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำตตออำยุ฿บอนุญำต) 

จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละ
ระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนด (ตำมประภทกิจกำรทีไป็น
อันตรำยตอสุขภำพทีไมีขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)  

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเมช ำระตำมระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌองสียคำปรับ
พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

 

 

 

 

 



รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

2) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

4) 

 

฿บมอบอ ำนำจ (฿นกรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

5) 

 

หลักฐำนทีไสดงกำรป็นผูຌมีอ ำนำจลงนำมทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

6) 

 

ส ำนำอกสำรสิทธิ์หรือสัญญำชำหรือสิทธิอืไน฿ดตำมกฎหมำย฿น
กำร฿ชຌประยชน์สถำนทีไทีไ฿ชຌประกอบกิจกำร฿นตละประภทกิจกำร 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

 

 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

7) 

 

หลักฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรควบคุมอำคำรทีไสดง
วำอำคำรดังกลำวสำมำรถ฿ชຌประกอบกิจกำรตำมทีไขออนุญำตเดຌ 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

8) 

 

ส ำนำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌอง฿นตละประภท
กิจกำรชน฿บอนุญำตตำมพ.ร.บ. รงงำนพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 

ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. รงรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. กำร
ดินรือ฿นนำนนๅ ำเทยพ.ศ. 2546 ป็นตຌน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

9) 

 

อกสำรหรือหลักฐำนฉพำะกิจกำรทีไกฎหมำยก ำหนด฿หຌมีกำร
ประมินผลกระทบชนรำยงำนกำรวิครำะห์ผลกระทบสิไงวดลຌอม 
(EIA) รำยงำนกำรประมินผลกระทบตอสุขภำพ (HIA) 

ฉบับจริง0ฉบับ 

ส ำนำ1ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

10) 

 

ผลกำรตรวจวัดคุณภำพดຌำนสิไงวดลຌอม (฿นตละประภทกิจกำรทีไ
ก ำหนด) 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

11) 

 

฿บรับรองพทย์ละหลักฐำนสดงวำผำนกำรอบรมรืไองสุขำภิบำล
อำหำร (กรณียืไนขออนุญำตกิจกำรทีไกีไยวขຌองกับอำหำร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 



 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำคำธรรมนียมตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไป็นอันตรำย

ตอสุขภำพฉบับละเมกิน 10,000 บำทตอป (คิดตำมประภทละ
ขนำดของกิจกำร) 
(หมำยหตุ: (ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) จຌงผำนศูนย์รับรืไองรຌองรียนตำมชองทำงกำร฿หຌบริกำรของสวนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำยหตุ: (ระบุสวนงำน/หนวยงำนทีไรับผิดชอบชองทำงกำรรຌองรียน)) 

2) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ตออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำยหตุ: (อกสำร/บบฟอร์มป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

หมำยหตุ 
กำรจຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับต
วันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโละเมกิน 15 วันละ฿หຌจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจ 



 19.2 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเมลຌวสรใจภำย฿นระยะวลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌ
ยืไนค ำขอทรำบถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจพรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
 

1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ละทีไกຌเขพิไมติมพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงก ำหนดหลักกณฑ์วิธีกำรละมำตรกำร฿นกำรควบคุมสถำนประกอบกิจกำรทีไป็นอันตรำยตอสุขภำพ  
    พ.ศ. 2545 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไป็นอันตรำยตอสุขภำพ   
นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักกณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเปดยท ำป็นธุรกิจหรือเดຌรับ

ประยชน์ตอบทนดຌวยกำรคิดคำบริกำรจะตຌองยืไนขอตออำยุ฿บอนุญำตตอจຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือจຌำหนຌำทีไทีไ
รับผิดชอบภำย฿น..ระบ.ุ.... วันกอน฿บอนุญำตสิๅนอำยุ (฿บอนุญำตมีอำยุ 1 ปนับตวันทีไออก฿บอนุญำต) มืไอเดຌยืไนค ำ
ขอพรຌอมกับสียคำธรรมนียมลຌว฿หຌประกอบกิจกำรตอเปเดຌจนกวำจຌำพนักงำนทຌองถิไนจะมีค ำสัไงเมตออำยุ
฿บอนุญำตละหำกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตเมเดຌมำยืไนค ำขอตออำยุ฿บอนุญำตกอนวัน฿บอนุญำตสิๅนสุดลຌวตຌอง
ด ำนินกำรขออนุญำต฿หมสมือนป็นผูຌขออนุญำตรำย฿หม  

ทัๅงนีๅหำกมำยืไนขอตออำยุ฿บอนุญำตลຌวตเมช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌอง
สียคำปรับพิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระละกรณีทีไผูຌประกอบกำรคຌำงช ำระคำธรรมนียม
ติดตอกันกินกวำ  2 ครัๅง  จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌนัๅนหยุดด ำนินกำรเวຌเดຌจนกวำจะสียคำธรรมนียม
ละคำปรับจนครบจ ำนวน 
 

2. งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (1) ผูຌประกอบกิจกำรทีไประสงค์ขอรับ฿บอนุญำตตຌองเมมีประวัติถูกด ำนินคดีดຌำนกำรจัดกำรมูลฝอยทีไ เมถูก
สุขลักษณะ 

   (2) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไนอกสำรทีไถูกตຌองละครบถຌวน 

   (3) หลักกณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนสุขลักษณะกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเปละดຌำนคุณสมบัติของ
ผูຌปฏิบัติงำนถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (4) ......ระบุพิไมติมตำมหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขกำรขอละกำรออก฿บอนุญำตละตำมบบทีไรำชกำรสวน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

 

หมำยหตุ: ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไเดຌรับอกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวละจຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับตวันพิจำรณำลຌวสรใจ 

 

 

 

 



 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู฿นขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿นขตทຌองถิไนนัๅน  (ระบุกลุม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿นขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: (1. อปท. สำมำรถปลีไยนปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะวลำระบุตำมวันวลำทีไทຌองถิไนปຂด฿หຌบริกำร)) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำร
รับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเปพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำยหตุ: (ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอละควำมครบถຌวน
ของอกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเมถูกตຌอง/ครบถຌวนจຌำหนຌำทีไจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ฿หຌกຌเข/

พิไมติมพืไอด ำนินกำรหำกเมสำมำรถด ำนินกำรเดຌ฿น

1 ชัไวมง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพรองละรำยกำรอกสำร
หรือหลักฐำนยืไนพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไก ำหนดดย฿หຌ
จຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. หำกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตเมกຌเขค ำขอหรือเมสงอกสำร
พิไมติม฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿นบบบันทึกควำมบกพรอง
฿หຌจຌำหนຌำทีไสงคืนค ำขอละอกสำรพรຌอมจຌงป็นหนังสือถึง
หตุหงกำรคืนดຌวยละจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539)) 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไตรวจสถำนทีไดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะสนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเมถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะนะน ำ฿หຌ
ปรับปรุงกຌเขดຌำนสุขลักษณะ 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำรถูกตຌอง
ละครบถຌวน (ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 
56 ละพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำรจຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเมอนุญำต฿หຌตออำยุ
฿บอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือจຌงกำรอนุญำตกผูຌขออนุญำตทรำบพืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือวำเมประสงค์จะรับ฿บอนุญำตวຌนตจะมีหตุหรือขຌอกຌตัว
อันสมควร 

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

 

     2. กรณีเมอนุญำต฿หຌตออำยุ฿บอนุญำต 

จຌงค ำสัไงเมอนุญำต฿หຌตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเปกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตทรำบ
พรຌอมจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 
(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำร
ถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโ
ละเมกิน 15 วันละจຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
ตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจทัๅงนีๅหำกจຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเมลຌวสรใจ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจ
พรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. )) 

5) -ช ำระคำธรรมนียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำตตออำยุ฿บอนุญำต) 

จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละ
ระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. กรณีเมช ำระตำมระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌองสียคำปรับ
พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

2) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

ส ำนำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรควบคุมอำคำรหรือ
฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

4) 

 

อกสำรหรือหลักฐำนสดงสถำนทีไก ำจัดมูลฝอยทัไวเปทีไเดຌรับ
฿บอนุญำตละมีกำรด ำนินกจิกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำลดย
มีหลักฐำนสัญญำวำจຌำงระหวำงผูຌขนกับผูຌก ำจัดมูลฝอย 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

5) 

 

ผนกำรด ำนนิงำน฿นกำรก ำจัดมูลฝอยทีไสดงรำยละอียดขัๅนตอน
กำรด ำนินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุอุปกรณ์
ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

อกสำรหรือหลักฐำนสดงวุฒิกำรศึกษำของจຌำหนຌำทีไควบคุม
ก ำกับ฿นกำรจัดกำรมูลฝอยทัไวเปอยำงนຌอย 2 คน           
1) คุณสมบัติส ำรใจกำรศึกษำเมตไ ำกวำปริญญำตรีหรือทียบทำ฿น
สำขำวิชำวิทยำศำสตร์฿นดຌำนสำธำรณสุขสุขำภิบำลอนำมัย
สิไงวดลຌอมดຌำน฿ดดຌำนหนึไง     

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

      
2) คุณสมบัติส ำรใจกำรศึกษำเมตไ ำกวำปริญญำตรีหรือทียบทำ฿น
สำขำวิชกำรวิศวกรรมศำสตร์฿นดຌำนสุขำภิบำลวิศวกรรม
สิไงวดลຌอมละวิศวกรรมครืไองกลดຌำน฿ดดຌำนหนึไง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

7) 

 

อกสำรสดง฿หຌหในวำผูຌปฏิบัติงำนทีไท ำหนຌำทีไก ำจัดมูลฝอยทัไวเป
ผำนกำรฝຄกอบรมดຌำนสุขอนำมัยละควำมปลอดภัยจำกกำรท ำงำน 
(ตำมหลักกณฑ์ทีไทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

8) 

 

฿บรับรองพทย์หรืออกสำรสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำคำธรรมนียมตออำยุ฿บอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป

ฉบับละเมกิน 5,000 บำทตอป 
(ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

 

 

 



ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) จຌงผำนศูนย์รับรืไองรຌองรียนตำมชองทำงกำร฿หຌบริกำรของสวนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำยหตุ: (ระบุสวนงำน/หนวยงำนทีไรับผิดชอบชองทำงกำรรຌองรียน)) 

2) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ตออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำยหตุ: (อกสำร/บบฟอร์มป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

หมำยหตุ 
กำรจຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับต
วันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโละเมกิน 15 วันละ฿หຌจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเมลຌวสรใจภำย฿นระยะวลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจพรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ละทีไกຌเขพิไมติมพ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป 

นำงสำววรพร  หนองบัว องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย อ ำภอขำยຌอย จังหวัดพชรบุรี กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักกณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลดยท ำป็นธุรกิจหรือเดຌรับ

ประยชน์ตอบทนดຌวยกำรคิดคำบริกำรจะตຌองยืไนขอตออำยุ฿บอนุญำตตอจຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือจຌำหนຌำทีไทีไ
รับผิดชอบภำย฿น..ระบ.ุ.... วันกอน฿บอนุญำตสิๅนอำยุ (฿บอนุญำตมีอำยุ 1 ปนับตวันทีไออก฿บอนุญำต) มืไอเดຌยืไนค ำ
ขอพรຌอมกับสียคำธรรมนียมลຌว฿หຌประกอบกิจกำรตอเปเดຌจนกวำจຌำพนักงำนทຌองถิไนจะมีค ำสัไงเมตออำยุ
฿บอนุญำตละหำกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตเมเดຌมำยืไนค ำขอตออำยุ฿บอนุญำตกอนวัน฿บอนุญำตสิๅนสุดลຌวตຌอง
ด ำนินกำรขออนุญำต฿หมสมือนป็นผูຌขออนุญำตรำย฿หม   

ทัๅงนีๅหำกมำยืไนขอตออำยุ฿บอนุญำตลຌวตเมช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌอง
สียคำปรับพิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระละกรณีทีไผูຌประกอบกำรคຌำงช ำระคำธรรมนียม
ติดตอกันกินกวำ  2 ครัๅง จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌนัๅนหยุดด ำนินกำรเวຌเดຌจนกวำจะสียคำธรรมนียม
ละคำปรับจนครบจ ำนวน 
 

2. งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (1) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไนอกสำรทีไถูกตຌองละครบถຌวน 

   (2) หลักกณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนสุขลักษณะกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลละดຌำนคุณสมบัติของ
ผูຌปฏิบัติงำนถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (3) ......ระบุพิไมติมตำมหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขกำรขอละกำรออก฿บอนุญำตละตำมบบทีไรำชกำรสวน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 
 

หมำยหตุ: ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไเดຌรับอกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวละจຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับตวันพิจำรณำลຌวสรใจ 

 

 

 

 

 

 



ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู฿นขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿นขตทຌองถิไนนัๅน  (ระบุกลุม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿นขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: (1. อปท. สำมำรถปลีไยนปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะวลำระบุตำมวันวลำทีทຌองถิไนปຂด฿หຌบริกำร)) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำร
รับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอละควำมครบถຌวน
ของอกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเมถูกตຌอง/ครบถຌวนจຌำหนຌำทีไจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ฿หຌกຌเข/

พิไมติมพืไอด ำนินกำรหำกเมสำมำรถด ำนินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพรองละรำยกำรอกสำร
หรือหลักฐำนยืไนพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไก ำหนดดย฿หຌ

1 ชัไวมง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

จຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. หำกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตเมกຌเขค ำขอหรือเมสงอกสำร
พิไมติม฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿นบบบันทึกควำมบกพรอง
฿หຌจຌำหนຌำทีไสงคืนค ำขอละอกสำรพรຌอมจຌงป็นหนังสือถึง
หตุหงกำรคืนดຌวยละจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไตรวจสถำนทีไดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะสนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเมถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะนะน ำ฿หຌ
ปรับปรุงกຌเขดຌำนสุขลักษณะ 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำรถูกตຌอง
ละครบถຌวน (ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 
56 ละพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2) พ.ศ. 

2557)) 

20 วัน - 

 

4) -กำรจຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเมอนุญำต฿หຌตออำยุ
฿บอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือจຌงกำรอนุญำตกผูຌขออนุญำตทรำบพืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือวำเมประสงค์จะรับ฿บอนุญำตวຌนตจะมีหตุหรือขຌอกຌตัว
อันสมควร 

    2. กรณีเมอนุญำต฿หຌตออำยุ฿บอนุญำต 

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

จຌงค ำสัไงเมอนุญำต฿หຌตออำยุ฿บอนุญำตกิจกำรรับท ำกำร
ก ำจัดสิไงปฏิกูลกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตทรำบพรຌอมจຌงสิทธิ
฿นกำรอุทธรณ์ 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำร
ถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโ
ละเมกิน 15 วันละจຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
ตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจทัๅงนีๅหำกจຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเมลຌวสรใจ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจ
พรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. ทรำบ)) 

5) -ช ำระคำธรรมนียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำตตออำยุ฿บอนุญำต) 

จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละ
ระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเมช ำระตำมระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌองสียคำปรับ
พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

2) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

3) 

 

ส ำนำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรควบคุมอำคำรหรือ
฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

4) 

 

อกสำรหรือหลักฐำนสดงสถำนทีไก ำจัดสิไงปฏิกูลทีไเดຌรับ฿บอนุญำต
ละมีกำรด ำนินกิจกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำล 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

5) 

 

ผนกำรด ำนนิงำน฿นกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลทีไสดงรำยละอียด
ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุ
อุปกรณ์ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

อกสำรสดง฿หຌหในวำผูຌปฏิบัติงำนทีไท ำหนຌำทีไก ำจัดสิไงปฏิกูลผำน
กำรฝຄกอบรมดຌำนสุขอนำมัยละควำมปลอดภัยจำกกำรท ำงำน 
(ตำมหลักกณฑ์ทีไทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

7) 

 

฿บรับรองพทย์หรืออกสำรสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำคำธรรมนียมตออำยุ฿บอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลฉบับ

ละเมกิน 5,000 บำทตอป 
(หมำยหตุ: (ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) จຌงผำนศูนย์รับรืไองรຌองรียนตำมชองทำงกำร฿หຌบริกำรของสวนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำยหตุ: ( ระบุสวนงำนหนวยงำนทีไรับผิดชอบชองทำงกำรรຌองรียน)) 

2) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ตออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำยหตุ: (อกสำร/บบฟอร์มป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

 

 



หมำยหตุ 
กำรจຌงผลกำรพิจำรณำ 

19.1 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับต
วันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโละเมกิน 15 วันละ฿หຌจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเมลຌวสรใจภำย฿นระยะวลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจพรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ละทีไกຌเขพิไมติมพ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล 

นำงสำววรพร  หนองบัว   องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรกใบละขนมูลฝอย
ทัไวเป 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

แ. หลักกณฑ์วิธีกำร 

ผูຌ฿ดประสงค์ขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรกใบละขนมูลฝอยทัไวเปดยท ำป็นธุรกิจหรือ
เดຌรับประยชน์ตอบทนดຌวยกำรคิดคำบริกำรจะตຌองยืไนขอตออำยุ฿บอนุญำตตอจຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือจຌำหนຌำทีไทีไ
รับผิดชอบภำย฿น..ระบ.ุ.... วันกอน฿บอนุญำตสิๅนอำยุ (฿บอนุญำตมีอำยุ 1 ปนับตวันทีไออก฿บอนุญำต) มืไอเดຌยืไนค ำ
ขอพรຌอมกับสียคำธรรมนียมลຌว฿หຌประกอบกิจกำรตอเปเดຌจนกวำจຌำพนักงำนทຌองถิไนจะมีค ำสัไงเมตออำยุ
฿บอนุญำตละหำกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตเมเดຌมำยืไนค ำขอตออำยุ฿บอนุญำตกอนวัน฿บอนุญำตสิๅนสุดลຌวตຌอง
ด ำนินกำรขออนุญำต฿หมสมือนป็นผูຌขออนุญำตรำย฿หม 

ทัๅงนีๅหำกมำยืไนขอตออำยุ฿บอนุญำตลຌวตเมช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌอง
สียคำปรับพิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระละกรณีทีไผูຌประกอบกำรคຌำงช ำระคำธรรมนียม
ติดตอกันกินกวำ 2 ครัๅงจຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌนัๅนหยุดด ำนินกำรเวຌเดຌจนกวำจะสียคำธรรมนียมละ
คำปรับจนครบจ ำนวน 
 

2. งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (1) ผูຌประกอบกิจกำรทีไประสงค์ขอรับ฿บอนุญำตตຌองเมมีประวัติถูกด ำนินคดีดຌำนกำรจัดกำรมูลฝอยทีไเมถูก
สุขลักษณะ 

   (2) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไนอกสำรทีไถูกตຌองละครบถຌวน 

   (3) หลักกณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนยำนพำหนะขนมูลฝอยทัไวเปดຌำนผูຌขับขีไละผูຌปฏิบัติ งำน
ประจ ำยำนพำหนะดຌำนสุขลักษณะวิธีกำรกใบขนมูลฝอยทัไวเปตຌองถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ละมีวิธีกำรควบคุมก ำกับ
กำรขนสงพืไอปງองกันกำรลักลอบทิๅงมูลฝอยถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (4) ......ระบุพิไมติมตำมหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขกำรขอละกำรออก฿บอนุญำตละตำมบบทีไรำชกำรสวน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

 

หมำยหตุ: ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไเดຌรับอกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวละจຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับตวันพิจำรณำลຌวสรใจ 

 

 



 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู฿นขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿นขตทຌองถิไนนัๅน (ระบุกลุม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿นขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: (1. อปท. สำมำรถปลีไยนปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะวลำระบุตำมวันวลำทีไทຌองถิไนหิด฿หຌบริกำร)) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำร
รับท ำกำรกใบละขนมูลฝอยทัไวเปพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไน
ก ำหนด 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำน
งำนทีไรับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอละควำมครบถຌวน
ของอกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเมถูกตຌอง/ครบถຌวนจຌำหนຌำทีไจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ฿หຌกຌเข/

1 ชัไวมง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

พิไมติมพืไอด ำนินกำรหำกเมสำมำรถด ำนินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพรองละรำยกำรอกสำร
หรือหลักฐำนยืไนพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไก ำหนดดย฿หຌ
จຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2.หำกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตเมกຌเขค ำขอหรือเมสงอกสำร
พิไมติม฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿นบบบันทึกควำมบกพรอง
฿หຌจຌำหนຌำทีไสงคืนค ำขอละอกสำรพรຌอมจຌงป็นหนังสือถึง
หตุหงกำรคืนดຌวยละจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไตรวจดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะสนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเมถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะนะน ำ฿หຌ
ปรับปรุงกຌเขดຌำนสุขลักษณะ 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 

30 วันนับตวันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน 

(ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 ละ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำรจຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเมอนุญำต฿หຌตออำยุ
฿บอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือจຌงกำรอนุญำตกผูຌขออนุญำตทรำบพืไอมำรับ

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

฿บอนุญำตภำย฿นระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือวำเมประสงค์จะรับ฿บอนุญำตวຌนตจะมีหตุหรือขຌอกຌตัว
อันสมควร 

    2. กรณีเมอนุญำต฿หຌตออำยุ฿บอนุญำต 

จຌงค ำสัไงเมอนุญำต฿หຌตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำรกใบละขนมูลฝอยทัไวเปกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำต
ทรำบพรຌอมจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำร
ถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโ
ละเมกิน 15 วันละจຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
ตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจทัๅงนีๅหำกจຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเมลຌวสรใจ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจ
พรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. )) 

5) -ช ำระคำธรรมนียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำตตออำยุ฿บอนุญำต) 

จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละ
ระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเมช ำระตำมระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌองสียคำปรับ
พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

 

 

 



รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

2) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

3) 

 

ส ำนำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรควบคุมอำคำร (฿นกรณีทีไ
มีสถำนีขนถำย) หรือ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

4) 

 

อกสำรหรือหลักฐำนสดงสถำนทีไรับก ำจัดมูลฝอยทัไวเปทีไเดຌรับ
฿บอนุญำตละมีกำรด ำนินกจิกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำลดย
มีหลักฐำนสัญญำวำจຌำงระหวำงผูຌขนกับผูຌก ำจัดมูลฝอย 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

5) 

 

ผนกำรด ำนนิงำน฿นกำรกใบขนมูลฝอยทีไสดงรำยละอียด
ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุ
อุปกรณ์ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

อกสำรสดง฿หຌหในวำผูຌขับขีไละผูຌปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะ
ผำนกำรฝຄกอบรมดຌำนกำรจัดกำรมูลฝอยทัไวเป (ตำมหลักกณฑ์ทีไ
ทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

7) 

 

฿บรับรองพทย์หรืออกสำรสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำรกใบขนมูลฝอย 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำคำธรรมนียมตออำยุ฿บอนุญำตรับท ำกำรกใบละขนมูลฝอย

ทัไวเปฉบับละเมกิน 5,000 บำทตอป 
(หมำยหตุ: ( (ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน))) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) จຌงผำนศูนย์รับรืไองรຌองรียนตำมชองทำงกำร฿หຌบริกำรของสวนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำยหตุ: ((ระบุสวนงำน/หนวยงำนทีไรับผิดชอบชองทำงกำรรຌองรียน))) 

2) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ตออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำยหตุ: (อกสำร/บบฟอร์มป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

 



หมำยหตุ 
กำรจຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับต
วันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโละเมกิน 15 วันละ฿หຌจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเมลຌวสรใจภำย฿นระยะวลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจพรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ละทีไกຌเขพิไมติมพ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรกใบละขนมูลฝอยทัไวเป 

นำงสำววรพร หนองบัว องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรกใบละขนสิไงปฏิกลู 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักกณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรกใบละขนสิไงปฏิกูลดยท ำป็นธุรกิจหรือเดຌรับ

ประยชน์ตอบทนดຌวยกำรคิดคำบริกำรจะตຌองยืไนขอตออำยุ฿บอนุญำตตอจຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือจຌำหนຌำทีไทีไ
รับผิดชอบภำย฿น..ระบ.ุ.... วันกอน฿บอนุญำตสิๅนอำยุ (฿บอนุญำตมีอำยุ 1 ปนับตวันทีไออก฿บอนุญำต) มืไอเดຌยืไนค ำ
ขอพรຌอมกับสียคำธรรมนียมลຌว฿หຌประกอบกิจกำรตอเปเดຌจนกวำจຌำพนักงำนทຌองถิไนจะมีค ำสัไงเมตออำยุ
฿บอนุญำตละหำกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตเมเดຌมำยืไนค ำขอตออำยุ฿บอนุญำตกอนวัน฿บอนุญำตสิๅนสุดลຌวตຌอง
ด ำนินกำรขออนุญำต฿หมสมือนป็นผูຌขออนุญำตรำย฿หม 

ทัๅงนีๅหำกมำยืไนขอตออำยุ฿บอนุญำตลຌวตเมช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌอง
สียคำปรับพิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระละกรณีทีไผูຌประกอบกำรคຌำงช ำระคำธรรมนียม
ติดตอกันกินกวำ 2 ครัๅงจຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌนัๅนหยุดด ำนินกำรเวຌเดຌจนกวำจะสียคำธรรมนียมละ
คำปรับจนครบจ ำนวน 
 

2. งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

    (1) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไนอกสำรทีไถูกตຌองละครบถຌวน 

    (2) หลักกณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนยำนพำหนะขนสิไงปฏิกูลดຌำนผูຌขับขีไละผูຌปฏิบัติงำน
ประจ ำยำนพำหนะดຌำนสุขลักษณะวิธีกำรกใบขนสิไงปฏิกูลถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ละมีวิธีกำรควบคุมก ำกับกำร
ขนสงพืไอปງองกันกำรลักลอบทิๅงสิไงปฏิกูล฿หຌถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดทຌองถิไน) 

    (3) ......ระบุพิไมติมตำมหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขกำรขอละกำรออก฿บอนุญำตละตำมบบทีไรำชกำร
สวนทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

 

หมำยหตุ: ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไเดຌรับอกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวละจຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับตวันพิจำรณำลຌวสรใจ 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู฿นขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 



฿นขตทຌองถิไนนัๅน (ระบุกลุม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿นขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: (1. อปท. สำมำรถปลีไยนปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะวลำระบุตำมวันวลำทีไทຌองถิไนปຂด฿หຌบริกำร)) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำร
รับท ำกำรกใบละขนสิไงปฏิกูลพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไน
ก ำหนด 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอละควำมครบถຌวน
ของอกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเมถูกตຌอง/ครบถຌวนจำหนຌำทีไจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ฿หຌกຌเข/

พิไมติมพืไอด ำนินกำรหำกเมสำมำรถด ำนินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพรองละรำยกำรอกสำร
หรือหลักฐำนยืไนพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไก ำหนดดย฿หຌ
จຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

1 ชัไวมง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

2. หำกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตเมกຌเขค ำขอหรือเมสงอกสำร
พิไมติม฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿นบบบันทึกควำมบกพรอง
฿หຌจຌำหนຌำทีไสงคืนค ำขอละอกสำรพรຌอมจຌงป็นหนังสือถึง
หตุหงกำรคืนดຌวยละจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไตรวจดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะสนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเมถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะนะน ำ฿หຌ
ปรับปรุงกຌเขดຌำนสุขลักษณะ 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 

30 วันนับตวันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน (ตำมพ.ร.บ. 

กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 ละพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
รำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557))) 

20 วัน - 

 

4) -กำรจຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเมอนุญำต฿หຌตออำยุ
฿บอนุญำต 

    4.1 กรณีอนุญำต 

มีหนังสือจຌงกำรอนุญำตกผูຌขออนุญำตทรำบพืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือวำเมประสงค์จะรับ฿บอนุญำตวຌนตจะมีหตุหรือขຌอกຌตัว
อันสมควร 

   4.2 กรณีเมอนุญำต฿หຌตออำยุ฿บอนุญำต 

จຌงค ำสัไงเมอนุญำต฿หຌตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำรกใบละขนสิไงปฏิกูลกผูຌขอตออำยุ฿บอนุญำตทรำบ
พรຌอมจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำร
ถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโ
ละเมกิน 15 วันละจຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
ตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจทัๅงนีๅหำกจຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเมลຌวสรใจ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจ
พรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. ทรำบ)) 

5) -ช ำระคำธรรมนียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำตตออำยุ฿บอนุญำต) 

จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละ
ระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเมช ำระตำมระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌองสียคำปรับ
พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

2) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

3) 

 

ส ำนำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

4) 

 

อกสำรหรือหลักฐำนสดงสถำนทีไรับก ำจัดสิไงปฏิกูลทีไเดຌรับ
฿บอนุญำตละมีกำรด ำนินกจิกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำลดย
มีหลักฐำนสัญญำวำจຌำงระหวำงผูຌขนกับผูຌก ำจัดสิไงปฏิกูล 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

5) 

 

ผนกำรด ำนนิงำน฿นกำรกใบขนสิไงปฏิกูลทีไสดงรำยละอียด
ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุ
อุปกรณ์ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

อกสำรสดง฿หຌหในวำผูຌขับขีไละผูຌปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะ
ผำนกำรฝຄกอบรมดຌำนกำรจัดกำรสิไงปฏิกูล (ตำมหลักกณฑ์ทีไ
ทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

7) 

 

฿บรับรองพทย์หรืออกสำรสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำรกใบขนสิไงปฏิกูล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำคำธรรมนียมตออำยุ฿บอนุญำตรับท ำกำรกใบละขนสิไงปฏิกูล

ฉบับละเมกิน 5,000 บำทตอป 
(หมำยหตุ: (ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 



ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) จຌงผำนศูนย์รับรืไองรຌองรียนตำมชองทำงกำร฿หຌบริกำรของสวนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำยหตุ: (ระบุสวนงำนหนวยงำนทีไรับผิดชอบชองทำงกำรรຌองรียน)) 

2) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ตออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำยหตุ: (อกสำร/บบฟอร์มป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

หมำยหตุ 
กำรจຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับตวันทีไ
อกสำรถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโละเมกิน 15 วันละ฿หຌจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเมลຌวสรใจภำย฿นระยะวลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจพรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ละทีไกຌเขพิไมติมพ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอตออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรกใบละขนสิไงปฏิกูล 

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไป็นอันตรำยตอสุขภำพ 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักกณฑ์วิธีกำร 

ผูຌ฿ดประสงค์ขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไป็นอันตรำยตอสุขภำพ฿นตละประภทกิจกำร (ตำมทีไองค์กร
ปกครองสวนทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน฿หຌป็นกิจกำรทีไตຌองควบคุม฿นขตทຌองถิไนนัๅน ) ตຌองยืไนขอ
อนุญำตตอจຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือพนักงำนจຌำหนຌำทีไทีไรับผิดชอบดยยืไนค ำขอตำมบบฟอร์มทีไกฎหมำยก ำหนด
พรຌอมทัๅงอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไนณกลุม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

2. งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (1) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไนอกสำรทีไถูกตຌองละครบถຌวน 

   (2) ส ำนำ฿บอนุญำตหรืออกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌองตำมประภทกิจกำรทีไขออนุญำต 

   (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรตละประภทกิจกำรตຌองถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ 
   (4) ......ระบุพิไมติมตำมหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขกำรขอละกำรออก฿บอนุญำตละตำมบบทีไรำชกำรสวน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

หมำยหตุ: ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไเดຌรับอกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวละจຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับตวันพิจำรณำลຌวสรใจ 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู฿นขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿นขตทຌองถิไนนัๅน (  ระบุกลุม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿นขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: (1. อปท. สำมำรถปลีไยนปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะวลำระบุตำมวันวลำทีไทຌองถิไนปຂด฿หຌบริกำร)) 

 

 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 



สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :30 วัน 

 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไ
ป็นอันตรำยตอสุขภำพ (ตละประภทกิจกำร) พรຌอม
หลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ 

฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอละควำมครบถຌวน
ของอกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเมถูกตຌอง/ครบถຌวนจຌำหนຌำทีไจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ฿หຌกຌเข/

พิไมติมพืไอด ำนินกำรหำกเมสำมำรถด ำนินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพรองละรำยกำรอกสำร
หรือหลักฐำนยืไนพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไก ำหนดดย฿หຌ
จຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ 

฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

 

1 ชัไวมง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

2. หำกผูຌขอ฿บอนุญำตเมกຌเขค ำขอหรือเมสงอกสำรพิไมติม
฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿นบบบันทึกควำมบกพรอง฿หຌ
จຌำหนຌำทีไสงคืนค ำขอละอกสำรพรຌอมจຌงป็นหนังสือถึงหตุ
หงกำรคืนดຌวยละจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539) 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไตรวจสถำนทีไดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะสนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเมถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะนะน ำ฿หຌ
ปรับปรุงกຌเขดຌำนสุขลักษณะ 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ 

฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำรถูกตຌอง
ละครบถຌวน (ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 
56 ละพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำรจຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเมอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือจຌงกำรอนุญำตกผูຌขออนุญำตทรำบพืไอมำรับ฿บ 
อนุญำตภำย฿นระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนดถือ
วำเมประสงค์จะรับ฿บอนุญำตวຌนตจะมีหตุหรือขຌอกຌตัวอัน
สมควร 

    2. กรณีเมอนุญำต 

จຌงค ำสัไงเมออก฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไป็นอันตรำยตอ
สุขภำพ (฿นตละประภทกิจกำร) กผูຌขออนุญำตทรำบพรຌอม
จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 
 

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ  ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำร
ถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโ
ละเมกิน 15 วันละจຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
ตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจทัๅงนีๅหำกจຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเมลຌวสรใจ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจ
พรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. )) 

5) -ช ำระคำธรรมนียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำต) 

จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละ
ระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนด (ตำมประภทกิจกำรทีไป็น
อันตรำยตอสุขภำพทีไมีขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)  
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ 

฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเมช ำระตำมระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌองสียคำปรับ
พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

2) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

4) 

 

฿บมอบอ ำนำจ (฿นกรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

5) 

 

หลักฐำนทีไสดงกำรป็นผูຌมีอ ำนำจลงนำมทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

6) 

 

ส ำนำอกสำรสิทธิ์หรือสัญญำชำหรือสิทธิอืไน฿ดตำมกฎหมำย฿น
กำร฿ชຌประยชน์สถำนทีไทีไ฿ชຌประกอบกิจกำร฿นตละประภทกิจกำร 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

7) 

 

หลักฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรควบคุมอำคำรทีไสดง
วำอำคำรดังกลำวสำมำรถ฿ชຌประกอบกิจกำรตำมทีไขออนุญำตเดຌ 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

8) 

 

ส ำนำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌอง฿นตละประภท
กิจกำรชน฿บอนุญำตตำมพ.ร.บ. รงงำนพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 

ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. รงรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. กำร
ดินรือ฿นนำนนๅ ำเทยพ.ศ. 2546 ป็นตຌน 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

9) 

 

อกสำรหรือหลักฐำนฉพำะกิจกำรทีไกฎหมำยก ำหนด฿หຌมีกำร
ประมินผลกระทบชนรำยงำนกำรวิครำะห์ผลกระทบสิไงวดลຌอม 
(EIA) รำยงำนกำรประมินผลกระทบตอสุขภำพ (HIA) 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

10) 

 

ผลกำรตรวจวัดคุณภำพดຌำนสิไงวดลຌอม (฿นตละประภทกิจกำรทีไ
ก ำหนด) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

11) 

 

฿บรับรองพทย์ละหลักฐำนสดงวำผำนกำรอบรมรืไองสุขำภิบำล
อำหำร (กรณียืไนขออนุญำตกิจกำรทีไกีไยวขຌองกับอำหำร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿นตละประภทกิจกำร) 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำคำธรรมนียม฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไป็นอันตรำยตอ

สุขภำพฉบับละเมกิน 10,000 บำทตอป (คิดตำมประภทละ
ขนำดของกิจกำร) 
(หมำยหตุ: (ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

 



ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) จຌงผำนศูนย์รับรืไองรຌองรียนตำมชองทำงกำร฿หຌบริกำรของสวนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำยหตุ: (ระบุสวนงำน/หนวยงำนทีไรับผิดชอบชองทำงกำรรຌองรียน)) 

2) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอยต.ขำยຌอยอ.ขำยຌอยจ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ตออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำยหตุ: (อกสำร/บบฟอร์มป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

 

หมำยหตุ 
กำรจຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับต
วันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโละเมกิน 15 วันละ฿หຌจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจ 

19.2  ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเมลຌวสรใจภำย฿นระยะวลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌ
ยืไนค ำขอทรำบถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจพรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ละทีไกຌเขพิไมติมพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงก ำหนดหลักกณฑ์วิธีกำรละมำตรกำร฿นกำรควบคุมสถำนประกอบกิจกำรทีไป็นอันตรำยตอสุขภำพ
พ.ศ. 2545 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไป็นอันตรำยตอสุขภำพ 

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักกณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเปดยท ำป็นธุรกิจหรือเดຌรับ

ประยชน์ตอบทนดຌวยกำรคิดคำบริกำรตຌองยืไนขออนุญำตตอจຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือพนักงำนจຌำหนຌำทีไทีไ
รับผิดชอบดยยืไนค ำขอตำมบบฟอร์มทีไกฎหมำยก ำหนดพรຌอมทัๅงอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขຌอก ำหนด
ของทຌองถิไนณกลุม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

2. งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (1) ผูຌประกอบกิจกำรทีไประสงค์ขอรับ฿บอนุญำตตຌองเมมีประวัติถูกด ำนินคดีดຌำนกำรจัดกำรมูลฝอยทีไเมถูก
สุขลักษณะ 

   (2) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไนอกสำรทีไถูกตຌองละครบถຌวน 

   (3) หลักกณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนสุขลักษณะกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเปละดຌำนคุณสมบัติของ
ผูຌปฏิบัติงำนถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (4) ......ระบุพิไมติมตำมหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขกำรขอละกำรออก฿บอนุญำตละตำมบบทีไรำชกำรสวน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

หมำยหตุ: ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไเดຌรับอกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวละจຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับตวันพิจำรณำลຌวสรใจ 

 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู฿นขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿นขตทຌองถิไนนัๅน  (ระบุกลุม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿นขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: (1. อปท. สำมำรถปลีไยนปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 



2. ระยะวลำระบุตำมวันวลำทีไทຌองถิไนปຂด฿หຌบริกำร)) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเปพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอละควำมครบถຌวน
ของอกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเมถูกตຌอง/ครบถຌวนจຌำหนຌำทีไจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ฿หຌกຌเข/

พิไมติมพืไอด ำนินกำรหำกเมสำมำรถด ำนินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพรองละรำยกำรอกสำร
หรือหลักฐำนยืไนพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไก ำหนดดย฿หຌ
จຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. หำกผูຌขออนุญำตเมกຌเขค ำขอหรือเมสงอกสำรพิไมติม฿หຌ
ครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿นบบบันทึกควำมบกพรอง฿หຌ
จຌำหนຌำทีไสงคืนค ำขอละอกสำรพรຌอมจຌงป็นหนังสือถึงหตุ
หงกำรคืนดຌวยละจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชัไวมง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไตรวจสถำนทีไดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะสนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเมถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะนะน ำ฿หຌ
ปรับปรุงกຌเขดຌำนสุขลักษณะ 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 

30 วันนับตวันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน 

(ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 ละ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำรจຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเมอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือจຌงกำรอนุญำตกผูຌขออนุญำตทรำบพืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือวำเมประสงค์จะรับ฿บอนุญำตวຌนตจะมีหตุหรือขຌอกຌตัว
อันสมควร 

   2. กรณีเมอนุญำต 

จຌงค ำสัไงเมออก฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูล
ฝอยทัไวเปกผูຌขออนุญำตทรำบพรຌอมจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 
(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำร
ถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโ
ละเมกิน 15 วันละจຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
ตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจทัๅงนีๅหำกจຌำพนักงำนทຌองถิไน

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

พิจำรณำยังเมลຌวสรใจ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจ
พรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร.)) 

5) -ช ำระคำธรรมนียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำต) 

จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละ
ระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเมช ำระตำมระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌองสียคำปรับ
พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

2) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

3) 

 

ส ำนำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรควบคุมอำคำรหรือ
฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

4) 

 

อกสำรหรือหลักฐำนสดงสถำนทีไก ำจัดมูลฝอยทัไวเปทีไเดຌรับ
฿บอนุญำตละมีกำรด ำนินกจิกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำลดย
มีหลักฐำนสัญญำวำจຌำงระหวำงผูຌขนกับผูຌก ำจัดมูลฝอย 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

5) 

 

ผนกำรด ำนนิงำน฿นกำรก ำจัดมูลฝอยทีไสดงรำยละอียดขัๅนตอน
กำรด ำนินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุอุปกรณ์
ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

อกสำรสดง฿หຌหในวำผูຌปฏิบัติงำนทีไท ำหนຌำทีไก ำจัดมูลฝอยทัไวเป
ผำนกำรฝຄกอบรมดຌำนสุขอนำมัยละควำมปลอดภัยจำกกำรท ำงำน 
(ตำมหลักกณฑ์ทีไทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

7) 

 

฿บรับรองพทย์หรืออกสำรสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

8) 

 

อกสำรหรือหลักฐำนสดงวุฒิกำรศึกษำของจຌำหนຌำทีไควบคุม
ก ำกับ฿นกำรจัดกำรมูลฝอยทัไวเปอยำงนຌอย 2 คน           
1. คุณสมบัติส ำรใจกำรศึกษำเมตไ ำกวำปริญญำตรีหรือทียบทำ฿น
สำขำวิชำวิทยำศำสตร์฿นดຌำนสำธำรณสุขสุขำภิบำลอนำมัย
สิไงวดลຌอมดຌำน฿ดดຌำนหนึไง         
 2. คุณสมบัติส ำรใจกำรศึกษำเมตไ ำกวำปริญญำตรีหรือทียบทำ฿น
สำขำวิชกำรวิศวกรรมศำสตร์฿นดຌำนสุขำภิบำลวิศวกรรม
สิไงวดลຌอมละวิศวกรรมครืไองกลดຌำน฿ดดຌำนหนึไง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 



คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำคำธรรมนียม฿บอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเปฉบับละ

เมกิน 5,000 บำทตอป 
(หมำยหตุ: ((ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน))) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) จຌงผำนศูนย์รับรืไองรຌองรียนตำมชองทำงกำร฿หຌบริกำรของสวนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำยหตุ: (ระบุสวนงำน/หนวยงำนทีไรับผิดชอบชองทำงกำรรຌองรียน)) 

2) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ตออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำยหตุ: (อกสำร/บบฟอร์มป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

หมำยหตุ 
กำรจຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับต
วันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโละเมกิน 15 วันละ฿หຌจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเมลຌวสรใจภำย฿นระยะวลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจพรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ละทีไกຌเขพิไมติมพ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป 

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักกณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลดยท ำป็นธุรกิจหรือเดຌรับประยชน์

ตอบทนดຌวยกำรคิดคำบริกำรตຌองยืไนขออนุญำตตอจຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือพนักงำนจຌำหนຌำทีไทีไรับผิดชอบดยยืไน
ค ำขอตำมบบฟอร์มทีไกฎหมำยก ำหนดพรຌอมทัๅงอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไนณกลุม/

กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

2. งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

  (1) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไนอกสำรทีไถูกตຌองละครบถຌวน 

  (2) หลักกณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนสุขลักษณะกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลละดຌำนคุณสมบัติของ
ผูຌปฏิบัติงำนถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

  (3) ......ระบุพิไมติมตำมหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขกำรขอละกำรออก฿บอนุญำตละตำมบบทีไรำชกำรสวน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

หมำยหตุ: ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไเดຌรับอกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวละจຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับตวันพิจำรณำลຌวสรใจ 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู฿นขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿นขตทຌองถิไนนัๅน (ระบุกลุม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿นขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: (1. อปท. สำมำรถปลีไยนปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะวลำระบุตำมวันวลำทีไทຌองถิไนปຂด฿หຌบริกำร)) 

 

 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 



สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอละควำมครบถຌวน
ของอกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเมถูกตຌอง/ครบถຌวนจຌำหนຌำทีไจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ฿หຌกຌเข/

พิไมติมพืไอด ำนินกำรหำกเมสำมำรถด ำนินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพรองละรำยกำรอกสำร
หรือหลักฐำนยืไนพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไก ำหนดดย฿หຌ
จຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 

(หมำยหตุ: (ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. หำกผูຌขออนุญำตเมกຌเขค ำขอหรือเมสงอกสำรพิไมติม฿หຌ
ครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿นบบบันทึกควำมบกพรอง฿หຌ
จຌำหนຌำทีไสงคืนค ำขอละอกสำรพรຌอมจຌงป็นหนังสือถึงหตุ
หงกำรคืนดຌวยละจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชัไวมง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 

จຌำหนຌำทีไตรวจสถำนทีไดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะสนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเมถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะนะน ำ฿หຌ
ปรับปรุงกຌเขดຌำนสุขลักษณะ 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 

30 วันนับตวันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน 

(ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 ละ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำรจຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเมอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือจຌงกำรอนุญำตกผูຌขออนุญำตทรำบพืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือวำเมประสงค์จะรับ฿บอนุญำตวຌนตจะมีหตุหรือขຌอกຌตัว
อันสมควร 

    2. กรณีเมอนุญำต 

จຌงค ำสัไงเมออก฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไง
ปฏิกูลกผูຌขออนุญำตทรำบพรຌอมจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 
(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำร
ถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌจຌงกำรขยำยวลำ฿หຌผูຌขออนุญำต
ทรำบทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจพรຌอมส ำนำจຌง
ส ำนักก.พ.ร. ทรำบ)) 

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

5) -ช ำระคำธรรมนียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำต) 

จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละ
ระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเมช ำระตำมระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌองสียคำปรับ
พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

2) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

3) 

 

ส ำนำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรควบคุมอำคำรหรือ
฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 

4) 

 

อกสำรหรือหลักฐำนสดงสถำนทีไก ำจัดสิไงปฏิกูลทีไเดຌรับ฿บอนุญำต
ละมีกำรด ำนินกิจกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำล 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 

5) 

 

ผนกำรด ำนนิงำน฿นกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลทีไสดงรำยละอียด
ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุ
อุปกรณ์ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

6) 

 

อกสำรสดง฿หຌหในวำผูຌปฏิบัติงำนทีไท ำหนຌำทีไก ำจัดสิไงปฏิกูลผำน
กำรฝຄกอบรมดຌำนสุขอนำมัยละควำมปลอดภัยจำกกำรท ำงำน 
(ตำมหลักกณฑ์ทีไทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

7) 

 

฿บรับรองพทย์หรืออกสำรสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำคำธรรมนียม฿บอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลฉบับละเม

กิน 5,000 บำทตอป 
(หมำยหตุ: ((ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน))) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 
1) จຌงผำนศูนย์รับรืไองรຌองรียนตำมชองทำงกำร฿หຌบริกำรของสวนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำยหตุ: (ระบุสวนงำนหนวยงำนทีไรับผิดชอบชองทำงกำรรຌองรียน)) 

2) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 



บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ตออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำยหตุ: (อกสำร/บบฟอร์มป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

หมำยหตุ 
กำรจຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับต
วันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโละเมกิน 15 วันละ฿หຌจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเมลຌวสรใจภำย฿นระยะวลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจพรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ละทีไกຌเขพิไมติมพ.ศ. 2550 

2) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล 

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรกใบละขนมูลฝอยทัไวเป 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักกณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรกใบละขนมูลฝอยทัไวเปดยท ำป็นธุรกิจหรือเดຌรับ

ประยชน์ตอบทนดຌวยกำรคิดคำบริกำรตຌองยืไนขออนุญำตตอจຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือพนักงำนจຌำหนຌำทีไทีไ
รับผิดชอบดยยืไนค ำขอตำมบบฟอร์มทีไกฎหมำยก ำหนดพรຌอมทัๅงอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขຌอก ำหนด
ของทຌองถิไนณกลุม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

2. งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

    (1) ผูຌประกอบกิจกำรทีไประสงค์ขอรับ฿บอนุญำตตຌองเมมีประวัติถูกด ำนินคดีดຌำนกำรจัดกำรมูลฝอยทีไเมถูก
สุขลักษณะ 

    (2) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไนอกสำรทีไถูกตຌองละครบถຌวน 

    (3) หลักกณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนยำนพำหนะขนมูลฝอยทัไวเปดຌำนผูຌขับขีไละผูຌปฏิบัติงำน
ประจ ำยำนพำหนะดຌำนสุขลักษณะวิธีกำรกใบขนมูลฝอยทัไวเปตຌองถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ละมีวิธีกำรควบคุมก ำกับ
กำรขนสงพืไอปງองกันกำรลักลอบทิๅงมูลฝอยถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

    (4) ......ระบุพิไมติมตำมหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขกำรขอละกำรออก฿บอนุญำตละตำมบบทีไรำชกำรสวน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

หมำยหตุ: ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไเดຌรับอกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวละจຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับตวันพิจำรณำลຌวสรใจ 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู฿นขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿นขตทຌองถิไนนัๅน  (ระบุกลุม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿นขตทຌองถิไนนัๅน) /ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: (- องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนสำมำรถ
ปลีไยนปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไรับผิดชอบ 

- ระยะวลำระบุตำมวันวลำทีไทຌองถิไนปຂด฿หຌบริกำร)) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 



สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำรกใบละขนมูลฝอยทัไวเปพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไน
ก ำหนด 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอละควำมครบถຌวน
ของอกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเมถูกตຌอง/ครบถຌวนจຌำหนຌำทีไจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ฿หຌกຌเข/

พิไมติมพืไอด ำนินกำรหำกเมสำมำรถด ำนินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพรองละรำยกำรอกสำร
หรือหลักฐำนยืไนพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไก ำหนดดย฿หຌ
จຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2.  หำกผูຌขอ฿บอนุญำตเมกຌเขค ำขอหรือเมสงอกสำร
พิไมติม฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿นบบบันทึกควำมบกพรอง
฿หຌจຌำหนຌำทีไสงคืนค ำขอละอกสำรพรຌอมจຌงป็นหนังสือถึง
หตุหงกำรคืนดຌวยละจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชัไวมง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไตรวจดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะสนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเมถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะนะน ำ฿หຌ
ปรับปรุงกຌเขดຌำนสุขลักษณะ 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำรถูกตຌอง
ละครบถຌวน (ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 
56 ละพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำรจຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเมอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือจຌงกำรอนุญำตกผูຌขออนุญำตทรำบพืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือวำเมประสงค์จะรับ฿บอนุญำตวຌนตจะมีหตุหรือขຌอกຌตัว
อันสมควร 

    2. กรณีเมอนุญำต 

จຌงค ำสัไงเมออก฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรกใบละ
ขนมูลฝอยทัไวเปกผูຌขออนุญำตทรำบพรຌอมจຌงสิทธิ฿นกำร
อุทธรณ์ 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำร
ถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโ
ละเมกิน 15 วันละจຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วัน   

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

นับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจทัๅงนีๅหำกจຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเมลຌวสรใจ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจ
พรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. )) 

5) -ช ำระคำธรรมนียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำต) 

จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละ
ระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเมช ำระตำมระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌองสียคำปรับ
พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

2) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

3) 

 

ส ำนำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรควบคุมอำคำร (฿นกรณีทีไ
มีสถำนีขนถำย) หรือ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 

4) 

 

ผนกำรด ำนนิงำน฿นกำรกใบขนมูลฝอยทีไสดงรำยละอียด
ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุ
อุปกรณ์ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุิอกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

5) 

 

อกสำรสดง฿หຌหในวำผูຌขับขีไละผูຌปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะ
ผำนกำรฝຄกอบรมดຌำนกำรจัดกำรมูลฝอยทัไวเป (ตำมหลักกณฑ์ทีไ
ทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

฿บรับรองพทย์หรืออกสำรสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำรกใบขนมูลฝอย 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำคำธรรมนียม฿บอนุญำตรับท ำกำรกใบละขนมูลฝอยทัไวเป

ฉบับละเมกิน 5,000 บำทตอป 
(ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

(หมำยหตุ: (อัตรำคำธรรมนียมระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 
1) จຌงผำนศูนย์รับรืไองรຌองรียนตำมชองทำงกำร฿หຌบริกำรของสวนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำยหตุ: (ระบุสวนงำน/หนวยงำนทีไรับผิดชอบชองทำงกำรรຌองรียน)) 

2) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 



บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ตออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำยหตุ: (อกสำร/บบฟอร์ม฿หຌป็นเปตำมขຌอก ำหนดของถิไน)) 

 

หมำยหตุ 
กำรจຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับต
วันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโละเมกิน 15 วันละ฿หຌจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเมลຌวสรใจภำย฿นระยะวลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจพรຌอมส ำนำจຌง ก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1)พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

2)พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ละทีไกຌเขพิไมติมพ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรกใบละขนมูลฝอยทัไวเป 

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรกใบละขนสิไงปฏิกูล 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักกณฑ์วิธีกำร 

ผูຌ฿ดประสงค์ขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรกใบละขนสิไงปฏิกูลดยท ำป็นธุรกิจหรือเดຌรับประยชน์ตอบ
ทนดຌวยกำรคิดคำบริกำรตຌองยืไนขออนุญำตตอจຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือพนักงำนจຌำหนຌำทีไทีไรับผิดชอบดยยืไนค ำขอ
ตำมบบฟอร์มทีไกฎหมำยก ำหนดพรຌอมทัๅงอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไนณกลุม/กอง/
ฝຆำยทีไรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

2. งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

  (1) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไนอกสำรทีไถูกตຌองละครบถຌวน 

  (2) หลักกณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนยำนพำหนะขนสิไงปฏิกูลดຌำนผูຌขับขีไละผูຌปฏิบัติงำนประจ ำ
ยำนพำหนะ 

ดຌำนสุขลักษณะวิธีกำรกใบขนสิไงปฏิกูลถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ละมีวิธีกำรควบคุมก ำกับกำรขนสงพืไอปງองกันกำร
ลักลอบทิๅงสิไงปฏิกูล฿หຌถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

  (3) ......ระบุพิไมติมตำมหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขกำรขอละกำรออก฿บอนุญำตละตำมบบทีไรำชกำรสวน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

หมำยหตุ: ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไเดຌรับอกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวละจຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับตวันพิจำรณำลຌวสรใจ 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู฿นขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿นขตทຌองถิไนนัๅน (ระบุกลุม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿นขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: (1. อปท. สำมำรถปลีไยนปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะวลำระบุตำมวันวลำทีไทຌองถิไนปຂด฿หຌบริกำร)) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 



สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :30 วัน 

 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำรกใบละขนสิไงปฏิกูลพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอละควำมครบถຌวน
ของอกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเมถูกตຌอง/ครบถຌวนจຌำหนຌำทีไจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ฿หຌกຌเข/

พิไมติมพืไอด ำนินกำรหำกเมสำมำรถด ำนินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพรองละรำยกำรอกสำร
หรือหลักฐำนยืไนพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไก ำหนดดย฿หຌ
จຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. หำกผูຌขอ฿บอนุญำตเมกຌเขค ำขอหรือเมสงอกสำรพิไมติม
฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿นบบบันทึกควำมบกพรอง฿หຌ
จຌำหนຌำทีไสงคืนค ำขอละอกสำรพรຌอมจຌงป็นหนังสือถึงหตุ
หงกำรคืนดຌวยละจຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชัไวมง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไตรวจดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะสนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเมถูกตຌองตำมหลักกณฑ์ดຌำนสุขลักษณะนะน ำ฿หຌ
ปรับปรุงกຌเขดຌำนสุขลักษณะ 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 

30 วันนับตวันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน 

(ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 ละ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2) พ.ศ. 

2557))) 

20 วัน - 

 

4) -กำรจຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเมอนุญำต 

     1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือจຌงกำรอนุญำตกผูຌขออนุญำตทรำบพืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือวำเมประสงค์จะรับ฿บอนุญำตวຌนตจะมีหตุหรือขຌอกຌตัว
อันสมควร 

    2. กรณีเมอนุญำต 

จຌงค ำสัไงเมออก฿บอนุญำต฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำ
กำรกใบละขนสิไงปฏิกูลกผูຌขออนุญำตทรำบพรຌอมจຌงสิทธิ
฿นกำรอุทธรณ์ 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับตวันทีไอกสำร
ถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโ

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

ละเมกิน 15 วันละจຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
ตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจทัๅงนีๅหำกจຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเมลຌวสรใจ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจ
พรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. )) 

5) -ช ำระคำธรรมนียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำต) 

จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระคำธรรมนียมตำมอัตรำละ
ระยะวลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 
 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรสวนงำน/หนวยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. กรณีเมช ำระตำมระยะวลำทีไก ำหนดจะตຌองสียคำปรับ
พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวนงินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

2) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

3) 

 

ส ำนำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 

4) 

 

อกสำรหรือหลักฐำนสดงสถำนทีไรับก ำจัดสิไงปฏิกูลทีไเดຌรับ
฿บอนุญำตละมีกำรด ำนินกจิกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำลดย
มีหลักฐำนสัญญำวำจຌำงระหวำงผูຌขนกับผูຌก ำจัดสิไงปฏิกูล 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

5) 

 

ผนกำรด ำนนิงำน฿นกำรกใบขนสิไงปฏิกูลทีไสดงรำยละอียด
ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุ
อุปกรณ์ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

อกสำรสดง฿หຌหในวำผูຌขับขีไละผูຌปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะ
ผำนกำรฝຄกอบรมดຌำนกำรจัดกำรสิไงปฏิกูล (ตำมหลักกณฑ์ทีไ
ทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

7) 

 

฿บรับรองพทย์หรืออกสำรสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำรกใบขนสิไงปฏิกูล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(อกสำรละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรสวนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำคำธรรมนียม฿บอนุญำตรับท ำกำรกใบละขนสิไงปฏิกูลฉบับละ

เมกิน 5,000 บำทตอป 
(หมำยหตุ: ((ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน))) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) จຌงผำนศูนย์รับรืไองรຌองรียนตำมชองทำงกำร฿หຌบริกำรของสวนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำยหตุ: ((ระบุสวนงำน/หนวยงำนทีไรับผิดชอบชองทำงกำรรຌองรียน))) 

2) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 



ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ตออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำยหตุ: (อกสำร/บบฟอร์มป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 
 

หมำยหตุ 
กำรจຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับต
วันทีไอกสำรถูกตຌองละครบถຌวน฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2 ครัๅงโละเมกิน 15 วันละ฿หຌจຌงตอผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเมลຌวสรใจภำย฿นระยะวลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌจຌงป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึงหตุหงควำมลำชຌำทุก 7 วันจนกวำจะพิจำรณำลຌวสรใจพรຌอมส ำนำจຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ละทีไกຌเขพิไมติมพ.ศ. 2550 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรกใบละขนสิไงปฏิกูล 

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรออก฿บรับจຌงกำรประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรนๅ ำมัน  (คลักษณะทีไ1, 

งละจลักษณะทีไ1) 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงพลังงำน 
 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌ฿ดประสงค์จะประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรนๅ ำมันประภทคลักษณะทีไหนึไง , งละจลักษณะทีไหนึไงตຌองจຌงขอ
ประกอบกิจกำรกอนจึงกใบนๅ ำมันเดຌซึไง 

- สถำนีบริกำรนๅ ำมันประภทคลักษณะทีไหนึไงเดຌกสถำนีบริกำรนๅ ำมันทีไ฿หຌบริกำรกยำนพำหนะทำงบกทีไกใบนๅ ำมัน
ทีไมีปริมำณเมกิน 10,000 ลิตรเวຌ฿นถังกใบนๅ ำมันหนือพืๅนดินละจะกใบนๅ ำมันเวຌ฿นถังนๅ ำมันรวมกันเมกิน 2 ถัง
อีกดຌวยกใเดຌดยกำรกใบนๅ ำมันเวຌ฿นถังกใบนๅ ำมันหนือพืๅนดิน฿หຌกใบเดຌฉพำะนๅ ำมันชนิดเวเฟปำนกลำงหรือชนิด
เวเฟนຌอยทำนัๅน 

- สถำนีบริกำรนๅ ำมันประภทงเดຌกสถำนีบริกำรนๅ ำมันทีไกใบนๅ ำมันชนิดเวเฟมำกชนิดเวเฟปำนกลำงหรือชนิดเวเฟ
นຌอยเวຌ฿นถังนๅ ำมันดยกำรกใบนๅ ำมันเวຌ฿นถังนๅ ำมัน฿หຌกใบเดຌเมกินชนิดละ 2 ถัง 

- สถำนีบริกำรนๅ ำมันประภทจลักษณะทีไหนึไงเดຌกสถำนีบริกำรนๅ ำมันทีไกใบนๅ ำมันชนิดเวเฟปำนกลำงหรือชนิดเวเฟ
นຌอยทีไมีปริมำณเมกิน 10,000ลิตรเวຌ฿นถังกใบนๅ ำมันหนือพืๅนดินหรือถังกใบนๅ ำมันทีไติดตัๅงภำย฿นปຈะหลใกพืไอ
฿หຌบริกำรกรือดยกำรกใบนๅ ำมันเวຌ฿นถังกใบนๅ ำมันหนือพืๅนดินหรือถังกใบนๅ ำมันทีไติดตัๅงภำย฿นปຈะหลใก฿หຌกใบ
เดຌฉพำะนๅ ำมันชนิดเวเฟปำนกลำงหรือชนิดเวเฟนຌอยทำนัๅน 

2. ตຌองเมขัดตอกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌองชนกฎหมำยวำดຌวยกำรควบคุมอำคำรกฎหมำยวำดຌวยกำรผังมืองกฎหมำย
วำดຌวยกำรสงสริมละรักษำคุณภำพสิไงวดลຌอมหงชำติป็นตຌน 

3. ผนผังบริวณบบกอสรຌำงละรำยกำรค ำนวณตຌองมีลักษณะป็นเปตำมกฎกระทรวงสถำนีบริกำรนๅ ำมัน
ชืๅอพลิง พ.ศ. 2552 

หมำยหตุ : 
1. กรณีค ำขอหรือรำยกำรอกสำรประกอบกำรพิจำรณำเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนละเมอำจกຌเข/พิไมติมเดຌ฿น

ขณะนัๅน ผูຌรับค ำขอละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกควำมบกพรองละรำยกำรอกสำร/หลักฐำนรวมกัน
พรຌอมก ำหนดระยะวลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมหำกผูຌยืไนค ำขอเมด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมเดຌ
ภำย฿นระยะวลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำนินกำรคืนค ำขอละอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

2. พนักงำนจຌำหนຌำทีไจะยังเมพิจำรณำค ำขอละยังเมนับระยะวลำด ำนินงำนจนกวำผูຌยืไนค ำขอจะด ำนินกำรกຌเข
ค ำขอหรือยืไนอกสำรพิไมติมครบถຌวนตำมบันทึกควำมบกพรองนัๅนรียบรຌอยลຌว 

3. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรตำมคูมือริไมนับหลังจำกจຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอเดຌตรวจสอบค ำขอละรำยกำรอกสำร
หลักฐำนลຌวหในวำมีควำมครบถຌวนละถูกตຌองตำมทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชำชน 

4. ทัๅงนีๅจะมีกำรจຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจ 



ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

ศูนย์บริกำรธุรกิจพลังงำนกรมธุรกิจพลังงำนศูนย์อนนอร์ยีไ
คอมพลใกซ์อำคำรบีชัๅน 19 ลขทีไ555/2 ถนนวิภำวดีรังสิต
ขวง/ขตจตุจักรกรุงทพฯ 10900 ทรศัพท์ 0 2794 4555 

ทรสำร 0 2794 4300/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึง       
วันศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงต
วลำ 08:30 - 17:30 น. 

 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :1 วันท ำกำร 
ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไรับค ำขอละตรวจสอบควำมครบถຌวนของอกสำร
ตำมรำยกำรอกสำรหลักฐำนทีไก ำหนด 

(หมำยหตุ: -) 

6 ชัไวมง กรมธุรกิจพลังงำน 

 

2) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ลงนำม฿น฿บรับจຌง 
(หมำยหตุ: -) 

1 ชัไวมง ส ำนักควำมปลอดภัย
ธุรกิจนๅ ำมัน 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

฿บจຌงกำรประกอบกิจกำรควบคุมประภททีไ 2  (บบธพ.ป.1) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ผูຌมีอ ำนำจลงนำม) 

กรมธุรกิจพลังงำน 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ / รับรองส ำนำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ / รับรองส ำนำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองกำรจดทะบียนพรຌอมส ำนำรำยละอียดวัตถุประสงค์
ละผูຌมีอ ำนำจลงชืไอทนนิติบุคคลทีไออก฿หຌเมกินหนึไงรຌอยปดสิบ
วัน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีนิติบุคคลป็นผูຌจຌง / รับรองส ำนำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

5) 

 

ส ำนำหนังสือสดงควำมป็นตัวทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผูຌจຌง 
ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีตัวทนของบุคคลหรือนิติบุคคลป็นผูຌจຌง / พรຌอมปຂด
อำกรสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร/ รับรองส ำนำถูกตຌองฉพำะบัตร
ประจ ำตัวประชำชนทัๅงของผูຌมอบอ ำนำจละผูຌรับมอบอ ำนำจ) 

- 

6) 

 

ส ำนำหรือภำพถำยฉนดทีไดิน / น.ส.3 / น.ส.3ก / ส.ค.1หรือ
อกสำรสดงสิทธิ฿นทีไดินอืไนโ 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(รับรองส ำนำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

กรมทีไดิน 

7) 

 

ส ำนำอกสำรสดงวำผูຌจຌงมีสิทธิ฿ชຌทีไดินหรือหนังสือยินยอมของ
จຌำของทีไดินหรือหนวยงำนทีไมีหนຌำทีไดูลรับผิดชอบทีไดิน฿หຌ฿ชຌทีไดิน
ป็นทีไตัๅงสถำนทีไประกอบกิจกำรควบคุมประภททีไ 2 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(รับรองส ำนำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

- 

8) 

 

ส ำนำหนังสืออนุญำตพรຌอมดຌวยส ำนำผนผังบริวณทีไเดຌอนุญำต
฿หຌผูຌขออนุญำตท ำทำงชืไอมระหวำงบริวณทีไเดຌรับอนุญำตกับถนน
สำธำรณะทำงหลวงหรือถนนสวนบุคคลพืไอ฿ชຌป็นทำงส ำหรับ
ยำนพำหนะขຌำออกสถำนีบริกำรนๅ ำมันประภทคลักษณะทีไหนึไงพืไอ

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

กำรจ ำหนำยหรือขำยหรือส ำนำหนังสืออนุญำตพรຌอมดຌวยส ำนำ
ผนผังบริวณทีไเดຌรับอนุญำต฿หຌท ำสิไงลวงลๅ ำล ำนๅ ำจำกจຌำหนຌำทีไ
ผูຌดูลละรับผิดชอบถนนสำธำรณะทำงหลวงถนนสวนบุคคลหรือ
ล ำนๅ ำสำยนัๅน 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(รับรองส ำนำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

9) 

 

ผนทีไสังขปสดงสถำนทีไประกอบกิจกำรพรຌอมทัๅงสดงสิไงปลูก
สรຌำงทีไอยูภำย฿นรัศมี 50 มตร 
ฉบับจริง 3 ชุด 

หมำยหตุ(วิศวกรผูຌออกบบลงนำมทุกหนຌำ) 

- 

10) 

 

ผนผังบริวณของสถำนทีไประกอบกิจกำร 

ฉบับจริง 3 ชุด 

หมำยหตุ(วิศวกรผูຌออกบบลงนำมทุกหนຌำ) 

- 

11) 

 

บบกอสรຌำงถังกใบนๅ ำมันหนือพืๅนดินขนำด฿หญพรຌอมระบบทอ
ละอุปกรณ์ 
ฉบับจริง 3 ชุด 

หมำยหตุ(วิศวกรผูຌออกบบลงนำมทุกหนຌำ) 

- 

12) 

 

รำยกำรค ำนวณควำมมัไนคงขใงรงของถังกใบนๅ ำมันหนือพืๅนดิน
ขนำด฿หญ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(วิศวกรผูຌออกบบลงนำมทุกหนຌำ) 

- 

13) 

 

หนังสือรับรองจำกวิศวกรสำขำทีไกีไยวขຌองซึไงป็นผูຌค ำนวณควำม
มัไนคงขใงรงระบบควำมปลอดภัยละระบบควบคุมมลพิษของถัง
กใบนๅ ำมันหนือพืๅนดินขนำด฿หญละสิไงปลูกสรຌำงตำงโละป็นผูຌ
เดຌรับอนุญำต฿หຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมตำมกฎหมำยวำ
ดຌวยวิศวกรพรຌอมทัๅงนบภำพถำย฿บอนุญำตประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(รับรองส ำนำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

14) 

 

ผลกำรทดสอบละตรวจสอบถังกใบนๅ ำมัน (กรณีสถำนีบริกำร
นๅ ำมันประภทคลักษณะทีไหนึไงละสถำนีบริกำรนๅ ำมันประภทจ
ลักษณะทีไหนึไง) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

15) 

 

อืไนโ (ถຌำมี) 
ฉบับจริง - ชุด 

ส ำนำ - ชุด 

- 

 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
เมมีขຌอมูลคำธรรมนียม 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) ส ำนักควำมปลอดภัยธุรกิจนๅ ำมันกรมธุรกิจพลังงำนศูนย์อนนอร์ยีไคอมพลใกซ์อำคำรบีชัๅน 20 ลขทีไ 555/2 

ถนนวิภำวดีรังสิตขวง/ขตจตุจักรกรุงทพฯ 10900 ทรศัพท์ 0 2794 4715 

(หมำยหตุ: -) 
2) ศูนย์รับขຌอรຌองรียนกรมธุรกิจพลังงำน (www.doeb.go.th) ศูนย์อนนอร์ยีไคอมพลใกซ์อำคำรบีชัๅน 19 ลขทีไ 

555/2 ถนนวิภำวดีรังสิตขวง/ขตจตุจักรกรุงทพฯ 10900 ทรศัพท์ 0 2794 4111 

(หมำยหตุ: -) 
3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

 



บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) กฎกระทรวงก ำหนดหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขกีไยวกับกำรจຌงกำรอนุญำตละอัตรำคำธรรมนียมกีไยวกับ
กำรประกอบกิจกำรนๅ ำมันชืๅอพลิงพ.ศ.โ55ๆ 

(หมำยหตุ: -) 
 

หมำยหตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงก ำหนดหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขกีไยวกับกำรจຌงกำรอนุญำตละอัตรำคำธรรมนียมกีไยวกับกำร

ประกอบกิจกำรนๅ ำมันชืๅอพลิงพ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงระบบเฟฟງำละระบบปງองกันอันตรำยจำกฟງำผำของสถำนทีไประกอบกิจกำรนๅ ำมันพ.ศ. 2556 

3) กฎกระทรวงสถำนีบริกำรนๅ ำมันชืๅอพลิงพ.ศ. 2552 ละประกำศทีไออกตำมกฎกระทรวงดังกลำว 

4) ประกำศกรมธุรกิจพลังงำนรืไองก ำหนดสถำนทีไจຌงกำรประกอบกิจกำรควบคุมประภททีไ 2 สถำนทีไยืไนบบค ำขอละ
บบ฿บอนุญำตของกำรประกอบกิจกำรควบคุมประภททีไ 3 พ.ศ. 2556 

5) พระรำชบัญญัติควบคุมนๅ ำมันชืๅอพลิงพ.ศ. 2542 ละกຌเขพิไมติม (ฉบับทีไ 2) พ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:กฎกระทรวงก ำหนดหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขกีไยวกับกำร
จຌงกำร 

อนุญำตละอัตรำคำธรรมนียมกีไยวกับกำรประกอบกิจกำรนๅ ำมันชืๅอพลิงพ.ศ. 2556 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 1.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรออก฿บรับจຌงกำรประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรนๅ ำมัน (คลักษณะทีไ1, งละจ
ลักษณะทีไ1) นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม) ตำมพ.ร.บ.ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499     
กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นนิติบุคคลทีไตัๅงขึๅนตำมกฎหมำยตำงประทศ 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองยืไนขอจดทะบียนพำณิชย์ภำย฿น 30 วันนับตัๅงตวันริไมประกอบกิจกำร  (มำตรำ 11) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะบียนพำณิชย์ดຌวยตนองหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะบียนทนกใ
เดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงป็นจຌำของกิจกำรป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะบียนละอกสำร
ประกอบ 

   ค ำขอจดทะบียน 

4. บบพิมพ์ค ำขอจดทะบียน (บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำนจຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
หลดจำก   
    www.dbd.go.th 

หมำยหตุ  ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรืออกสำรหลักฐำนเมครบถຌวนละ/หรือมีควำมบกพรอง
เมสมบูรณ์ป็นหตุ฿หຌเมสำมำรถพิจำรณำเดຌจຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพรองของรำยกำรอกสำรหรืออกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไนพิไมติมดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำนินกำรกຌเขละ/หรือยืไนอกสำรพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกลำวมิชนนัๅนจะถือวำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอดยจຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกลำวละจะมอบส ำนำบันทึกควำมพรองดังกลำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌป็น
หลักฐำน 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุงทพมหำนครติดตอ 

(1) ส ำนักงำนศรษฐกิจกำรคลังกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุกหงทีไมีทีไตัๅงอยู฿น
กรุงทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำนขตกรุงทพมหำนคร 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 



ทรศัพท์ : ติดตอส ำนักงำนขต 

(สถำนประกอบกำรหง฿หญตัๅงอยู฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะบียนณส ำนักงำนขตนัๅน)/ติดตอดຌวย
ตนองณหนวยงำน 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง ณ 
หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :60 นำท ี

 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

นำยทะบียนตรวจพิจำรณำอกสำร/จຌงผล 

(หมำยหตุ: -) 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไกำรงินรับช ำระคำธรรมนียม 

(หมำยหตุ: -) 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะบียนรับจดทะบียน /จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูลขຌำ
ระบบ/จัดตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะบียน/หนังสือรับรอง/
ส ำนำอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะบียนตรวจอกสำรละลงนำม/มอบ฿บทะบียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 

10 นำที - 

 

 



รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ (บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำบัตรประจ ำตัวของผูຌรับผิดชอบ฿นกำรประกอบ
กิจกำร฿นประทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌรับผิดชอบ฿นกำรประกอบกิจกำร
฿นประทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำนหง฿หญดย฿หຌ
จຌำของรຌำนหรือจຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำมละ฿หຌมีพยำนลงชืไอ
รับรองอยำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

5) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำนทีไสดง฿หຌหในวำผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นจຌำบຌำน
หรือผูຌขอลขทีไบຌำนหรือส ำนำสัญญำชำดยมีผูั฿หຌควำมยินยอม
ป็นผูຌชำหรืออกสำรสิทธิ์อยำงอืไนทีไผูຌป็นจຌำของกรรมสิทธิ์ป็น
ผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

6) 

 

ผนทีไสดงทีไตัๅงส ำนักงำนหง฿หญละสถำนทีไส ำคัญบริวณ
฿กลຌคียงดยสังขปพรຌอมลงนำมรับรองอกสำร 

ฉบับจริง1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 
 

 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

7) 

 

ส ำนำอกสำรสดงกำรจดทะบียนป็นนิติบุคคลซึไงมีรำยกำร
กีไยวกับชืไอวัตถุทีไประสงค์ทุนทีไตัๅงส ำนักงำนรำยชืไอกรรมกำรละ
อ ำนำจกรรมกำรพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(หำกป็นอกสำรทีไท ำขึๅน฿นตำงประทศจะตຌองมีค ำรับรอง
ของนตำรีพับลิคหรือบุคคลซึไงกฎหมำยของประทศนัๅนโตัๅง฿หຌป็นผูຌมี
อ ำนำจรับรองอกสำรพรຌอมดຌวยค ำรับรองของจຌำหนຌำทีไกงสุลหรือ
สถำนทูตเทย) 

- 

8) 

 

หนังสือตงตัๅงผูຌรับผิดชอบด ำนินกิจกำร฿นประทศเทย 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(หำกป็นอกสำรทีไท ำขึๅน฿นตำงประทศจะตຌองมีค ำรับรอง
ของนตำรีพับลิคหรือบุคคลซึไงกฎหมำยของประทศนัๅนโตัๅง฿หຌป็นผูຌมี
อ ำนำจรับรองอกสำรพรຌอมดຌวยค ำรับรองของจຌำหนຌำทีไกงสุลหรือ
สถำนทูตเทย) 

- 

9) 

 

฿บอนุญำตท ำงำนของผูຌรับผิดชอบด ำนินกิจกำร฿นประทศเทย 
(กรณีป็นบุคคลตำงดຌำว) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

10) 

 

฿บอนุญำตประกอบธุรกิจของคนตำงดຌำวหรือหนังสือรับรองกำร฿ชຌ
สิทธิตำมสนธิสัญญำ (ถຌำม)ี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

11) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกรสตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

12) 

 

ส ำนำบัตรประจ ำตัวของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมลงนำม
รับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

13) 

 

ส ำนำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรอง฿หຌป็นผูຌจ ำหนำยหรือ฿หຌ
ชำสินคຌำดังกลำวจำกจຌำของลิขสิทธิ์ของสินคຌำทีไขำยหรือ฿หຌชำ
หรือส ำนำ฿บสรใจรับงินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซืๅอ
ขำยจำกตำงประทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือ฿หຌชำผนซีดี
ถบบันทึกวีดิทัศน์ผนวีดิทัศน์ดีวีดีหรือผนวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
ฉพำะทีไกีไยวกับกำรบันทิง) 

- 

14) 

 

หนังสือชีๅจงขຌอทใจจริงของหลงทีไมำของงินทุนละหลักฐำน
สดงจ ำนวนงินทุนหรืออำจมำพบจຌำหนຌำทีไพืไอท ำบันทึกถຌอยค ำ
กีไยวกับขຌอทใจจริงของหลงทีไมำของงินทุนพรຌอมสดงหลักฐำน
สดงจ ำนวนงินทุนกใเดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

15) 

 

หลักฐำนหรือหนังสือชีๅจงกำรประกอบอำชีพหุຌนสวนจ ำพวกเม
จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรรมกำรผูຌมีอ ำนำจของหຌำงหุຌนสวนหรือ
บริษัทลຌวตกรณี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียมกำรจดทะบียน (ค ำขอละ) 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 50 บำท 

2) คำธรรมนียมคัดส ำนำอกสำรชุดละ 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 30 บำท 

 

 



ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 
ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) รຌองรียนณชองทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 
2) รຌองรียนตอกองทะบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำยหตุ: (0-2547-4446-7)) 

3) ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำยหตุ: -) 
4) วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำยหตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) คูมือกำรกรอกอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 
 

หมำยหตุ 
- 

 

 

 

 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1)  กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยวำดຌวย  
    ทะบียนพำณิชย์ 
4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะบียนพำณิชย์ตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์  
   (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

8) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลขค ำ  
    ขอจดทะบียนพำณิชย์ 
9) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลขค ำ 

    ขอจดทะบียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

10) ประกำศกระทรวงฉบับทีไ 93  (พ.ศ. 2520) รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับหงพระรำชบัญญัติทะบียน 

     พำณิชย์พ.ศ. 2499 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:เมมี 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม) ตำมพ.ร.บ.ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอ
จดทะบียนป็นนิติบุคคลทีไตัๅงขึๅนตำมกฎหมำยตำงประทศ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำ
ยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม) ตำมพ.ร.บ.ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499  

กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นบุคคลธรรมดำ 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองยืไนขอจดทะบียนพำณิชย์ภำย฿น 30 วันนับตัๅงตวันริไมประกอบกิจกำร  (มำตรำ 11) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะบียนพำณิชย์ดຌวยตนองหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะบียนทนกใ
เดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงป็นจຌำของกิจกำรป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะบียนละอกสำร
ประกอบ 

   ค ำขอจดทะบียน 

4. บบพิมพ์ค ำขอจดทะบียน (บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำนจຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
หลดจำก  
    www.dbd.go.th 

หมำยหตุ  ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรืออกสำรหลักฐำนเมครบถຌวนละ/หรือมีควำมบกพรอง
เมสมบูรณ์ป็นหตุ฿หຌเมสำมำรถพิจำรณำเดຌจຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพรองของรำยกำรอกสำรหรืออกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไนพิไมติมดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำนินกำรกຌเขละ/หรือยืไนอกสำรพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกลำวมิชนนัๅนจะถือวำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอดยจຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกลำวละจะมอบส ำนำบันทึกควำมพรองดังกลำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌป็น
หลักฐำน 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง ณ 
หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

 



ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

นำยทะบียนตรวจพิจำรณำอกสำร/จຌงผล 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไกำรงินรับช ำระคำธรรมนียม 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะบียนรับจดทะบียน/จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูลขຌำระบบ/

จัดตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะบียน/หนังสือรับรอง/ส ำนำ
อกสำร 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะบียนตรวจอกสำรละลงนำม/มอบ฿บทะบียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ (บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(พรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(พรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำนหง฿หญดย฿หຌ
จຌำของรຌำนหรือจຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำมละ฿หຌมีพยำนลงชืไอ
รับรองอยำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมิเดຌป็นจຌำบຌำน ) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

5) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำนทีไสดง฿หຌหในวำผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นจຌำบຌำน
หรือส ำนำสัญญำชำดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นผูຌชำหรืออกสำร
สิทธิ์อยำงอืไนทีไผูຌป็นจຌำของกรรมสิทธิ์ป็นผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมิเดຌป็นจຌำบຌำน ) 

- 

6) 

 

ผนทีไสดงสถำนทีไซึไง฿ชຌประกอบพำณิชยกิจละสถำนทีไส ำคัญ
บริวณ฿กลຌคียงดยสังขปพรຌอมลงนำมรับรองอกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกรสตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

8) 

 

ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

9) 

 

ส ำนำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรอง฿หຌป็นผูຌจ ำหนำยหรือ฿หຌ
ชำสินคຌำดังกลำวจำกจຌำของลิขสิทธิ์ของสินคຌำทีไขำยหรือ฿หຌชำ
หรือส ำนำ฿บสรใจรับงินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซืๅอ
ขำยจำกตำงประทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือ฿หຌชำผนซีดี
ถบบันทึกวีดิทัศน์ผนวีดิทัศน์ดีวีดีหรือผนวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
ฉพำะทีไกีไยวกับกำรบันทิง) 

- 

10) 

 

หนังสือชีๅจงขຌอทใจจริงของหลงทีไมำของงินทุนละหลักฐำน
สดงจ ำนวนงินทุนหรืออำจมำพบจຌำหนຌำทีไพืไอท ำบันทึกถຌอยค ำ
กีไยวกับขຌอทใจจริงของหลงทีไมำของงินทุนพรຌอมสดงหลักฐำน
สดงจ ำนวนงินทุนกใเดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 



คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียมกำรจดทะบียน (ค ำขอละ) 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 50 บำท 

 

2) คำธรรมนียมคัดส ำนำอกสำร (ชุดละ) 
(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 30 บำท 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) รຌองรียนณชองทำงทีไยืไนค ำขอ 

2) รຌองรียนตอกองทะบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 
(หมำยหตุ: (0-2547-4446-7 )) 

3) ทรศัพท์ : Call Center 1570 

4) วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

5) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  ต.ขำยຌอย  อ.ขำยຌอย  จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-56120 

6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) คูมือกำรกรอกอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 
 

 

หมำยหตุ 
- 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกิจกำรป็นพำณิชยกิจพ.ศ. 2546 

3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยวำดຌวย 

   ทะบียนพำณชิย์ 
4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับหงพระรำชบัญญัติ 
    ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

7) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะบียนพำณิชย์ตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์  
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

8) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

9) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลขค ำ   
    ขอจดทะบียนพำณิชย์ 
10) พ.ร.บ. ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

11) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:เมมี 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม) ตำมพ.ร.บ.ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอ
จดทะบียนป็นบุคคลธรรมดำ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม) ตำมพ.ร.บ.ทะบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 

กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นหຌำงหุຌนสวนจดทะบียน (หຌำงหุຌนสวนสำมัญนติิบุคคลละหຌำงหุຌนสวน
จ ำกัด) บริษัทจ ำกัดละบริษัทมหำชนจ ำกัดทีไประกอบพำณิชยกิจชนิดทีไกฎหมำยก ำหนด฿หຌตຌองจด
ทะบียนพำณิชย์ 
หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอ  ยจังหวัดพชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองยืไนขอจดทะบียนพำณิชย์ภำย฿น 30 วันนับตัๅงตวันริไมประกอบกิจกำร  (มำตรำ 11) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะบียนพำณิชย์ดຌวยตนองหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะบียนทน   
    กใเดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงป็นจຌำของกิจกำรป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะบียนละอกสำร 

    ประกอบค ำขอจดทะบียน 

4. บบพิมพ์ค ำขอจดทะบียน (บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำนจຌำหนຌำทีไหรือ 

    ดำวน์หลดจำก  www.dbd.go.th 

หมำยหตุ  ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรืออกสำรหลักฐำนเมครบถຌวนละ/หรือมีควำมบกพรอง
เมสมบูรณ์ป็นหตุ฿หຌเมสำมำรถพิจำรณำเดຌจຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพรองของรำยกำรอกสำรหรืออกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไนพิไมติมดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำนินกำรกຌเขละ/หรือยืไนอกสำรพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกลำวมิชนนัๅนจะถือวำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอดยจຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกลำวละจะมอบส ำนำบันทึกควำมพรองดังกลำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌป็น
หลักฐำน 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุงทพมหำนครติดตอ 

(1) ส ำนักงำนศรษฐกิจกำรคลังกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุกหงทีไมีทีไตัๅงอยู฿น
กรุงทพมหำนคร) หรือ 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

http://www.dbd.go.th/


(2) ส ำนักงำนขตกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : ติดตอส ำนักงำนขต 

(สถำนประกอบกำรหง฿หญตัๅงอยู฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะบียนณส ำนักงำนขตนัๅน)/ติดตอดຌวย
ตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

นำยทะบียนตรวจพิจำรณำอกสำร/จຌงผล 

(หมำยหตุ: -) 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไกำรงินรับช ำระคำธรรมนียม 

(หมำยหตุ: -) 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะบียนรับจดทะบียน /จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูลขຌำ
ระบบ/จัดตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะบียน/หนังสือรับรอง/
ส ำนำอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะบียนตรวจอกสำรละลงนำม/มอบ฿บทะบียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 

10 นำที - 

 



รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ (บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ         
หมำยหตุ- 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

ส ำนำหนังสือรับรองกำรจดทะบียนของหຌำงหุຌนสวนหรือบริษัททีไ
ระบุวัตถุประสงค์ตำมทีไขอจดทะบียนพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำ
ถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

3) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌขอจดทะบียนพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌขอจดทะบียนพรຌอมลงนำม
รับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

(ตຌนฉบับ) หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำนหง
฿หญดย฿หຌจຌำของรຌำนหรือจຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำมละ฿หຌมีพยำน
ลงชืไอรับรองอยำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำนทีไสดง฿หຌหในวำผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นจຌำบຌำน
หรือส ำนำสัญญำชำดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นผูຌชำหรืออกสำร
สิทธิ์อยำงอืไนทีไผูຌป็นจຌำของกรรมสิทธิ์ป็นผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

ผนทีไสดงสถำนทีไซึไง฿ชຌประกอบพำณิชยกิจละสถำนทีไส ำคัญ
บริวณ฿กลຌคียงดยสังขปพรຌอมลงนำมรับรองอกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

8) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกรสตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

9) 

 

ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

10) 

 

ส ำนำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรอง฿หຌป็นผูຌจ ำหนำยหรือ฿หຌ
ชำสินคຌำดังกลำวจำกจຌำของลิขสิทธิ์ของสินคຌำทีไขำยหรือ฿หຌชำ
หรือส ำนำ฿บสรใจรับงินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซืๅอ
ขำยจำกตำงประทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือ฿หຌชำผนซีดี
ถบบันทึกวีดิทัศน์ผนวีดิทัศน์ดีวีดีหรือผนวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
ฉพำะทีไกีไยวกับกำรบันทิง) 

- 

11) 

 

หนังสือชีๅจงขຌอทใจจริงของหลงทีไมำของงินทุนละหลักฐำน
สดงจ ำนวนงินทุนหรืออำจมำพบจຌำหนຌำทีไพืไอท ำบันทึกถຌอยค ำ
กีไยวกับขຌอทใจจริงของหลงทีไมำของงินทุนพรຌอมสดงหลักฐำน
สดงจ ำนวนงินทุนกใเดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

12) 

 

หลักฐำนหรือหนังสือชีๅจงกำรประกอบอำชีพหุຌนสวนจ ำพวกเม
จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรรมกำรผูຌมีอ ำนำจของหຌำงหุຌนสวนหรือ
บริษัทลຌวตกรณี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

 

 

 



คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียมกำรจดทะบียน (ค ำขอละ) 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 50 บำท 

 

2) คำธรรมนียมคัดส ำนำอกสำรชุดละ 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 30 บำท 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) รຌองรียนณชองทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 
2) รຌองรียนตอกองทะบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำยหตุ: (0-2547-4446-7)) 

3) ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำยหตุ: -) 
4) วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำยหตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี  76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) คูมือกำรกรอกอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 
 

หมำยหตุ 
- 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยวำดຌวย 

   ทะบียนพำณิชย์ 
3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับหงพระรำชบัญญัติ 
    ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะบียนพำณิชย์ตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์    
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

8) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข  
    ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

10)ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

    ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:เมมี 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม) ตำมพ.ร.บ.ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอ
จดทะบียนป็นหຌำงหุຌนสวนจดทะบียน (หຌำงหุຌนสวนสำมัญนิติบุคคลละหຌำงหุຌนสวนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัดละบริษัท
มหำชนจ ำกัดทีไประกอบพำณิชยกิจชนิดทีไกฎหมำยก ำหนด฿หຌตຌองจดทะบียนพำณิชย์  นำงสำววรพร  หนองบัว 
องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม) ตำมพ.ร.บ.ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นหຌำงหุຌนสวนสำมัญคณะบคุคลละกิจกำรรวมคຌำ 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองยืไนขอจดทะบียนพำณิชย์ภำย฿น 30 วันนับตัๅงตวันริไมประกอบกิจกำร  (มำตรำ 11) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะบียนพำณิชย์ดຌวยตนองหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะบียนทนกใ
เดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบกำรพำณิชยกิจซึไงป็นจຌำของกิจกำรป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะบียนละ
อกสำร 

   ประกอบค ำขอจดทะบียน 

4. บบพิมพ์ค ำขอจดทะบียน (บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำนจຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
หลดจำก  
    www.dbd.go.th 

หมำยหตุ  ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงต จຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรืออกสำรหลักฐำนเมครบถຌวนละ/หรือมีควำมบกพรอง
เมสมบูรณ์ป็นหตุ฿หຌเมสำมำรถพิจำรณำเดຌจຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพรองของรำยกำรอกสำรหรืออกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไนพิไมติมดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำนินกำรกຌเขละ/หรือยืไนอกสำรพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกลำวมิชนนัๅนจะถือวำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอดยจຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกลำวละจะมอบส ำนำบันทึกควำมพรองดังกลำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌป็น
หลักฐำน 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุงทพมหำนครติดตอ 

(1) ส ำนักงำนศรษฐกิจกำรคลังกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุกหงทีไมีทีไตัๅงอยู฿น
กรุงทพมหำนคร) หรอื 

(2) ส ำนักงำนขตกรุงทพมหำนคร 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 



ทรศัพท์ : ติดตอส ำนักงำนขต 

(สถำนประกอบกำรหง฿หญตัๅงอยู฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะบียนณส ำนักงำนขตนัๅน)/ติดตอดຌวย
ตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง  
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :60 นำท ี

 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

นำยทะบียนตรวจพิจำรณำอกสำร/จຌงผล 

(หมำยหตุ: -) 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไกำรงินรับช ำระคำธรรมนียม 

(หมำยหตุ: -) 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะบียนรับจดทะบียน /จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูลขຌำ
ระบบ/จัดตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะบียน/หนังสือรับรอง/
ส ำนำอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะบียนตรวจอกสำรละลงนำม/มอบ฿บทะบียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 

10 นำที - 

 

 



รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ (บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ         
กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำบัตรประจ ำตัวของผูຌป็นหุຌนสวนทุกคนพรຌอมลงนำม
รับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌป็นหุຌนสวนทุกคนพรຌอมลงนำม
รับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

หนังสือหรือสัญญำจัดตัๅงหຌำงหุຌนสวนสำมัญหรือคณะบุคคลหรือ
กิจกำรรวมคຌำ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ          

- 

5) 

 

หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำนหง฿หญ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ           

- 

6) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำนทีไสดง฿หຌหในวำผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นจຌำบຌำน
หรือผูຌขอลขทีไบຌำนหรือส ำนำสัญญำชำดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอม
ป็นผูຌชำหรืออกสำรสิทธิ์อยำงอืไนทีไผูຌป็นจຌำของกรรมสิทธิ์ป็น
ผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

ผนทีไสดงทีไตัๅงส ำนักงำนหง฿หญละสถำนทีไส ำคัญบริวณ
฿กลຌคียงดยสังขปพรຌอมลงนำมรับรองอกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ            

- 

8) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรสตมป์ 10 บำท (ถຌำมี) 
ฉบับจริง1ฉบับ            

- 

9) 

 

ส ำนำบัตรประจ ำตัวของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมลงนำม
รับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

10) 

 

ส ำนำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรอง฿หຌป็นผูຌจ ำหนำยหรือ฿หຌ
ชำสินคຌำดังกลำวจำกจຌำของลิขสิทธิ์ของสินคຌำทีไขำยหรือ฿หຌชำ
หรือส ำนำ฿บสรใจรับงินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซืๅอ
ขำยจำกตำงประทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือ฿หຌชำผนซีดี
ถบบันทึกวีดิทัศน์ผนวีดิทัศน์ดีวีดีหรือผนวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
ฉพำะทีไกีไยวกับกำรบันทิง) 

- 

11) 

 

หนังสือชีๅจงขຌอทใจจริงของหลงทีไมำของงินทุนละหลักฐำน
สดงจ ำนวนงินทุนหรืออำจมำพบจຌำหนຌำทีไพืไอท ำบันทึกถຌอยค ำ
กีไยวกับขຌอทใจจริงของหลงทีไมำของงินทุนพรຌอมสดงหลักฐำน
สดงจ ำนวนงินทุนกใเดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

12) 

 

หลักฐำนหรือหนังสือชีๅจงกำรประกอบอำชีพหุຌนสวนจ ำพวกเม
จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรรมกำรผูຌมีอ ำนำจของหຌำงหุຌนสวนหรือ
บริษัทลຌวตกรณี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

13) 

 

หนังสือรับรองรำยกำรจดทะบียนของหຌำงหุຌนสวนจดทะบียน (หຌำง
หุຌนสวนสำมัญนิติบุคคลหຌำงหุຌนสวนจ ำกัดบริษัทจ ำกัดหรือบริษัท
มหำชนจ ำกัดลຌวตกรณี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีป็นกิจกำรรวมคຌำ) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 



ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียมกำรจดทะบียน (ค ำขอละ) 

(หมำยหตุ: -) 
 

คำธรรมนียม 50 บำท 

 

 

2) คำธรรมนียมคัดส ำนำอกสำรชุดละ 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 30 บำท 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) รຌองรียนณชองทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 
2) รຌองรียนตอกองทะบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำยหตุ: (0-2547-4446-7)) 

3) ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำยหตุ: -) 
4) วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำยหตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอยต.ขำยຌอยอ.ขำยຌอยจ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) คูมือกำรกรอกอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 
 

หมำยหตุ 
- 



กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยวำดຌวย 

    ทะบียนพำณิชย์ 
3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับหงพระรำชบัญญัติ  
    ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะบียนพำณิชย์ตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์  
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

8) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

    ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

10)ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

    ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:เมมี 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม) ตำมพ.ร.บ.ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอ
จดทะบียนป็นหຌำงหุຌนสวนสำมัญคณะบุคคลละกิจกำรรวมคຌำ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวน
ต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ปลีไยนปลงรำยกำรจดทะบียน) ตำม พ.ร.บ.

ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นนิติบุคคลทีไตัๅงขึๅนตำมกฎหมำยตำงประทศ 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงเดຌจดทะบียนเวຌลຌวหำกมีกำรปลีไยนปลงรำยกำร฿ดโทีไเดຌจดทะบียนเวຌจะตຌองยืไนค ำ 

    ขอจดทะบียนปลีไยนปลงรำยกำรภำย฿นวลำ 30 วันนบัตัๅงตวันทีไเดຌมีกำรปลีไยนปลงรำยกำรนัๅนโ               
    (มำตรำ 13) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะบียนพำณิชย์ดຌวยตนองหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะบียน           
    ทนกใเดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงป็นจຌำของกิจกำรป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะบียนละอกสำร     
    ประกอบค ำขอจดทะบียน 

4. บบพิมพ์ค ำขอจดทะบียน (บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำนจຌำหนຌำทีไหรือดำวน์   
    หลดจำก www.dbd.go.th 

หมำยหตุ  ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรืออกสำรหลักฐำนเมครบถຌวนละ/หรือมีควำมบกพรอง
เมสมบูรณ์ป็นหตุ฿หຌเมสำมำรถพิจำรณำเดຌจຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพรองของรำยกำรอกสำรหรืออกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไนพิไมติมดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำนินกำรกຌเขละ/หรือยืไนอกสำรพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกลำวมิชนนัๅนจะถือวำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอดยจຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกลำวละจะมอบส ำนำบันทึกควำมพรองดังกลำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌป็น
หลักฐำน 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุงทพมหำนครติดตอ 

(1) ส ำนักงำนศรษฐกิจกำรคลังกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุกหงทีไมีทีไตัๅงอยู฿น
กรุงทพมหำนคร) หรือ 

 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

http://www.dbd.go.th/


(2) ส ำนักงำนขตกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : ติดตอส ำนักงำนขต 

(สถำนประกอบกำรหง฿หญตัๅงอยู฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะบียนณส ำนักงำนขตนัๅน)/ติดตอดຌวย
ตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

นำยทะบียนตรวจพิจำรณำอกสำร/จຌงผล 

(หมำยหตุ: -) 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไกำรงินรับช ำระคำธรรมนียม 

(หมำยหตุ: -) 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะบียนรับจดทะบียน /จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูลขຌำ
ระบบ/จัดตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะบียน/หนังสือรับรอง/
ส ำนำอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะบียนตรวจอกสำรละลงนำม/มอบ฿บทะบียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 

10 นำที - 

 



รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ (บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำบัตรประจ ำตัวของผูຌรับผิดชอบ฿นกำรประกอบ
กิจกำร฿นประทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌรับผิดชอบ฿นกำรประกอบกิจกำร
฿นประทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

฿บทะบียนพำณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ- 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

5) 

 

ส ำนำหนังสือตงตัๅงผูຌรับผิดชอบด ำนินกิจกำร฿นประทศกรณีนิติ
บุคคลตำงประทศขอปลีไยนปลงผูຌจัดกำรสำขำ฿นประทศเทย
พรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

ส ำนำหนังสือส ำคัญสดงกำรปลีไยนชืไอตัวละหรือชืไอสกุล (ถຌำมี) 
พรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

7) 

 

(ตຌนฉบับ) หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำนหง
฿หญดย฿หຌจຌำของรຌำนหรือจຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำมละ฿หຌมีพยำน
ลงชืไอรับรองอยำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีกຌเขพิไมติมทีไตัๅงส ำนักงำนหง฿หญ) 

- 

8) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำนทีไสดง฿หຌหในวำผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นจຌำบຌำน
หรือส ำนำสัญญำชำดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นผูຌชำหรืออกสำร
สิทธิ์อยำงอืไนทีไผูຌป็นจຌำของกรรมสิทธิ์ป็นผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

ส ำนำ1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีกຌเขพิไมติมทีไตัๅงส ำนักงำนหง฿หญ) 
9) 

 

ผนทีไสดงสถำนทีไตัๅงส ำนักงำนหง฿หญละสถำนทีไส ำคัญบริวณ
฿กลຌคียงดยสังขปพรຌอมลงนำมรับรองอกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีกຌเขพิไมติมทีไตัๅงส ำนักงำนหง฿หญ) 

- 

10) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกรสตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

11) 

 

ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

 

กรมกำรปกครอง 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียมครัๅงละ 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 20 บำท 

 

2) คำธรรมนียมคัดส ำนำอกสำร (ชุดละ) 
(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 30 บำท 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) รຌองรียนณชองทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 
2) รຌองรียนตอกองทะบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำยหตุ: ( 02-547-4446-7)) 

3) ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำยหตุ: -) 
4) วใบเซต์  : www.dbd.go.th 



ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

5) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) คูมือกำรกรอกอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 
 

หมำยหตุ 
- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยวำดຌวย 

    ทะบียนพำณิชย์ 
3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับหงพระรำชบัญญัติ 
    ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะบียนพำณิชย์ตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ 
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



8) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

   ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

10)ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

    ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:เมมี 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ปลีไยนปลงรำยกำรจดทะบียน) ตำมพ.ร.บ.ทะบียน
พำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นนิติบุคคลทีไตัๅงขึๅนตำมกฎหมำยตำงประทศ  นำงสำววรพร  หนองบัว  
องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ปลีไยนปลงรำยกำรจดทะบียน) ตำม พ.ร.บ.

ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นบุคคลธรรมดำ 
หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

แ. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงเดຌจดทะบียนเวຌลຌวหำกมีกำรปลีไยนปลงรำยกำร฿ดโทีไเดຌจดทะบียนเวຌจะตຌองยืไน 

    ค ำขอจดทะบียนปลีไยนปลงรำยกำรภำย฿นวลำ 30 วันนับตัๅงตวันทีไเดຌมีกำรปลีไยนปลงรำยกำรนัๅนโ      
     (มำตรำ 13) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะบียนพำณิชย์ดຌวยตนองหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะบียน 

ทนกใเดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงป็นจຌำของกิจกำรป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะบียนละอกสำร

ประกอบค ำขอจดทะบียน 

4. บบพิมพ์ค ำขอจดทะบียน (บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำนจຌำหนຌำทีไหรือ 

ดำวน์หลดจำก  www.dbd.go.th 
 

หมำยหตุ  ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรืออกสำรหลักฐำนเมครบถຌวนละ/หรือมีควำมบกพรอง
เมสมบูรณ์ป็นหตุ฿หຌเมสำมำรถพิจำรณำเดຌจຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพรองของรำยกำรอกสำรหรืออกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไนพิไมติมดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำนินกำรกຌเขละ/หรือยืไนอกสำรพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกลำวมิชนนัๅนจะถือวำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอดยจຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกลำวละจะมอบส ำนำบันทึกควำมพรองดังกลำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌป็น
หลักฐำน 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุงทพมหำนครติดตอ 

(1) ส ำนักงำนศรษฐกิจกำรคลังกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุกหงทีไมีทีไตัๅงอยู฿น
กรุงทพมหำนคร) หรือ 

 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

http://www.dbd.go.th/


(2) ส ำนักงำนขตกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : ติดตอส ำนักงำนขต (สถำนประกอบกำรหง฿หญ
ตัๅงอยู฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของขตเหน฿หຌเปยืไนจดทะบียนณ
ส ำนักงำนขตนัๅน)/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

นำยทะบียนตรวจพิจำรณำอกสำร/จຌงผล 

(หมำยหตุ: -) 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไกำรงินรับช ำระคำธรรมนียม 

(หมำยหตุ: -) 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะบียนรับจดทะบียน /จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูลขຌำ
ระบบ/จัดตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะบียน/หนังสือรับรอง/
ส ำนำอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะบียนตรวจอกสำรละลงนำม/มอบ฿บทะบียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 

10 นำที - 

 

 

 



รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ (บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำบัตรประจ ำตัวของผูຌประกอบพำณิชยกิจพรຌอมลง
นำมรับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌประกอบพำณิชยกิจพรຌอมลงนำม
รับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

(ตຌนฉบับ) หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำนหง
฿หญดย฿หຌจຌำของรຌำนหรือจຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำมละ฿หຌมีพยำน
ลงชืไอรับรองอยำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมิเดຌป็นจຌำบຌำน ) 

- 

5) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำนทีไสดง฿หຌหในวำผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นจຌำบຌำน
หรือส ำนำสัญญำชำดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นผูຌชำหรืออกสำร
สิทธิ์อยำงอืไนทีไผูຌป็นจຌำของกรรมสิทธิ์ป็นผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมิเดຌป็นจຌำบຌำน) 

 

- 

6) 

 

ผนทีไสดงสถำนทีไซึไง฿ชຌประกอบพำณิชยกิจละสถำนทีไส ำคัญ
บริวณ฿กลຌคียงดยสังขปพรຌอมลงนำมรับรองอกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกรสตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

8) 

 

ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

9) 

 

฿บทะบียนพำณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียม (ครัๅงละ) 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 20 บำท 

 

2) คำธรรมนียมคัดส ำนำอกสำร (ชุดละ) 
(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 30 บำท 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) รຌองรียนณชองทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 
2) รຌองรียนตอกองทะบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำยหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำยหตุ: -) 
4) วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำยหตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอยต.ขำยຌอยอ.ขำยຌอยจ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 



บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) คูมือกำรกรอกอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 
 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยวำดຌวย 

    ทะบียนพำณิชย์ 
3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับหงพระรำชบัญญัติ 
    ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะบียนพำณิชย์ตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์  
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

8) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

   ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

10)ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

    ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 
 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:เมมี 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ปลีไยนปลงรำยกำรจดทะบียน) ตำมพ.ร.บ.ทะบียน
พำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นบุคคลธรรมดำ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบล
ขำยຌอย 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



วันทีไผยพรคูมือ: - 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ปลีไยนปลงรำยกำรจดทะบียน) ตำมพ.ร.บ.

ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นหຌำงหุຌนสวนจดทะบียน (หຌำงหุຌนสวนสำมัญ
นิติบุคคลละหຌำงหุຌนสวนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัดละบริษัทมหำชนจ ำกัด 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงเดຌจดทะบียนเวຌลຌวหำกมีกำรปลีไยนปลงรำยกำร฿ดโทีไเดຌจดทะบียนเวຌจะตຌองยืไนค ำ
ขอจดทะบียนปลีไยนปลงรำยกำรภำย฿นวลำ 30 วันนับตัๅงตวันทีไเดຌมีกำรปลีไยนปลงรำยกำรนัๅนโ  (มำตรำ 
13) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะบียนพำณิชย์ดຌวยตนองหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะบียน           
ทนกใเดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงป็นจຌำของกิจกำรป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะบียนละอกสำร
ประกอบค ำขอจดทะบียน 

4. บบพิมพ์ค ำขอจดทะบียน (บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำนจຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
หลดจำก www.dbd.go.th 

หมำยหตุ  ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรืออกสำรหลักฐำนเมครบถຌวนละ/หรือมีควำมบกพรอง
เมสมบูรณ์ป็นหตุ฿หຌเมสำมำรถพิจำรณำเดຌจຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพรองของรำยกำรอกสำรหรืออกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไนพิไมติมดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำนินกำรกຌเขละ/หรือยืไนอกสำรพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกลำวมิชนนัๅนจะถือวำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอดยจຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกลำวละจะมอบส ำนำบันทึกควำมพรองดังกลำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌป็น
หลักฐำน 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุงทพมหำนครติดตอ 

(1) ส ำนักงำนศรษฐกิจกำรคลังกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุกหงทีไมีทีไตัๅงอยู฿น

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

http://www.dbd.go.th/


กรุงทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำนขตกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : ติดตอส ำนักงำนขต 

(สถำนประกอบกำรหง฿หญตัๅงอยู฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะบียนณส ำนักงำนขตนัๅน)/ติดตอดຌวย
ตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

นำยทะบียนตรวจพิจำรณำอกสำร/จຌงผล 

(หมำยหตุ: -) 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไกำรงินรับช ำระคำธรรมนียม 

(หมำยหตุ: -) 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะบียนรับจดทะบียน /จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูลขຌำ
ระบบ/จัดตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะบียน/หนังสือรับรอง/
ส ำนำอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะบียนตรวจอกสำรละลงนำม/มอบ฿บทะบียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

(หมำยหตุ: -) 
รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ (บบทพ.) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

ส ำนำหนังสือรับรองกำรจดทะบียนของหຌำงหุຌนสวนหรือบริษัททีไ
ระบุวัตถุประสงค์ตำมทีไขอจดทะบียนพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำ
ถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

3) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌขอจดทะบียนพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌขอจดทะบียนพรຌอมลงนำม
รับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

฿บทะบียนพำณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

6) 

 

(ตຌนฉบับ) หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำนหง
฿หญดย฿หຌจຌำของรຌำนหรือจຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำมละ฿หຌมีพยำน
ลงชืไอรับรองอยำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำนทีไสดง฿หຌหในวำผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นจຌำบຌำน
หรือส ำนำสัญญำชำดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นผูຌชำหรืออกสำร
สิทธิ์อยำงอืไนทีไผูຌป็นจຌำของกรรมสิทธิ์ป็นผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

- 

8) ผนทีไสดงสถำนทีไซึไง฿ชຌประกอบพำณิชยกิจละสถำนทีไส ำคัญ - 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

 บริวณ฿กลຌคียงดยสังขปพรຌอมลงนำมรับรองอกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

9) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกรสตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

10) 

 

ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

11) 

 

ส ำนำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรอง฿หຌป็นผูຌจ ำหนำยหรือ฿หຌ
ชำสินคຌำดังกลำวจำกจຌำของลิขสิทธิ์ของสินคຌำทีไขำยหรือ฿หຌชำ
หรือส ำนำ฿บสรใจรับงินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซืๅอ
ขำยจำกตำงประทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง/1 ฉบับ
อกสำรพิไมติม 

ส ำนำ 1 ฉบบั 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือ฿หຌชำผนซีดี
ถบบันทึกวีดิทัศน์ผนวีดิทัศน์ดีวีดีหรือผนวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
ฉพำะทีไกีไยวกับกำรบันทิง) 

- 

12) 

 

หนังสือชีๅจงขຌอทใจจริงของหลงทีไมำของงินทุนละหลักฐำน
สดงจ ำนวนงินทุนหรืออำจมำพบจຌำหนຌำทีไพืไอท ำบันทึกถຌอยค ำ
กีไยวกับขຌอทใจจริงของหลงทีไมำของงินทุนพรຌอมสดงหลักฐำน
สดงจ ำนวนงินทุนกใเดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

13) 

 

หลักฐำนหรือหนังสือชีๅจงกำรประกอบอำชีพหุຌนสวนจ ำพวกเม
จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรรมกำรผูຌมีอ ำนำจของหຌำงหุຌนสวนหรือ
บริษัทลຌวตกรณี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 



 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียมครัๅงละ 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 20 บำท 

 

2) คำธรรมนียมคัดส ำนำอกสำร (ชุดละ) 
(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 30 บำท 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) รຌองรียนณชองทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 
2) รຌองรียนตอกองทะบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำยหตุ: (0-2547-4446-7)) 

3) ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำยหตุ: -) 
4) วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำยหตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) คูมือกำรกรอกอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 
หมำยหตุ 



- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยวำดຌวย 

   ทะบียนพำณิชย์ 
3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับหงพระรำชบัญญัติ 
   ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะบียนพำณิชย์ตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์  
   (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

8) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

    ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

10) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

     ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:เมมี 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ปลีไยนปลงรำยกำรจดทะบียน) ตำมพ.ร.บ.ทะบียน
พำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นหຌำงหุຌนสวนจดทะบียน (หຌำงหุຌนสวนสำมัญนิติบุคคลละหຌำงหุຌนสวน
จ ำกัด) บริษัทจ ำกัดละบริษัทมหำชนจ ำกัด  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



วันทีไผยพรคูมือ: - 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ปลีไยนปลงรำยกำรจดทะบียน) ตำมพ.ร.บ.

ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นหຌำงหุຌนสวนสำมญัคณะบุคคลละกิจกำร 
รวมคຌำ 
หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงเดຌจดทะบียนเวຌลຌวหำกมีกำรปลีไยนปลงรำยกำร฿ดโทีไเดຌจดทะบียนเวຌจะตຌองยืไนค ำ
ขอจด ทะบียนปลีไยนปลงรำยกำรภำย฿นวลำ 30 วันนับตัๅงตวันทีไเดຌมีกำรปลีไยนปลงรำยกำรนัๅนโ           
(มำตรำ 13) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะบียนพำณิชย์ดຌวยตนองหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะบียน           
ทนกใเดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงป็นจຌำของกิจกำรป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะบียนละอกสำร
ประกอบค ำขอจดทะบียน 

4. บบพิมพ์ค ำขอจดทะบียน (บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำนจຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
หลดจำกwww.dbd.go.th 
 

หมำยหตุ  ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรืออกสำรหลักฐำนเมครบถຌวนละ/หรือมีควำมบกพรอง
เมสมบูรณ์ป็นหตุ฿หຌเมสำมำรถพิจำรณำเดຌจຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพรองของรำยกำรอกสำรหรืออกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไนพิไมติมดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำนินกำรกຌเขละ/หรือยืไนอกสำรพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกลำวมิชนนัๅนจะถือวำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอดยจຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกลำวละจะมอบส ำนำบันทึกควำมพรองดังกลำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌป็น
หลักฐำน 
 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุงทพมหำนครติดตอ 

(1) ส ำนักงำนศรษฐกิจกำรคลังกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุกหงทีไมีทีไตัๅงอยู฿น

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 



กรุงทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำนขตกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : ติดตอส ำนักงำนขต(สถำนประกอบกำรหง฿หญ
ตัๅงอยู฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของขตเหน฿หຌเปยืไนจดทะบียนณ
ส ำนักงำนขตนัๅน)/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย  
จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

นำยทะบียนตรวจพิจำรณำอกสำร/จຌงผล 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไกำรงินรับช ำระคำธรรมนียม 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะบียนรับจดทะบียน /จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูลขຌำ
ระบบ/จัดตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะบียน/หนังสือรับรอง/
ส ำนำอกสำร 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะบียนตรวจอกสำรละลงนำม/มอบ฿บทะบียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 

 

 

 

 



 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ (บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำบัตรประจ ำตัวของหุຌนสวนผูຌจัดกำรพรຌอมลงนำม
ส ำนำรับรองถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำทะบียนบຌำนของหุຌนสวนผูຌจัดกำรพรຌอมลงนำม
รับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

฿บทะบียนพำณิชย์ (ตຌนฉบับ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

5) 

 

สัญญำหรือขຌอตกลงกຌเขของหຌำงหุຌนสวนสำมัญหรือคณะบุคคล
หรือกิจกำรรวมคຌำ 

ฉบับจริง1ฉบับ 

- 

6) 

 

(ตຌนฉบับ) หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำนหง
฿หญดย฿หຌจຌำของรຌำนหรือจຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำมละ฿หຌมีพยำน
ลงชืไอรับรองอยำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(฿ชຌ฿นกรณีกຌเขพิไมติมทีไตัๅงส ำนักงำนหง฿หญ) 
 

- 

7) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำนทีไสดง฿หຌหในวำผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นจຌำบຌำน
หรือส ำนำสัญญำชำดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอมป็นผูຌชำหรืออกสำร
สิทธิ์อยำงอืไนทีไผูຌป็นจຌำของกรรมสิทธิ์ป็นผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมิเดຌป็นจຌำบຌำน) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

 

8) 

 

ผนทีไสดงสถำนทีไซึไง฿ชຌประกอบพำณิชยกิจละสถำนทีไส ำคัญ
บริวณ฿กลຌคียงดยสังขปพรຌอมลงนำมรับรองอกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

9) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกรสตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

10) 

 

ส ำนำบัตรประจ ำตัวของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียมครัๅงละ 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 20 บำท 

 

2) คำธรรมนียมคัดส ำนำอกสำร (ชุดละ) 
(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 30 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) รຌองรียนณชองทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 
2) รຌองรียนตอกองทะบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำยหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำยหตุ: -) 
4) วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำยหตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 



ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

(หมำยหตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) คูมือกำรกรอกอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 
 

หมำยหตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

2) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลขค ำ 

    ขอจดทะบียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

3) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยวำดຌวย 

   ทะบียนพำณิชย์ 
5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับหงพระรำชบัญญัติ 
   ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

7) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

8)ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะบียนพำณิชย์ตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์  
   (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

9) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



   

10)ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

    ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ 
 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:เมมี 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ปลีไยนปลงรำยกำรจดทะบียน) ตำมพ.ร.บ.ทะบียน
พำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นหຌำงหุຌนสวนสำมัญคณะบุคคลละกิจกำรรวมคຌำ  นำงสำววรพร  
หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะบียน
พำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นนิติบุคคลทีไตัๅงขึๅนตำมกฎหมำยตำงประทศ 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1.  ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงจดทะบียนพำณิชย์เวຌตอมำเดຌลิกประกอบพำณิชยกิจทัๅงหมดจะดยหตุ฿ดกใตำม  ชน 
ขำดทุนเมประสงค์จะประกอบกำรคຌำตอเปจຌำของสถำนทีไรียกหຌองคืนพรำะหมดสัญญำชำหรือลิกหຌำงหุຌนสวน
บริษัท฿หຌยืไนค ำขอจดทะบียนลิกประกอบพำณิชยกิจตอพนักงำนจຌำหนຌำทีไภำย฿นก ำหนด 30 วันนับตัๅงตวัน
ลิกประกอบพำณิชยกิจ (มำตรำ 13) 

2.  กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมีหตุขัดขຌองเมสำมำรถยืไนค ำขอจดทะบียนลิกดຌวยตนองชนวิกลจริตตำยสำบสูญ
ป็นตຌน฿หຌผูຌทีไมีสวนเดຌสียตำมกฎหมำยชนสำมีภริยำบิดำมำรดำหรือบุตรยืไนขอจดทะบียนลิกประกอบพำณิชย
กิจทน ผูຌประกอบพำณิชยกิจนัๅนเดຌดย฿หຌผูຌมีสวนเดຌสียตำมกฎหมำยลงลำยมือชืไอ฿นค ำขอจดทะบียนลิก
พรຌอมนบอกสำรหลักฐำนกำรทีไผูຌประกอบพำณิชยกิจเมสำมำรถมำยืไนค ำขอจดทะบียนเดຌดຌวยตนองชน฿บ
มรณบัตรค ำสัไงศำลป็นตຌน 

3.  ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะบียนลิกประกอบพำณิชยกิจเดຌดຌวยตนองหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไน
ทนกใเดຌ 

4.  ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงป็นจຌำของกิจกำรหรือผูຌมีสวนเดຌสีย (ลຌวตกรณี) ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรอง
รำยกำร฿นค ำขอจดทะบียนละอกสำรประกอบค ำขอจดทะบียน 

5. บบพิมพ์ค ำขอจดทะบียน (บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำนจຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
หลดจำก www.dbd.go.th 

หมำยหตุ  ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรืออกสำรหลักฐำนเมครบถຌวนละ/หรือมีควำมบกพรอง
เมสมบูรณ์ป็นหตุ฿หຌเมสำมำรถพิจำรณำเดຌจຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพรองของรำยกำรอกสำรหรืออกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไนพิไมติมดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำนินกำรกຌเขละ/หรือยืไนอกสำรพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกลำวมิชนนัๅนจะถือวำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอดยจຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกลำวละจะมอบส ำนำบันทึกควำมพรองดังกลำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌป็น
หลักฐำน 

 

 

http://www.dbd.go.th/


 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุงทพมหำนครติดตอ 

(1) ส ำนักงำนศรษฐกิจกำรคลังกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุกหงทีไมีทีไตัๅงอยู฿น
กรุงทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำนขตกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : ติดตอส ำนักงำนขต 

(สถำนประกอบกำรหง฿หญตัๅงอยู฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะบียนณส ำนักงำนขตนัๅน)/ติดตอดຌวย
ตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง  
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

นำยทะบียนตรวจพิจำรณำอกสำร/จຌงผล 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไกำรงินรับช ำระคำธรรมนียม 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะบียนรับจดทะบียน /จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูลขຌำ
ระบบ/จัดตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะบียน/หนังสือรับรอง/

15 นำที - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

ส ำนำอกสำร 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะบียนตรวจอกสำรละลงนำม/มอบ฿บทะบียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ (บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำบัตรประจ ำตัวของผูຌรับผิดชอบด ำนินกำร฿นประทศ
พรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

฿บทะบียนพำณิชย์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

4) 

 

หนังสือรับฝำกบัญชีละอกสำรประกอบกำรลงบัญชี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

5) 

 

ส ำนำอกสำรกำรสัไงลิกประกอบกิจกำร฿นประทศพรຌอมลงนำม
รับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกรสตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง1ฉบับ 

- 

7) 

 

ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

 

 

 

 



 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียมกำรจดทะบียน (ครัๅงละ) 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 20 บำท 

 

2) คำธรรมนียมคัดส ำนำอกสำร (ชุดละ) 
(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 30 บำท 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) รຌองรียนณชองทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 
2) รຌองรียนตอกองทะบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำยหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำยหตุ: -) 
4) วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำยหตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) คูมือกำรกรอกอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 
 

หมำยหตุ 



- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

2) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะบียนพำณิชย์ตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์  
   (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

6) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

   ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ 
7) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

   ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

8) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยวำดຌวย 

   ทะบียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับหงพระรำชบัญญัติ 
    ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

10) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกิจกำรป็นพำณิชยกิจพ.ศ. 2546 

12) พ.ร.บ. ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:เมมี 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 

2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นนิติบุคคลทีไตัๅงขึๅนตำมกฎหมำยตำงประทศ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



วันทีไผยพรคูมือ: - 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะบียน
พำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นบุคคลธรรมดำ 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงจดทะบียนพำณิชย์เวຌตอมำเดຌลิกประกอบพำณิชยกิจทัๅงหมดจะดยหตุ฿ดกใตำม  ชน 
ขำดทุน  เมประสงค์จะประกอบกำรคຌำตอเปจຌำของสถำนทีไรียกหຌองคืนพรำะหมดสัญญำชำหรือลิกหຌำง
หุຌนสวนบริษัท฿หຌยืไน ค ำขอจดทะบียนลิกประกอบพำณิชยกิจตอพนักงำนจຌำหนຌำทีไภำย฿นก ำหนด 30 วัน
นับตัๅงตวันลิกประกอบพำณิชยกิจ  (มำตรำ 13) 

2. กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมีหตุขัดขຌองเมสำมำรถยืไนค ำขอจดทะบียนลิกดຌวยตนองชนวิกลจริตตำยสำบสูญ
ป็นตຌน ฿หຌผูຌทีไมีสวนเดຌสียตำมกฎหมำยชนสำมีภริยำบิดำมำรดำหรือบุตรยืไนขอจดทะบียนลิกประกอบ
พำณิชยกิจทน  ผูຌประกอบพำณิชยกิจนัๅนเดຌดย฿หຌผูຌมีสวนเดຌสียตำมกฎหมำยลงลำยมือชืไอ฿นค ำขอจดทะบียน
ลิกพรຌอมนบอกสำรหลักฐำนกำรทีไผูຌประกอบพำณิชยกิจเมสำมำรถมำยืไนค ำขอจดทะบียนเดຌดຌวยตนองชน
฿บมรณบัตรค ำสัไงศำลป็นตຌน 

3. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะบียนลิกประกอบพำณิชยกิจเดຌดຌวยตนองหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไน
ทนกใเดຌ 

4. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงป็นจຌำของกิจกำรหรือผูຌมีสวนเดຌสีย (ลຌวตกรณี) ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร
฿นค ำขอจดทะบียนละอกสำรประกอบค ำขอจดทะบียน 

5. บบพิมพ์ค ำขอจดทะบียน (บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำนจຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
หลดจำก www.dbd.go.th 

หมำยหตุ  ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำรครบถຌวน             
ตำมทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรืออกสำรหลักฐำนเมครบถຌวนละ /หรือมีควำม
บกพรองเมสมบูรณ์ป็นหตุ฿หຌเมสำมำรถพิจำรณำเดຌจຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพรองของรำยกำรอกสำร
หรืออกสำรหลักฐำนทีไตຌองยืไนพิไมติมดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำนินกำรกຌเขละ/หรือยืไนอกสำรพิไมติมภำย฿น
ระยะวลำทีไก ำหนด฿นบันทึกดังกลำว  มิชนนัๅนจะถือวำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอดยจຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌ
เดຌรับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกลำวละ  จะมอบส ำนำบันทึกควำมพรองดังกลำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับ
มอบอ ำนำจเวຌป็นหลักฐำน 

 

 

http://www.dbd.go.th/


 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุงทพมหำนครติดตอ 

(1) ส ำนักงำนศรษฐกิจกำรคลังกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุกหงทีไมีทีไตัๅงอยู฿น
กรุงทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำนขตกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : ติดตอส ำนักงำนขต 

(สถำนประกอบกำรหง฿หญตัๅงอยู฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะบียนณส ำนักงำนขตนัๅน)/ติดตอดຌวย
ตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

นำยทะบียนตรวจพิจำรณำอกสำร/จຌงผล 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไกำรงินรับช ำระคำธรรมนียม 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะบียนรับจดทะบียน /จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูลขຌำ
ระบบ/จัดตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะบียน/หนังสือรับรอง/

15 นำที - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

ส ำนำอกสำร 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะบียนตรวจอกสำรละลงนำม/มอบ฿บทะบียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ (บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำบัตรประจ ำตัวของผูຌประกอบพำณิชยกิจหรือทำยำท
ทีไยืไนค ำขอทนพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

฿บทะบียนพำณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

4) 

 

ส ำนำ฿บมรณบัตรของผูຌประกอบพำณิชยกิจ (กรณีถึงกกรรม) 

ดย฿หຌทำยำททีไยืไนค ำขอป็นผูຌลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำนำหลักฐำนสดงควำมป็นทำยำทของผูຌลงชืไอทนผูຌประกอบ
พำณิชยกิจซึไงถึงกกรรมพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกรสตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

 

กรมกำรปกครอง 

 

 



 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียมกำรจดทะบียน (ครัๅงละ) 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 20 บำท 

 

2) คำธรรมนียมคัดส ำนำอกสำร (ชุดละ) 
(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 30 บำท 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) รຌองรียนณชองทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 
2) รຌองรียนตอกองทะบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำยหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำยหตุ: -) 
4) วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำยหตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) คูมือกำรกรอกอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 
 

หมำยหตุ 



- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

2) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะบียนพำณิชย์ตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ 
   (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

6) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

    ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ 
7) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

   ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

8) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยวำดຌวย 

   ทะบียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับหงพระรำชบัญญัติ 
    ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

10) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกิจกำรป็นพำณิชยกิจพ.ศ. 2546 

12) พ.ร.บ. ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 
 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:เมมี 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 

2499  กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นบุคคลธรรมดำ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



วันทีไผยพรคูมือ: - 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะบียน
พำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นหຌำงหุຌนสวนจดทะบียน (หຌำงหุຌนสวนสำมัญนิตบิุคคล
ละหຌำงหุຌนสวนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัดละบริษัทมหำชนจ ำกัด 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร : องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงจดทะบียนพำณิชย์เวຌตอมำเดຌลิกประกอบพำณิชยกิจทัๅงหมดจะดยหตุ฿ดกใตำมชน
ขำดทุน  เมประสงค์จะประกอบกำรคຌำตอเปจຌำของสถำนทีไรียกหຌองคืนพรำะหมดสัญญำชำหรือลิกหຌำง
หุຌนสวนบริษัท฿หຌยืไนค ำขอจดทะบียนลิกประกอบพำณิชยกิจตอพนักงำนจຌำหนຌำทีไภำย฿นก ำหนด 30 วัน
นับตัๅงตวันลิกประกอบพำณิชยกิจ  (มำตรำ 13) 

2. กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมีหตุขัดขຌองเมสำมำรถยืไนค ำขอจดทะบียนลิกดຌวยตนองชนวิกลจริตตำยสำบสูญ
ป็นตຌน฿หຌผูຌทีไมีสวนเดຌสียตำมกฎหมำยชนสำมีภริยำบิดำมำรดำหรือบุตรยืไนขอจดทะบียนลิกประกอบพำณิชย
กิจทนผูຌประกอบพำณิชยกิจนัๅนเดຌดย฿หຌผูຌมีสวนเดຌสียตำมกฎหมำยลงลำยมือชืไอ฿นค ำขอจดทะบียนลิกพรຌอม
นบอกสำรหลักฐำนกำรทีไผูຌประกอบพำณิชยกิจเมสำมำรถมำยืไนค ำขอจดทะบียนเดຌดຌวยตนองชน฿บมรณ
บัตรค ำสัไงศำลป็นตຌน 

3. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะบียนลิกประกอบพำณิชยกิจเดຌดຌวยตนองหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไน
ทนกใเดຌ 

4. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงป็นจຌำของกิจกำรหรือผูຌมีสวนเดຌสีย (ลຌวตกรณี) ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร
฿นค ำขอจดทะบียนละอกสำรประกอบค ำขอจดทะบียน 

5. บบพิมพ์ค ำขอจดทะบียน (บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำนจຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
หลดจำก www.dbd.go.th 

หมำยหตุ  ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำรครบถຌวน
ตำมทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรืออกสำรหลักฐำนเมครบถຌวนละ /หรือมีควำม
บกพรองเมสมบูรณ์ป็นหตุ฿หຌเมสำมำรถพิจำรณำเดຌจຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพรองของรำยกำรอกสำร
หรืออกสำรหลักฐำนทีไตຌองยืไนพิไมติมดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำนินกำรกຌเขละ/หรือยืไนอกสำรพิไมติมภำย฿น
ระยะวลำทีไก ำหนด฿นบันทึกดังกลำวมิชนนัๅนจะถือวำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอดยจຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌ
เดຌรับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกลำวละจะมอบส ำนำบันทึกควำมพรองดังกลำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบ
อ ำนำจเวຌป็นหลักฐำน 

 



 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุงทพมหำนครติดตอ 

(1) ส ำนักงำนศรษฐกิจกำรคลังกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุกหงทีไมีทีไตัๅงอยู฿น
กรุงทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำนขตกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : ติดตอส ำนักงำนขต 

(สถำนประกอบกำรหง฿หญตัๅงอยู฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะบียนณส ำนักงำนขตนัๅน)/ติดตอดຌวย
ตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

นำยทะบียนตรวจพิจำรณำอกสำร/จຌงผล 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไกำรงินรับช ำระคำธรรมนียม 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะบียนรับจดทะบียน /จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูลขຌำ
ระบบ/จัดตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะบียน/หนังสือรับรอง/

15 นำที - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

ส ำนำอกสำร 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะบียนตรวจอกสำรละลงนำม/มอบ฿บทะบียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ (บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

ส ำนำหนังสือรับรองกำรจดทะบียนลิกของหຌำงหุຌนสวนหรือบริษัท
พรຌอมลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

3) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌขอจดทะบียนพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌขอจดทะบียนพรຌอมลงนำม
รับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

฿บทะบียนพำณิชย์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกรสตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

 

 



 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียมกำรจดทะบียน (ครัๅงละ) 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 20 บำท 

 

2) คำธรรมนียมคัดส ำนำอกสำร (ชุดละ) 
(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 30 บำท 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) รຌองรียนณชองทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 
2) รຌองรียนตอกองทะบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำยหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำยหตุ: -) 
4) วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำยหตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) คูมือกำรกรอกอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 
 

หมำยหตุ 



- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

2) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะบียนพำณิชย์ตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์  
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

6) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

    ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ 
7) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

   ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

8)  ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยวำดຌวย 

     ทะบียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับหงพระรำชบัญญัติ 
     ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

10) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกิจกำรป็นพำณิชยกิจพ.ศ. 2546 

12 )พ.ร.บ. ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 
 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:เมมี 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะบียนพำณิชย์ พ.ศ. 

2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นหຌำงหุຌนสวนจดทะบียน (หຌำงหุຌนสวนสำมัญนิติบุคคลละหຌำงหุຌนสวนจ ำกัด) บริษัท
จ ำกัดละบริษัทมหำชนจ ำกัด  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



วันทีไผยพรคูมือ: - 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะบียน
พำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นหຌำงหุຌนสวนสำมัญคณะบุคคลละกิจกำรรวมคຌำ 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงจดทะบียนพำณิชย์เวຌตอมำเดຌลิกประกอบพำณิชยกิจทัๅงหมดจะดยหตุ฿ดกใตำม  ชน 
ขำดทุน เมประสงค์จะประกอบกำรคຌำตอเปจຌำของสถำนทีไรียกหຌองคืนพรำะหมดสัญญำชำหรือลิกหຌำง
หุຌนสวนบริษัท฿หຌยืไน ค ำขอจดทะบียนลิกประกอบพำณิชยกิจตอพนักงำนจຌำหนຌำทีไภำย฿นก ำหนด 30 วัน
นับตัๅงตวันลิกประกอบพำณิชยกิจ  (มำตรำ 13) 

2. กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมีหตุขัดขຌองเมสำมำรถยืไนค ำขอจดทะบียนลิกดຌวยตนองชนวิกลจริตตำยสำบสูญ
ป็นตຌน ฿หຌผูຌทีไมีสวนเดຌสียตำมกฎหมำยชนสำมีภริยำบิดำมำรดำหรือบุตรยืไนขอจดทะบียนลิกประกอบ
พำณิชยกิจทนผูຌประกอบพำณิชยกิจนัๅนเดຌดย฿หຌผูຌมีสวนเดຌสียตำมกฎหมำยลงลำยมือชืไอ฿นค ำขอจดทะบียน
ลิกพรຌอมนบอกสำรหลักฐำนกำรทีไผูຌประกอบพำณิชยกิจเมสำมำรถมำยืไนค ำขอจดทะบียนเดຌดຌวยตนองชน
฿บมรณบัตรค ำสัไงศำลป็นตຌน 

3. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะบียนลิกประกอบพำณิชยกิจเดຌดຌวยตนองหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไน
ทนกใเดຌ 

4. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงป็นจຌำของกิจกำรหรือผูຌมีสวนเดຌสีย (ลຌวตกรณี) ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร
฿นค ำขอจดทะบียนละอกสำรประกอบค ำขอจดทะบียน 

5. บบพิมพ์ค ำขอจดทะบียน (บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำนจຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
หลดจำก  www.dbd.go.th 

 

หมำยหตุ  ขัๅนตอนกำรด ำนินงำนตำมคูมือจะริไมนับระยะวลำตัๅงตจຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคูมือประชำชนรียบรຌอยลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรืออกสำรหลักฐำนเมครบถຌวนละ/หรือมีควำมบกพรอง
เมสมบูรณ์ป็นหตุ฿หຌเมสำมำรถพิจำรณำเดຌจຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพรองของรำยกำรอกสำรหรืออกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไนพิไมติมดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำนินกำรกຌเขละ/หรือยืไนอกสำรพิไมติมภำย฿นระยะวลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกลำวมิชนนัๅนจะถือวำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอดยจຌำหนຌำทีไละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกลำวละจะมอบส ำนำบันทึกควำมพรองดังกลำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌป็น
หลักฐำน 

http://www.dbd.go.th/


 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุงทพมหำนครติดตอ 

(1) ส ำนักงำนศรษฐกิจกำรคลังกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุกหงทีไมีทีไตัๅงอยู฿น
กรุงทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำนขตกรุงทพมหำนคร 

ทรศัพท์ : ติดตอส ำนักงำนขต 

(สถำนประกอบกำรหง฿หญตัๅงอยู฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะบียนณส ำนักงำนขตนัๅน)/ติดตอดຌวย
ตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

นำยทะบียนตรวจพิจำรณำอกสำร/จຌงผล 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไกำรงินรับช ำระคำธรรมนียม 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะบียนรับจดทะบียน /จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูลขຌำ

15 นำที - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

ระบบ/จัดตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะบียน/หนังสือรับรอง/
ส ำนำอกสำร 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะบียนตรวจอกสำรละลงนำม/มอบ฿บทะบียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ (บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ส ำนำบัตรประจ ำตัวของหุຌนสวนผูຌจัดกำรพรຌอมลงนำม
รับรองส ำนำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

฿บทะบียนพำณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

4) 

 

ส ำนำสัญญำหรือขຌอตกลงของผูຌป็นหุຌนสวนทุกคน฿หຌลิกหຌำง
หุຌนสวนคณะบุคคลหรือกิจกำรรวมคຌำพรຌอมลงนำมรับรองส ำนำ
ถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

- 

5) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกรสตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำนำถูกตຌอง 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

 

 

 

 



 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียมกำรจดทะบียน (ครัๅงละ) 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 20 บำท 

 

2) คำธรรมนียมคัดส ำนำอกสำร (ชุดละ) 
(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 30 บำท 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) รຌองรียนณชองทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำยหตุ: -) 
2) รຌองรียนตอกองทะบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำยหตุ: (02-547-4446-7)) 

3) ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำยหตุ: -) 
4) วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำยหตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) คูมือกำรกรอกอกสำร 

(หมำยหตุ: -) 
 



หมำยหตุ 
- 
 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

2) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำรืไองก ำหนดบบพิมพ์พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะบียนพำณิชย์ตงตัๅงพนักงำนจຌำหนຌำทีไละนำยทะบียนพำณิชย์  
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

6) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

   ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์ 
7) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะบียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 รืไองหลักกณฑ์ละวิธีกำรก ำหนดลขทะบียนพำณิชย์ละลข 

    ค ำขอจดทะบียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

8) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยวำดຌวย 

    ทะบียนพำณิชย์ 
9)  ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเมอยูภำย฿ตຌบังคับหงพระรำชบัญญัติ 
     ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

10) ประกำศกระทรวงพำณิชย์รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะบียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกิจกำรป็นพำณิชยกิจพ.ศ. 2546 

12) พ.ร.บ. ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 
 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:เมมีไ 
ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจดทะบียนพำณิชย์ (ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะบียนพำณิชย์พ.ศ. 

2499 กรณีผูຌขอจดทะบียนป็นหຌำงหุຌนสวนสำมัญคณะบุคคลละกิจกำรรวมคຌำ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำหนใจตกทอด (กรณีลูกจຌำงประจ ำผูຌรับบ ำหนใจรำยดือนหรือ
บ ำหนใจพิศษรำยดือนถึงกกรรม) 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. สิทธิประยชน์กีไยวกับบ ำหนใจตกทอดป็นสิทธิประยชน์ทีไจำย฿หຌกทำยำทของลูกจຌำงประจ ำทีไรับบ ำหนใจรำย
ดือนหรือบ ำหนใจพิศษรำยดือนทีไถึงกควำมตำย 

2. กำรจำยบ ำหนใจตกทอดจำยป็นจ ำนวน 15 ทำของบ ำหนใจรำยดือนหรือบ ำหนใจพิศษรำยดือนลຌวตกรณี 
3. กรณีเมมีทำยำท฿หຌจำยกบุคคลตำมทีไลูกจຌำงประจ ำของหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวนทຌองถิไนระบุ฿หຌป็นผูຌมีสิทธิ

รับบ ำหนใจตกทอดตำมหนังสือสดงจตนำฯกรณีมำกกวำ 1 คน฿หຌก ำหนดสวน฿หຌชัดจนกรณีมิเดຌก ำหนดสวน฿หຌ
ถือวำทุกคนมีสิทธิเดຌรับ฿นอัตรำสวนทีไทำกันตำมวิธีกำร฿นกำรสดงจตนำระบุตัวผูຌรับบ ำหนใจตกทอด
ลูกจຌำงประจ ำของรำชกำรสวนทຌองถิไนตำมหนังสือกระทรวงมหำดเทยทีไมท 0808.5/ว 4061 ลงวันทีไ 30 

สิงหำคม 2555 

4. องค์กำรบริหำรสวนจังหวัด/ทศบำล/องค์กำรบริหำรสวนต ำบล/มืองพัทยำจะจຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจตำมมำตรำ 10 หงพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวก฿น
กำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ.2558 

5. กรณีค ำขอหรือรำยกำรอกสำรประกอบกำรพิจำรณำเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนละเมอำจกຌเข/พิไมติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำยละรำยกำรอกสำร /หลักฐำนรวมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะวลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมหำกผูຌยืไนค ำขอเมด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมภำย฿น
ระยะวลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำนินกำรคืนค ำขอละอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

6. พนักงำนจຌำหนຌำทีไจะยังเมพิจำรณำค ำขอละยังเมนับระยะวลำด ำนินงำนจนกวำผูຌยืไนค ำขอจะด ำนินกำรกຌเข
ค ำขอหรือยืไนอกสำรพิไมติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅนรียบรຌอยลຌว 

7. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรตำมคูมือริไมนับหลังจำกจຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอตรวจสอบค ำขอละรำยกำรอกสำร
หลักฐำนลຌววำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชำชน 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 



ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 
ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ทำยำทหรือผูຌมีสิทธิยืไนรืไองขอรับบ ำหนใจตกทอดพรຌอม  

อกสำรตอองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนทีไลูกจຌำงประจ ำรับ
บ ำหนใจรำยดือนหรือบ ำหนใจพิศษรำยดือนละจຌำหนຌำทีไ
ตรวจสอบควำมถูกตຌองของอกสำรหลักฐำน 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

3 ชัไวมง กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไน  

ตรวจสอบควำมถูกตຌองละรวบรวมหลักฐำนอกสำร  

ทีไกีไยวขຌองสนอผูຌมีอ ำนำจพิจำรณำ 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

6 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยกองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนหรือผูຌทีไรับมอบอ ำนำจ
พิจำรณำสัไงจำยงินบ ำหนใจตกทอดดยองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนจຌงละบิกจำยงิน ดังกลำว฿หຌกทำยำทหรือผูຌมีสิทธิฯ 
ตอเป 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

8 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บบค ำขอรับบ ำหนใจตกทอดลูกจຌำงประจ ำ 

ฉบับจริง1ฉบับ 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

หมำยหตุ(ขอรับบบค ำขอรับบ ำหนใจตกทอดลูกจຌำงประจ ำทีไ
หนวยงำนตຌนสังกัด) 

2) 

 

หนังสือสดงจตนำระบุตัวผูຌรับบ ำหนใจตกทอดลูกจຌำงประจ ำของ
รำชกำรสวนทຌองถิไน (ถຌำมี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองกำร฿ชຌงินคืนกหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวน
ทຌองถิไน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ขอรับบบหนังสือรับรองกำร฿ชຌงินคืนกหนวยกำรบริหำร
รำชกำรสวนทຌองถิไนทีไหนวยงำนตຌนสังกัด) 

- 

4) 

 

฿บมรณบัตร 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
เมมีขຌอมูลคำธรรมนียม 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

 



 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) 1. บบค ำขอรับบ ำหนใจตกทอดลูกจຌำงประจ ำ   

2. ตัวอยำงหนังสือรับรองกำร฿ชຌงินคืนกหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวนทຌองถิไน (ตำมรูปบบทีไองค์กรปกครอง
สวนทຌองถิไนตละหงก ำหนด) 

(หมำยหตุ: -) 
 

หมำยหตุ 
- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) ระบียบกระทรวงมหำดเทยวำดຌวยบ ำหนใจลูกจຌำงของหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวนทຌองถิไน พ.ศ. 2542 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:- 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอรับบ ำหนใจตกทอด (กรณีลูกจຌำงประจ ำผูຌรับบ ำหนใจรำยดือนหรือบ ำหนใจ
พิศษรำยดือนถึงกกรรม)   นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำหนใจปกติหรือบ ำหนใจรำยดือนของลูกจຌำงประจ ำของ
องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. สิทธิประยชน์กีไยวกับบ ำหนใจปกติของลูกจຌำงประจ ำป็นสิทธิประยชน์ทีไจำย฿หຌกลูกจຌำงประจ ำทีไออกจำกงำน           
ดยตຌองมีระยะวลำท ำงำนเมนຌอยกวำ 1 ปบริบูรณ์มืไอพຌนหรือออกจำกงำนดຌวยหตุ฿นขຌอ 6 (3) ถึง (16) ละ
กรณีท ำงำนป็นลูกจຌำงประจ ำเมนຌอยกวำ 5 ปบริบูรณ์ละลำออกจำกงำนดຌวยหตุ฿นขຌอ 6 (1) ละ (2) ของ
ระบียบกระทรวงมหำดเทยวำดຌวยบ ำหนใจลูกจຌำงของหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวนทຌองถิไนพ .ศ. 2542 ละทีไ
กຌเขพิไมติม 

2. กรณีบ ำหนใจรำยดือนลูกจຌำงประจ ำผูຌมีสิทธิรับบ ำหนใจปกติดยมีวลำท ำงำนตัๅงต 25 ปบริบูรณ์ขึๅนเปจะขอรับ
บ ำหนใจรำยดือนทนบ ำหนใจปกติเดຌดยจำยป็นรำยดือนริไมตัๅงตวันทีไลูกจຌำงประจ ำออกจำกงำนจนถึงก
ควำมตำย 

3. องค์กำรบริหำรสวนจังหวัด/ทศบำล/องค์กำรบริหำรสวนต ำบล/มืองพัทยำจะจຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจตำมมำตรำ 10 หงพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวก฿น
กำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ.2558 

4. กรณีค ำขอหรือรำยกำรอกสำรประกอบกำรพิจำรณำเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนละเมอำจกຌเข/พิไมติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำยละรำยกำรอกสำร /หลักฐำนรวมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะวลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมหำกผูຌยืไนค ำขอเมด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมภำย฿น
ระยะวลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำนินกำรคืนค ำขอละอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

5. พนักงำนจຌำหนຌำทีไจะยังเมพิจำรณำค ำขอละยังเมนับระยะวลำด ำนินงำนจนกวำผูຌยืไนค ำขอจะด ำนินกำรกຌเข
ค ำขอหรือยืไนอกสำรพิไมติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅนรียบรຌอยลຌว 

6. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรตำมคูมือริไมนับหลังจำกจຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอตรวจสอบค ำขอละรำยกำรอกสำร
หลักฐำนลຌววำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชำชน 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 



(หมำยหตุ: -) 
ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ลูกจຌำงประจ ำผูຌมีสิทธิยืไนรืไองขอรับบ ำหนใจปกติหรือบ ำหนใจ
รำยดือนพรຌอมอกสำรตอองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนทีไสังกัด
ละจຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมครบถຌวนจองอกสำรหลักฐำน 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

3 ชัไวมง กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไน
ตรวจสอบควำมถูกตຌองละรวบรวมหลักฐำนละอกสำรทีไ
กีไยวขຌองสนอผูຌมีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยหตุ: (หนวยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

6 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยกองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนหรือผูຌรับมอบอ ำนำจ 

พิจำรณำสัไงจำยงินบ ำหนใจปกติหรือบ ำหนใจรำยดือนดย฿หຌ
องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนจຌงละบิกจำยงินดังกลำว฿หຌ
ลูกจຌำงประจ ำตอเป 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

8 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บบค ำขอรับบ ำหนใจปกติหรือบ ำหนใจรำยดือนลูกจຌำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (ขอรับบบค ำขอรับบ ำหนใจปกติหรือบ ำหนใจรำยดือน
ลูกจຌำงทีไหนวยงำนตຌนสังกัด) 

- 



 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
เมมีขຌอมูลคำธรรมนียม 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอรับบ ำหนใจปกติหรือบ ำหนใจรำยดือนลูกจຌำง 
(หมำยหตุ: -) 

หมำยหตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) ระบียบกระทรวงมหำดเทยวำดຌวยบ ำหนใจลูกจຌำงของหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวนทຌองถิไน พ.ศ. 2542 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:- 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอรับบ ำหนใจปกติหรือบ ำหนใจรำยดือนของลูกจຌำงประจ ำขององค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไน  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



วันทีไผยพรคูมือ: - 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำหนใจปกติของทำยำท (กรณีลูกจຌำงประจ ำขององค์กร
ปกครองสวนทຌองถิไนถึงกกรรม) 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. สิทธิประยชน์กีไยวกับบ ำหนใจปกติกรณีของลูกจຌำงประจ ำทีไเดຌท ำงำนป็นลูกจຌำงประจ ำเมนຌอยกวำ 1 ปบริบูรณ์
ถึงกควำมตำยถຌำควำมตำยนัๅนมิเดຌกิดขึๅนนืไองจำกควำมประพฤติชัไวอยำงรຌำยรงของตนอง฿หຌจำยงินบ ำหนใจ
ปกติ฿หຌกทำยำทผูຌมีสิทธิเดຌรับมรดกตำมประมวลกฎหมำยพงละพำณิชย์ตำมขຌอ 7 ละขຌอ 8 ของระบียบ
กระทรวงมหำดเทยวำดຌวยบ ำหนใจลูกจຌำงของหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวนทຌองถิไนพ .ศ. 2542 ละทีไกຌเข
พิไมติม 

2. องค์กำรบริหำรสวนจังหวัด/ทศบำล/องค์กำรบริหำรสวนต ำบล/มืองพัทยำจะจຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจตำมมำตรำ 10 หงพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวก฿น
กำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ.2558 

3. กรณีค ำขอหรือรำยกำรอกสำรประกอบกำรพิจำรณำเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนละเมอำจกຌเข/พิไมติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำยละรำยกำรอกสำร /หลักฐำนรวมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะวลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมหำกผูຌยืไนค ำขอเมด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมภำย฿น
ระยะวลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำนินกำรคืนค ำขอละอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

4. พนักงำนจຌำหนຌำทีไจะยังเมพิจำรณำค ำขอละยังเมนับระยะวลำด ำนินงำนจนกวำผูຌยืไนค ำขอจะด ำนินกำรกຌเข
ค ำขอหรือยืไนอกสำรพิไมติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅนรียบรຌอยลຌว 

5. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรตำมคูมือริไมนับหลังจำกจຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอตรวจสอบค ำขอละรำยกำรอกสำร
หลักฐำนลຌววำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชำชน 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 



 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ทำยำทยืไนรืไองขอรับบ ำหนใจปกติพรຌอมอกสำรตอองค์กร
ปกครองสวนทຌองถิไนทีไลูกจຌำงประจ ำสังกัดละจຌำหนຌำทีไ
ตรวจสอบควำมถูกตองของอกสำรหลักฐำน 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

3 ชัไวมง กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไน  

ตรวจสอบควำมถูกตຌองละรวบรวมหลักฐำนละอกสำร  

ทีไกีไยวขຌองสนอผูຌมีอ ำนำจพิจำรณำ 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

6 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยกองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนหรือผูຌรับมอบอ ำนำพิจำรณำ
สัไงจำยงินบ ำหนใจปกติดยองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนจຌง
ละบิกจำยงินดังกลำว฿หຌกทำยำทตอเป 

 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

8 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บบค ำขอรับบ ำหนใจปกติลูกจຌำง 
ฉบับจริง แ ฉบับ 

หมำยหตุ(ขอรับบบค ำขอรับบ ำหนใจปกติลูกจຌำงทีไหนวยงำนตຌน

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

สังกัด) 

2) 

 

หนังสือรับรองกำร฿ชຌงินคืนกหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวน
ทຌองถิไน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ขอรับบบหนังสือรับรองกำร฿ชຌงินคืนกหนวยกำรบริหำร
รำชกำรสวนทຌองถิไนทีไหนวยงำนตຌนสังกัด) 

- 

3) 

 

฿บมรณบัตร 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
เมมีขຌอมูลคำธรรมนียม 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) - บบค ำขอรับบ ำหนใจปกติ      -ตัวอยำงหนังสือรับรองกำร฿ชຌงินคืนกหนวยกำร
บริหำรรำชกำรสวนทຌองถิไน (ตำมรูปบบทีไองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนตละหงก ำหนด) 

(หมำยหตุ: -) 
 

หมำยหตุ 



- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) ระบียบกระทรวงมหำดเทยวำดຌวยบ ำหนใจลูกจຌำงของหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวนทຌองถิไน พ.ศ. 2542 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:- 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอรับบ ำหนใจปกติของทำยำท (กรณีลูกจຌำงประจ ำขององค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไน               ถึงกกรรม)  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำหนใจพิศษของทำยำท (กรณีลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำง
ชัไวครำวขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไนถึงกกรรมอันนืไองจำกกำรปฏิบัติงำน฿นหนຌำทีไ) 
หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. สิทธิประยชน์กีไยวกับบ ำหนใจพิศษกรณีลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวทีไเดຌรับอันตรำยหรือจใบปຆวยพรำะ
หตุปฏิบัติงำน฿นหนຌำทีไหรือถูกประทุษรຌำยพรำะหตุกระท ำตำมหนຌำทีไถึงกควำมตำยกอนเดຌรับบ ำหนใจพิศษ
฿หຌจำยบ ำนำญพิศษ฿หຌกทำยำทผูຌมีสิทธิรับมรดกตำมประมวลกฎหมำยพงละพำณิชย์ดยอนุลม 

2. กรณีทำยำทลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวผูຌมีสิทธิเดຌรับทัๅงบ ำหนใจพิศษตำมระบียบนีๅงินสงครำะห์
ผูຌประสบภัยตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรสงครำะห์ผูຌประสบภัยนืไองจำกกำรชวยหลือรำชกำรกำรปฏิบัติงำนของ
ชำติหรือกำรปฏิบัติตำมหนຌำทีไมนุษยธรรมงินคำทดทนตำมระบียบวำดຌวยกำรจำยงินคำทดทนละกำร
พิจำรณำบ ำหนใจควำมชอบ฿นกำรปรำบปรำมผูຌกอกำรรຌำยคอมมิวนิสต์หรืองินอืไน฿นลักษณะดียวกันจำกทำง
รำชกำรหรือจำกหนวยงำนอืไนทีไองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนสัไง฿หຌเปปฏิบัติงำนงินดังกลำว฿หຌลือกรับเดຌพียง
อยำง฿ดอยำงหนึไงลຌวตจะลือก 

3. องค์กำรบริหำรสวนจังหวัด/ทศบำล/องค์กำรบริหำรสวนต ำบล /มืองพัทยำจะจຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจตำมมำตรำ 10 หง พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวก฿นกำร
พิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. 2558 

4. กรณีค ำขอหรือรำยกำรอกสำรประกอบกำรพิจำรณำเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนละเมอำจกຌเข/พิไมติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำยละรำยกำรอกสำร /หลักฐำนรวมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะวลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมหำกผูຌยืไนค ำขอเมด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมภำย฿น
ระยะวลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำนินกำรคืนค ำขอละอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

5. พนักงำนจຌำหนຌำทีไจะยังเมพิจำรณำค ำขอละยังเมนับระยะวลำด ำนินงำนจนกวำผูຌยืไนค ำขอจะด ำนินกำรกຌเข
ค ำขอหรือยืไนอกสำรพิไมติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅนรียบรຌอยลຌว 

6. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรตำมคูมือริไมนับหลังจำกจຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอตรวจสอบค ำขอละรำยกำรอกสำร
หลักฐำนลຌววำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชำชน 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 



ณ หนวยงำน 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ทำยำทยืไนรืไองขอรับบ ำหนใจพิศษพรຌอมอกสำรทีไกีไยวขຌอง
ตอองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนทีไลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำง
ชัไวครำวสังกัดละจຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครอง
สวนทຌองถิไนตรวจสอบควำมถูกตຌองละครบถຌวนของอกสำร
หลักฐำน 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

3 ชัไวมง กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไน  

รวบรวมหลักฐำนละอกสำรทีไกีไยวขຌองสนอผูຌมีอ ำนำจ
พิจำรณำ 
(หมำยหตุ: (หนวยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

6 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยกองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนหรือผูຌทีไรับมอบอ ำนำจ
พิจำรณำสัไงจำยงินบ ำหนใจพิศษละ฿หຌองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนจຌงละบิกจำยงินดังกลำว฿หຌกทำยำทตอเป 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

8 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บบค ำขอรับบ ำหนใจพิศษลูกจຌำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ขอรับบบค ำขอรับบ ำหนใจพิศษลูกจຌำงทีไหนวยงำนตຌน

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

สังกัด) 

2) 

 

หนังสือรับรองกำร฿ชຌงินคืนกหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวน
ทຌองถิไน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ขอรับหนังสือรับรองกำร฿ชຌงินคืนกหนวยกำรบริหำร
รำชกำรสวนทຌองถิไนทีไหนวยงำนตຌนสังกัด) 

- 

3) 

 

฿บมรณบัตร 
ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
เมมีขຌอมูลคำธรรมนียม 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 
ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) 1. บบค ำขอรับบ ำหนใจพิศษ      

2. ตัวอยำงหนังสือรับรองกำร฿ชຌงินคืนกหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวนทຌองถิไน  (ตำมรูปบบทีไองค์กร
ปกครองสวนทຌองถิไนตละหงก ำหนด) 

(หมำยหตุ: -) 
 



หมำยหตุ     - 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) ระบียบกระทรวงมหำดเทยวำดຌวยบ ำหนใจลูกจຌำงของหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวนทຌองถิไน พ.ศ. 2542 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:- 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอรับบ ำหนใจพิศษของทำยำท (กรณีลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวของ
องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนถึงกกรรมอันนืไองจำกกำรปฏิบัติงำน฿นหนຌำทีไ ) นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำหนใจพิศษของลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวขององค์กร
ปกครองสวนทຌองถิไน 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. สิทธิประยชน์กีไยวกับบ ำหนใจพิศษป็นสิทธิประยชน์ทีไจำยครัๅงดียว฿หຌกลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวทีไ
เดຌรับอันตรำยหรือจใบปຆวยพรำะหตุปฏิบัติงำน฿นหนຌำทีไหรือถูกประทุษรຌำยพรำะหตุกระท ำตำมหนຌำทีไซึไง
พทย์ทีไทำงรำชกำรรับรองเดຌตรวจสอบละสดงวำเมสำมำรถปฏิบัติหนຌำทีไเดຌอีกลยนอกจำกจะเดຌบ ำหนใจ
ปกติลຌว฿หຌเดຌรับบ ำหนใจพิศษอีกดຌวยวຌนตอันตรำยทีไเดຌรับหรือกำรจใบปຆวยกิดควำมประมำณลินลออยำง
รຌำยรงหรือควำมผิดของตนอง 

2. กรณีของลูกจຌำงชัไวครำวมีสิทธิรับบ ำหนใจพิศษตเมมีสิทธิเดຌรับบ ำหนใจปกติ 
3. กรณีหำกลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวผูຌมีสิทธิเดຌรับทัๅงบ ำหนใจพิศษตำมระบียบนีๅงินสงครำะห์

ผูຌประสบภัยตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรสงครำะห์ผูຌประสบภัยนืไองจำกกำรชวยหลือรำชกำรกำรปฏิบัติงำนของ
ชำติหรือกำรปฏิบัติตำมหนຌำทีไมนุษยธรรมงินคำทดทนตำมระบียบวำดຌวยกำรจ ำยงินคำทดทนละกำร
พิจำรณำบ ำหนใจควำมชอบ฿นกำรปรำบปรำมผูຌกอกำรรຌำยคอมมิวนิสต์หรืองินอืไน฿นลักษณะดียวกันจำกทำง
รำชกำรหรือจำกหนวยงำนอืไนทีไองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนสัไง฿หຌเปปฏิบัติงำนงินดังกลำว฿หຌลือกรับเดຌพียง
อยำง฿ดอยำงหนึไงลຌวตจะลือก 

4. องค์กำรบริหำรสวนจังหวัด/ทศบำล/องค์กำรบริหำรสวนต ำบล/มืองพัทยำจะจຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจตำมมำตรำ 10 หงพ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวก฿นกำร
พิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. 2558 

5. กรณีค ำขอหรือรำยกำรอกสำรประกอบกำรพิจำรณำเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนละเมอำจกຌเข/พิไมติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำยละรำยกำรอกสำร /หลักฐำนรวมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะวลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมหำกผูຌยืไนค ำขอเมด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมภำย฿น
ระยะวลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำนินกำรคืนค ำขอละอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

6. พนักงำนจຌำหนຌำทีไจะยังเมพิจำรณำค ำขอละยังเมนับระยะวลำด ำนินงำนจนกวำผูຌยืไนค ำขอจะด ำนินกำรกຌเข
ค ำขอหรือยืไนอกสำรพิไมติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅนรียบรຌอยลຌว 

7. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรตำมคูมือริไมนับหลังจำกจຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอตรวจสอบค ำขอละรำยกำรอกสำร
หลักฐำนลຌววำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชำชน 

 



 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวผูຌมีสิทธิยืไนรืไองขอรับ  

บ ำหนใจพิศษพรຌอมอกสำรตอองค์กรปกครองสวนทຌองถิไน 

ทีไสังกัดละจຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองทຌองถิไน
ตรวจสอบควำมถูกตຌองครบถຌวนของอกสำร 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

3 ชัไวมง กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไน  

ตรวจสอบควำมถูกตຌองละรวบรวมหลักฐำนละอกสำร  

ทีไกีไยวขຌองสนอผูຌมีอ ำนำจพิจำรณำ 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

6 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยกองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนหรือผูຌรับมอบอ ำนำพิจำรณำ
สัไงจำยงินบ ำหนใจพิศษดย฿หຌองค์กรปกครองสวนทຌองถิไน
จຌงละบิกจำยงินดังกลำว ฿หຌกลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำง
ชัไวครำวตอเป 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

8 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 



 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บบค ำขอรับบ ำหนใจพิศษลูกจຌำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ขอรับบบค ำขอรับบ ำหนใจพิศษลูกจຌำงทีไหนวยงำนตຌน
สังกัด) 

- 

2) 

 

฿บรับรองของพทย์ทีไทำงรำชกำรรับรองวำเมสำมำรถปฏิบัติหนຌำทีไ
เดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
เมมีขຌอมูลคำธรรมนียม 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอรับบ ำหนใจพิศษลูกจຌำง 
(หมำยหตุ: -) 

 

หมำยหตุ 



- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) ระบียบกระทรวงมหำดเทยวำดຌวยบ ำหนใจลูกจຌำงของหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวนทຌองถิไน พ.ศ. 2542 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:- 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอรับบ ำหนใจพิศษของลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวขององค์กรปกครอง
สวนทຌองถิไน นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำหนใจพิศษรำยดือนของลูกจຌำงประจ ำขององค์กรปกครอง
สวนทຌองถิไน 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. สิทธิประยชน์กีไยวกับบ ำหนใจพิศษรำยดือนป็นสิทธิประยชน์ทีไจำย฿หຌกลูกจຌำงประจ ำทีไเดຌรับอันตรำยหรือ
จใบปຆวยพรำะหตุปฏิบัติงำน฿นหนຌำทีไหรือถูกประทุษรຌำยพรำะหตุกระท ำตำมหนຌำทีไซึไงพทย์ทีไทำงรำชกำร
รับรองเดຌตรวจละสดงวำเมสำมำรถปฏิบัติงำน฿นหนຌำทีไเดຌอีกลย 

2. ลูกจຌำงประจ ำผูຌมีสิทธิรับบ ำหนใจพิศษจะขอรับป็นบ ำหนใจพิศษรำยดือนทนกใเดຌดยจำยป็นรำยดือนริไม
ตัๅงตวันทีไลูกจຌำงประจ ำออกจำกงำนจนถึงกควำมตำย 

3. องค์กำรบริหำรสวนจังหวัด/ทศบำล/องค์กำรบริหำรสวนต ำบล/มืองพัทยำจะจຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจตำมมำตรำ 10 หงพ.ร.บงกำรอ ำนวยควำมสะดวก฿นกำร
พิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. 2558 

4. กรณีค ำขอหรือรำยกำรอกสำรประกอบกำรพิจำรณำเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนละเมอำจกຌเข/พิไมติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำยละรำยกำรอกสำร /หลักฐำนรวมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะวลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมหำกผูຌยืไนค ำขอเมด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมภำย฿น
ระยะวลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำนินกำรคืนค ำขอละอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

5. พนักงำนจຌำหนຌำทีไจะยังเมพิจำรณำค ำขอละยังเมนับระยะวลำด ำนินงำนจนกวำผูຌยืไนค ำขอจะด ำนินกำรกຌเข
ค ำขอหรือยืไนอกสำรพิไมติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅนรียบรຌอยลຌว 

6. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรตำมคูมือริไมนับหลังจำกจຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอตรวจสอบค ำขอละรำยกำรอกสำร
หลักฐำนลຌววำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชำชน 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 /ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 



 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ลูกจຌำงประจ ำผูຌมีสิทธิยืไนรืไองขอรับบ ำหนใจพิศษรำยดือน
พรຌอมอกสำรตอองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนทีไสังกัดละ
จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมครบถຌวนของหลักฐำน 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

3 ชัไวมง กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไน
ตรวจสอบควำมถูกตຌองละรวบรวมหลักฐำนละอกสำรทีไ
กีไยวขຌองสนอผูຌมีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำยหตุ: (หนวยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

6 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยกองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนหรือผูຌรับมอบอ ำนำจ
พิจำรณำสัไงจำยงินบ ำหนใจพิศษรำยดือนดย฿หຌองค์กร
ปกครองสวนทຌองถิไนจຌงละบิกจำยงินดังกลำว ฿หຌก
ลูกจຌำงประจ ำตอเป 

(หมำยหตุ: (หนวยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

8 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บบค ำขอรับบ ำหนใจพิศษรำยดือนลูกจຌำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(ขอรับบบค ำขอรับบ ำหนใจพิศษรำยดือนลูกจຌำงทีไ
หนวยงำนตຌนสังกัด) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

 

2) 

 

฿บรับรองของพทย์ทีไทำงรำชกำรรับรองวำเมสำมำรถปฏิบัติหนຌำทีไ
เดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
เมมีขຌอมูลคำธรรมนียม 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอรับบ ำหนใจพิศษรำยดือนลูกจຌำง 
(หมำยหตุ: -) 

 

หมำยหตุ 
- 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) ระบียบกระทรวงมหำดเทยวำดຌวยบ ำหนใจลูกจຌำงของหนวยกำรบริหำรรำชกำรสวนทຌองถิไน พ.ศ. 2542 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:- 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอรับบ ำหนใจพิศษรำยดือนของลูกจຌำงประจ ำขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไน              
นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงทຌองทีไ 
หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระรำชบัญญัติภำษีบ ำรุงทຌองทีไ พ.ศ. 2508 ก ำหนด฿หຌองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนมีหนຌำทีไ฿นกำรรับช ำระ
ภำษีบ ำรุงทຌองทีไดยมีหลักกณฑ์ละขัๅนตอนดังนีๅ 
1. กำรติดตอขอช ำระภำษีบ ำรุงทຌองทีไ 

1.1 กำรยืไนบบสดงรำยกำรทีไดินกรณีผูຌทีไป็นจຌำของทีไดิน฿นวันทีไ 1 มกรำคมของปทีไมีกำรตีรำคำปำนกลำง
ทีไดิน 

(1) ผูຌมีหนຌำทีไสียภำษีหรือจຌำของทีไดินยืไนบบสดงรำยกำรทีไดิน (ภบท.5) พรຌอมดຌวยหลักฐำนทีไตຌอง฿ชຌตอจຌำ
พนักงำนประมินภำย฿นดือนมกรำคมของปทีไมีกำรประมินรำคำปำนกลำงของทีไดิน 

(2) จຌำพนักงำนประมินจะท ำกำรตรวจอสบละค ำนวณคำภำษีลຌวจຌงกำรประมิน฿หຌผูຌมีหนຌำทีไสียภำษีหรือ
จຌำของทีไดินทรำบวำจะตຌองสียภำษีป็นจ ำนวนทำ฿ดภำย฿นดือนมีนำคม 

(3) ผูຌมีหนຌำทีไสียภำษีหรือจຌำของทีไดินจะตຌองสียภำษีภำย฿นดือนมษำยนของทุกปวຌนตกรณีเดຌรับ฿บจຌงกำร
ประมินหลังดือนมีนำคมตຌองช ำระภำษีภำย฿น 30 วันนับตวันทีไเดຌรับจຌงกำรประมิน 

1.2 กำรยืไนบบสดงรำยกำรทีไดินกรณีป็นจຌำของทีไดินรำย฿หมหรือจ ำนวนนืๅอทีไดินดิมปลีไยนปลงเป 

(1) จຌำของทีไดินยืไนค ำรຌองตำมบบภบท.5 หรือภบท.8 ลຌวตกรณีพรຌอมดຌวยหลักฐำนตอจຌำพนักงำนประมิน
ภำย฿นก ำหนด 30 วันนับตวันเดຌรับอนหรือมีกำรปลีไยนปลง 

(2) มืไอจຌำหนຌำทีไเดຌรับบบลຌวจะออก฿บรับเวຌ฿หຌป็นหลักฐำน 

(3) จຌำพนักงำนประมินจะจຌง฿หຌจຌำของทีไดินทรำบวำจะตຌองสียภำษี฿นปตอเปจ ำนวนทำ฿ด 

1.3 กำรยืไนบบสดงรำยกำรทีไดินกรณีปลีไยนปลงกำร฿ชຌทีไดินอันป็นหตุ฿หຌกำรลดหยอนปลีไยนปลงเปหรือ
มีหตุอยำงอืไนท ำ฿หຌอัตรำภำษีบ ำรุงทຌองทีไปลีไยนปลงเป 

(1) จຌำของทีไดินยืไนค ำรຌองตำมบบภบท.8 พรຌอมดຌวยหลักฐำนตอจຌำพนักงำนประมินภำย฿นก ำหนด 30 วันนับ
ตวันทีไมีกำรปลีไยนปลงกำร฿ชຌทีไดิน 

(2) มืไอจຌำหนຌำทีไเดຌรับบบลຌวจะออก฿บรับเวຌ฿หຌป็นหลักฐำน 

(3) จຌำพนักงำนประมินจะจຌง฿หຌจຌำของทีไดินทรำบวำจะตຌองสียภำษี฿นปตอเปจ ำนวนทำ฿ด 

(4) กำรขอช ำระภำษีบ ำรุงทຌองทีไ฿นปถัดเปจำกปทีไมีกำรประมินรำคำปำนกลำงของทีไดิน฿หຌผูຌรับประมินน ำ
฿บสรใจรับงินของปกอนพรຌอมกับงินเปช ำระภำย฿นดือนมษำยนของทุกป 



2. กรณีจຌำของทีไดินเมหในพຌองดຌวยกับรำคำปำนกลำงทีไดินหรือมืไอเดຌรับจຌงกำรประมินภำษีบ ำรุงทຌองทีไลຌวหใน
วำกำรประมินนัๅนเมถูกตຌองมีสิทธิอุทธรณ์ตอผูຌวำรำชกำรจังหวัดเดຌดยยืไนอุทธรณ์ผำนจຌำพนักงำนประมิน
ภำย฿น 30 วันนับตวันทีไประกำศรำคำปำนกลำงทีไดินหรือวันทีไเดຌรับกำรจຌงประมินลຌวตกรณี 

3. กรณีค ำขอหรือรำยกำรอกสำรประกอบกำรพิจำรณำเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนละเมอำจกຌเขพิไมติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำยละรำยกำรอกสำร /หลักฐำนรวมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะวลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมหำกผูຌยืไนค ำขอเมด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมเดຌภำย฿น
ระยะวลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำนินกำรคืนค ำขอละอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

4. พนักงำนจຌำหนຌำทีไจะยังเมพิจำรณำค ำขอละยังนับระยะวลำด ำนินงำนจนกวำผูຌยืไนค ำขอจะด ำนินกำรกຌเขค ำ
ขอหรือยืไนอกสำรพิไมติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅนรียบรຌอยลຌว 

 5. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรตำมคูมือริไมนับหลังจำกจຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอเดຌตรวจสอบค ำขอละรำยกำรอกสำร
หลักฐำนลຌวหในวำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชำชน 

6. จะด ำนินกำรจຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจ 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

ส ำนักงำนขต 50 ขต (฿นขตกรุงทพมหำนคร)/ติดตอดຌวย
ตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: (-)) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

ทศบำลนครทศบำลมืององค์กำรบริหำรสวนต ำบลทุกหง
ละมืองพัทยำ/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: (-)) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย  
จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง  
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

 

 



ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :31 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำของทรัพย์สินยืไนบบสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภบท.5 

หรือภบท.8) พืไอ฿หຌพนักงำนจຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำร 

(หมำยหตุ: (ส ำนักงำนขตทศบำลนครทศบำลมืององค์กำร
บริหำรสวนต ำบลทุกหงละมืองพัทยำ)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงำนจຌำหนຌำทีไพิจำรณำตรวจสอบรำยกำรทรัพย์สินตำม
บบสดงรำยกำร (ภบท.5 หรือ ภบท.8) ละจຌงกำร
ประมินภำษี฿หຌจຌำของทรัพย์สินด ำนินกำรช ำระภำษี 
(หมำยหตุ: (ส ำนักงำนขตทศบำลนครทศบำลมืององค์กำร
บริหำรสวนต ำบลทุกหงละมืองพัทยำ)) 

30 วัน - 

 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ           
ส ำนำ 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

ส ำนำทะบียนบຌำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ           
ส ำนำ 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

หลักฐำนสดงกรรมสิทธิ์ทีไดินชนฉนดทีไดิน , น.ส.3 

ฉบับจริง 1 ชุด             
ส ำนำ 1 ชุด 

- 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ชุด             
ส ำนำ 1 ชุด 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

5) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ             
หมำยหตุ(กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌด ำนินกำรทน) 

- 

6) 

 

฿บสรใจหรือส ำนำ฿บสรใจกำรช ำระคำภำษีบ ำรุงทຌองทีไของปกอน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ            
ส ำนำ1ฉบับ 

- 

 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
เมมีขຌอมูลคำธรรมนียม 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) หนวยงำนภำษีบ ำุรงทຌองทีไกรมกำรปกครอง 
(หมำยหตุ: (กรมกำรปกครอง (วังเชยำ) ถนนนครสวรรค์ขตดุสิตกรุงทพฯ 

บอร์ทรศัพท์ 02-629-8306-14 ตอ 503)) 

2) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

หมำยหตุ 
- 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติภำษีบ ำรงุทຌองทีไพ.ศ.2508 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:- 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงทຌองทีไ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบล
ขำยຌอย 

 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีปງำย 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ตำมพระรำชบัญญัติภำษีปງำยพ.ศ. 2510 ก ำหนด฿หຌองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนมีหนຌำทีไ฿นกำรรับช ำระภำษี
ปງำยสดงชืไอยีไหຌอหรือครืไองหมำยทีไ฿ชຌพืไอกำรประกอบกำรคຌำหรือประกอบกิจกำรอืไนหรือฆษณำกำรคຌำหรือ
กิจกำรอืไนพืไอหำรำยเดຌดยมีหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขดังนีๅ 
1. องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน (ทศบำลหรือองค์กำรบริหำรสวนต ำบล) ประชำสัมพันธ์ขัๅนตอนละวิธีกำรสียภำษี 
2. จຌง฿หຌจຌำของปງำยทรำบพืไอยืไนบบสดงรำยกำรภำษีปງำย (ภ.ป. 1) 

3. จຌำของปງำยยืไนบบสดงรำยกำรภำษีปງำย (ภ.ป. 1) ภำย฿นดือนมีนำคม 

4. องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนตรวจสอบบบสดงรำยกำรภำษีปງำยละจຌงกำรประมินภำษีปງำย (ภ.ป. 3) 

5. องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนรับช ำระภำษี (จຌำของปງำยช ำระภำษีทันทีหรือช ำระภำษีภำย฿นก ำหนดวลำ) 

6. กรณีทีไจຌำของปງำยช ำระภำษีกินวลำทีไก ำหนด (กิน 15 วันนับตเดຌรับจຌงกำรประมิน) ตຌองช ำระภำษีละ       
งินพิไม 

7. กรณีทีไผูຌรับประมิน (จຌำของปງำย) เมพอ฿จกำรประมินสำมำรถอุทธรณ์ตอผูຌบริหำรทຌองถิไนเดຌภำย฿น 30 วันนับ
ตเดຌรับจຌงกำรประมินพืไอ฿หຌผูຌบริหำรทຌองถิไนชีๅขำดละจຌง฿หຌผูຌสียภำษีทรำบตำมบบ (ภ.ป. 5) ภำย฿น
ระยะวลำ 60 วันนับตวันทีไเดຌรับอุทธรณ์ตำมพระรำชบัญญัติภำษีปງำยพ.ศ. 2510 

8. กรณีค ำขอหรือรำยกำรอกสำรประกอบกำรพิจำรณำเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนละเมอำจกຌเขพิไมติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำยละรำยกำรอกสำร /หลักฐำนรวมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะวลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมหำกผูຌยืไนค ำขอเมด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมภำย฿น
ระยะวลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำนินกำรคืนค ำขอละอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

9. พนักงำนจຌำหนຌำทีไจะยังเมพิจำรณำค ำขอละยังเมนับระยะวลำด ำนินงำนจนกวำผูຌยืไนค ำขอจะด ำนินกำรกຌเข
ค ำขอหรือยืไนอกสำรพิไมติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅนรียบรຌอยลຌว 

10. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรตำมคูมือริไมนับหลังจำกจຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอเดຌตรวจสอบค ำขอละรำยกำรอกสำร
หลักฐำนลຌวหในวำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชำชน 

11. หนวยงำนจะมีกำรจຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจตำมมำตรำ 
10 หงพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวก฿นกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. 2558 

 

 



ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :46 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำของปງำยยืไนบบสดงรำยกำรภำษีปງำย (ภ.ป. 1) พืไอ฿หຌ
พนักงำนจຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมครบถຌวนถูกตຌองของอกสำร
หลักฐำน 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ :1 วัน (ภำย฿นดือนมีนำคมของทุกป) 
2. หนวยงำนผูຌรับผิดชอบคือทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรสวนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / มืองพัทยำ)) 

1 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงำนจຌำหนຌำทีไพิจำรณำตรวจสอบรำยกำรปງำยตำมบบ
สดงรำยกำรภำษีปງำย (ภ.ป.1) ละจຌงกำรประมินภำษี 
(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ : ภำย฿น 30 วันนับจำกวันทีไยืไน
สดงรำยกำรภำษีปງำย (ภ.ป.1) (ตำมพระรำชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
รำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539) 

2. หนวยงำนผูຌรับผิดชอบคือทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรสวนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / มืองพัทยำ)) 

30 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำของปງำยช ำระภำษี 
(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ : ภำย฿น 15 วันนับตเดຌรับจຌงกำร
ประมิน (กรณีช ำระกิน 15 วันจะตຌองช ำระงินพิไมตำมอัตรำ
ทีไกฎหมำยก ำหนด) 

15 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

2. หนวยงำนผูຌรับผิดชอบคือทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรสวนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / มืองพัทยำ)) 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรทีไออก฿หຌดยหนวยงำนของรัฐ
พรຌอมส ำนำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

2) 

 

ทะบียนบຌำนพรຌอมส ำนำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

3) 

 

ผนผังสดงสถำนทีไตัๅงหรือสดงปງำยรำยละอียดกีไยวกับปງำยวัน
ดือนปทีไติดตัๅงหรือสดง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

หลักฐำนกำรประกอบกิจกำรชนส ำนำ฿บทะบียนกำรคຌำส ำนำ
ทะบียนพำณิชย์ส ำนำทะบียนภำษีมูลคำพิไม 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

5) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรຌอมส ำนำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

6) 

 

ส ำนำ฿บสรใจรับงินภำษีปງำย (ถຌำมี)  

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌด ำนินกำรทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
เมมีขຌอมูลคำธรรมนียม 



ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอยต.ขำยຌอยอ.ขำยຌอยจ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) 1. บบจຌงรำยกำรพืไอสียภำษีปງำย (ภ.ป. 1) 2. บบยืไนอุทธรณ์ภำษีปງำย (ภ.ป. 4) 

(หมำยหตุ: -) 
หมำยหตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ.ภำษีปງำยพ.ศ. 2510 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:- 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรรับช ำระภำษีปງำย  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

 

 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีรงรือนละทีไดิน 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระรำชบัญญัติภำษีรงรือนละทีไดินพ.ศ. 2475 ก ำหนด฿หຌองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนมีหนຌำทีไ฿นกำรรับ
ช ำระภำษีรงรือนละทีไดินจำกทรัพย์สินทีไป็นรงรือนหรือสิไงปลูกสรຌำงอยำงอืไนโละทีไดินทีไ฿ชຌตอนืไองกับ
รงรือนหรือสิไงปลูกสรຌำงอยำงอืไนนัๅนดยมีหลักกณฑ์วิธีกำรละงืไอนเขดังนีๅ 
1. องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน (ทศบำล/องค์กำรบริหำรสวนต ำบล/มืองพัทยำ) ประชำสัมพันธ์ขัๅนตอนละ 

วิธีกำรช ำระภำษี 
2. จຌง฿หຌจຌำของทรัพย์สินทรำบพืไอยืไนบบสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

3. จຌำของทรัพย์สินยืไนบบสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภำย฿นดือนกุมภำพันธ์ 
4. องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนตรวจสอบบบสดงรำยกำรทรัพย์สินละจຌงกำรประมินภำษี (ภ.ร.ด.8) 

5. องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนรับช ำระภำษี (จຌำของทรัพย์สินช ำระภำษีทันทีหรือช ำระภำษีภำย฿นก ำหนดวลำ) 

6. จຌำของทรัพย์สินด ำนินกำรช ำระภำษีภำย฿น 30 วันนับตเดຌรับจຌงกำรประมินกรณีทีไจຌำของทรัพย์สินช ำระ
ภำษีกินวลำทีไก ำหนดจะตຌองช ำระงินพิไมตำมอัตรำทีไกฎหมำยก ำหนด 

7. กรณีทีไผูຌรับประมิน (จຌำของทรัพย์สิน) เมพอ฿จกำรประมินสำมำรถอุทธรณ์ตอผูຌบริหำรทຌองถิไนเดຌภำย฿น 15 วัน
นับตเดຌรับจຌงกำรประมินดยผูຌบริหำรทຌองถิไนชีๅขำดละจຌงจຌำของทรัพย์สินทรำบภำย฿น 30 วันนับจำกวันทีไ
จຌำของทรัพย์สินยืไนอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีค ำขอหรือรำยกำรอกสำรประกอบกำรพิจำรณำเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนละเมอำจกຌเขพิไมติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำยละรำยกำรอกสำร /หลักฐำนรวมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะวลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมหำกผูຌยืไนค ำขอเมด ำนินกำรกຌเข/พิไมติมเดຌภำย฿น
ระยะวลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำนินกำรคืนค ำขอละอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

9. พนักงำนจຌำหนຌำทีไจะยังเมพิจำรณำค ำขอละยังนับระยะวลำด ำนินงำนจนกวำผูຌยืไนค ำขอจะด ำนินกำรกຌเขค ำ
ขอหรือยืไนอกสำรพิไมติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅนรียบรຌอยลຌว 

10. ระยะวลำกำร฿หຌบริกำรตำมคูมือริไมนับหลังจำกจຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอเดຌตรวจสอบค ำขอละรำยกำรอกสำร
หลักฐำนลຌวหในวำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชำชน 

11.จะด ำนินกำรจຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับตวันทีไพิจำรณำลຌวสรใจ 

 

 

 



ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :31 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌำของทรัพย์สินยืไนบบสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

พืไอ฿หຌพนักงำนจຌำหนຌำทีไตรวจสอบอกสำร 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ:1 วันนับตผูຌรับบริกำรมำยืไนค ำขอ 

2. หนวยงำนผูຌรับผิดชอบคือทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรสวนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / มืองพัทยำ)) 

1 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงำนจຌำหนຌำทีไพิจำรณำตรวจสอบรำยกำรทรัพย์สินตำม
บบสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ละจຌงกำรประมิน
ภำษี฿หຌจຌำของทรัพย์สินด ำนินกำรช ำระภำษี 
(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ : ภำย฿น 30 วันนับจำกวันทีไยืไน
บบสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) (ตำมพระรำชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองฯ) 

2. หนวยงำนผูຌรับผิดชอบคือทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรสวนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / มืองพัทยำ)) 

30 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

 

 

 

 



รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอืไนทีไออก฿หຌดยหนวยงำนของรัฐ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

2) 

 

ทะบียนบຌำนพรຌอมส ำนำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

3) 

 

หลักฐำนสดงกรรมสิทธิ์รงรือนละทีไดินพรຌอมส ำนำชนฉนด
ทีไดิน฿บอนุญำตปลูกสรຌำงหนังสือสัญญำซืๅอขำยหรือ฿หຌรงรือนฯ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

4) 

 

หลักฐำนกำรประกอบกิจกำรพรຌอมส ำนำชน฿บทะบียนกำรคຌำ
ทะบียนพำณิชย์ทะบียนภำษีมูลคำพิไมหรือ฿บอนุญำตประกอบ
กิจกำรคຌำของฝຆำยสิไงวดลຌอม สัญญำชำอำคำร 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

5) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคลละงบสดงฐำนะกำรงิน (กรณีนิติบุคคล) 

พรຌอมส ำนำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌด ำนินกำรทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
เมมีขຌอมูลคำธรรมนียม 

 

 

 



ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) 1. บบจຌงรำยกำรพืไอสียภำษีรงรือนละทีไดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. บบค ำรຌองขอ฿หຌพิจำรณำกำรประมินภำษี
รงรือนละทีไดิน (ภ.ร.ด. 9) 

(หมำยหตุ: -) 
 

หมำยหตุ 
- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติภำษีรงรือนละทีไดินพ.ศ. 2475 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:- 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรรับช ำระภำษีรงรือนละทีไดิน  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบล
ขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอตออำยุ฿บอนุญำตกอสรຌำงดัดปลงรืๅอถอนหรือคลืไอนยຌำยอำคำร 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร : องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

฿บอนุญำตกอสรຌำงดัดปลงหรือคลืไอนยຌำยอำคำร (ตำมมำตรำ 21) ละอนุญำตรืๅอถอนอำคำร (ตำม
มำตรำ 22) ฿หຌ฿ชຌเดຌตำมระยะวลำทีไก ำหนดเว฿น฿บอนุญำตถำผูเดรับ฿บอนุญำตประสงคจะขอตออำยุ฿บอนุญำต
จะตองยืไนค ำขอกอน฿บอนุญำตสิๅนอำยุละมืไอเดຌยืไนค ำขอดังกลำวลຌว฿หຌด ำนินกำรตอเปเดຌจนกวำจຌำพนักงำน
ทຌองถิไนจะสัไงเมอนุญำต฿หຌตอ อำยุ฿บอนุญำตนัๅน 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 
 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึง  
วันศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงต
วลำ 08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :5 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ยืไนขอตออำยุ฿บอนุญำตพรຌอมอกสำร 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอตอ
อำยุ฿บอนุญำต)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำอกสำรประกอบกำรขอตอ
อำยุ฿บอนุญำต 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอตอ
อำยุ฿บอนุญำต)) 

 

2 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจสอบกำรด ำนินกำรตำม฿บอนุญำต
วำถึงขัๅนตอน฿ดละจຌง฿หຌผุຌขอตออำยุ฿บอนุญำตทรำบ (น.1) 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอตอ
อำยุ฿บอนุญำต)) 

2 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

บบค ำขอตออำยุ฿บอนุญำตกอสรຌำงอำคำรดัดปลงอำคำรรืๅอถอน
อำคำรคลืไอนยຌำยอำคำรดัดปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถละ
ทำงขຌำออกของรถพืไอกำรยืไน (บบข. 5) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

4) 

 

ส ำนำ฿บอนุญำตกอสรຌำงดัดปลงรืๅอถอนหรือคลืไอนยຌำยอำคำร
ลຌวตกรณี 
ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

5) 

 

หนังสือสดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (บบน. 4) (กรณีทีไ
ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

6) 

 

หนังสือสดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (บบน. 4) (กรณีทีไ
ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพสถำปัตยกรรม

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ป็นเปตำมหลักกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 
(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ผำนศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไนละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออกดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 5.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอตออำยุ฿บอนุญำตกอสรຌำงดัดปลงรืๅอถอนหรือคลืไอนยຌำยอำคำร   
นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอ฿บรับรองกำรกอสรຌำงดัดปลงหรือคลืไอนยຌำยอำคำรตำม          
มำตรำ 32 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

มืไอผู เดรับ฿บอนุญำต฿หຌก อสรຌำงดัดปลงหรือคลืไอนยຌำยอำคำรประภทควบคุมกำร฿ช หรือผูຌจຌง 
ตำมมำตรำ 39 ทวิ เดกระท ำกำรดังกลำวสรใจลว฿หจงปนหนังสือ฿หຌจำพนักงำนทองถิไนทรำบตำมบบ 

ทีไจำพนักงำนทองถิไนก ำหนดพืไอท ำกำรตรวจสอบกำรก อสรำงดัดปลงหรือคลืไอนยຌำยอำคำรนัๅน฿หຌล ว 

สรใจภำย฿นสำมสิบวันนับตวันทีไเดຌรับจຌง 

ถຌำจຌำพนักงำนทองถิไนเดຌท ำกำรตรวจสอบลຌวหในว ำกำรกอสรຌำงดัดปลงหรือคลืไอนยຌำยอำคำร 

นัๅนป็นเปดยถูกตองตำมทีไเดຌรับ฿บอนุญำตหรือทีไเดจຌงเวตำมมำตรำ 39 ทวิ ลวกใ฿หออก฿บรับรอง฿หຌ 
กผูຌเดรับ฿บอนุญำตหรือผู จຌงตำมมำตรำ 39 ทวิพืไอ฿หมีกำร฿ชຌอำคำรนัๅนตำมทีไเด รับ฿บอนุญำตหรือทีไ 
เดຌจงเวຌตำมมำตรำ 39 ทวิเดຌ 
 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ยืไนจຌงละสียคำธรรมนียม 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
฿บรับรองกำรกอสรຌำงดัดปลงหรือคลืไอนยຌำยอำคำรตำม
มำตรำ 32)) 

1 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจสอบนัดวันตรวจ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
฿บรับรองกำรกอสรຌำงดัดปลงหรือคลืไอนยຌำยอำคำรตำม
มำตรำ 32)) 

7 วัน - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจอำคำรทีไกอสรຌำงลຌวสรใจละ
พิจำรณำออก฿บรับรองอ. 6 ละจຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บน.1 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
฿บรับรองกำรกอสรຌำงดัดปลงหรือคลืไอนยຌำยอำคำรตำม
มำตรำ 32)) 

7 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

บบค ำขอ฿บรับรองกำรกอสรຌำงอำคำรดัดปลงหรือคลืไอนยຌำย
อำคำร (บบข.ๆ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

4) 

 

฿บอนุญำตกอสรຌำงอำคำรดิมทีไเดຌรับอนุญำตหรือ฿บรับจຌง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

5) 

 

หนังสือสดงควำมยินยอมจำกจຌำของอำคำร (กรณีผูຌครอบครอง
อำคำรป็นผูຌขออนุญำต) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 
6) 

 

฿บรับรองหรือ฿บอนุญำตปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร (ฉพำะกรณีทีไอำคำร
ทีไขออนุญำตปลีไยนกำร฿ชຌเดຌรับ฿บรับรองหรือเดຌรับ฿บอนุญำต
ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำรมำลຌว) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

7) 

 

หนังสือรับรองของผูຌควบคุมงำนรับรองวำเดຌควบคุมงำนป็นเปดย
ถูกตຌองตำมทีไเดຌรับ฿บอนุญำต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ป็นเปตำมหลักกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ7พ.ศ. โ5โ่ ออกตำม

ควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. โ5โโ 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 
(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

 



ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ผำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. โ5โโกฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไนละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออกดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. โ5โโ 

 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 15.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอ฿บรับรองกำรกอสรຌำงดัดปลงหรือคลืไอนยຌำยอำคำรตำมมำตรำ 32  

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



 

คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอปลีไยนผูຌควบคุมงำน 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

กรณีผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตจะบอกลิกตัวผูຌควบคุมงำนทีไเดຌจຌงชืไอเวຌหรือผูຌควบคุมงำนจะบอกลิกกำรป็นผูຌ
ควบคุมงำน฿หຌมีหนังสือจຌง฿หຌจຌำพนักงำนทຌองถิไนทรำบ฿นกรณีทีไมีกำรบอกลิกผูຌควบคุมงำนผูຌ เดຌรับ฿บอนุญำตตຌอง
ระงับกำรด ำนินกำรตำมทีไเดຌรับอนุญำตเวຌกอนจนกวำจะเดຌมีหนังสือจຌงชืไอละสงหนังสือสดงควำมยินยอมของผูຌ
ควบคุมงำนคน฿หม฿หຌกจຌำพนักงำนทຌองถิไนลຌว 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :5 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ยืไนขอปลีไยนผูຌควบคุมงำนพรຌอมอกสำร 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
ปลีไยนผูຌควบคุมงำน)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำอกสำรประกอบกำรขอ
ปลีไยนผูຌควบคุมงำน 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
ปลีไยนผูຌควบคุมงำน)) 

2 วัน - 

 

3) กำรพิจำรณำ 2 วัน - 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจสอบกำรด ำนินกำรตำม฿บอนุญำต
วำถึงขัๅนตอน฿ดละจຌง฿หຌผูຌขอปลีไยนผูຌควบคุมงำนทรำบ 
(น.1) 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
ปลีไยนผูຌควบคุมงำน)) 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

ส ำนำหนังสือทีไเดຌจຌง฿หຌผูຌควบคุมงำนคนดิมทรำบวำเดຌบอกลิกมิ
฿หຌป็นผูຌควบคุมงำนลຌวพรຌอมหลักฐำนสดงกำรรับทรำบของผูຌ
ควบคุมงำนคนดิม (บบน. 5) 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตหรือ฿บรับจຌงบอกลิกผูຌควบคุมงำน
คนดิมละจຌงชืไอผูຌควบคุมงำนคน฿หม) 

    

4) 

 

หนังสือสดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำนคน฿หมตำมมำตรำ 30          

วรรคสอง (บบน. 8) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตหรือ฿บรับจຌงบอกลิกผูຌควบคุมงำน
คนดิมละจຌงชืไอผูຌควบคุมงำนคน฿หม) 

- 

5) 

 

ส ำนำ฿บอนุญำตกอสรຌำงดัดปลงรืๅอถอนหรือคลืไอนยຌำยอำคำร
ลຌวตกรณี 
ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตหรือ฿บรับจຌงบอกลิกผูຌควบคุมงำน

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

คนดิมละจຌงชืไอผูຌควบคุมงำนคน฿หม) 
6) 

 

ส ำนำหนังสือจຌงกำรบอกลิกผูຌควบคุมงำน (บบน. 7) 

ส ำนำ1ชุด 

หมำยหตุ(กรณีผูຌควบคุมงำนคนดิมเดຌจຌงบอกลิกกำรป็นผูຌควบคุม
งำนเวຌลຌวละผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตหรือ฿บรับจຌงประสงค์จะจຌงชืไอผูຌ
ควบคุมงำนคน฿หม฿หຌจຌำพนักงำนทຌองถิไนทรำบ) 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ป็นเปตำมหลักกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 
(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 



ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

หมำยหตุ 
- 

 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ.2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไนละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออกดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 5.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอปลีไยนผูຌควบคุมงำน นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบล          
ขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตกอสรຌำงอำคำรตำมมำตรำ 21 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ ฿ดจะกอสรຌำงอำคำรตຌองเดຌรับ฿บอนุญำตจำกจຌำพนักงำนทຌองถิไนดยจຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองตรวจ
พิจำรณำละออก฿บอนุญำตหรือมีหนังสือจຌงค ำสัไงเมอนุญำตพรຌอมดຌวยหตุผล฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบภำย฿น 
45วันนับตวันทีไเดຌรับค ำขอ฿นกรณีมีหตุจ ำป็นทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไงเม
อนุญำตเดຌภำย฿นก ำหนดวลำ฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2ครำวครำวละเมกิน 45วันตตຌองมีหนังสือจຌงกำร
ขยำยวลำละหตุจ ำป็นตละครำว฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบกอนสิๅนก ำหนดวลำหรือตำมทีไเดຌขยำยวลำเวຌนัๅน
ลຌวตกรณี 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ยืไนค ำขออนุญำตกอสรຌำงอำคำรพรຌอมอกสำร 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตกอสรຌำงอำคำร)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจสอบพิจำรณำอกสำรประกอบกำร
ขออนุญำต 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตกอสรຌำงอำคำร)) 

 

2 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำนินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประยชน์ทีไ 
ดินตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรผังมืองตรวจสอบสถำนทีไกอสรຌำง
จัดท ำผังบริวณผนทีไสังขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌอง
ชนประกำศกระทรวงคมนำคมรืไองขตปลอดภัย฿นกำร
ดินอำกำศขตปลอดภัยทำงทหำรฯละพรบ.จัดสรรทีไดินฯ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตกอสรຌำงอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำบบปลนละพิจำรณำ
ออก฿บอนุญำต (อ.1) ละจຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บอนุญำตกอสรຌำง
อำคำร (น.1) 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตกอสรຌำงอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

บบค ำขออนุญำตกอสรຌำงอำคำร  (บบข. 1) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดทำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอมจຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำนำทุกหนຌำกรณีผูຌขออนุญำตเม฿ชจຌำของ
ทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอมของจຌำของทีไดิน฿หຌกอสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน 

 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

5) 

 

฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดินละประกอบกิจกำร฿นนิคมอุตสำหกรรมหรือ
฿บอนุญำตฯฉบับตออำยุหรือ฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดินละประกอบ
กิจกำร (สวนขยำย) พรຌอมงืไอนเขละผนผังทีไดินนบทຌำย (กรณี
อำคำรอยู฿นนิคมอุตสำหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

6) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรสตมป์
3เบำทพรຌอมส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำนำทะบียนบຌำน
หรือหนังสือดินทำงของผูຌมอบละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

7) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนละส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำมทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจจຌำของทีไดิน (กรณีจຌำของทีไดิน
ป็นนิติบุคคล) 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอม฿หຌชิดขตทีไดินตำงจຌำของ (กรณีกอสรຌำงอำคำรชิด
ขตทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีทีไป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

 

 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

10) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีทีไป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

 

- 

11) 

 

ผนผังบริวณบบปลนรำยกำรประกอบบบปลนทีไมีลำยมือชืไอ
พรຌอมกับขียนชืไอตัวบรรจงละคุณวุฒิทีไอยูของสถำปนิกละ
วิศวกรผูຌออกบบตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

12) 

 

รำยกำรค ำนวณครงสรຌำงผนปกระบุชืไอจຌำของอำคำรชืไออำคำร
สถำนทีไกอสรຌำงชืไอคุณวุฒิทีไอยูของวิศวกรผูຌค ำนวณพรຌอมลงนำม
ทุกผน (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิศษอำคำรทีไกอสรຌำงดຌวย
วัสดุถำวรละทนเฟป็นสวน฿หญ) กรณีอำคำรบำงประภททีไตัๅงอยู
฿นบริวณทีไตຌองมีกำรค ำนวณ฿หຌอำคำรสำมำรถรับรงสัไนสะทือน
จำกผนดินเหวเดຌตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับนๅ ำหนักควำม
ตຌำนทำนควำมคงทนของอำคำรละพืๅนดินทีไรองรับอำคำร฿นกำร
ตຌำนทำนรงสัไนสะทือนของผนดินเหวพ.ศ. 2540 ตຌองสดง
รำยละอียดกำรค ำนวณกำรออกบบครงสรຌำง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

13) 

 

กรณี฿ชຌหนวยรงกินกวำคำทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงฉบับทีไ 6 พ.ศ. 

2527 ชน฿ชຌคำ fc > 65 ksc. หรือคำ fc’> 173.3 ksc. ฿หຌนบ
อกสำรสดงผลกำรทดสอบควำมมัไนคงขใงรงของวัสดุทีไรับรอง
ดยสถำบันทีไชืไอถือเดຌวิศวกรผูຌค ำนวณละผูຌขออนุญำตลงนำม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

14) 

 

กรณีอำคำรทีไขຌำขำยตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 48 พ.ศ. 2540 ตຌองมี
ระยะของคอนกรีตทีไหุຌมหลใกสริมหรือคอนกรีตหุຌมหลใกเมนຌอยกวำ
ทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงหรือมีอกสำรรับรองอัตรำกำรทนเฟจำก
สถำบันทีไชืไอถือเดຌประกอบกำรขออนุญำต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

15) 

 

หนังสือยินยอมป็นผูຌควบคุมงำนของสถำปนิกผูຌควบคุมกำรกอสรຌำง
พรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีสถำปนิกควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

16) 

 

หนังสือยินยอมป็นผูຌควบคุมงำนของวิศวกรผูຌควบคุมกำรกอสรຌำง
พรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีวิศวกรควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

17) 

 

บบปลนละรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำม
กฎกระทรวงฉบับทีไ 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

- 

18) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบปรับอำกำศ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

- 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบเฟฟງำ 

ฉบับจริง1ชุด 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

หมำยหตุ (อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบปງองกันพลิงเหมຌ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบบ ำบัดนๅ ำสียละกำรระบำยนๅ ำทิๅง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบประปำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ป็นเปตำมหลักกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 



ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 
(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6))) 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: ((ผำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

หมำยหตุ 
- 

 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไนละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออกดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขออนุญำตกอสรຌำงอำคำรตำมมำตรำ 21  นำงสำววรพร หนองบัว องค์กำร
บริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตคลืไอนยຌำยอำคำร 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะคลืไอนยຌำยอำคำรตຌองเดຌรับ฿บอนุญำตจำกจຌำพนักงำนทຌองถิไนดยจຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองตรวจ
พิจำรณำละออก฿บอนุญำตหรือมีหนังสือจຌงค ำสัไงเมอนุญำตพรຌอมดຌวยหตุผล฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบภำย฿น 
45 วันนับตวันทีไเดຌรับค ำขอ฿นกรณีมีหตุจ ำป็นทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไงเม
อนุญำตเดຌภำย฿นก ำหนดวลำ฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2ครำวครำวละเมกิน 45วันตตຌองมีหนังสือจຌงกำร
ขยำยวลำละหตุจ ำป็นตละครำว฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบกอนสิๅนก ำหนดวลำหรือตำมทีไเดຌขยำยวลำเวຌนัๅน
ลຌวตกรณี 
 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ยืไนขออนุญำตคลืไอนยຌำยอำคำรพรຌอมอกสำร 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตคลืไอนยຌำยอำคำร)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำอกสำรประกอบกำรขอ
อนุญำต 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตคลืไอนยຌำยอำคำร)) 

2 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำนินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรผังมืองตรวจสอบสถำนทีไ
กอสรຌำงจัดท ำผังบริวณผนทีไสังขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
กีไยวขຌองชนประกำศกระทรวงคมนำคมรืไองขตปลอดภัย          
฿นกำรดินอำกำศขตปลอดภัยทำงทหำรฯละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตคลืไอนยຌำยอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำบบปลนละพิจำรณำ
ออก฿บอนุญำต (อ.1) ละจຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บอนุญำต
คลืไอนยຌำยอำคำร (น.1) 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตคลืไอนยຌำยอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

ค ำขออนุญำตคลืไอนยຌำยอำคำร (บบข. 2) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

4) 

 

ฉนดทีไดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนำดทำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอม
จຌำของทีไดินลงนำมรับรองส ำนำทุกหนຌำกรณีผูຌขออนุญำตเม฿ช

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

จຌำของทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอมของจຌำของทีไดิน฿หຌคลืไอนยຌำย
อำคำรเปเวຌ฿นทีไดิน 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ- 
5) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรสตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำนำทะบียนบຌำน
หรือหนังสือดินทำงของผูຌมอบละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจจຌำของทีไดิน (กรณีผูຌขออนุญำตเม฿ชจຌำของ
ทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

7) 

 

ส ำนำบัตรประชำชนละส ำนำทะบียนของผูຌมีอ ำนำจลงนำมทน
นิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจจຌำของทีไดิน (กรณีนิติบุคคลป็นจຌำของ
ทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

8) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีทีไป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีทีไป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 
 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

10) 

 

ผนผังบริวณบบปลนละรำยกำรประกอบบบปลน 

ฉบับจริง5 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

11) 

 

รำยกำรค ำนวณครงสรຌำงพรຌอมลงลำยมือชืไอลขทะบียนของ
วิศวกรผูຌออกบบ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

12) 

 

หนังสือสดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (บบน. 4) (กรณีทีไ
ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

13) 

 

หนังสือสดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (บบน. 4) (กรณีทีไ
ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ป็นเปตำมหลักกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 
1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 

(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  



ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 
ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ผำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไนละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออกดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขออนุญำตคลืไอนยຌำยอำคำร  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบล
ขำยຌอย 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตดัดปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถละทำงขຌำ - ออกของ
รถพืไอกำรอืไนตำมมำตรำ 34 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

หำมมิ฿หจำของหรือผูครอบครองอำคำรทีไตองมีพืๅนทีไหรือสิไงทีไสรำงขึๅนพืไอ฿ชปนทีไจอดรถทีไกลับรถละ
ทำงขຌำออกของรถตำมทีไระบุเว฿นมำตรำ 8 (9) ดัดปลงหรือ฿ชຌหรือยินยอม฿หຌบุคคลอืไนดัดปลงหรือ฿ชทีไจอดรถทีไ
กลับรถละทำงขຌำออกของรถนัๅนพืไอกำรอืไนทัๅงนีๅ เมวำทัๅงหมดหรือบำงสวนวนตจะเดຌรับ฿บอนุญำตจำกจຌำ
พนักงำนทຌองถิไน  ขຌอหຌำมตำมวรรคหนึไง฿หຌถือวำป็นภำระติดพัน฿นอสังหำริมทรัพยนัๅนดยตรงตรำบทีไอำคำรนัๅนยังมี
อยูทัๅงนีๅเมวำจะมีกำรอนทีไจอดรถทีไกลับรถละทำงขຌำออกของรถนัๅนตอเปยังบุคคลอืไนหรือเมกใตำม 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ยืไนขออนุญำตดัดปลงพรຌอมอกสำร 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตดัดปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถละทำงขຌำ-ออก
ของรถพืไอกำรอืไน)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำอกสำรประกอบกำรขอ
อนุญำต 

 

2 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตดัดปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถละทำงขຌำ-ออก
ของรถพืไอกำรอืไน)) 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำนินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรผังมืองตรวจสอบสถำนทีไ
กอสรຌำงจัดท ำผังบริวณผนทีไสังขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
กีไยวขຌองชนประกำศกระทรวงคมนำคมรืไองขตปลอดภัย          
฿นกำรดินอำกำศขตปลอดภัยทำงทหำรฯละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตดัดปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถละทำงขຌำ-ออก
ของรถพืไอกำรอืไน)) 

7 วัน - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำบบปลนละพิจำรณำ
ออก฿บอนุญำต (อ.4) ละจຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บอนุญำตกอสรຌำง
อำคำร (น.1) 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตดัดปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถละทำงขຌำ-ออก
ของรถพืไอกำรอืไน)) 

35 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

3) 

 

ค ำขออนุญำตดัดปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถละทำงขຌำออก
ของรถพืไอกำรอืไน (บบข. 4) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

ฉนดทีไดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนำดทำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอม
จຌำของทีไดินลงนำมรับรองส ำนำทุกหนຌำ 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

5) 

 

หนังสือยินยอมของจຌำของทีไดินทีไ฿หຌ฿ชຌป็นทีไจอดรถ (กรณีผูຌขอ
อนุญำตเม฿ชจຌำของทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจจຌำของทีไดิน (กรณีผูຌขออนุญำตเม฿ชจຌำของ
ทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 

 

ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนละทะบียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำมทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจจຌำของทีไดิน (กรณีนติิบุคคล
ป็นจຌำของทีไดิน) 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

8) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูຌออกบบละค ำนวณ (กรณีป็นสิไงทีไสรຌำงขึๅนป็นอำคำรพืไอ฿ชຌ
ป็นทีไจอดรถ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุมของ
ผูຌออกบบสถำปัตยกรรม (กรณีทีไป็นสิไงทีไสรຌำงขึๅนป็นอำคำรพืไอ
฿ชຌป็นทีไจอดรถ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

 

- 

10) 

 

หนังสือสดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (บบน. 4) (กรณีทีไ
ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

11) 

 

หนังสือสดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (บบน. 4) (กรณีทีไ
ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

12) 

 

ผนผังบริวณบบปลนละรำยกำรประกอบบบปลน 

ฉบับจริง 5 ชุด 

- 

13) 

 

รำยกำรค ำนวณครงสรຌำงพรຌอมลงลำยมือชืไอลขทะบียนของ
วิศวกรผูຌออกบบ (กรณีทีไป็นสิไงทีไสรຌำงขึๅนป็นอำคำรพืไอ฿ชຌป็นทีไ
จอดรถ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

14) 

 

ส ำนำ฿บอนุญำตกอสรຌำงอำคำรหรือดัดปลงอำคำรหรือ
คลืไอนยຌำยอำคำรหรือปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ป็นเปตำมหลักกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 
(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 



ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ผำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไนละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออกดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขออนุญำตดัดปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถละทำงขຌำ - ออกของรถพืไอกำร
อืไนตำมมำตรำ 34  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตดัดปลงอำคำรตำมมำตรำ 21 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะดัดปลงอำคำรตຌองเดรับ฿บอนุญำตจำกจຌำพนักงำนทຌองถิไนดยจຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองตรวจ
พิจำรณำละออก฿บอนุญำตหรือมีหนังสือจຌงค ำสัไงเมอนุญำตพรຌอมดຌวยหตุผล฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบภำย฿น 
45 วัน นับตวันทีไเดຌรับค ำขอ฿นกรณีมีหตุจ ำป็นทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเมอำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไง
เมอนุญำตเดຌภำย฿นก ำหนดวลำ฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2ครำวครำวละเมกิน 45วันตตຌองมีหนังสือจຌง
กำรขยำยวลำละหตุจ ำป็นตละครำว฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบกอนสิๅนก ำหนดวลำหรือตำมทีไเดຌขยำยวลำเวຌ
นัๅนลຌวตกรณี 
 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย  
จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:00 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ยืไนควำมประสงค์ดัดปลงอำคำรพรຌอมอกสำร 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรขออนุญำตดัดปลงอำคำร)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำอกสำรประกอบกำรขอ
อนุญำต 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรขออนุญำตดัดปลงอำคำร)) 

2 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำนินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรผังมืองตรวจสอบสถำนทีไ
กอสรຌำงจัดท ำผังบริวณผนทีไสังขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
กีไยวขຌองชนประกำศกระทรวงคมนำคมรืไองขตปลอดภัย  
฿นกำรดินอำกำศขตปลอดภัยทำงทหำรฯละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรขออนุญำตดัดปลงอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำบบปลนละพิจำรณำ
ออก฿บอนุญำต   (อ.1) ละจຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บอนุญำต
ดัดปลงอำคำร (น.1) 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรขออนุญำตดัดปลงอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

 

- 

3) 

 

บบค ำขออนุญำตกอสรຌำงอำคำร  (บบข. 1) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

4) 

 

฿บอนุญำตกอสรຌำงอำคำรดิมทีไเดຌรับอนุญำตหรือ฿บรับจຌง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

5) 

 

ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดทำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอมจຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำนำทุกหนຌำกรณีผูຌขออนุญำตเม฿ชจຌำของ
ทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอมของจຌำของทีไดิน฿หຌกอสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

6) 

 

฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดินละประกอบกิจกำร฿นนิคมอุตสำหกรรมหรือ
฿บอนุญำตฯฉบับตออำยุหรือ฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดินละประกอบ
กิจกำร (สวนขยำย) พรຌอมงืไอนเขละผนผังทีไดินนบทຌำย (กรณี
อำคำรอยู฿นนิคมอุตสำหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

7) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรสตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำนำทะบียนบຌำน
หรือหนังสือดินทำงของผูຌมอบละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

8) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนละส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำมทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจจຌำของทีไดิน (กรณีจຌำของทีไดิน
ป็นนิติบุคคล) 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

9) 

 

หนังสือยินยอม฿หຌชิดขตทีไดินตำงจຌำของ (กรณีกอสรຌำงอำคำรชิด
ขตทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

10) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีทีไป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีทีไป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

12) 

 

ผนผังบริวณบบปลนรำยกำรประกอบบบปลนทีไมีลำยมือชืไอ
พรຌอมกับขียนชืไอตัวบรรจงละคุณวุฒิทีไอยูของสถำปนิกละ
วิศวกรผูຌออกบบตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

13) 

 

รำยกำรค ำนวณครงสรຌำงผนปกระบุชืไอจຌำของอำคำรชืไออำคำร
สถำนทีไกอสรຌำงชืไอคุณวุฒิทีไอยูของวิศวกรผูຌค ำนวณพรຌอมลงนำม
ทุกผน (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิศษอำคำรทีไกอสรຌำงดຌวย
วัสดุถำวรละทนเฟป็นสวน฿หญ) กรณีอำคำรบำงประภททีไตัๅงอยู
฿นบริวณทีไตຌองมีกำรค ำนวณ฿หຌอำคำรสำมำรถรับรงสัไนสะทือน
จำกผนดินเหวเดຌตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับนๅ ำหนักควำม
ตຌำนทำนควำมคงทนของอำคำรละพืๅนดินทีไรองรับอำคำร฿นกำร
ตຌำนทำนรงสัไนสะทือนของผนดินเหวพ.ศ. 2550 ตຌองสดง
รำยละอียดกำรค ำนวณกำรออกบบครงสรຌำง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

14) 

 

กรณี฿ชຌหนวยรงกินกวำคำทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงฉบับทีไ 6 พ.ศ. 

2527 ชน฿ชຌคำ fc > 65 ksc. หรือคำ fc’> 173.3 ksc. ฿หຌนบ
อกสำรสดงผลกำรทดสอบควำมมัไนคงขใงรงของวัสดุทีไรับรอง

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

ดยสถำบันทีไชืไอถือเดຌวิศวกรผูຌค ำนวณละผูຌขออนุญำตลงนำม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

15) 

 

กรณีอำคำรทีไขຌำขำยตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 48 พ.ศ. 2540 ตຌองมี
ระยะของคอนกรีตทีไหุຌมหลใกสริมหรือคอนกรีตหุຌมหลใกเมนຌอยกวำ
ทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงหรือมีอกสำรรับรองอัตรำกำรทนเฟจำก
สถำบันทีไชืไอถือเดຌประกอบกำรขออนุญำต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

16) 

 

หนังสือยินยอมป็นผูຌควบคุมงำนของสถำปนิกผูຌควบคุมกำรกอสรຌำง
พรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีสถำปนิกควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

17) 

 

หนังสือยินยอมป็นผูຌควบคุมงำนของวิศวกรผูຌควบคุมกำรกอสรຌำง
พรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีวิศวกรควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

18) 

 

บบปลนละรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำม
กฎกระทรวงฉบับทีไ 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

- 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบปรับอำกำศ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบเฟฟງำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมละวิศวกร
ผูຌออกบบระบบปງองกันพลิงเหมຌ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบบ ำบัดนๅ ำสียละกำรระบำยนๅ ำทิๅง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบประปำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ (อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

- 

24) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ) 

- 

 

 

 



คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ป็นเปตำมหลักกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 
(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6))) 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ผำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

หมำยหตุ 
- 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไนละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออกดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขออนุญำตดัดปลงอำคำรตำมมำตรำ 21  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตปลีไยนกำร฿ชຌอำคำรตำมมำตรำ 33 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

กรณีจຌำของหรือผูຌครอบครองอำคำรซึไงเมป็นอำคำรประภทควบคุมกำร฿ชຌประสงค์จะ฿ชຌหรือยินยอม฿หຌ
บุคคล฿ด฿ชຌอำคำรดงักลำวพืไอกิจกำรควบคุมกำร฿ชຌละกรณีจຌำของหรือผูຌครอบครองอำคำรประภทควบคุมกำร฿ชຌ
ส ำหรับกิจกำรหนึไงหระสงค์฿ชຌป็นอำคำรประภทควบคุมกำร฿ชຌส ำหรับอีกกิจกรรมหนึไงจะตຌองเดຌรับ฿บอนุญำตจำก
จຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือเดຌจຌงจຌำพนักงำนทຌองถิไนทรำบลຌว 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :25 วัน 

 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ยืไนขออนุญำตปลีไยนกำร฿ชຌอำคำรพรຌอมอกสำร 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำอกสำรประกอบกำรขอ
อนุญำต 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร)) 

 

5 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำนินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรผังมืองตรวจสอบสถำนทีไ
กอสรຌำงจัดท ำผังบริวณผนทีไสังขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
กีไยวขຌองชนประกำศกระทรวงคมนำคมรืไองขตปลอดภัย  
฿นกำรดินอำกำศขตปลอดภัยทำงทหำรฯละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำบบปลนละพิจำรณำ
ออก฿บอนุญำต (อ.1) ละจຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บอนุญำตปลีไยน
กำร฿ชຌอำคำร (น.5) 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร)) 

12 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

บบค ำขออนุญำตปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร (บบข. 3) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

4) 

 

ส ำนำหรือภำพถำยอกสำรสดงกำรป็นจຌำของอำคำรหรือผูຌ
ครอบครองอำคำร 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ- 
5) 

 

หนังสือสดงควำมยินยอมจำกจຌำของอำคำร (กรณีผูຌครอบครอง
อำคำรป็นผูຌขออนุญำต) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

6) 

 

฿บรับรองหรือ฿บอนุญำตปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร (ฉพำะกรณีทีไอำคำร
ทีไขออนุญำตปลีไยนกำร฿ชຌเดຌรับ฿บรับรองหรือเดຌรับ฿บอนุญำต
ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำรมำลຌว) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

7) 

 

ผนผังบริวณบบปลนรำยกำรประกอบบบปลน 

ฉบับจริง 5 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

8) 

 

รำยกำรค ำนวณครงสรຌำงพรຌอมลงลำยมือชืไอลขทะบียนของ
วิศวกรผูຌออกบบ (ฉพำะกรณีทีไกำรปลีไยนปลงกำร฿ชຌอำคำรท ำ
฿หຌมีกำรปลีไยนปลงนๅ ำหนักบรรทุกบนพืๅนอำคำรมำกขึๅนกวำทีไ
เดຌรับอนุญำตเวຌดิม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออกบบละค ำนวณพรຌอมส ำนำหรือ
ภำพถำย฿บอนุญำตป็นผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
ทีไป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู฿นประภทป็นวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

 

 

 



คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ป็นเปตำมหลักกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 
(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ผำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 
 

หมำยหตุ 
- 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522  
 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ::  พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. โ5โโกฏกระทรวง
ขຌอบัญญัติทຌองถิไนละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออกดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 

โ5โโ 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 25.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขออนุญำตปลีไยนกำร฿ชຌอำคำรตำมมำตรำ 33 นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตรืๅอถอนอำคำรตำมมำตรำ 22 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะรืๅอถอนอำคำรทีไมีสวนสูงกิน 15 มตร ซึไงอยูหำงจำกอำคำรอืไนหรือทีไสำธำรณะนຌอยกวำควำมสูง
ของอำคำรละอำคำรทีไอยูหำงจำกอำคำรอืไนหรือทีไสำธำรณะนຌอยกวำ โ มตรตຌองเดຌรับ฿บอนุญำตจำกจຌำพนักงำน
ทຌองถิไนซึไงจຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองตรวจพิจำรณำละออก฿บอนุญำตหรือมีหนังสือจຌงค ำสัไงเมอนุญำตพรຌอมดຌวย
หตุผล฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบภำย฿น  45 วัน นับตวันทีไเดຌรับค ำขอ฿นกรณีมีหตุจ ำป็นทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนเม
อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเมอำจมีค ำสัไงเมอนุญำตเดຌภำย฿นก ำหนดวลำ฿หຌขยำยวลำออกเปเดຌอีกเมกิน 2ครำว
ครำวละเมกิน 45วัน ตตຌองมีหนังสือจຌงกำรขยำยวลำละหตุจ ำป็นตละครำว฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบกอน
สิๅนก ำหนดวลำหรือตำมทีไเดຌขยำยวลำเวຌนัๅนลຌวตกรณี 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ยืไนขออนุญำตรืๅอถอนอำคำรพรຌอมอกสำร 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตรืๅอถอนอำคำร)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำอกสำรประกอบกำรขอ
อนุญำต 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตรืๅอถอนอำคำร)) 

2 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำนินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรผังมืองตรวจสอบสถำนทีไ
กอสรຌำงจัดท ำผังบริวณผนทีไสังขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
กีไยวขຌองชนประกำศกระทรวงคมนำคมรืไองขตปลอดภัย  
฿นกำรดินอำกำศขตปลอดภัยทำงทหำรฯละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตรืๅอถอนอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำบบปลนละพิจำรณำ
ออก฿บอนุญำต (อ.1) ละจຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บอนุญำตรืๅอถอน
อำคำร (น.1) 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตรืๅอถอนอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

บบค ำขออนุญำตรืๅอถอนอำคำร  (บบข. 1) 

ฉบับจริง 1 ชุด           
หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

4) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูຌออกบบขัๅนตอนวิธีกำรละสิไงปງองกันวัสดุรวงหลน฿นกำรรืๅอถอน

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

อำคำร (กรณีทีไป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู฿นประภทป็นวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด            
หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

5) 

 

ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดทำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอมจຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำนำทุกหนຌำกรณีผูຌขออนุญำตเม฿ชจຌำของ
ทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอมของจຌำของทีไดิน฿หຌรืๅอถอนอำคำร฿นทีไดิน 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

6) 

 

฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดินละประกอบกิจกำร฿นนิคมอุตสำหกรรมหรือ
฿บอนุญำตฯฉบับตออำยุหรือ฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดินละประกอบ
กิจกำร (สวนขยำย) พรຌอมงืไอนเขละผนผังทีไดินนบทຌำย (กรณี
อำคำรอยู฿นนิคมอุตสำหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด            
หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

7) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรสตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำนำทะบียนบຌำน
หรือหนังสือดินทำงของผูຌมอบละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด            
หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

8) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนละส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำมทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจจຌำของทีไดิน (กรณีจຌำของทีไดิน
ป็นนิติบุคคล) 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

- 

9) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรสตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำนำทะบียนบຌำน
หรือหนังสือดินทำงของผูຌมอบละผูຌรับมอบอ ำนำจบัตรประชำชน
ละส ำนำทะบียนของผูຌมีอ ำนำจลงนำมทนนิติบุคคลผูຌรับมอบ

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

อ ำนำจจຌำของอำคำร (กรณีจຌำของอำคำรป็นนิติบุคคล) 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌขออนุญำต) 

10) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีทีไป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด             
หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีทีไป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด        
หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

12) 

 

ผนผังบริวณบบปลนรำยกำรประกอบบบปลนทีไมีลำยมือชืไอ
พรຌอมกับขียนชืไอตัวบรรจงละคุณวุฒิทีไอยูของสถำปนิกละ
วิศวกรผูຌออกบบตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง1 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบละควบคุมงำน) 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ป็นเปตำมหลักกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 
1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 

(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6))) 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ผำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

หมำยหตุ 
- 

 

 

 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไนละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออกดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขออนุญำตรืๅอถอนอำคำรตำมมำตรำ 22  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจຌงกอสรຌำงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะกอสรຌำงอำคำรดยเมยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตจำกจຌำพนักงำนทຌองถิไนกใเดຌดยกำรจຌงตอจຌำพนักงำน
ทຌองถิไนตำมมำตรำ 39 ทวิ มืไอผูຌจຌงเดຌด ำนินกำรจຌงลຌวจຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองออก฿บรับจຌงตำมบบทีไจຌำ
พนักงำนทຌองถิไนก ำหนดพืไอป็นหลักฐำนกำรจຌง฿หຌกผูຌนัๅนภำย฿นวันทีไเดຌรับจຌง฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจ
พบ฿นภำยหลังวำผูຌจຌงเดຌจຌงขຌอมูลหรือยืไนอกสำรเวຌเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นมำตรำ 39ทวิ฿หຌจຌำ
พนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌจຌงมำด ำนินกำรกຌเข฿หຌถูกตຌองหรือครบถຌวนภำย฿น 7 วันนับตวันทีไเดຌรับจຌง
ค ำสัไงดังกลำวละภำย฿น 120 วัน นับตวันทีไเดຌออก฿บรับจຌงตำมมำตรำ 39 ทวิ หรือนับตวันทีไริไมกำรกอสรຌำง
อำคำรตำมทีไเดຌจຌงเวຌถຌำจຌำพนักงำนทຌองถิไนเดຌตรวจพบวำกำรกอสรຌำงอำคำรทีไเดຌจຌงเวຌผนผังบริวณบบปลน
รำยกำรประกอบบบปลนหรือรำยกำรค ำนวณของอำคำรทีไเดຌยืไนเวຌตำมมำตรำ 39 ทวิ เมถูกตຌองตำมบทบัญญัติ
หงพระรำชบัญญัตินีๅกฎกระทรวงหรือขຌอบัญญัติทຌองถิไนทีไออกตำมพระรำชบัญญัตินีๅหรือกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌอง฿หຌ
จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีหนังสือจຌงขຌอทักทຌวง฿หຌผูຌจຌงตำมมำตรำ 39 ทวิทรำบดยรใว 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ยืไนจຌงกอสรຌำงอำคำรจำยคำธรรมนียมละรับ฿บรับจຌง 
(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรกอสรຌำงอำคำร)) 

 

1 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำอกสำรประกอบกำรจຌง 
(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรกอสรຌำงอำคำร)) 

2 วัน - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำนินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรผังมืองตรวจสอบสถำนทีไ      
กอ สรຌำงจัดท ำผังบริวณผนทีไสังขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
กีไยวขຌองชนประกำศกระทรวงคมนำคมรืไองขตปลอดภัย  
฿นกำรดินอำกำศขตปลอดภัยทำงทหำรฯละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ   

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรกอสรຌำงอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำบบปลนละมีหนังสือ
จຌงผูຌยืไนจຌงทรำบ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรกอสรຌำงอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 
 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

3) 

 

บบกำรจຌงกอสรຌำงอำคำรตำมทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนดละ
กรอกขຌอควำม฿หຌครบถຌวน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงกอสรຌำงอำคำร) 

- 

4) 

 

ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดทำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอมจຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำนำทุกหนຌำกรณีผูຌจຌงเม฿ชจຌำของทีไดินตຌองมี
หนังสือยินยอมของจຌำของทีไดิน฿หຌกอสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงกอสรຌำงอำคำร) 

- 

5) 

 

฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดินละประกอบกิจกำร฿นนิคมอุตสำหกรรมหรือ
฿บอนุญำตฯฉบับตออำยุหรือ฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดินละประกอบ
กิจกำร (สวนขยำย) พรຌอมงืไอนเขละผนผังทีไดินนบทຌำย (กรณี
อำคำรอยู฿นนิคมอุตสำหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงกอสรຌำงอำคำร) 

- 

6) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรสตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำนำทะบียนบຌำน
หรือหนังสือดินทำงของผูຌมอบละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงกอสรຌำงอำคำร) 

- 

7) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนละส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำมทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจจຌำของทีไดิน (กรณีจຌำของทีไดิน
ป็นนิติบุคคล) 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงกอสรຌำงอำคำร) 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอม฿หຌชิดขตทีไดินตำงจຌำของ (กรณีกอสรຌำงอำคำรชิด
ขตทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงกอสรຌำงอำคำร) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

9) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถำปนิก) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

11) 

 

หนังสือยินยอมป็นผูຌควบคุมงำนของวิศวกรผูຌควบคุมกำรกอสรຌำง
พรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีวิศวกรควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

12) 

 

หนังสือยินยอมป็นผูຌควบคุมงำนของสถำปนิกผูຌควบคุมกำรกอสรຌำง
พรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีสถำปนิกควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

13) 

 

ผนผังบริวณบบปลนรำยกำรประกอบบบปลนทีไมีลำยมือชืไอ
พรຌอมกับขียนชืไอตัวบรรจงละคุณวุฒิทีไอยูของสถำปนิกละ
วิศวกรผูຌออกบบตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

14) 

 

รำยกำรค ำนวณครงสรຌำงผนปกระบุชืไอจຌำของอำคำรชืไออำคำร
สถำนทีไกอสรຌำงชืไอคุณวุฒิทีไอยูของวิศวกรผูຌค ำนวณพรຌอมลงนำม
ทุกผน   (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิศษอำคำรทีไกอสรຌำงดຌวย
วัสดุถำวรละทนเฟป็นสวน฿หญ) กรณีอำคำรบำงประภททีไตัๅงอยู
฿นบริวณทีไตຌองมีกำรค ำนวณ฿หຌอำคำรสำมำรถรับรงสัไนสะทือน
จำกผนดินเหวเดຌตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับนๅ ำหนักควำม

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

ตຌำนทำนควำมคงทนของอำคำรละพืๅนดินทีไรองรับอำคำร฿นกำร
ตຌำนทำนรงสัไนสะทือนของผนดินเหวพ.ศ. 2550 ตຌองสดง
รำยละอียดกำรค ำนวณกำรออกบบครงสรຌำง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

 

15) 

 

กรณี฿ชຌหนวยรงกินกวำคำทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงฉบับทีไ 6 พ.ศ. 

2527 ชน฿ชຌคำ fc > 65 ksc. หรือคำ fc’> 173.3 ksc. ฿หຌนบ
อกสำรสดงผลกำรทดสอบควำมมัไนคงขใงรงของวัสดุทีไรับรอง
ดยสถำบันทีไชืไอถือเดຌวิศวกรผูຌค ำนวณละผูຌขออนุญำตลงนำม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 
 

- 

16) 

 

กรณีอำคำรทีไขຌำขำยตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 48 พ.ศ. 2540 ตຌองมี
ระยะของคอนกรีตทีไหุຌมหลใกสริมหรือคอนกรีตหุຌมหลใกเมนຌอยกวำ
ทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงหรือมีอกสำรรับรองอัตรำกำรทนเฟจำก
สถำบันทีไชืไอถือเดຌประกอบกำรขออนุญำต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 
 

- 

17) 

 

บบปลนละรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำม
กฎกระทรวงฉบับทีไ 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ)) 
 

- 

18) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบปรับอำกำศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบเฟฟງำ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ)) 

- 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมละวิศวกร
ผูຌออกบบระบบปງองกันพลิงเหมຌ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ)) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบบ ำบัดนๅ ำสียละกำรระบำยนๅ ำทิๅง (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ)) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบประปำ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ)) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ)) 

- 

 

 

 



คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ป็นเปตำมหลักกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 
1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 

(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ผำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

หมำยหตุ 
- 



กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 

1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไนละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออกดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจຌงกอสรຌำงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำร
สวนต ำบลขำยຌอย 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจຌงขุดดิน 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1.กำรขุดดินทีไตຌองจຌงตอจຌำพนักงำนทຌองถิไนจะตຌองมีองค์ประกอบทีไครบถຌวนดังนีๅ 
     1.1 กำรด ำนินกำรขุดดินนัๅนจะตຌองป็นกำรด ำนินกำร฿นทຌองทีไทีไพระรำชบัญญัติกำรขุดดินละถมดิน฿ชຌบังคับ
เดຌก 
          1) ทศบำล 

          2) กรุงทพมหำนคร 
          3) มืองพัทยำ 
          4) องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนอืไนตำมทีไมีกฎหมำยดยฉพำะจัดตัๅงขึๅนซึไงรัฐมนตรีประกำศก ำหนด฿นรำชกิจจำ
นุบกษำ 
          5) บริวณทีไมีพระรำชกฤษฎีกำ฿หຌ฿ชຌบังคับกฎหมำยวำดຌวยกำรควบคุมอำคำร 

          6) ขตผังมืองรวมตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรผังมือง 
          7) ทຌองทีไซึไงรัฐมนตรีประกำศก ำหนด฿หຌ฿ชຌบังคับพระรำชบัญญัติกำรขุดดินละถมดิน (฿ชຌกับกรณีองค์กำร
บริหำรสวนทຌองถิไนซึไงเมอยู฿นขตควบคุมอำคำรละเมอยู฿นขตผังมืองรวม) 

         1.2กำรด ำนินกำรขุดดินขຌำลักษณะตำมมำตรำ 17หงพระรำชบัญญัติกำรขุดดินละถมดินคือประสงค์จะ
ท ำกำรขุดดินดยมีควำมลึกจำกระดับพืๅนดินกิน 3มตรหรือมีพืๅนทีไปำกบอดินกินหนึไงหมืไนตำรำงมตรหรือมีควำม
ลึกหรือพืๅนทีไตำมทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนประกำศก ำหนดดยกำรประกำศของจຌำพนักงำนทຌองถิไนจะตຌองเมป็นกำร
กระท ำทีไขัดหรือยຌงกับพระรำชบัญญัติกำรขุดดินละถมดินพ.ศ. 2543 

   2. กำรพิจำรณำรับจຌงกำรขุดดิน 

จຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองออก฿บรับจຌงตำมบบทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนดพืไอป็นหลักฐำนกำรจຌง
ภำย฿น 7 วันนับตวันทีไเดຌรับจຌงถຌำกำรจຌงป็นเปดยเมถูกตຌอง฿หຌจຌำพนักงำนทຌองถิไนจຌง฿หຌกຌเข฿หຌถูกตຌอง
ภำย฿น 7วันนับตวันทีไมีกำรจຌงถຌำผูຌจຌงเมกຌเข฿หຌถูกตຌองภำย฿น 7วันนับตวันทีไผูຌจຌงเดຌรับจຌง฿หຌกຌเข฿หຌจຌำ
พนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจออกค ำสัไง฿หຌกำรจຌงป็นอันสิๅนผลกรณีถຌำผูຌจຌงเดຌกຌเข฿หຌถูกตຌองภำย฿นวลำทีไก ำหนด฿หຌ
จຌำพนักงำนทຌองถิไนออก฿บรับจຌง฿หຌกผูຌจຌงภำย฿น 3วันนับตวันทีไเดຌรับจຌงทีไถูกตຌอง 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :7 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌจຌงยืไนอกสำรจຌงกำรขุดดินตำมทีไก ำหนด฿หຌจຌำพนักงำน
ทຌองถิไนด ำนินกำรตรวจสอบขຌอมูล 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรขุดดิน)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำนินกำรตรวจสอบละพิจำรณำ (กรณี
ถูกตຌอง) 
(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรขุดดิน)) 

5 วัน - 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนออก฿บรับจຌงละจຌง฿หຌผูຌจຌงมำรับ฿บรับ
จຌง 
(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรขุดดิน)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ((กรณีบุคคลธรรมดำ)) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ((กรณีนิติบุคคล)) 

- 

3) 

 

ผนผังบริวณทีไประสงค์จะด ำนินกำรขุดดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

ผนผังสดงขตทีไดินละทีไดินบริวณขຌำงคียง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

5) 

 

บบปลนรำยกำรประกอบบบปลน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดทำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอมจຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำนำทุกหนຌำ 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีผูຌขออนุญำตเม฿ชจຌำของทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอม
ของจຌำของทีไดิน฿หຌกอสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน) 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจกรณี฿หຌบุคคลอืไนยืไนจຌงกำรขุดดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอมของจຌำของทีไดินกรณีทีไดินบุคคลอืไน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 

 

รำยกำรค ำนวณ (วิศวกรผูຌออกบบละค ำนวณกำรขุดดินทีไมีควำม
ลึกจำกระดับพืๅนดินกิน3มตรหรือพืๅนทีไปำกบอดินกิน 10,000 

ตำรำงมตรตຌองป็นผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุมสำขำวิศวกรรมยธำเมตไ ำกวำระดับสำมัญวิศวกรกรณีกำร
ขุดดินทีไมีควำมลึกกินสูง 20 มตรวิศวกรผูຌออกบบละค ำนวณ
ตຌองป็นผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำ
วิศวกรรมยธำระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

10) 

 

รำยละอียดกำรติดตัๅงอุปกรณ์ส ำหรับวัดกำรคลืไอนตัวของดิน 

ฉบับจริง1ชุด 

หมำยหตุ(กรณีกำรขุดดินลึกกิน 20 มตร) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

11) 

 

ชืไอผูຌควบคุมงำน (กรณีกำรขุดดินลึกกิน 3 มตรหรือมีพืๅนทีไปำกบอ
ดินกิน 10,000 ตำรำงมตรหรือมีควำมลึกหรือมีพืๅนทีไตำมทีไจຌำ
พนักงำนทຌองถิไนประกำศก ำหนดผูຌควบคุมงำนตຌองป็นผูຌเดຌรับ
฿บอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมยธำ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียมตอฉบับฉบับละ 500 บำท 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 500 บำท 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 
(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ผำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 



บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

หมำยหตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
 

1)พ.ร.บ.  กำรขุดดินละถมดิน พ.ศ. 2543 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติกำรขุดดินละถมดินพ.ศ. 2543 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 7.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจຌงขุดดิน  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจຌงคลืไอนยຌำยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะคลืไอนยຌำยอำคำรดยเมยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตจำกจຌำพนักงำนทຌองถิไนกใเดຌ ดยกำรจຌงตอจຌำ
พนักงำนทຌองถิไนตำมมำตรำ 39 ทวิ มืไอผูຌจຌงเดຌด ำนินกำรจຌงลຌวจຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองออก฿บรับจຌงตำมบบ
ทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนดพืไอป็นหลักฐำนกำรจຌง฿หຌกผูຌนัๅน  ภำย฿นวันทีไเดຌรับจຌง฿นกรณีทีไจຌำพนักงำน
ทຌองถิไนตรวจพบ฿นภำยหลังวำผูຌจຌงเดຌจຌงขຌอมูลหรือยืไนอกสำรเวຌเมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นมำตรำ 
39 ทวิ ฿หຌจຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌจຌงมำด ำนินกำรกຌเข฿หຌถูกตຌองหรือครบถຌวนภำย฿น 7 วัน  นับต
วันทีไเดຌรับจຌงค ำสัไงดังกลำวละภำย฿น 120 วันนับตวันทีไเดຌออก ฿บรับจຌงตำมมำตรำ 39 ทวิ หรือนับตวันทีไริไม
กำรคลืไอนยຌำยอำคำรตำมทีไเดຌจຌงเวຌถຌำจຌำพนักงำนทຌองถิไนเดຌตรวจพบวำกำรคลืไอนยຌำยอำคำรทีไเดຌจຌงเวຌผนผัง
บริวณบบปลนรำยกำรประกอบบบปลนหรือรำยกำรค ำนวณของอำคำรทีไเดຌยืไนเวຌตำมมำตรำใ้ ทวิ เมถูกตຌอง
ตำมบทบัญญัติหงพระรำชบัญญัตินีๅกฎกระทรวงหรือขຌอบัญญัติทຌองถิไนทีไออกตำมพระรำชบัญญัตินีๅหรือกฎหมำย
อืไนทีไกีไยวขຌอง฿หຌจຌำพนักงำนทຌองถิไนมีหนังสือจຌงขຌอทักทຌวง฿หຌผูຌจຌงตำมมำตรำ 39 ทวิ ทรำบดยรใว 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย  
จ.พชรบุรี  76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

จຌงคลืไอนยຌำยอำคำรจำยคำธรรมนียมละรับ฿บรับจຌง 
(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรคลืไอนยຌำยอำคำร)) 

 

1 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำอกสำรประกอบกำรจຌง 
(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรคลืไอนยຌำยอำคำร)) 

2 วัน - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำนินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรผังมืองตรวจสอบสถำนทีไ
กอสรຌำงจัดท ำผังบริวณผนทีไสังขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
กีไยวขຌองชนประกำศกระทรวงคมนำคมรืไองขตปลอดภัย  
฿นกำรดินอำกำศขตปลอดภัยทำงทหำรฯ ละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรคลืไอนยຌำยอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำบบปลนละมีหนังสือ
จຌงผูຌยืไนจຌงทรำบ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรคลืไอนยຌำยอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 
 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีนิติบุคคล) 
 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

3) 

 

บบกำรจຌงคลืไอนยຌำยอำคำรตำมทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนด
กรอกขຌอควำม฿หຌครบถຌวน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดทำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอมจຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำนำทุกหนຌำกรณีผูຌจຌงเม฿ชจຌำของทีไดินตຌองมี
หนังสือยินยอมของจຌำของทีไดิน฿หຌกอสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

5) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรสตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำนำทะบียนบຌำน
หรือหนังสือดินทำงของผูຌมอบละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจจຌำของทีไดิน (กรณีผูຌขออนุญำตเม฿ชจຌำของ
ทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 

 

ส ำนำบัตรประชำชนละส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลงนำม
ทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจจຌำของทีไดิน (กรณีนิติบุคคลป็น
จຌำของทีไดิน) 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

8) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีทีไป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีทีไป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

10) 

 

ผนผังบริวณบบปลนละรำยกำรประกอบบบปลน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

11) 

 

รำยกำรค ำนวณครงสรຌำงพรຌอมลงลำยมือชืไอลขทะบียนของ
วิศวกรผูຌออกบบ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

12) 

 

หนังสือสดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (บบน. 4) (กรณีทีไ
ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

13) 

 

หนังสือสดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (บบน. 4) (กรณีทีไ
ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู฿นประภทวิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ป็นเปตำมหลักกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 
1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 

(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ผำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 



ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 
3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

หมำยหตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไนละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออกดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจຌงคลืไอนยຌำยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจຌงดัดปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะดัดปลงอำคำรดยเมยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตจำกจຌำพนักงำนทຌองถิไนกใเดຌดยกำรจຌงตอจຌำพนักงำน
ทຌองถิไนตำมมำตรำ ใ้ ทวิ มืไอผูຌจຌงเดຌด ำนินกำรจຌงลຌวจຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองออก฿บรับจຌงตำมบบทีไจຌำ
พนักงำนทຌองถิไนก ำหนดพืไอป็นหลักฐำนกำรจຌง฿หຌกผูຌนัๅน  ภำย฿นวันทีไเดຌรับจຌง฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไน
ตรวจพบ฿นภำยหลังวำ  ผูຌจຌงเดຌจຌงขຌอมูลหรือยืไนอกสำรเวຌเมถูกตຌองหรือ เมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นมำตรำ ใ้ 
ทวิ ฿หຌจຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌจຌงมำด ำนินกำรกຌเข฿หຌถูกตຌองหรือครบถຌวนภำย฿น ็ วัน นับตวันทีไ
เดຌรับจຌงค ำสัไงดังกลำวละภำย฿น แโเ วัน นับตวันทีไเดຌออก฿บรับจຌงตำมมำตรำใ้ทวิหรือนับตวันทีไริไมกำร
ดัดปลงอำคำรตำมทีไเดຌจຌงเวຌถຌำ จຌำพนักงำนทຌองถิไนเดຌตรวจพบวำกำรดัดปลงอำคำรทีไเดຌจຌงเวຌผนผังบริวณ
บบปลนรำยกำรประกอบบบปลนหรือรำยกำรค ำนวณของอำคำรทีไเดຌยืไนเวຌตำมมำตรำใ้ทวิเมถูกตຌองตำม
บทบัญญัติหงพระรำชบัญญัตินีๅกฎกระทรวงหรือขຌอบัญญัติทຌองถิไนทีไออกตำมพระรำชบัญญัตินีๅหรือกฎหมำยอืไนทีไ
กีไยวขຌอง฿หຌจຌำพนักงำนทຌองถิไนมีหนังสือจຌงขຌอทักทຌวง฿หຌ ผูຌจຌงตำมมำตรำใ้ทวิทรำบดยรใว 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย  
จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ยืไนจຌงดัดปลงอำคำรจำยคำธรรมนียมละรับ฿บรับจຌง 
(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรดัดปลงอำคำร)) 

 

1 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำอกสำรประกอบกำรจຌง 
(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรดัดปลงอำคำร)) 

2 วัน - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำนินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรผังมืองตรวจสอบสถำนทีไ
กอสรຌำงจัดท ำผังบริวณผนทีไสังขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
กีไยวขຌองชนประกำศกระทรวงคมนำคมรืไองขตปลอดภัย    
฿นกำรดินอำกำศขตปลอดภัยทำงทหำรฯละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรดัดปลงอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำบบปลนละมีหนังสือ
จຌงผูຌยืไนจຌงทรำบ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรดัดปลงอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 
 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีนิติบุคคล) 
 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

3) 

 

บบกำรจຌงดัดปลงอำคำรตำมทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนดละ
กรอกขຌอควำม฿หຌครบถຌวน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงดัดปลงอำคำร) 

- 

4) 

 

฿บอนุญำตหรือ฿บรับจຌงกอสรຌำงอำคำรดิมทีไเดຌรับอนุญำต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงดัดปลงอำคำร) 

- 

5) 

 

ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดทำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอมจຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำนำทุกหนຌำกรณีผูຌจຌงเม฿ชจຌำของทีไดินตຌองมี
หนังสือยินยอมของจຌำของทีไดิน฿หຌกอสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงดัดปลงอำคำร) 

- 

6) 

 

฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดินละประกอบกิจกำร฿นนิคมอุตสำหกรรมหรือ
฿บอนุญำตฯฉบับตออำยุหรือ฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดินละประกอบ
กิจกำร (สวนขยำย) พรຌอมงืไอนเขละผนผังทีไดินนบทຌำย (กรณี
อำคำรอยู฿นนิคมอุตสำหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงดัดปลงอำคำร) 

- 

7) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรสตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำนำทะบียนบຌำน
หรือหนังสือดินทำงของผูຌมอบละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงดัดปลงอำคำร) 

- 

8) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนละส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำมทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจจຌำของทีไดิน (กรณีจຌำของทีไดิน
ป็นนิติบุคคล) 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงดัดปลงอำคำร) 

 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

9) 

 

หนังสือยินยอม฿หຌชิดขตทีไดินตำงจຌำของ (กรณีกอสรຌำงอำคำรชิด
ขตทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงดัดปลงอำคำร) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถำปนิก) 

ฉบับจริง1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

12) 

 

หนังสือยินยอมป็นผูຌควบคุมงำนของวิศวกรผูຌควบคุมกำรกอสรຌำง
พรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีวิศวกรควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

13) 

 

หนังสือยินยอมป็นผูຌควบคุมงำนของสถำปนิกผูຌควบคุมกำรกอสรຌำง
พรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีสถำปนิกควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

14) 

 

ผนผังบริวณบบปลนรำยกำรประกอบบบปลนทีไมีลำยมือชืไอ
พรຌอมกับขียนชืไอตัวบรรจงละคุณวุฒิทีไอยูของสถำปนิกละ
วิศวกรผูຌออกบบตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

 

 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

15) 

 

รำยกำรค ำนวณครงสรຌำงผนปกระบุชืไอจຌำของอำคำรชืไออำคำร
สถำนทีไกอสรຌำงชืไอคุณวุฒิทีไอยูของวิศวกรผูຌค ำนวณพรຌอมลงนำม
ทุกผน   (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิศษอำคำรทีไกอสรຌำงดຌวย
วัสดุถำวรละทนเฟป็นสวน฿หญ) กรณีอำคำรบำงประภททีไตัๅงอยู
฿นบริวณทีไตຌองมีกำรค ำนวณ฿หຌอำคำรสำมำรถรับรงสัไนสะทือน
จำกผนดินเหวเดຌตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับนๅ ำหนักควำม
ตຌำนทำนควำมคงทนของอำคำรละพืๅนดินทีไรองรับอำคำร฿นกำร
ตຌำนทำนรงสัไนสะทือนของผนดินเหวพ.ศ. 2550 ตຌองสดง
รำยละอียดกำรค ำนวณกำรออกบบครงสรຌำง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

16) 

 

กรณี฿ชຌหนวยรงกินกวำคำทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงฉบับทีไ 6 พ.ศ. 

2527 ชน฿ชຌคำ fc > 65 ksc. หรือคำ fc’> 173.3 ksc. ฿หຌนบ
อกสำรสดงผลกำรทดสอบควำมมัไนคงขใงรงของวัสดุทีไรับรอง
ดยสถำบันทีไชืไอถือเดຌวิศวกรผูຌค ำนวณละผูຌขออนุญำตลงนำม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

17) 

 

กรณีอำคำรทีไขຌำขำยตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 48 พ.ศ. 2540 ตຌองมี
ระยะของคอนกรีตทีไหุຌมหลใกสริมหรือคอนกรีตหุຌมหลใกเมนຌอยกวำ
ทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงหรือมีอกสำรรับรองอัตรำกำรทนเฟจำก
สถำบันทีไชืไอถือเดຌประกอบกำรขออนุญำต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

18) 

 

บบปลนละรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำม
กฎกระทรวงฉบับทีไ 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ)) 

 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบปรับอำกำศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ)) 

- 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบเฟฟງำ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ)) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมละวิศวกร
ผูຌออกบบระบบปງองกันพลิงเหมຌ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ)) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบบ ำบัดนๅ ำสียละกำรระบำยนๅ ำทิๅง (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ)) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบประปำ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ)) 

- 

24) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออกบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

หมำยหตุ(อกสำรทีไตຌองยืไนพิไมติมส ำหรับกรณีป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญพิศษ (อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ)) 

 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ป็นเปตำมหลักกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 
1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 

(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ผำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 



บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

หมำยหตุ 
- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไนละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออกดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจຌงดัดปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจຌงถมดิน 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. กำรถมดินทีไตຌองจຌงตอจຌำพนักงำนทຌองถิไนจะตຌองมีองค์ประกอบทีไครบถຌวนดังนีๅ 
         1.1 กำรด ำนินกำรถมดินนัๅนจะตຌองป็นกำรด ำนินกำร฿นทຌองทีไทีไพระรำชบัญญัติกำรขุดดินละถมดิน฿ชຌ
บังคับเดຌก 
              1) ทศบำล 

              2) กรุงทพมหำนคร 
              3) มืองพัทยำ 
              4) องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนอืไนตำมทีไมีกฎหมำยดยฉพำะจัดตัๅงขึๅนซึไงรัฐมนตรีประกำศก ำหนด฿นรำชกิจจำ
นุบกษำ 
              5) บริวณทีไมีพระรำชกฤษฎีกำ฿หຌ฿ชຌบังคับกฎหมำยวำดຌวยกำรควบคุมอำคำร 

              6) ขตผังมืองรวมตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรผังมือง 
              7) ทຌองทีไซึไงรัฐมนตรีประกำศก ำหนด฿หຌ฿ชຌบังคับพระรำชบัญญัติกำรขุดดินละถมดิน (฿ชຌกับกรณีองค์กำร
บริหำรสวนทຌองถิไนซึไงเมอยู฿นขตควบคุมอำคำรละเมอยู฿นขตผังมืองรวม) 

         1.2 กำรด ำนินกำรถมดินขຌำลักษณะตำมมำตรำ 26 หงพระรำชบัญญัติกำรขุดดินละถมดินคือประสงค์จะ
ท ำกำรถมดินดยมีควำมสูงของนินดินกินกวำระดับทีไดินตำงจຌำของทีไอยูขຌำงคียงละมีพืๅนทีไกิน 2,000 ตำรำงมตร
หรือมีพืๅนทีไกินกวำทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนประกำศก ำหนดซึไงกำรประกำศของจຌำพนักงำนทຌองถิไนจะตຌองเมป็นกำรขัด
หรือยຌงกับพระรำชบัญญัติกำรขุดดินละถมดิน 

2. กำรพิจำรณำรับจຌงกำรถมดิน 

จຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองออก฿บรับจຌงตำมบบทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนดพืไอป็นหลักฐำนกำรจຌง
ภำย฿น  7 วัน  นับตวันทีไเดຌรับจຌง  ถຌำกำรจຌงป็นเปดยเมถูกตຌอง฿หຌจຌำพนักงำนทຌองถิไนจຌง฿หຌกຌเข฿หຌถูกตຌอง
ภำย฿น  7 วัน นับตวันทีไมีกำรจຌง  ถຌำผูຌจຌงเมกຌเข฿หຌถูกตຌองภำย฿น  7 วัน นับตวันทีไผูຌจຌงเดຌรับจຌง฿หຌกຌเข฿หຌ
จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจ  ออกค ำสัไง฿หຌกำรจຌงป็นอันสิๅนผลกรณีถຌำผูຌจຌงเดຌกຌเข฿หຌถูกตຌองภำย฿นวลำทีไ
ก ำหนด฿หຌจຌำพนักงำนทຌองถิไนออก฿บรับจຌง฿หຌกผูຌจຌงภำย฿น  3 วัน นับตวันทีไเดຌรับจຌงทีไถูกตຌอง 
 

 

 

 



ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :7 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌจຌงยืไนอกสำรจຌงกำรถมดินตำมทีไก ำหนด฿หຌจຌำพนักงำน
ทຌองถิไนด ำนินกำรตรวจสอบขຌอมูล 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรถมดิน)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำนินกำรตรวจสอบละพิจำรณำ (กรณี
ถูกตຌอง) 
(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรถมดิน)) 

5 วัน - 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนออก฿บรับจຌงละจຌง฿หຌผูຌจຌงมำรับ฿บรับ
จຌง 
(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรถมดิน)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

- 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

 ส ำนำ 1 ชุด 

3) 

 

ผนผังบริวณทีไประสงค์จะด ำนินกำรถมดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด             
- 

4) 

 

ผนผังสดงขตทีไดินละทีไดินบริวณขຌำงคียง 
ฉบับจริง 1 ชุด             

- 

5) 

 

บบปลนรำยกำรประกอบบบปลน 

ฉบับจริง 1 ชุด           
- 

6) 

 

ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดทำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอมจຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำนำทุกหนຌำ 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีผูຌขออนุญำตเม฿ชจຌำของทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอม
ของจຌำของทีไดิน฿หຌกอสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน) 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจกรณี฿หຌบุคคลอืไนยืไนจຌงกำรถมดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด             
- 

8) 

 

หนังสือยินยอมของจຌำของทีไดินกรณีทีไดินบุคคลอืไน 

ฉบับจริง 1 ชุด             
- 

9) 

 

รำยกำรค ำนวณ (กรณีกำรถมดินทีไมีพืๅนทีไของนินดินติดตอป็นผืน
ดียวกันกิน 2,000 ตำรำงมตรละมีควำมสูงของนินดินตัๅงต 2 

มตรขึๅนเปวิศวกรผูຌออกบบละค ำนวณตຌองป็นผูຌเดຌรับ฿บอนุญำต
฿หຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมยธำเมตไ ำกวำ
ระดับสำมัญวิศวกรกรณีพืๅนทีไกิน 2,000 ตำรำงมตรละมีควำมสูง
ของนินดินกิน 5 มตรวิศวกรผูຌออกบบละค ำนวณตຌองป็นผูຌ
เดຌรับ฿บอนุญำต฿หຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำ
วิศวกรรมยธำระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด             

- 

10) 

 

ชืไอผูຌควบคุมงำน (กรณีกำรถมดินทีไมีพืๅนทีไของนินดินติดตอป็นผืน
ดียวกันกิน 2,000 ตำรำงมตรละมีควำมสูงของนินดินตัๅงต 2 

มตรขึๅนเปตຌองป็นผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุมสำขำวิศวกรรมยธำ) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

ฉบับจริง 1 ชุด               
11) 

 

ชืไอละทีไอยูของผูຌจຌงกำรถมดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด               
- 

 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) คำธรรมนียมตอฉบับฉบับละ 500 บำท 

(หมำยหตุ: -) 
คำธรรมนียม 500 บำท 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 
(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) ผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ผำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 



บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

หมำยหตุ 
- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1)พ.ร.บ.  กำรขุดดินละถมดินพ.ศ. 2543 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติกำรขุดดินละถมดินพ.ศ. 2543 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 7.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจຌงถมดิน  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรจຌงรืๅอถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ 
หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย อ ำภอขำยຌอย จังหวัดพชรบุรี กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะรืๅอถอนอำคำรทีไมีสวนสูงกิน 15มตร ซึไงอยูหำงจำกอำคำรอืไนหรือทีไสำธำรณะนຌอยกวำควำมสูงของ
อำคำรละอำคำรทีไอยูหำงจำกอำคำรอืไนหรือทีไสำธำรณะนຌอยกวำ 2 มตร ดยเมยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตจำกจำ
พนักงำนทຌองถิไนกใเดຌ   ดยกำรจຌงตอจຌำพนักงำนทຌองถิไนตำมมำตรำ 39 ทวิ มืไอผูຌจຌงเดຌด ำนินกำรจຌงลຌว           
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองออก฿บรับจຌงตำมบบทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนดพืไอป็นหลักฐำนกำรจຌง฿หຌกผูຌนัๅน
ภำย฿นวันทีไเดຌรับจຌง  ฿นกรณีทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพบ฿นภำยหลังวำผูຌจຌงเดຌจຌงขຌอมูลหรือยืไนอกสำรเวຌ         
เมถูกตຌองหรือเมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นมำตรำ 39 ทวิ ฿หຌจຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌจຌงมำด ำนินกำร
กຌเข฿หຌถูกตຌองหรือครบถຌวนภำย฿น 7 วัน นับตวันทีไเดຌรับจຌงค ำสัไงดังกลำวละภำย฿น 120 วัน นับตวันทีไเดຌออก
฿บรับจຌงตำมมำตรำ 39 ทวิ หรือนับตวันทีไริไมกำรรืๅอถอนอำคำรตำมทีไเดຌจຌงเวຌถຌำจຌำพนักงำนทຌองถิไนเดຌตรวจ
พบวำกำรรืๅอถอนอำคำรทีไเดຌจຌงเวຌผนผังบริวณบบปลนรำยกำรประกอบบบปลนหรือรำยกำรค ำนวณของ
อำคำรทีไเดຌยืไนเวຌตำมมำตรำ 39 ทวิ เมถูกตຌองตำมบทบัญญัติหงพระรำชบัญญัตินีๅกฎกระทรวง หรือขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไนทีไออกตำมพระรำชบัญญัตินีๅหรือกฎหมำยอืไนทีไกีไยวขຌอง฿หຌ  จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีหนังสือจຌงขຌอทักทຌวง              
฿หຌผูຌจຌงตำมมำตรำ 39ทวิทรำบดยรใว 

 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย  
จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ยืไนจຌงรืๅอถอนอำคำรจำยคำธรรมนียมละรับ฿บรับจຌง 
(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรรืๅอถอนอำคำร)) 

1 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำอกสำรประกอบกำรจຌง 
(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรรืๅอถอนอำคำร)) 

2 วัน - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำบบปลนละพิจำรณำ
รับรองกำรจຌงละมีหนังสือจຌงผูຌยืไนจຌงทรำบ 

(หมำยหตุ: (องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำนินกำรรืๅอถอนอำคำร)) 

12 วัน - 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำนำ 1 ฉบับ 

หมำยหตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 
 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(กรณีนิติบุคคล) 
 

- 

3) 

 

บบกำรจຌงรืๅอถอนอำคำรตำมทีไจຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนดละ
กรอกขຌอควำม฿หຌครบถຌวน 

ฉบับจริง แ ชุด                
หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงรืๅอถอนอำคำร) 
 

- 

4) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออกบบขัๅนตอนละสิไงปງองกันวัสดุ
หลน฿นกำรรืๅอถอนอำคำร (กรณีอำคำรมีลักษณะขนำดอยู฿น
ประภทวิชำชีพควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด                 
หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงรืๅอถอนอำคำร) 
 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

5) 

 

ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดทำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอมจຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำนำทุกหนຌำกรณีผูຌขออนุญำตเม฿ชจຌำของ
ทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอมของจຌำของทีไดิน฿หຌรืๅอถอนอำคำร฿นทีไดิน 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงรืๅอถอนอำคำร) 

- 

6) 

 

฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดินละประกอบกิจกำร฿นนิคมอุตสำหกรรมหรือ
฿บอนุญำตฯฉบับตออำยุหรือ฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดินละประกอบ
กิจกำร (สวนขยำย) พรຌอมงืไอนเขละผนผังทีไดินนบทຌำย (กรณี
อำคำรอยู฿นนิคมอุตสำหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงรืๅอถอนอำคำร) 

- 

7) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรสตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำนำทะบียนบຌำน
หรือหนังสือดินทำงของผูຌมอบละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงรืๅอถอนอำคำร) 

- 

8) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนละส ำนำทะบียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำมทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจจຌำของทีไดิน (กรณีจຌำของทีไดิน
ป็นนิติบุคคล) 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌจຌงรืๅอถอนอำคำร) 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออกบบพรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

10) 

 

หนังสือยินยอมป็นผูຌควบคุมงำนของวิศวกรผูຌควบคุมกำรรืๅอถอน
พรຌอมส ำนำ฿บอนุญำตป็นผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีวิศวกรควบคุมงำน) 

ฉบับจริง1ชุด          หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

11) 

 

ผนผังบริวณบบปลนรำยกำรประกอบบบปลนทีไมีลำยมือชืไอ
พรຌอมกับขียนชืไอตัวบรรจงละคุณวุฒิทีไอยูของสถำปนิกละ
วิศวกรผูຌออกบบตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำยหตุ(อกสำร฿นสวนของผูຌออกบบ) 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ป็นเปตำมหลักกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำยหตุ: -) 

คำธรรมนียม 0 บำท 

 

 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) กรุงทพมหำนครรຌองรียนผำนกรมยธำธิกำรละผังมือง 
(หมำยหตุ: (1. ทำงอินทอร์นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำงทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ขวงหຌวยขวำงขตหຌวยขวำงกรุงทพฯ 10320  

ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ขวงสำมสน฿นขตพญำเทกรุงทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมยธำธิกำรละผังมือง (ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌองรียนดຌวยตนอง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิดหใน (ตัๅงอยูณศูนย์บริกำรขຌอมูลขำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌองรียนตอผูຌวำรำชกำรจังหวัด 

(หมำยหตุ: (ผำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 



 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

หมำยหตุ 
- 

 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ขຌอบัญญัติทຌองถิไนละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออกดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 15.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรจຌงรืๅอถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำร
สวนต ำบลขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับกำรสงครำะห์ผูຌปຆวยอดส์ 
หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ระบียบกระทรวงมหำดเทยวำดຌวยกำรจำยงินสงครำะห์พืไอกำรยังชีพขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไน                 
พ.ศ. โ5ไ่ก ำหนด฿หຌผูຌปຆวยอดส์ทีไมีคุณสมบัติครบถຌวนตำมระบียบฯละมีควำมประสงค์จะขอรับกำรสงครำะห์฿หຌ             
ยืไนค ำขอตอผูຌบริหำรทຌองถิไนทีไตนมีผูຌล ำนำอยูกรณีเมสำมำรถดินทำงมำยืไนค ำขอรับกำรสงครำะห์ดຌวยตนองเดຌจะ
มอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอุปกำระมำด ำนินกำรกใเดຌ 

 หลักกณฑ์ผูຌมีสิทธิจะเดຌรับงินสงครำะห์ตຌองป็นผูຌมีคุณสมบัติละเมมีลักษณะตຌองหຌำมดังตอเปนีๅ 
1. ป็นผูຌปຆวยอดส์ทีไพทย์เดຌรับรองละท ำกำรวินิจฉัยลຌว 

2. มีภูมิล ำนำอยู฿นขตพืๅนทีไองค์กรปกครองสวนทຌองถิไน 

3. มีรำยเดຌเมพียงพอกกำรยังชีพหรือถูกทอดทิๅงหรือขำดผูຌ อุปกำระลีๅยงดูหรือเมสำมำรถประกอบอำชีพลีๅยง
ตนองเดຌ฿นกำรขอรับกำรสงครำะห์ผูຌปຆวยอดส์ผูຌปຆวยอดส์ทีไเดຌรับควำมดือดรຌอนกวำหรือผูຌทีไมีปัญหำซๅ ำซຌอนหรือผูຌ
ทีไอยูอำศัยอยู฿นพืๅนทีไหำงเกลทุรกันดำรยำกตอกำรขຌำถึงบริกำรของรัฐป็นผูຌเดຌรับกำรพิจำรณำกอน 

 วิธีกำร 
    1. ผูຌปຆวยอดส์ยืไนค ำขอตำมบบพรຌอมอกสำรหลักฐำนตอองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนณทีไท ำกำรองค์กรปกครอง
สวนทຌองถิไนดຌวยตนองหรือมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอุปกำระมำด ำนินกำรกใเดຌ 
    2. ผูຌปຆวยอดส์รับกำรตรวจสภำพควำมป็นอยูคุณสมบัติวำสมควรเดຌรับกำรสงครำะห์หรือเม ดยพิจำรณำจำก
ควำมดือดรຌอนป็นผูຌทีไมีปัญหำซๅ ำซຌอนหรือป็นผูຌทีไอยูอำศัยอยู฿นพืๅนทีไหำงเกลทุรกันดำรยำกตอกำรขຌำถึงบริกำร
ของรัฐ 

    3.กรณีผูຌปຆวยอดส์ทีไเดຌรับบีๅยยังชีพยຌำยทีไอยูถือวำขำดคุณสมบัติตำมนัยหงระบียบตຌองเปยืไนควำมประสงค์ตอ
องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนหง฿หมทีไตนยຌำยเปพืไอพิจำรณำ฿หม 
 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

ทีไท ำกำรองค์กรปกครองสวนทຌองถิไน (ทศบำลอบต. มือง
พัทยำ)/ติดตอดຌวยตนองณหนวยงำน 

(หมำยหตุ: (ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร 1 – 30 พฤศจิกำยนของ
ทุกป) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร (เมวຌนวันหยุดรำชกำร) 

ตัๅงตวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักทีไยง) 



สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140  ทรศัพท์ 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: -) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :13 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌทีไประสงค์จะขอรับกำรสงครำะห์หรือผูຌรับมอบอ ำนำจยืไนค ำ
ขอพรຌอมอกสำรหลักฐำนละจຌำหนຌำทีไตรวจสอบค ำรຌองขอ
ลงทะบียนละอกสำรหลักฐำนประกอบ 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ : 45 นำที (ระบุระยะวลำจริง) 
2. หนวยงำนผูຌรับผิดชอบคือทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรสวนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / มืองพัทยำ)) 

45 นำที กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
ออก฿บนัดหมำยตรวจสภำพควำมป็นอยูละคุณสมบัติ 
(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ : 15 นำที (ระบุระยะวลำทีไ
฿หຌบริกำรจริง) 
2. หนวยงำนผูຌรับผิดชอบคือทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรสวนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / มืองพัทยำ)) 

15 นำที กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสภำพควำมป็นอยูละคุณสมบัติของผูຌทีไประสงค์รับกำร
สงครำะห์ 
(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ : เมกิน 3 วันนับจำกเดຌรับค ำขอ 
(ระบุระยะวลำทีไ฿หຌบริกำรจริง) 
2. หนวยงำนผูຌรับผิดชอบคือทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรสวนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / มืองพัทยำ)) 
 

3 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

4) กำรพิจำรณำ 
จัดท ำทะบียนประวัติพรຌอมอกสำรหลักฐำนประกอบ
ควำมหในพืไอสนอผูຌบริหำรพิจำรณำ 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ : เมกิน 2 วันนับจำกกำรออก
ตรวจสภำพควำมป็นอยู (ระบุระยะวลำทีไ฿หຌบริกำรจริง) 
2. หนวยงำนผูຌรับผิดชอบคือทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรสวนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / มืองพัทยำ)) 

2 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

5) กำรพิจำรณำ 
พิจำรณำอนุมัติ 
(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ : เมกิน 7 วันนับตวันทีไยืไนค ำขอ 
(ระบุระยะวลำทีไ฿หຌบริกำรจริง) 
2. ผูຌรับผิดชอบคือผูຌบริหำรองค์กรปกครองสวนทຌองถิไน 

3. กรณีมีขຌอขัดขຌองกีไยวกับกำรพิจำรณำเดຌกสภำพควำม
ป็นอยูคุณสมบัติหรือขຌอจ ำกัดดຌำนงบประมำณจะจຌง
หตุขัดขຌองทีไเมสำมำรถ฿หຌกำรสงครำะห์฿หຌผูຌขอทรำบเมกิน
ระยะวลำทีไก ำหนด)) 

7 วัน กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอืไนทีไออก฿หຌดยหนวยงำนของรัฐ
ทีไมีรูปถำยพรຌอมส ำนำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

2) 

 

ทะบียนบຌำนพรຌอมส ำนำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ- 
 

- 



ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

3) 

 

สมุดบัญชีงินฝำกธนำคำรพรຌอมส ำนำ (กรณีทีไผูຌขอรับงินบีๅยยัง
ชีพผูຌประสงค์ขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุประสงค์ขอรับงินบีๅยยัง
ชีพผูຌสูงอำยุผำนธนำคำร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

4) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌด ำนินกำรทน)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำยหตุ- 

- 

5) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอืไนทีไออก฿หຌดยหนวยงำนของรัฐ
ทีไมีรูปถำยพรຌอมส ำนำของผูຌรับมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌ
ด ำนินกำรทน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

6) 

 

สมุดบัญชีงินฝำกธนำคำรพรຌอมส ำนำของผูຌรับมอบอ ำนำจ (กรณี
ทีไผูຌขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌประสงค์ขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุ
ประสงค์ขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุผำนธนำคำรของผูຌรับมอบ
อ ำนำจ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

หมำยหตุ- 

- 

 

คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
เมมีขຌอมูลคำธรรมนียม 

 

 

 



ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

(หมำยหตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

เมมีบบฟอร์ม ตัวอยำง ละคูมือกำรกรอก 

 

หมำยหตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1) ระบียบกระทรวงมหำดเทยวำดຌวยกำรจำยงินสงครำะห์พืไอกำรยังชีพขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไนพ.ศ. 2548 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:- 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรขอรับกำรสงครำะห์ผูຌปຆวยอดส์  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรสวนต ำบล
ขำยຌอย 

 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

ขຌอมูลส ำหรับจຌำหนຌำทีไ 



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะบียนละยืไนค ำขอรับงินบีๅยควำมพิกำร 

หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ระบียบกระทรวงมหำดเทยวำดຌวยหลักกณฑ์กำรจำยงินบีๅยควำมพิกำร฿หຌคนพิกำรขององค์กรปกครอง
สวนทຌองถิไนพ.ศ.2553 ก ำหนด฿หຌภำย฿นดือนพฤศจิกำยนของทุกป฿หຌคนพิกำรลงทะบียนละยืไนค ำขอรับงินบีๅย
ควำมพิกำร ฿นปงบประมำณถัดเปณทีไท ำกำรองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนทีไตนมีภูมิล ำนำหรือสถำนทีไทีไองค์กร
ปกครองสวนทຌองถิไนก ำหนด 

 หลักกณฑ์ 

ผูຌมีสิทธิจะเดຌรับงินบีๅยควำมพิกำรตຌองป็นผูຌมีคุณสมบัติละเมมีลักษณะตຌองหຌำมดังตอเปนีๅ 
1. มีสัญชำติเทย 

2. มีภูมิล ำนำอยู฿นขตองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนตำมทะบียนบຌำน 

3. มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรสงสริมกำรคุณภำพชีวิตคนพิกำร 

4.เมป็นบุคคลซึไงอยู฿นควำมอุปกำรของสถำนสงครำะห์ของรัฐ  ฿นกำรยืไนค ำขอลงทะบียนรับงินบีๅยควำมพิกำร
คนพิกำรหรือผูຌดูลคนพิกำรจะตຌองสดงควำมประสงค์ขอรับงินบีๅยควำมพิกำรดยรับงินสดดຌวยตนองหรืออน
งินขຌำบัญชีงินฝำกธนำคำร฿นนำมคนพิกำรหรือผูຌดูลคนพิกำรผูຌทนดยชอบธรรมผูຌพิทักษ์ผูຌอนุบำลลຌวตกรณี    
฿นกรณีทีไคนพิกำรป็นผูຌยำว์ซึไงมีผูຌทนดยชอบคนสมือนเรຌควำมสำมำรถหรือคนเรຌควำมสำมำรถ฿หຌผูຌทนดย
ชอบธรรมผูຌพิทักษ์หรือผูຌอนุบำลลຌวตกรณียืไนค ำขอทนดยสดงหลักฐำนกำรป็นผูຌทนดังกลำว 

 วิธีกำร 
1. คนพิกำรทีไจะมีสิทธิรับงินบีๅยควำมพิกำร฿นปงบประมำณถัดเป฿หຌคนพิกำรหรือผูຌดูลคนพิกำรผูຌทนดยชอบ

ธรรมผูຌพิทักษ์ผูຌอนุบำลลຌวตกรณียืไนค ำขอตำมบบพรຌอมอกสำรหลักฐำนตอองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนณ
สถำนทีไละภำย฿นระยะวลำทีไองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนประกำศก ำหนด 

2.กรณีคนพิกำรทีไเดຌรับงินบีๅยควำมพิกำรจำกองค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นปงบประมำณทีไผำนมำ฿หຌถือวำป็นผูຌเดຌ
ลงทะบียนละยืไนค ำขอรับบีๅยควำมพิกำรตำมระบียบนีๅลຌว 

3. กรณีคนพิกำรทีไมีสิทธิเดຌรับบีๅยควำมพิกำรเดຌยຌำยทีไอยูละยังประสงค์ประสงค์จะรับงินบีๅยควำมพิกำรตຌองเป
จຌงตอองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนหง฿หมทีไตนยຌำยเป 

 

 

 



ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ: (ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร 1 – 30 พฤศจิกำยนของ
ทุกป)) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงตวลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :30 นำท ี

 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌทีไประสงค์จะขอรับบีๅยควำมพิกำร฿นปงบประมำณถัดเป
หรือผูຌรับมอบอ ำนำจยืไนค ำขอพรຌอมอกสำรหลักฐำนละ
จຌำหนຌำทีไตรวจสอบค ำรຌองขอลงทะบียนละอกสำร
หลักฐำนประกอบ 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ : 20 นำที (ระบุระยะวลำทีไ
฿หຌบริกำรจริง) 
2. หนวยงำนผูຌรับผิดชอบคือทศบำล.....(ระบุ) / องค์กำร
บริหำรสวนต ำบล.....(ระบุ) / มืองพัทยำ)) 

20 นำที กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
ออก฿บรับลงทะบียนตำมบบยืไนค ำขอลงทะบียน฿หຌผูຌขอ
ลงทะบียน 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ : 10 นำที (ระบุระยะวลำทีไ
฿หຌบริกำรจริง) 
2. หนวยงำนผูຌรับผิดชอบคือทศบำล.....(ระบุ) / องค์กำร
บริหำรสวนต ำบล.....(ระบุ) / มืองพัทยำ)) 

10 นำที กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

 



รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยวำดຌวยกำรสงสริมกำร
คุณภำพชีวิตคนพิกำรพรຌอมส ำนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

2) 

 

ทะบียนบຌำนพรຌอมส ำนำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

3) 

 

สมุดบัญชีงินฝำกธนำคำรพรຌอมส ำนำ (กรณีทีไผูຌขอรับงินบีๅย
ควำมพิกำรประสงค์ขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุผำนธนำคำร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

4) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอืไนทีไออกดยหนวยงำนของรัฐทีไมี
รูปถำยพรຌอมส ำนำของผูຌดูลคนพิกำรผูຌทนดยชอบธรรมผูຌ
พิทักษ์ผูຌอนุบำลลຌวตกรณี (กรณียืไนค ำขอทน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

5) 

 

สมุดบัญชีงินฝำกธนำคำรพรຌอมส ำนำของผูຌดูลคนพิกำรผูຌทน
ดยชอบธรรมผูຌพิทักษ์ผูຌอนุบำลลຌวตกรณี (กรณีทีไคนพิกำรป็น
ผูຌยำว์ซึไงมีผูຌทนดยชอบคนสมือนเรຌควำมสำมำรถหรือคนเรຌ
ควำมสำมำรถ฿หຌผูຌทนดยชอบธรรมผูຌพิทักษ์หรือผูຌอนุบำลลຌวต
กรณีกำรยืไนค ำขอทนตຌองสดงหลักฐำนกำรป็นผูຌทนดังกลำว) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

 

 

 

 

 



คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
เมมีขຌอมูลคำธรรมนียม 

 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอลงทะบียนรับงินบีๅยควำมพิกำร 

 

หมำยหตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1)ระบียบกระทรวงมหำดเทยวำดຌวยหลักกณฑ์กำรจำยงินบีๅยควำมพิกำร฿หຌคนพิกำรขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไน 
พ.ศ. 2553 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:- 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน :กำรลงทะบียนละยืไนค ำขอรับงินบีๅยควำมพิกำร  นำงสำววรพร  หนองบัว  
องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 
 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

ขอ้มูลш ำщรиัเจำ้щзำ้ที ่



คูมือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะบียนละยืไนค ำขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุ 
หนวยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย  อ ำภอขำยຌอย  จังหวัดพชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลักกณฑ์ วิธีกำร งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ระบียบกระทรวงมหำดเทยวำดຌวยหลักกณฑ์กำรจำยงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุขององค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไน         พ.ศ. 2552 ก ำหนด฿หຌภำย฿นดือนพฤศจิกำยนของทุกป฿หຌผูຌทีไจะมีอำยุครบหกสิบปบริบูรณ์ขึๅนเป฿น
ปงบประมำณถัดเปละมีคุณสมบัติครบถຌวนมำลงทะบียนละยืไนค ำขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุดຌวยตนองตอ
องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนทีไตนมีภูมิล ำนำณส ำนักงำนขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไนหรือสถำนทีไทีไองค์กร
ปกครองสวนทຌองถิไนก ำหนด 

 หลักกณฑ์ 

1. มีสัญชำติเทย 

2. มีภูมิล ำนำอยู฿นขตองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนตำมทะบียนบຌำน 

3. มีอำยุหกสิบปบริบูรณ์ขึๅนเปซึไงเดຌลงทะบียนละยืไนค ำขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุตอองค์กรปกครองสวนทຌองถิไน 

4. เมป็นผูຌเดຌรับสวัสดิกำรหรือสิทธิประยชน์อืไน฿ดจำกหนวยงำนภำครัฐรัฐวิสำหกิจหรือองค์กรปกครองสวนทຌองถิไน
เดຌกผูຌรับบ ำนำญบีๅยหวัดบ ำนำญพิศษหรืองินอืไน฿ด฿นลักษณะดียวกันผูຌสูงอำยุทีไอยู฿นสถำนสงครำะห์ของรัฐ
หรือองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนผูຌเดຌรับงินดือนคำตอบทนรำยเดຌประจ ำหรือผลประยชน์ อยำงอืไนทีไรัฐหรือ
องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนจัด฿หຌป็นประจ ำยกวຌนผูຌพิกำรละผูຌปຆวยอดส์ตำมระบียบกระทรวงมหำดเทยวำ
ดຌวยกำรจำยงินสงครำะห์ พืไอกำรยังชีพขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไนพ .ศ. 2548  ฿นกำรยืไนค ำขอรับ
ลงทะบียนรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุผูຌสูงอำยุจะตຌองสดงควำมประสงค์ขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุดยวิธี฿ดวิธี
หนึไงดังตอเปนีๅ 

       1.รับงินสดดຌวยตนองหรือรับงินสดดยบุคคลทีไเดຌรับมอบอ ำนำจจำกผูຌมีสิทธิ 
       2.อนงินขຌำบัญชีงินฝำกธนำคำร฿นนำมผูຌมีสิทธิหรืออนงินขຌำบัญชีงินฝำกธนำคำร฿นนำมบุคคลทีไเดຌรับ
มอบอ ำนำจจำกผูຌมีสิทธิ 

 วิธีกำร 
1. ผูຌทีไจะมีสิทธิรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุ฿นปงบประมำณถัดเปยืไนค ำขอตำมบบพรຌอมอกสำรหลักฐำนตอองค์กร

ปกครองสวนทຌองถิไนณสถำนทีไละภำย฿นระยะวลำทีไองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนประกำศก ำหนดดຌวยตนอง
หรือมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนด ำนินกำรเดຌ 

2. กรณีผูຌสูงอำยุทีไเดຌรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุจำกองค์กรปกครองสวนทຌองถิไน฿นปงบประมำณทีไผำนมำ฿หຌถือวำป็น 
ผูຌเดຌลงทะบียนละยืไนค ำขอรับบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุตำมระบียบนีๅลຌว 



3. กรณีผูຌสูงอำยุทีไมีสิทธิเดຌรับบีๅยยังชีพยຌำยทีไอยูละยังประสงค์จะรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุตຌองเปจຌงตอองค์กร
ปกครองสวนทຌองถิไนหง฿หมทีไตนยຌำยเป 

ชองทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย 

จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208/ติดตอดຌวยตนอง 
ณ หนวยงำน 

(หมำยหตุ:(ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร 1–30 พฤศจิกำยนของทุก
ป)) 

ระยะวลำปຂด฿หຌบริกำร ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึง       
วันศุกร์ (ยกวຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅงต
วลำ 08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะวลำ ละสวนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะวลำ฿นกำรด ำนินกำรรวม :30 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะวลำ สวนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบอกสำร 

ผูຌทีไประสงค์จะขอรับบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุ฿นปงบประมำณถัดเป
หรือผูຌรับมอบอ ำนำจยืไนค ำขอพรຌอมอกสำรหลักฐำนละ
จຌำหนຌำทีไตรวจสอบค ำรຌองขอลงทะบียนละอกสำร
หลักฐำนประกอบ 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ : 20 นำที (ระบุระยะวลำทีไ
฿หຌบริกำรจริง) 
2. หนวยงำนผูຌรับผิดชอบคือทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรสวนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / มืองพัทยำ)) 

20 นำที กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
ออก฿บรับลงทะบียนตำมบบยืไนค ำขอลงทะบียน฿หຌ 
ผูຌขอลงทะบียนหรือผูຌรับมอบอ ำนำจ 

(หมำยหตุ: (1. ระยะวลำ : 10 นำที (ระบุระยะวลำทีไ
฿หຌบริกำรจริง) 
2. หนวยงำนผูຌรับผิดชอบคือทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรสวนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / มืองพัทยำ)) 

10 นำที กรมสงสริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 



 

 

รำยกำรอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไออกสำร จ ำนวน ละรำยละอียดพิไมติม ิถຌำมีี หนวยงำนภำครัฐผูຌออกอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอืไนทีไออก฿หຌดยหนวยงำนของรัฐ
ทีไมีรูปถำยพรຌอมส ำนำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

2) 

 

ทะบียนบຌำนพรຌอมส ำนำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

3) 

 

สมุดบัญชีงิฝำกธนำคำรพรຌอมส ำนำ (กรณีทีไผูຌขอรับงินบีๅยยังชีพ
ผูຌประสงค์ขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุประสงค์ขอรับงินบีๅยยังชีพ
ผูຌสูงอำยุผำนธนำคำร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

4) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌด ำนินกำรทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

5) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอืไนทีไออก฿หຌดยหนวยงำนของรัฐ
ทีไมีรูปถำยพรຌอมส ำนำของผูຌรับมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌ
ด ำนินกำรทน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

6) 

 

สมุดบัญชีงิฝำกธนำคำรพรຌอมส ำนำของผูຌรับมอบอ ำนำจ (กรณีผูຌ
ขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌประสงค์ขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุประสงค์
ขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุผำนธนำคำรของผูຌรับมอบอ ำนำจ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำนำ 1 ชุด 

- 

 

 



คำธรรมนียม 

ล ำดับ รำยละอียดคำธรรมนียม คำธรรมนียม ิบำท / รຌอยละี 
เมมีขຌอมูลคำธรรมนียม 

ชองทำงกำรรຌองรียน นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชองทำงกำรรຌองรียน / นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย ต.ขำยຌอย อ.ขำยຌอย จ.พชรบุรี 76140 ทร 032-561208 

2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยหตุ: ( ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300 / สำยดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

ลขทีไ 1 ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

บบฟอร์ม ตัวอยำงละคูมือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอบบฟอร์ม 

1) บบค ำขอลงทะบียนรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุ 
(หมำยหตุ: -) 

 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไกีไยวขຌอง: 
1)ระบียบกระทรวงมหำดเทยวำดຌวยหลักกณฑ์กำรจำยงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไนพ.ศ. 2552 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะวลำ:- 

ระยะวลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคูมือประชำชน:กำรลงทะบียนละยืไนค ำขอรับงินบีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุ  นำงสำววรพร  หนองบัว 

องค์กำรบริหำรสวนต ำบลขำยຌอย 

 

อกสำรฉบับนีๅดำวน์หลดจำกวใบเซต์ระบบสำรสนทศศูนย์กลำงขຌอมูลคูมือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไผยพรคูมือ: - 

 

 


