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องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุร ี
฾ทร เ3โ – 5ๆ1โเ่ 



 

ค ำน ำ 
 

  พระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวก฿นกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.
โ55่ ตำมมำตรำ ็ เดຌก ำหนด฿หຌ ๡฿นกรณีทีไมีกฎหมำยก ำหนด฿หຌกำรกระท ำ฿ดจะตຌองเดຌรับอนุญำต ผูຌ
อนุญำตจะตຌองจัดท ำคู຋มือส ำหรับประชำชน...๢ ฾ดยมี฼หมำย฼พืไออ ำนวยควำมสะดวก฽ก຋ประชำชน ลด
ตຌนทุนของประชำชน฽ละ฼พิไมประสิทธิภำพ฿นกำร฿หຌบริกำรของภำครัฐ สรຌำง฿หຌ฼กิดควำม฾ปร຋ง฿ส฿นกำร
ปฏิบัติรำชกำร ลดกำร฿ชຌดุลพินิจของ฼จຌำหนຌำทีไ ฼ปຂด฼ผยขัๅนตอน ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรประชำชนทรำบ 
ดังนัๅน ฼พืไอ฿หຌประชำชน฼ขຌำ฿จ฽ละทรำบ฽นวทำงกำรขอรับบริกำรจำกองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนเดຌ
อย຋ำงถูกตຌอง ฽ละ฼กิดผลสัมฤทธิ์ตำม฼จตนำรมณ์ของพระรำชบัญญัตินีๅ องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำ
ยຌอย จึงเดຌจัดท ำ ๡คู຋มือส ำหรับประชำชน๢ ขึๅน ฼พืไอ฿ชຌ฼ป็น฽นวทำง฿นกำรขอรับบริกำรจำกองค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต຋อเป 

 
       องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไ฼ป็นอันตรำยต຋อสุขภำพ 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลัก฼กณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไ฼ป็นอันตรำยต຋อสุขภำพ฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร (ตำมทีไ

องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน฿หຌ฼ป็นกิจกำรทีไตຌองควบคุม฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน) จะตຌอง
ยืไนขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตต຋อ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือ฼จຌำหนຌำทีไทีไรับผิดชอบภำย฿น..ระบ.ุ.... วันก຋อน฿บอนุญำตสิๅนอำยุ 
(฿บอนุญำตมีอำยุ 1 ป຃นับ฽ต຋วันทีไออก฿บอนุญำต) ฼มืไอเดຌยืไนค ำขอพรຌอมกับ฼สียค຋ำธรรม฼นียม฽ลຌว฿หຌประกอบกิจกำร
ต຋อเปเดຌจนกว຋ำ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนจะมีค ำสัไงเม຋ต຋ออำยุ฿บอนุญำต฽ละหำกผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตเม຋เดຌมำยืไนค ำขอ
ต຋ออำยุ฿บอนุญำตก຋อนวัน฿บอนุญำตสิๅนสุด฽ลຌวตຌองด ำ฼นินกำรขออนุญำต฿หม຋฼สมือน฼ป็นผูຌขออนุญำตรำย฿หม຋  

ทัๅงนีๅหำกมำยืไนขอต຋ออำยุ฿บอนุญำต฽ลຌว฽ต຋เม຋ช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง              
฼สียค຋ำปรับ฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ฽ละกรณีทีไผูຌประกอบกำรคຌำงช ำระค຋ำธรรม฼นียม
ติดต຋อกัน฼กินกว຋ำ 2 ครัๅง  ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌนัๅนหยุดด ำ฼นินกำรเวຌเดຌจนกว຋ำจะ฼สียค຋ำธรรม฼นียม
฽ละค຋ำปรับจนครบจ ำนวน 

2. ฼งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (1) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไน฼อกสำรทีไถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

   (2) ส ำ฼นำ฿บอนุญำตหรือ฼อกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌองตำมประ฼ภทกิจกำรทีไขออนุญำต 

   (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำร฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำรตຌองถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ 
   (4) ......ระบุ฼พิไม฼ติมตำมหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเขกำรขอ฽ละกำรออก฿บอนุญำต฽ละตำม฽บบทีไรำชกำรส຋วน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 
 

หมำย฼หตุ: ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไเดຌรับ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌว฽ละ฽จຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 
 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฾ดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู຋฿น฼ขตทຌองทีไ฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน  (ระบุกลุ຋ม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (1. อปท. สำมำรถ฼ปลีไยน฽ปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะ฼วลำระบุตำมวัน฼วลำทีไทຌองถิไน฼ปຂด฿หຌบริกำร)) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 
 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำร
ทีไ฼ป็นอันตรำยต຋อสุขภำพพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที 
 

 

- 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอ฽ละควำมครบถຌวน
ของ฼อกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเม຋ถูกตຌอง/ครบถຌวนจนท. ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ฿หຌ฽กຌเข/

฼พิไม฼ติม฼พืไอด ำ฼นินกำรหำกเม຋สำมำรถด ำ฼นินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋อง฽ละรำยกำร฼อกสำร

1 ชัไว฾มง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

หรือหลักฐำนยืไน฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไก ำหนด฾ดย฿หຌ
฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. หำกผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตเม຋฽กຌเขค ำขอหรือเม຋ส຋ง฼อกสำร
฼พิไม฼ติม฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿น฽บบบันทึกควำมบกพร຋อง
฿หຌ฼จຌำหนຌำทีไส຋งคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรพรຌอม฽จຌง฼ป็นหนังสือถึง
฼หตุ฽ห຋งกำรคืนดຌวย฽ละ฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไตรวจสถำนทีไดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฼สนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเม຋ถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฽นะน ำ฿หຌ
ปรับปรุง฽กຌเขดຌำนสุขลักษณะ 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 

30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

(ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 ฽ละ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำร฽จຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ
฿บอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือ฽จຌงกำรอนุญำต฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบ฼พืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือว຋ำเม຋ประสงค์จะรับ฿บอนุญำต฼วຌน฽ต຋จะมี฼หตุหรือขຌอ฽กຌตัว
อันสมควร 

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

     2. กรณีเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

฽จຌงค ำสัไงเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไ
฼ป็นอันตรำยต຋อสุขภำพ฽ก຋ผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตทรำบพรຌอม
฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 
หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

 

2. ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำร
ถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโ
ละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจทัๅงนีๅหำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ
พรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. ทรำบ) 

5) -ช ำระค຋ำธรรม฼นียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำตต຋ออำยุ฿บอนุญำต) 

฽จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละ
ระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนด (ตำมประ฼ภทกิจกำรทีไ฼ป็น
อันตรำยต຋อสุขภำพทีไมีขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)  

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเม຋ช ำระตำมระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง฼สียค຋ำปรับ
฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

 

 

 

 

 



รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

2) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

4) 

 

฿บมอบอ ำนำจ (฿นกรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

5) 

 

หลักฐำนทีไ฽สดงกำร฼ป็นผูຌมีอ ำนำจลงนำม฽ทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

6) 

 

ส ำ฼นำ฼อกสำรสิทธิ์หรือสัญญำ฼ช຋ำหรือสิทธิอืไน฿ดตำมกฎหมำย฿น
กำร฿ชຌประ฾ยชน์สถำนทีไทีไ฿ชຌประกอบกิจกำร฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

 

 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

7) 

 

หลักฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรควบคุมอำคำรทีไ฽สดง
ว຋ำอำคำรดังกล຋ำวสำมำรถ฿ชຌประกอบกิจกำรตำมทีไขออนุญำตเดຌ 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

8) 

 

ส ำ฼นำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง฿น฽ต຋ละประ฼ภท
กิจกำร฼ช຋น฿บอนุญำตตำมพ.ร.บ. ฾รงงำนพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 

ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. ฾รง฽รมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. กำร
฼ดิน฼รือ฿นน຋ำนนๅ ำเทยพ.ศ. 2546 ฼ป็นตຌน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

9) 

 

฼อกสำรหรือหลักฐำน฼ฉพำะกิจกำรทีไกฎหมำยก ำหนด฿หຌมีกำร
ประ฼มินผลกระทบ฼ช຋นรำยงำนกำรวิ฼ครำะห์ผลกระทบสิไง฽วดลຌอม 
(EIA) รำยงำนกำรประ฼มินผลกระทบต຋อสุขภำพ (HIA) 

ฉบับจริง0ฉบับ 

ส ำ฼นำ1ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

10) 

 

ผลกำรตรวจวัดคุณภำพดຌำนสิไง฽วดลຌอม (฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำรทีไ
ก ำหนด) 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

11) 

 

฿บรับรอง฽พทย์฽ละหลักฐำน฽สดงว຋ำผ຋ำนกำรอบรม฼รืไองสุขำภิบำล
อำหำร (กรณียืไนขออนุญำตกิจกำรทีไ฼กีไยวขຌองกับอำหำร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 



 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำค຋ำธรรม฼นียมต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไ฼ป็นอันตรำย

ต຋อสุขภำพฉบับละเม຋฼กิน 10,000 บำทต຋อป຃ (คิดตำมประ฼ภท฽ละ
ขนำดของกิจกำร) 
(หมำย฼หตุ: (ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) ฽จຌงผ຋ำนศูนย์รับ฼รืไองรຌอง฼รียนตำมช຋องทำงกำร฿หຌบริกำรของส຋วนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำย฼หตุ: (ระบุส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไรับผิดชอบช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน)) 

2) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (฼อกสำร/฽บบฟอร์ม฼ป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

หมำย฼หตุ 
กำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋
วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฿หຌ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 



 19.2 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจภำย฿นระยะ฼วลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌ
ยืไนค ำขอทรำบถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจพรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
 

1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติมพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงก ำหนดหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละมำตรกำร฿นกำรควบคุมสถำนประกอบกิจกำรทีไ฼ป็นอันตรำยต຋อสุขภำพ  
    พ.ศ. 2545 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไ฼ป็นอันตรำยต຋อสุขภำพ   
นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลัก฼กณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป฾ดยท ำ฼ป็นธุรกิจหรือเดຌรับ

ประ฾ยชน์ตอบ฽ทนดຌวยกำรคิดค຋ำบริกำรจะตຌองยืไนขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตต຋อ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือ฼จຌำหนຌำทีไทีไ
รับผิดชอบภำย฿น..ระบ.ุ.... วันก຋อน฿บอนุญำตสิๅนอำยุ (฿บอนุญำตมีอำยุ 1 ป຃นับ฽ต຋วันทีไออก฿บอนุญำต) ฼มืไอเดຌยืไนค ำ
ขอพรຌอมกับ฼สียค຋ำธรรม฼นียม฽ลຌว฿หຌประกอบกิจกำรต຋อเปเดຌจนกว຋ำ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนจะมีค ำสัไงเม຋ต຋ออำยุ
฿บอนุญำต฽ละหำกผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตเม຋เดຌมำยืไนค ำขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตก຋อนวัน฿บอนุญำตสิๅนสุด฽ลຌวตຌอง
ด ำ฼นินกำรขออนุญำต฿หม຋฼สมือน฼ป็นผูຌขออนุญำตรำย฿หม຋  

ทัๅงนีๅหำกมำยืไนขอต຋ออำยุ฿บอนุญำต฽ลຌว฽ต຋เม຋ช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง
฼สียค຋ำปรับ฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ฽ละกรณีทีไผูຌประกอบกำรคຌำงช ำระค຋ำธรรม฼นียม
ติดต຋อกัน฼กินกว຋ำ  2 ครัๅง  ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌนัๅนหยุดด ำ฼นินกำรเวຌเดຌจนกว຋ำจะ฼สียค຋ำธรรม฼นียม
฽ละค຋ำปรับจนครบจ ำนวน 
 

2. ฼งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (1) ผูຌประกอบกิจกำรทีไประสงค์ขอรับ฿บอนุญำตตຌองเม຋มีประวัติถูกด ำ฼นินคดีดຌำนกำรจัดกำรมูลฝอยทีไ เม຋ถูก
สุขลักษณะ 

   (2) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไน฼อกสำรทีไถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

   (3) หลัก฼กณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนสุขลักษณะกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป฽ละดຌำนคุณสมบัติของ
ผูຌปฏิบัติงำนถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (4) ......ระบุ฼พิไม฼ติมตำมหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเขกำรขอ฽ละกำรออก฿บอนุญำต฽ละตำม฽บบทีไรำชกำรส຋วน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

 

หมำย฼หตุ: ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไเดຌรับ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌว฽ละ฽จຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

 

 

 

 



 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฾ดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู຋฿น฼ขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน  (ระบุกลุ຋ม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (1. อปท. สำมำรถ฼ปลีไยน฽ปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะ฼วลำระบุตำมวัน฼วลำทีไทຌองถิไน฼ปຂด฿หຌบริกำร)) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำร
รับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเปพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำย฼หตุ: (ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอ฽ละควำมครบถຌวน
ของ฼อกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเม຋ถูกตຌอง/ครบถຌวน฼จຌำหนຌำทีไ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ฿หຌ฽กຌเข/

฼พิไม฼ติม฼พืไอด ำ฼นินกำรหำกเม຋สำมำรถด ำ฼นินกำรเดຌ฿น

1 ชัไว฾มง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋อง฽ละรำยกำร฼อกสำร
หรือหลักฐำนยืไน฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไก ำหนด฾ดย฿หຌ
฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. หำกผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตเม຋฽กຌเขค ำขอหรือเม຋ส຋ง฼อกสำร
฼พิไม฼ติม฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿น฽บบบันทึกควำมบกพร຋อง
฿หຌ฼จຌำหนຌำทีไส຋งคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรพรຌอม฽จຌง฼ป็นหนังสือถึง
฼หตุ฽ห຋งกำรคืนดຌวย฽ละ฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539)) 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไตรวจสถำนทีไดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฼สนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเม຋ถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฽นะน ำ฿หຌ
ปรับปรุง฽กຌเขดຌำนสุขลักษณะ 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง
฽ละครบถຌวน (ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 
56 ฽ละพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำร฽จຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ
฿บอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือ฽จຌงกำรอนุญำต฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบ฼พืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือว຋ำเม຋ประสงค์จะรับ฿บอนุญำต฼วຌน฽ต຋จะมี฼หตุหรือขຌอ฽กຌตัว
อันสมควร 

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

 

     2. กรณีเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

฽จຌงค ำสัไงเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป฽ก຋ผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตทรำบ
พรຌอม฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 
(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำร
ถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโ
ละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจทัๅงนีๅหำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ
พรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. )) 

5) -ช ำระค຋ำธรรม฼นียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำตต຋ออำยุ฿บอนุญำต) 

฽จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละ
ระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. กรณีเม຋ช ำระตำมระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง฼สียค຋ำปรับ
฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

2) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

ส ำ฼นำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรควบคุมอำคำรหรือ
฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

4) 

 

฼อกสำรหรือหลักฐำน฽สดงสถำนทีไก ำจัดมูลฝอยทัไวเปทีไเดຌรับ
฿บอนุญำต฽ละมีกำรด ำ฼นินกจิกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำล฾ดย
มีหลักฐำนสัญญำว຋ำจຌำงระหว຋ำงผูຌขนกับผูຌก ำจัดมูลฝอย 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

5) 

 

฽ผนกำรด ำ฼นนิงำน฿นกำรก ำจัดมูลฝอยทีไ฽สดงรำยละ฼อียดขัๅนตอน
กำรด ำ฼นินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุอุปกรณ์
฽ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

฼อกสำรหรือหลักฐำน฽สดงวุฒิกำรศึกษำของ฼จຌำหนຌำทีไควบคุม
ก ำกับ฿นกำรจัดกำรมูลฝอยทัไวเปอย຋ำงนຌอย 2 คน           
1) คุณสมบัติส ำ฼รใจกำรศึกษำเม຋ตไ ำกว຋ำปริญญำตรีหรือ฼ทียบ฼ท຋ำ฿น
สำขำวิชำวิทยำศำสตร์฿นดຌำนสำธำรณสุขสุขำภิบำลอนำมัย
สิไง฽วดลຌอมดຌำน฿ดดຌำนหนึไง     

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

      
2) คุณสมบัติส ำ฼รใจกำรศึกษำเม຋ตไ ำกว຋ำปริญญำตรีหรือ฼ทียบ฼ท຋ำ฿น
สำขำวิชกำรวิศวกรรมศำสตร์฿นดຌำนสุขำภิบำลวิศวกรรม
สิไง฽วดลຌอม฽ละวิศวกรรม฼ครืไองกลดຌำน฿ดดຌำนหนึไง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

7) 

 

฼อกสำร฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌปฏิบัติงำนทีไท ำหนຌำทีไก ำจัดมูลฝอยทัไวเป
ผ຋ำนกำรฝຄกอบรมดຌำนสุขอนำมัย฽ละควำมปลอดภัยจำกกำรท ำงำน 
(ตำมหลัก฼กณฑ์ทีไทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

8) 

 

฿บรับรอง฽พทย์หรือ฼อกสำร฽สดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำป຃ของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำค຋ำธรรม฼นียมต຋ออำยุ฿บอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป

ฉบับละเม຋฼กิน 5,000 บำทต຋อป຃ 
(ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

 

 

 



ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) ฽จຌงผ຋ำนศูนย์รับ฼รืไองรຌอง฼รียนตำมช຋องทำงกำร฿หຌบริกำรของส຋วนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำย฼หตุ: (ระบุส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไรับผิดชอบช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน)) 

2) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (฼อกสำร/฽บบฟอร์ม฼ป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

หมำย฼หตุ 
กำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋
วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฿หຌ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจภำย฿นระยะ฼วลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจพรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติมพ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป 

นำงสำววรพร  หนองบัว องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย จังหวัด฼พชรบุรี กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลัก฼กณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล฾ดยท ำ฼ป็นธุรกิจหรือเดຌรับ

ประ฾ยชน์ตอบ฽ทนดຌวยกำรคิดค຋ำบริกำรจะตຌองยืไนขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตต຋อ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือ฼จຌำหนຌำทีไทีไ
รับผิดชอบภำย฿น..ระบ.ุ.... วันก຋อน฿บอนุญำตสิๅนอำยุ (฿บอนุญำตมีอำยุ 1 ป຃นับ฽ต຋วันทีไออก฿บอนุญำต) ฼มืไอเดຌยืไนค ำ
ขอพรຌอมกับ฼สียค຋ำธรรม฼นียม฽ลຌว฿หຌประกอบกิจกำรต຋อเปเดຌจนกว຋ำ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนจะมีค ำสัไงเม຋ต຋ออำยุ
฿บอนุญำต฽ละหำกผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตเม຋เดຌมำยืไนค ำขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตก຋อนวัน฿บอนุญำตสิๅนสุด฽ลຌวตຌอง
ด ำ฼นินกำรขออนุญำต฿หม຋฼สมือน฼ป็นผูຌขออนุญำตรำย฿หม຋   

ทัๅงนีๅหำกมำยืไนขอต຋ออำยุ฿บอนุญำต฽ลຌว฽ต຋เม຋ช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง
฼สียค຋ำปรับ฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ฽ละกรณีทีไผูຌประกอบกำรคຌำงช ำระค຋ำธรรม฼นียม
ติดต຋อกัน฼กินกว຋ำ  2 ครัๅง ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌนัๅนหยุดด ำ฼นินกำรเวຌเดຌจนกว຋ำจะ฼สียค຋ำธรรม฼นียม
฽ละค຋ำปรับจนครบจ ำนวน 
 

2. ฼งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (1) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไน฼อกสำรทีไถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

   (2) หลัก฼กณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนสุขลักษณะกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล฽ละดຌำนคุณสมบัติของ
ผูຌปฏิบัติงำนถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (3) ......ระบุ฼พิไม฼ติมตำมหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเขกำรขอ฽ละกำรออก฿บอนุญำต฽ละตำม฽บบทีไรำชกำรส຋วน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 
 

หมำย฼หตุ: ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไเดຌรับ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌว฽ละ฽จຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

 

 

 

 

 

 



ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฾ดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู຋฿น฼ขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน  (ระบุกลุ຋ม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (1. อปท. สำมำรถ฼ปลีไยน฽ปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะ฼วลำระบุตำมวัน฼วลำทีทຌองถิไน฼ปຂด฿หຌบริกำร)) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำร
รับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอ฽ละควำมครบถຌวน
ของ฼อกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเม຋ถูกตຌอง/ครบถຌวน฼จຌำหนຌำทีไ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ฿หຌ฽กຌเข/

฼พิไม฼ติม฼พืไอด ำ฼นินกำรหำกเม຋สำมำรถด ำ฼นินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋อง฽ละรำยกำร฼อกสำร
หรือหลักฐำนยืไน฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไก ำหนด฾ดย฿หຌ

1 ชัไว฾มง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. หำกผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตเม຋฽กຌเขค ำขอหรือเม຋ส຋ง฼อกสำร
฼พิไม฼ติม฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿น฽บบบันทึกควำมบกพร຋อง
฿หຌ฼จຌำหนຌำทีไส຋งคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรพรຌอม฽จຌง฼ป็นหนังสือถึง
฼หตุ฽ห຋งกำรคืนดຌวย฽ละ฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไตรวจสถำนทีไดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฼สนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเม຋ถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฽นะน ำ฿หຌ
ปรับปรุง฽กຌเขดຌำนสุขลักษณะ 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง
฽ละครบถຌวน (ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 
56 ฽ละพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2) พ.ศ. 

2557)) 

20 วัน - 

 

4) -กำร฽จຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ
฿บอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือ฽จຌงกำรอนุญำต฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบ฼พืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือว຋ำเม຋ประสงค์จะรับ฿บอนุญำต฼วຌน฽ต຋จะมี฼หตุหรือขຌอ฽กຌตัว
อันสมควร 

    2. กรณีเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

฽จຌงค ำสัไงเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ฿บอนุญำตกิจกำรรับท ำกำร
ก ำจัดสิไงปฏิกูล฽ก຋ผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตทรำบพรຌอม฽จຌงสิทธิ
฿นกำรอุทธรณ์ 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำร
ถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโ
ละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจทัๅงนีๅหำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ
พรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. ทรำบ)) 

5) -ช ำระค຋ำธรรม฼นียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำตต຋ออำยุ฿บอนุญำต) 

฽จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละ
ระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเม຋ช ำระตำมระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง฼สียค຋ำปรับ
฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

2) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

3) 

 

ส ำ฼นำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรควบคุมอำคำรหรือ
฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

4) 

 

฼อกสำรหรือหลักฐำน฽สดงสถำนทีไก ำจัดสิไงปฏิกูลทีไเดຌรับ฿บอนุญำต
฽ละมีกำรด ำ฼นินกิจกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำล 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

5) 

 

฽ผนกำรด ำ฼นนิงำน฿นกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลทีไ฽สดงรำยละ฼อียด
ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุ
อุปกรณ์฽ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

฼อกสำร฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌปฏิบัติงำนทีไท ำหนຌำทีไก ำจัดสิไงปฏิกูลผ຋ำน
กำรฝຄกอบรมดຌำนสุขอนำมัย฽ละควำมปลอดภัยจำกกำรท ำงำน 
(ตำมหลัก฼กณฑ์ทีไทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

7) 

 

฿บรับรอง฽พทย์หรือ฼อกสำร฽สดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำป຃ของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำค຋ำธรรม฼นียมต຋ออำยุ฿บอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลฉบับ

ละเม຋฼กิน 5,000 บำทต຋อป຃ 
(หมำย฼หตุ: (ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) ฽จຌงผ຋ำนศูนย์รับ฼รืไองรຌอง฼รียนตำมช຋องทำงกำร฿หຌบริกำรของส຋วนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำย฼หตุ: ( ระบุส຋วนงำนหน຋วยงำนทีไรับผิดชอบช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน)) 

2) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (฼อกสำร/฽บบฟอร์ม฼ป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

 

 



หมำย฼หตุ 
กำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ 

19.1 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋
วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฿หຌ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจภำย฿นระยะ฼วลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจพรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติมพ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล 

นำงสำววรพร  หนองบัว   องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนมูลฝอย
ทัไวเป 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

แ. หลัก฼กณฑ์วิธีกำร 

ผูຌ฿ดประสงค์ขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนมูลฝอยทัไวเป฾ดยท ำ฼ป็นธุรกิจหรือ
เดຌรับประ฾ยชน์ตอบ฽ทนดຌวยกำรคิดค຋ำบริกำรจะตຌองยืไนขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตต຋อ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือ฼จຌำหนຌำทีไทีไ
รับผิดชอบภำย฿น..ระบ.ุ.... วันก຋อน฿บอนุญำตสิๅนอำยุ (฿บอนุญำตมีอำยุ 1 ป຃นับ฽ต຋วันทีไออก฿บอนุญำต) ฼มืไอเดຌยืไนค ำ
ขอพรຌอมกับ฼สียค຋ำธรรม฼นียม฽ลຌว฿หຌประกอบกิจกำรต຋อเปเดຌจนกว຋ำ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนจะมีค ำสัไงเม຋ต຋ออำยุ
฿บอนุญำต฽ละหำกผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตเม຋เดຌมำยืไนค ำขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตก຋อนวัน฿บอนุญำตสิๅนสุด฽ลຌวตຌอง
ด ำ฼นินกำรขออนุญำต฿หม຋฼สมือน฼ป็นผูຌขออนุญำตรำย฿หม຋ 

ทัๅงนีๅหำกมำยืไนขอต຋ออำยุ฿บอนุญำต฽ลຌว฽ต຋เม຋ช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง
฼สียค຋ำปรับ฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ฽ละกรณีทีไผูຌประกอบกำรคຌำงช ำระค຋ำธรรม฼นียม
ติดต຋อกัน฼กินกว຋ำ 2 ครัๅง฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌนัๅนหยุดด ำ฼นินกำรเวຌเดຌจนกว຋ำจะ฼สียค຋ำธรรม฼นียม฽ละ
ค຋ำปรับจนครบจ ำนวน 
 

2. ฼งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (1) ผูຌประกอบกิจกำรทีไประสงค์ขอรับ฿บอนุญำตตຌองเม຋มีประวัติถูกด ำ฼นินคดีดຌำนกำรจัดกำรมูลฝอยทีไเม຋ถูก
สุขลักษณะ 

   (2) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไน฼อกสำรทีไถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

   (3) หลัก฼กณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนยำนพำหนะขนมูลฝอยทัไวเปดຌำนผูຌขับขีไ฽ละผูຌปฏิบัติ งำน
ประจ ำยำนพำหนะดຌำนสุขลักษณะวิธีกำร฼กใบขนมูลฝอยทัไวเปตຌองถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์฽ละมีวิธีกำรควบคุมก ำกับ
กำรขนส຋ง฼พืไอปງองกันกำรลักลอบทิๅงมูลฝอยถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (4) ......ระบุ฼พิไม฼ติมตำมหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเขกำรขอ฽ละกำรออก฿บอนุญำต฽ละตำม฽บบทีไรำชกำรส຋วน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

 

หมำย฼หตุ: ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไเดຌรับ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌว฽ละ฽จຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

 

 



 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฾ดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู຋฿น฼ขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน (ระบุกลุ຋ม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (1. อปท. สำมำรถ฼ปลีไยน฽ปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะ฼วลำระบุตำมวัน฼วลำทีไทຌองถิไน฼หิด฿หຌบริกำร)) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำร
รับท ำกำร฼กใบ฽ละขนมูลฝอยทัไวเปพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไน
ก ำหนด 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำน
งำนทีไรับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอ฽ละควำมครบถຌวน
ของ฼อกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเม຋ถูกตຌอง/ครบถຌวน฼จຌำหนຌำทีไ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ฿หຌ฽กຌเข/

1 ชัไว฾มง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

฼พิไม฼ติม฼พืไอด ำ฼นินกำรหำกเม຋สำมำรถด ำ฼นินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋อง฽ละรำยกำร฼อกสำร
หรือหลักฐำนยืไน฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไก ำหนด฾ดย฿หຌ
฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2.หำกผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตเม຋฽กຌเขค ำขอหรือเม຋ส຋ง฼อกสำร
฼พิไม฼ติม฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿น฽บบบันทึกควำมบกพร຋อง
฿หຌ฼จຌำหนຌำทีไส຋งคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรพรຌอม฽จຌง฼ป็นหนังสือถึง
฼หตุ฽ห຋งกำรคืนดຌวย฽ละ฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไตรวจดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฼สนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเม຋ถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฽นะน ำ฿หຌ
ปรับปรุง฽กຌเขดຌำนสุขลักษณะ 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 

30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

(ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 ฽ละ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำร฽จຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ
฿บอนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือ฽จຌงกำรอนุญำต฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบ฼พืไอมำรับ

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

฿บอนุญำตภำย฿นระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือว຋ำเม຋ประสงค์จะรับ฿บอนุญำต฼วຌน฽ต຋จะมี฼หตุหรือขຌอ฽กຌตัว
อันสมควร 

    2. กรณีเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

฽จຌงค ำสัไงเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำร฼กใบ฽ละขนมูลฝอยทัไวเป฽ก຋ผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำต
ทรำบพรຌอม฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำร
ถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโ
ละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจทัๅงนีๅหำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ
พรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. )) 

5) -ช ำระค຋ำธรรม฼นียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำตต຋ออำยุ฿บอนุญำต) 

฽จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละ
ระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเม຋ช ำระตำมระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง฼สียค຋ำปรับ
฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

 

 

 



รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

2) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

3) 

 

ส ำ฼นำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรควบคุมอำคำร (฿นกรณีทีไ
มีสถำนีขนถ຋ำย) หรือ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

4) 

 

฼อกสำรหรือหลักฐำน฽สดงสถำนทีไรับก ำจัดมูลฝอยทัไวเปทีไเดຌรับ
฿บอนุญำต฽ละมีกำรด ำ฼นินกจิกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำล฾ดย
มีหลักฐำนสัญญำว຋ำจຌำงระหว຋ำงผูຌขนกับผูຌก ำจัดมูลฝอย 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

5) 

 

฽ผนกำรด ำ฼นนิงำน฿นกำร฼กใบขนมูลฝอยทีไ฽สดงรำยละ฼อียด
ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุ
อุปกรณ์฽ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

฼อกสำร฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌขับขีไ฽ละผูຌปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะ
ผ຋ำนกำรฝຄกอบรมดຌำนกำรจัดกำรมูลฝอยทัไวเป (ตำมหลัก฼กณฑ์ทีไ
ทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

7) 

 

฿บรับรอง฽พทย์หรือ฼อกสำร฽สดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำป຃ของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำร฼กใบขนมูลฝอย 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำค຋ำธรรม฼นียมต຋ออำยุ฿บอนุญำตรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนมูลฝอย

ทัไวเปฉบับละเม຋฼กิน 5,000 บำทต຋อป຃ 
(หมำย฼หตุ: ( (ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน))) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) ฽จຌงผ຋ำนศูนย์รับ฼รืไองรຌอง฼รียนตำมช຋องทำงกำร฿หຌบริกำรของส຋วนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำย฼หตุ: ((ระบุส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไรับผิดชอบช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน))) 

2) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (฼อกสำร/฽บบฟอร์ม฼ป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

 



หมำย฼หตุ 
กำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋
วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฿หຌ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจภำย฿นระยะ฼วลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจพรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติมพ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนมูลฝอยทัไวเป 

นำงสำววรพร หนองบัว องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนสิไงปฏิกลู 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลัก฼กณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนสิไงปฏิกูล฾ดยท ำ฼ป็นธุรกิจหรือเดຌรับ

ประ฾ยชน์ตอบ฽ทนดຌวยกำรคิดค຋ำบริกำรจะตຌองยืไนขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตต຋อ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือ฼จຌำหนຌำทีไทีไ
รับผิดชอบภำย฿น..ระบ.ุ.... วันก຋อน฿บอนุญำตสิๅนอำยุ (฿บอนุญำตมีอำยุ 1 ป຃นับ฽ต຋วันทีไออก฿บอนุญำต) ฼มืไอเดຌยืไนค ำ
ขอพรຌอมกับ฼สียค຋ำธรรม฼นียม฽ลຌว฿หຌประกอบกิจกำรต຋อเปเดຌจนกว຋ำ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนจะมีค ำสัไงเม຋ต຋ออำยุ
฿บอนุญำต฽ละหำกผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตเม຋เดຌมำยืไนค ำขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตก຋อนวัน฿บอนุญำตสิๅนสุด฽ลຌวตຌอง
ด ำ฼นินกำรขออนุญำต฿หม຋฼สมือน฼ป็นผูຌขออนุญำตรำย฿หม຋ 

ทัๅงนีๅหำกมำยืไนขอต຋ออำยุ฿บอนุญำต฽ลຌว฽ต຋เม຋ช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง
฼สียค຋ำปรับ฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ฽ละกรณีทีไผูຌประกอบกำรคຌำงช ำระค຋ำธรรม฼นียม
ติดต຋อกัน฼กินกว຋ำ 2 ครัๅง฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌนัๅนหยุดด ำ฼นินกำรเวຌเดຌจนกว຋ำจะ฼สียค຋ำธรรม฼นียม฽ละ
ค຋ำปรับจนครบจ ำนวน 
 

2. ฼งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

    (1) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไน฼อกสำรทีไถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

    (2) หลัก฼กณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนยำนพำหนะขนสิไงปฏิกูลดຌำนผูຌขับขีไ฽ละผูຌปฏิบัติงำน
ประจ ำยำนพำหนะดຌำนสุขลักษณะวิธีกำร฼กใบขนสิไงปฏิกูลถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์฽ละมีวิธีกำรควบคุมก ำกับกำร
ขนส຋ง฼พืไอปງองกันกำรลักลอบทิๅงสิไงปฏิกูล฿หຌถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดทຌองถิไน) 

    (3) ......ระบุ฼พิไม฼ติมตำมหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเขกำรขอ฽ละกำรออก฿บอนุญำต฽ละตำม฽บบทีไรำชกำร
ส຋วนทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

 

หมำย฼หตุ: ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไเดຌรับ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌว฽ละ฽จຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฾ดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู຋฿น฼ขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 



฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน (ระบุกลุ຋ม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (1. อปท. สำมำรถ฼ปลีไยน฽ปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะ฼วลำระบุตำมวัน฼วลำทีไทຌองถิไน฼ปຂด฿หຌบริกำร)) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำร
รับท ำกำร฼กใบ฽ละขนสิไงปฏิกูลพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไน
ก ำหนด 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอ฽ละควำมครบถຌวน
ของ฼อกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเม຋ถูกตຌอง/ครบถຌวน฼จำหนຌำทีไ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ฿หຌ฽กຌเข/

฼พิไม฼ติม฼พืไอด ำ฼นินกำรหำกเม຋สำมำรถด ำ฼นินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋อง฽ละรำยกำร฼อกสำร
หรือหลักฐำนยืไน฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไก ำหนด฾ดย฿หຌ
฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

1 ชัไว฾มง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

2. หำกผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตเม຋฽กຌเขค ำขอหรือเม຋ส຋ง฼อกสำร
฼พิไม฼ติม฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿น฽บบบันทึกควำมบกพร຋อง
฿หຌ฼จຌำหนຌำทีไส຋งคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรพรຌอม฽จຌง฼ป็นหนังสือถึง
฼หตุ฽ห຋งกำรคืนดຌวย฽ละ฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไตรวจดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฼สนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเม຋ถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฽นะน ำ฿หຌ
ปรับปรุง฽กຌเขดຌำนสุขลักษณะ 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 

30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน (ตำมพ.ร.บ. 

กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 ฽ละพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
รำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557))) 

20 วัน - 

 

4) -กำร฽จຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ
฿บอนุญำต 

    4.1 กรณีอนุญำต 

มีหนังสือ฽จຌงกำรอนุญำต฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบ฼พืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือว຋ำเม຋ประสงค์จะรับ฿บอนุญำต฼วຌน฽ต຋จะมี฼หตุหรือขຌอ฽กຌตัว
อันสมควร 

   4.2 กรณีเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

฽จຌงค ำสัไงเม຋อนุญำต฿หຌต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำร฼กใบ฽ละขนสิไงปฏิกูล฽ก຋ผูຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตทรำบ
พรຌอม฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำร
ถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโ
ละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจทัๅงนีๅหำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ
พรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. ทรำบ)) 

5) -ช ำระค຋ำธรรม฼นียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำตต຋ออำยุ฿บอนุญำต) 

฽จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละ
ระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเม຋ช ำระตำมระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง฼สียค຋ำปรับ
฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

2) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

3) 

 

ส ำ฼นำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

4) 

 

฼อกสำรหรือหลักฐำน฽สดงสถำนทีไรับก ำจัดสิไงปฏิกูลทีไเดຌรับ
฿บอนุญำต฽ละมีกำรด ำ฼นินกจิกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำล฾ดย
มีหลักฐำนสัญญำว຋ำจຌำงระหว຋ำงผูຌขนกับผูຌก ำจัดสิไงปฏิกูล 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

5) 

 

฽ผนกำรด ำ฼นนิงำน฿นกำร฼กใบขนสิไงปฏิกูลทีไ฽สดงรำยละ฼อียด
ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุ
อุปกรณ์฽ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

฼อกสำร฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌขับขีไ฽ละผูຌปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะ
ผ຋ำนกำรฝຄกอบรมดຌำนกำรจัดกำรสิไงปฏิกูล (ตำมหลัก฼กณฑ์ทีไ
ทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

7) 

 

฿บรับรอง฽พทย์หรือ฼อกสำร฽สดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำป຃ของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำร฼กใบขนสิไงปฏิกูล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำค຋ำธรรม฼นียมต຋ออำยุ฿บอนุญำตรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนสิไงปฏิกูล

ฉบับละเม຋฼กิน 5,000 บำทต຋อป຃ 
(หมำย฼หตุ: (ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 



ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) ฽จຌงผ຋ำนศูนย์รับ฼รืไองรຌอง฼รียนตำมช຋องทำงกำร฿หຌบริกำรของส຋วนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำย฼หตุ: (ระบุส຋วนงำนหน຋วยงำนทีไรับผิดชอบช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน)) 

2) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (฼อกสำร/฽บบฟอร์ม฼ป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

หมำย฼หตุ 
กำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ
฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฿หຌ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจภำย฿นระยะ฼วลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจพรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติมพ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนสิไงปฏิกูล 

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไ฼ป็นอันตรำยต຋อสุขภำพ 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลัก฼กณฑ์วิธีกำร 

ผูຌ฿ดประสงค์ขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไ฼ป็นอันตรำยต຋อสุขภำพ฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร (ตำมทีไองค์กร
ปกครองส຋วนทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน฿หຌ฼ป็นกิจกำรทีไตຌองควบคุม฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน ) ตຌองยืไนขอ
อนุญำตต຋อ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไทีไรับผิดชอบ฾ดยยืไนค ำขอตำม฽บบฟอร์มทีไกฎหมำยก ำหนด
พรຌอมทัๅง฼อกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไนณกลุ຋ม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

2. ฼งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (1) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไน฼อกสำรทีไถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

   (2) ส ำ฼นำ฿บอนุญำตหรือ฼อกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌองตำมประ฼ภทกิจกำรทีไขออนุญำต 

   (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำร฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำรตຌองถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ 
   (4) ......ระบุ฼พิไม฼ติมตำมหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเขกำรขอ฽ละกำรออก฿บอนุญำต฽ละตำม฽บบทีไรำชกำรส຋วน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

หมำย฼หตุ: ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไเดຌรับ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌว฽ละ฽จຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฾ดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู຋฿น฼ขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน (  ระบุกลุ຋ม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (1. อปท. สำมำรถ฼ปลีไยน฽ปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะ฼วลำระบุตำมวัน฼วลำทีไทຌองถิไน฼ปຂด฿หຌบริกำร)) 

 

 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 



สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :30 วัน 

 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไ
฼ป็นอันตรำยต຋อสุขภำพ (฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) พรຌอม
หลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ 

฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอ฽ละควำมครบถຌวน
ของ฼อกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเม຋ถูกตຌอง/ครบถຌวน฼จຌำหนຌำทีไ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ฿หຌ฽กຌเข/

฼พิไม฼ติม฼พืไอด ำ฼นินกำรหำกเม຋สำมำรถด ำ฼นินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋อง฽ละรำยกำร฼อกสำร
หรือหลักฐำนยืไน฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไก ำหนด฾ดย฿หຌ
฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ 

฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

 

1 ชัไว฾มง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

2. หำกผูຌขอ฿บอนุญำตเม຋฽กຌเขค ำขอหรือเม຋ส຋ง฼อกสำร฼พิไม฼ติม
฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿น฽บบบันทึกควำมบกพร຋อง฿หຌ
฼จຌำหนຌำทีไส຋งคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรพรຌอม฽จຌง฼ป็นหนังสือถึง฼หตุ
฽ห຋งกำรคืนดຌวย฽ละ฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539) 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไตรวจสถำนทีไดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฼สนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเม຋ถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฽นะน ำ฿หຌ
ปรับปรุง฽กຌเขดຌำนสุขลักษณะ 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ 

฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง
฽ละครบถຌวน (ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 
56 ฽ละพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำร฽จຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเม຋อนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือ฽จຌงกำรอนุญำต฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบ฼พืไอมำรับ฿บ 
อนุญำตภำย฿นระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนดถือ
ว຋ำเม຋ประสงค์จะรับ฿บอนุญำต฼วຌน฽ต຋จะมี฼หตุหรือขຌอ฽กຌตัวอัน
สมควร 

    2. กรณีเม຋อนุญำต 

฽จຌงค ำสัไงเม຋ออก฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไ฼ป็นอันตรำยต຋อ
สุขภำพ (฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) ฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบพรຌอม
฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 
 

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ  ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำร
ถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโ
ละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจทัๅงนีๅหำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ
พรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. )) 

5) -ช ำระค຋ำธรรม฼นียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำต) 

฽จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละ
ระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนด (ตำมประ฼ภทกิจกำรทีไ฼ป็น
อันตรำยต຋อสุขภำพทีไมีขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)  
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ 

฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเม຋ช ำระตำมระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง฼สียค຋ำปรับ
฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

2) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

4) 

 

฿บมอบอ ำนำจ (฿นกรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

5) 

 

หลักฐำนทีไ฽สดงกำร฼ป็นผูຌมีอ ำนำจลงนำม฽ทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

6) 

 

ส ำ฼นำ฼อกสำรสิทธิ์หรือสัญญำ฼ช຋ำหรือสิทธิอืไน฿ดตำมกฎหมำย฿น
กำร฿ชຌประ฾ยชน์สถำนทีไทีไ฿ชຌประกอบกิจกำร฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

7) 

 

หลักฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรควบคุมอำคำรทีไ฽สดง
ว຋ำอำคำรดังกล຋ำวสำมำรถ฿ชຌประกอบกิจกำรตำมทีไขออนุญำตเดຌ 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

8) 

 

ส ำ฼นำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง฿น฽ต຋ละประ฼ภท
กิจกำร฼ช຋น฿บอนุญำตตำมพ.ร.บ. ฾รงงำนพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 

ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. ฾รง฽รมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. กำร
฼ดิน฼รือ฿นน຋ำนนๅ ำเทยพ.ศ. 2546 ฼ป็นตຌน 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

9) 

 

฼อกสำรหรือหลักฐำน฼ฉพำะกิจกำรทีไกฎหมำยก ำหนด฿หຌมีกำร
ประ฼มินผลกระทบ฼ช຋นรำยงำนกำรวิ฼ครำะห์ผลกระทบสิไง฽วดลຌอม 
(EIA) รำยงำนกำรประ฼มินผลกระทบต຋อสุขภำพ (HIA) 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

10) 

 

ผลกำรตรวจวัดคุณภำพดຌำนสิไง฽วดลຌอม (฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำรทีไ
ก ำหนด) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

11) 

 

฿บรับรอง฽พทย์฽ละหลักฐำน฽สดงว຋ำผ຋ำนกำรอบรม฼รืไองสุขำภิบำล
อำหำร (กรณียืไนขออนุญำตกิจกำรทีไ฼กีไยวขຌองกับอำหำร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ประกำศก ำหนด฿น฽ต຋ละประ฼ภทกิจกำร) 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำค຋ำธรรม฼นียม฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไ฼ป็นอันตรำยต຋อ

สุขภำพฉบับละเม຋฼กิน 10,000 บำทต຋อป຃ (คิดตำมประ฼ภท฽ละ
ขนำดของกิจกำร) 
(หมำย฼หตุ: (ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

 



ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) ฽จຌงผ຋ำนศูนย์รับ฼รืไองรຌอง฼รียนตำมช຋องทำงกำร฿หຌบริกำรของส຋วนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำย฼หตุ: (ระบุส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไรับผิดชอบช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน)) 

2) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอยต.฼ขำยຌอยอ.฼ขำยຌอยจ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (฼อกสำร/฽บบฟอร์ม฼ป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

 

หมำย฼หตุ 
กำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋
วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฿หຌ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

19.2  ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจภำย฿นระยะ฼วลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌ
ยืไนค ำขอทรำบถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจพรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติมพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงก ำหนดหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละมำตรกำร฿นกำรควบคุมสถำนประกอบกิจกำรทีไ฼ป็นอันตรำยต຋อสุขภำพ
พ.ศ. 2545 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรทีไ฼ป็นอันตรำยต຋อสุขภำพ 

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลัก฼กณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป฾ดยท ำ฼ป็นธุรกิจหรือเดຌรับ

ประ฾ยชน์ตอบ฽ทนดຌวยกำรคิดค຋ำบริกำรตຌองยืไนขออนุญำตต຋อ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไทีไ
รับผิดชอบ฾ดยยืไนค ำขอตำม฽บบฟอร์มทีไกฎหมำยก ำหนดพรຌอมทัๅง฼อกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขຌอก ำหนด
ของทຌองถิไนณกลุ຋ม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

2. ฼งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (1) ผูຌประกอบกิจกำรทีไประสงค์ขอรับ฿บอนุญำตตຌองเม຋มีประวัติถูกด ำ฼นินคดีดຌำนกำรจัดกำรมูลฝอยทีไเม຋ถูก
สุขลักษณะ 

   (2) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไน฼อกสำรทีไถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

   (3) หลัก฼กณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนสุขลักษณะกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป฽ละดຌำนคุณสมบัติของ
ผูຌปฏิบัติงำนถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

   (4) ......ระบุ฼พิไม฼ติมตำมหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเขกำรขอ฽ละกำรออก฿บอนุญำต฽ละตำม฽บบทีไรำชกำรส຋วน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

หมำย฼หตุ: ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไเดຌรับ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌว฽ละ฽จຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฾ดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู຋฿น฼ขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน  (ระบุกลุ຋ม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (1. อปท. สำมำรถ฼ปลีไยน฽ปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 



2. ระยะ฼วลำระบุตำมวัน฼วลำทีไทຌองถิไน฼ปຂด฿หຌบริกำร)) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเปพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอ฽ละควำมครบถຌวน
ของ฼อกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเม຋ถูกตຌอง/ครบถຌวน฼จຌำหนຌำทีไ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ฿หຌ฽กຌเข/

฼พิไม฼ติม฼พืไอด ำ฼นินกำรหำกเม຋สำมำรถด ำ฼นินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋อง฽ละรำยกำร฼อกสำร
หรือหลักฐำนยืไน฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไก ำหนด฾ดย฿หຌ
฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. หำกผูຌขออนุญำตเม຋฽กຌเขค ำขอหรือเม຋ส຋ง฼อกสำร฼พิไม฼ติม฿หຌ
ครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿น฽บบบันทึกควำมบกพร຋อง฿หຌ
฼จຌำหนຌำทีไส຋งคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรพรຌอม฽จຌง฼ป็นหนังสือถึง฼หตุ
฽ห຋งกำรคืนดຌวย฽ละ฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชัไว฾มง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไตรวจสถำนทีไดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฼สนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเม຋ถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฽นะน ำ฿หຌ
ปรับปรุง฽กຌเขดຌำนสุขลักษณะ 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 

30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

(ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 ฽ละ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำร฽จຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเม຋อนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือ฽จຌงกำรอนุญำต฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบ฼พืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือว຋ำเม຋ประสงค์จะรับ฿บอนุญำต฼วຌน฽ต຋จะมี฼หตุหรือขຌอ฽กຌตัว
อันสมควร 

   2. กรณีเม຋อนุญำต 

฽จຌงค ำสัไงเม຋ออก฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูล
ฝอยทัไวเป฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบพรຌอม฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 
(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำร
ถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโ
ละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจทัๅงนีๅหำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

พิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ
พรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร.)) 

5) -ช ำระค຋ำธรรม฼นียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำต) 

฽จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละ
ระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเม຋ช ำระตำมระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง฼สียค຋ำปรับ
฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

2) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

3) 

 

ส ำ฼นำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรควบคุมอำคำรหรือ
฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

4) 

 

฼อกสำรหรือหลักฐำน฽สดงสถำนทีไก ำจัดมูลฝอยทัไวเปทีไเดຌรับ
฿บอนุญำต฽ละมีกำรด ำ฼นินกจิกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำล฾ดย
มีหลักฐำนสัญญำว຋ำจຌำงระหว຋ำงผูຌขนกับผูຌก ำจัดมูลฝอย 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

5) 

 

฽ผนกำรด ำ฼นนิงำน฿นกำรก ำจัดมูลฝอยทีไ฽สดงรำยละ฼อียดขัๅนตอน
กำรด ำ฼นินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุอุปกรณ์
฽ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

฼อกสำร฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌปฏิบัติงำนทีไท ำหนຌำทีไก ำจัดมูลฝอยทัไวเป
ผ຋ำนกำรฝຄกอบรมดຌำนสุขอนำมัย฽ละควำมปลอดภัยจำกกำรท ำงำน 
(ตำมหลัก฼กณฑ์ทีไทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

7) 

 

฿บรับรอง฽พทย์หรือ฼อกสำร฽สดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำป຃ของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

8) 

 

฼อกสำรหรือหลักฐำน฽สดงวุฒิกำรศึกษำของ฼จຌำหนຌำทีไควบคุม
ก ำกับ฿นกำรจัดกำรมูลฝอยทัไวเปอย຋ำงนຌอย 2 คน           
1. คุณสมบัติส ำ฼รใจกำรศึกษำเม຋ตไ ำกว຋ำปริญญำตรีหรือ฼ทียบ฼ท຋ำ฿น
สำขำวิชำวิทยำศำสตร์฿นดຌำนสำธำรณสุขสุขำภิบำลอนำมัย
สิไง฽วดลຌอมดຌำน฿ดดຌำนหนึไง         
 2. คุณสมบัติส ำ฼รใจกำรศึกษำเม຋ตไ ำกว຋ำปริญญำตรีหรือ฼ทียบ฼ท຋ำ฿น
สำขำวิชกำรวิศวกรรมศำสตร์฿นดຌำนสุขำภิบำลวิศวกรรม
สิไง฽วดลຌอม฽ละวิศวกรรม฼ครืไองกลดຌำน฿ดดຌำนหนึไง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 



ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำค຋ำธรรม฼นียม฿บอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเปฉบับละ

เม຋฼กิน 5,000 บำทต຋อป຃ 
(หมำย฼หตุ: ((ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน))) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) ฽จຌงผ຋ำนศูนย์รับ฼รืไองรຌอง฼รียนตำมช຋องทำงกำร฿หຌบริกำรของส຋วนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำย฼หตุ: (ระบุส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไรับผิดชอบช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน)) 

2) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (฼อกสำร/฽บบฟอร์ม฼ป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

หมำย฼หตุ 
กำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋
วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฿หຌ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจภำย฿นระยะ฼วลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจพรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติมพ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยทัไวเป 

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลัก฼กณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล฾ดยท ำ฼ป็นธุรกิจหรือเดຌรับประ฾ยชน์

ตอบ฽ทนดຌวยกำรคิดค຋ำบริกำรตຌองยืไนขออนุญำตต຋อ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไทีไรับผิดชอบ฾ดยยืไน
ค ำขอตำม฽บบฟอร์มทีไกฎหมำยก ำหนดพรຌอมทัๅง฼อกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไนณกลุ຋ม/

กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

2. ฼งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

  (1) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไน฼อกสำรทีไถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

  (2) หลัก฼กณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนสุขลักษณะกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล฽ละดຌำนคุณสมบัติของ
ผูຌปฏิบัติงำนถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

  (3) ......ระบุ฼พิไม฼ติมตำมหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเขกำรขอ฽ละกำรออก฿บอนุญำต฽ละตำม฽บบทีไรำชกำรส຋วน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

หมำย฼หตุ: ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไเดຌรับ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌว฽ละ฽จຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฾ดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู຋฿น฼ขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน (ระบุกลุ຋ม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (1. อปท. สำมำรถ฼ปลีไยน฽ปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะ฼วลำระบุตำมวัน฼วลำทีไทຌองถิไน฼ปຂด฿หຌบริกำร)) 

 

 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 



สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอ฽ละควำมครบถຌวน
ของ฼อกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเม຋ถูกตຌอง/ครบถຌวน฼จຌำหนຌำทีไ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ฿หຌ฽กຌเข/

฼พิไม฼ติม฼พืไอด ำ฼นินกำรหำกเม຋สำมำรถด ำ฼นินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋อง฽ละรำยกำร฼อกสำร
หรือหลักฐำนยืไน฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไก ำหนด฾ดย฿หຌ
฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 

(หมำย฼หตุ: (ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. หำกผูຌขออนุญำตเม຋฽กຌเขค ำขอหรือเม຋ส຋ง฼อกสำร฼พิไม฼ติม฿หຌ
ครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿น฽บบบันทึกควำมบกพร຋อง฿หຌ
฼จຌำหนຌำทีไส຋งคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรพรຌอม฽จຌง฼ป็นหนังสือถึง฼หตุ
฽ห຋งกำรคืนดຌวย฽ละ฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชัไว฾มง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 

฼จຌำหนຌำทีไตรวจสถำนทีไดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฼สนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเม຋ถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฽นะน ำ฿หຌ
ปรับปรุง฽กຌเขดຌำนสุขลักษณะ 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 

30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

(ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 ฽ละ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำร฽จຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเม຋อนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือ฽จຌงกำรอนุญำต฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบ฼พืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือว຋ำเม຋ประสงค์จะรับ฿บอนุญำต฼วຌน฽ต຋จะมี฼หตุหรือขຌอ฽กຌตัว
อันสมควร 

    2. กรณีเม຋อนุญำต 

฽จຌงค ำสัไงเม຋ออก฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไง
ปฏิกูล฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบพรຌอม฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ 
(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำร
ถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌ฽จຌงกำรขยำย฼วลำ฿หຌผูຌขออนุญำต
ทรำบทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจพรຌอมส ำ฼นำ฽จຌง
ส ำนักก.พ.ร. ทรำบ)) 

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

5) -ช ำระค຋ำธรรม฼นียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำต) 

฽จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละ
ระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเม຋ช ำระตำมระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง฼สียค຋ำปรับ
฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

2) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

3) 

 

ส ำ฼นำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรควบคุมอำคำรหรือ
฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 

4) 

 

฼อกสำรหรือหลักฐำน฽สดงสถำนทีไก ำจัดสิไงปฏิกูลทีไเดຌรับ฿บอนุญำต
฽ละมีกำรด ำ฼นินกิจกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำล 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 

5) 

 

฽ผนกำรด ำ฼นนิงำน฿นกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลทีไ฽สดงรำยละ฼อียด
ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุ
อุปกรณ์฽ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

6) 

 

฼อกสำร฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌปฏิบัติงำนทีไท ำหนຌำทีไก ำจัดสิไงปฏิกูลผ຋ำน
กำรฝຄกอบรมดຌำนสุขอนำมัย฽ละควำมปลอดภัยจำกกำรท ำงำน 
(ตำมหลัก฼กณฑ์ทีไทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

7) 

 

฿บรับรอง฽พทย์หรือ฼อกสำร฽สดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำป຃ของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำค຋ำธรรม฼นียม฿บอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูลฉบับละเม຋

฼กิน 5,000 บำทต຋อป຃ 
(หมำย฼หตุ: ((ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน))) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 
1) ฽จຌงผ຋ำนศูนย์รับ฼รืไองรຌอง฼รียนตำมช຋องทำงกำร฿หຌบริกำรของส຋วนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำย฼หตุ: (ระบุส຋วนงำนหน຋วยงำนทีไรับผิดชอบช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน)) 

2) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 



฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (฼อกสำร/฽บบฟอร์ม฼ป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

 

หมำย฼หตุ 
กำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋
วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฿หຌ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจภำย฿นระยะ฼วลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจพรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติมพ.ศ. 2550 

2) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิไงปฏิกูล 

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนมูลฝอยทัไวเป 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลัก฼กณฑ์วิธีกำร 
ผูຌ฿ดประสงค์ขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนมูลฝอยทัไวเป฾ดยท ำ฼ป็นธุรกิจหรือเดຌรับ

ประ฾ยชน์ตอบ฽ทนดຌวยกำรคิดค຋ำบริกำรตຌองยืไนขออนุญำตต຋อ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไทีไ
รับผิดชอบ฾ดยยืไนค ำขอตำม฽บบฟอร์มทีไกฎหมำยก ำหนดพรຌอมทัๅง฼อกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขຌอก ำหนด
ของทຌองถิไนณกลุ຋ม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

2. ฼งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

    (1) ผูຌประกอบกิจกำรทีไประสงค์ขอรับ฿บอนุญำตตຌองเม຋มีประวัติถูกด ำ฼นินคดีดຌำนกำรจัดกำรมูลฝอยทีไเม຋ถูก
สุขลักษณะ 

    (2) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไน฼อกสำรทีไถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

    (3) หลัก฼กณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนยำนพำหนะขนมูลฝอยทัไวเปดຌำนผูຌขับขีไ฽ละผูຌปฏิบัติงำน
ประจ ำยำนพำหนะดຌำนสุขลักษณะวิธีกำร฼กใบขนมูลฝอยทัไวเปตຌองถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์฽ละมีวิธีกำรควบคุมก ำกับ
กำรขนส຋ง฼พืไอปງองกันกำรลักลอบทิๅงมูลฝอยถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

    (4) ......ระบุ฼พิไม฼ติมตำมหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเขกำรขอ฽ละกำรออก฿บอนุญำต฽ละตำม฽บบทีไรำชกำรส຋วน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

หมำย฼หตุ: ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไเดຌรับ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌว฽ละ฽จຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฾ดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู຋฿น฼ขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน  (ระบุกลุ຋ม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน) /ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (- องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนสำมำรถ
฼ปลีไยน฽ปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไรับผิดชอบ 

- ระยะ฼วลำระบุตำมวัน฼วลำทีไทຌองถิไน฼ปຂด฿หຌบริกำร)) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 



สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :30 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำร฼กใบ฽ละขนมูลฝอยทัไวเปพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไน
ก ำหนด 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอ฽ละควำมครบถຌวน
ของ฼อกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเม຋ถูกตຌอง/ครบถຌวน฼จຌำหนຌำทีไ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ฿หຌ฽กຌเข/

฼พิไม฼ติม฼พืไอด ำ฼นินกำรหำกเม຋สำมำรถด ำ฼นินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋อง฽ละรำยกำร฼อกสำร
หรือหลักฐำนยืไน฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไก ำหนด฾ดย฿หຌ
฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2.  หำกผูຌขอ฿บอนุญำตเม຋฽กຌเขค ำขอหรือเม຋ส຋ง฼อกสำร
฼พิไม฼ติม฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿น฽บบบันทึกควำมบกพร຋อง
฿หຌ฼จຌำหนຌำทีไส຋งคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรพรຌอม฽จຌง฼ป็นหนังสือถึง
฼หตุ฽ห຋งกำรคืนดຌวย฽ละ฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชัไว฾มง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไตรวจดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฼สนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเม຋ถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฽นะน ำ฿หຌ
ปรับปรุง฽กຌเขดຌำนสุขลักษณะ 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง
฽ละครบถຌวน (ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 
56 ฽ละพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2)  

พ.ศ. 2557) 

20 วัน - 

 

4) -กำร฽จຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเม຋อนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือ฽จຌงกำรอนุญำต฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบ฼พืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือว຋ำเม຋ประสงค์จะรับ฿บอนุญำต฼วຌน฽ต຋จะมี฼หตุหรือขຌอ฽กຌตัว
อันสมควร 

    2. กรณีเม຋อนุญำต 

฽จຌงค ำสัไงเม຋ออก฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำร฼กใบ฽ละ
ขนมูลฝอยทัไวเป฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบพรຌอม฽จຌงสิทธิ฿นกำร
อุทธรณ์ 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำร
ถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโ
ละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วัน   

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

นับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจทัๅงนีๅหำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ
พรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. )) 

5) -ช ำระค຋ำธรรม฼นียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำต) 

฽จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละ
ระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของทຌองถิไน 

2. กรณีเม຋ช ำระตำมระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง฼สียค຋ำปรับ
฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

2) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

3) 

 

ส ำ฼นำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรควบคุมอำคำร (฿นกรณีทีไ
มีสถำนีขนถ຋ำย) หรือ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 

4) 

 

฽ผนกำรด ำ฼นนิงำน฿นกำร฼กใบขนมูลฝอยทีไ฽สดงรำยละ฼อียด
ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุ
อุปกรณ์฽ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุิ฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

5) 

 

฼อกสำร฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌขับขีไ฽ละผูຌปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะ
ผ຋ำนกำรฝຄกอบรมดຌำนกำรจัดกำรมูลฝอยทัไวเป (ตำมหลัก฼กณฑ์ทีไ
ทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

฿บรับรอง฽พทย์หรือ฼อกสำร฽สดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำป຃ของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำร฼กใบขนมูลฝอย 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำค຋ำธรรม฼นียม฿บอนุญำตรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนมูลฝอยทัไวเป

ฉบับละเม຋฼กิน 5,000 บำทต຋อป຃ 
(ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

(หมำย฼หตุ: (อัตรำค຋ำธรรม฼นียมระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 
1) ฽จຌงผ຋ำนศูนย์รับ฼รืไองรຌอง฼รียนตำมช຋องทำงกำร฿หຌบริกำรของส຋วนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำย฼หตุ: (ระบุส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไรับผิดชอบช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน)) 

2) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 



฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (฼อกสำร/฽บบฟอร์ม฿หຌ฼ป็นเปตำมขຌอก ำหนดของถิไน)) 

 

หมำย฼หตุ 
กำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋
วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฿หຌ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจภำย฿นระยะ฼วลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจพรຌอมส ำ฼นำ฽จຌง ก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1)พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

2)พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติมพ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนมูลฝอยทัไวเป 

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนสิไงปฏิกูล 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงสำธำรณสุข 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลัก฼กณฑ์วิธีกำร 

ผูຌ฿ดประสงค์ขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนสิไงปฏิกูล฾ดยท ำ฼ป็นธุรกิจหรือเดຌรับประ฾ยชน์ตอบ
฽ทนดຌวยกำรคิดค຋ำบริกำรตຌองยืไนขออนุญำตต຋อ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไทีไรับผิดชอบ฾ดยยืไนค ำขอ
ตำม฽บบฟอร์มทีไกฎหมำยก ำหนดพรຌอมทัๅง฼อกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไนณกลุ຋ม/กอง/
ฝຆำยทีไรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

2. ฼งืไอนเข฿นกำรยืไนค ำขอ (ตำมทีไระบุเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

  (1) ผูຌประกอบกำรตຌองยืไน฼อกสำรทีไถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

  (2) หลัก฼กณฑ์ดຌำนคุณสมบัติของผูຌประกอบกิจกำรดຌำนยำนพำหนะขนสิไงปฏิกูลดຌำนผูຌขับขีไ฽ละผูຌปฏิบัติงำนประจ ำ
ยำนพำหนะ 

ดຌำนสุขลักษณะวิธีกำร฼กใบขนสิไงปฏิกูลถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์฽ละมีวิธีกำรควบคุมก ำกับกำรขนส຋ง฼พืไอปງองกันกำร
ลักลอบทิๅงสิไงปฏิกูล฿หຌถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ (ตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน) 

  (3) ......ระบุ฼พิไม฼ติมตำมหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเขกำรขอ฽ละกำรออก฿บอนุญำต฽ละตำม฽บบทีไรำชกำรส຋วน
ทຌองถิไนก ำหนดเวຌ฿นขຌอก ำหนดของทຌองถิไน.... 

หมำย฼หตุ: ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไเดຌรับ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ
฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌว฽ละ฽จຌงผลกำรพิจำรณำภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฾ดยตำมหลักกำรปฏิบัตินัๅนสถำน
ประกอบกิจกำร฿ดตัๅงอยู຋฿น฼ขตทຌองถิไน฿ด฿หຌยืไนค ำขอ฿บอนุญำต
฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน (ระบุกลุ຋ม/กอง/ฝຆำยทีไรับผิดชอบ฿นกำร
฿หຌบริกำร฿น฼ขตทຌองถิไนนัๅน)/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (1. อปท. สำมำรถ฼ปลีไยน฽ปลงขຌอมูลเดຌตำมหนຌำทีไ
รับผิดชอบ 

2. ระยะ฼วลำระบุตำมวัน฼วลำทีไทຌองถิไน฼ปຂด฿หຌบริกำร)) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 



สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :30 วัน 

 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌขอรับ฿บอนุญำตยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับ
ท ำกำร฼กใบ฽ละขนสิไงปฏิกูลพรຌอมหลักฐำนทีไทຌองถิไนก ำหนด 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ)) 

15 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมถูกตຌองของค ำขอ฽ละควำมครบถຌวน
ของ฼อกสำรหลักฐำนทันที 
กรณีเม຋ถูกตຌอง/ครบถຌวน฼จຌำหนຌำทีไ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ฿หຌ฽กຌเข/

฼พิไม฼ติม฼พืไอด ำ฼นินกำรหำกเม຋สำมำรถด ำ฼นินกำรเดຌ฿น
ขณะนัๅน฿หຌจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋อง฽ละรำยกำร฼อกสำร
หรือหลักฐำนยืไน฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไก ำหนด฾ดย฿หຌ
฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอลงนำมเวຌ฿นบันทึกนัๅนดຌวย 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. หำกผูຌขอ฿บอนุญำตเม຋฽กຌเขค ำขอหรือเม຋ส຋ง฼อกสำร฼พิไม฼ติม
฿หຌครบถຌวนตำมทีไก ำหนด฿น฽บบบันทึกควำมบกพร຋อง฿หຌ
฼จຌำหนຌำทีไส຋งคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรพรຌอม฽จຌง฼ป็นหนังสือถึง฼หตุ
฽ห຋งกำรคืนดຌวย฽ละ฽จຌงสิทธิ฿นกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชัไว฾มง - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไตรวจดຌำนสุขลักษณะ 

กรณีถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฼สนอพิจำรณำออก
฿บอนุญำต 

กรณีเม຋ถูกตຌองตำมหลัก฼กณฑ์ดຌำนสุขลักษณะ฽นะน ำ฿หຌ
ปรับปรุง฽กຌเขดຌำนสุขลักษณะ 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. กฎหมำยก ำหนดภำย฿น 

30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน 

(ตำมพ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 มำตรำ 56 ฽ละ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง (ฉบับทีไ 2) พ.ศ. 

2557))) 

20 วัน - 

 

4) -กำร฽จຌงค ำสัไงออก฿บอนุญำต/ค ำสัไงเม຋อนุญำต 

     1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือ฽จຌงกำรอนุญำต฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบ฼พืไอมำรับ
฿บอนุญำตภำย฿นระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนดหำกพຌนก ำหนด
ถือว຋ำเม຋ประสงค์จะรับ฿บอนุญำต฼วຌน฽ต຋จะมี฼หตุหรือขຌอ฽กຌตัว
อันสมควร 

    2. กรณีเม຋อนุญำต 

฽จຌงค ำสัไงเม຋ออก฿บอนุญำต฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำ
กำร฼กใบ฽ละขนสิไงปฏิกูล฽ก຋ผูຌขออนุญำตทรำบพรຌอม฽จຌงสิทธิ
฿นกำรอุทธรณ์ 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยัง
เม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไ฼อกสำร
ถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโ

8 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

ละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ
฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจทัๅงนีๅหำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน
พิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบ
ถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ
พรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. )) 

5) -ช ำระค຋ำธรรม฼นียม (กรณีมีค ำสัไงอนุญำต) 

฽จຌง฿หຌผูຌขออนุญำตมำช ำระค຋ำธรรม฼นียมตำมอัตรำ฽ละ
ระยะ฼วลำทีไทຌองถิไนก ำหนด 
 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ฿หຌระบุเปตำมบริบทของพืๅนทีไ 
2. กรณีเม຋ช ำระตำมระยะ฼วลำทีไก ำหนดจะตຌอง฼สียค຋ำปรับ
฼พิไมขึๅนอีกรຌอยละ 20 ของจ ำนวน฼งินทีไคຌำงช ำระ)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

2) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

3) 

 

ส ำ฼นำ฿บอนุญำตตำมกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 

4) 

 

฼อกสำรหรือหลักฐำน฽สดงสถำนทีไรับก ำจัดสิไงปฏิกูลทีไเดຌรับ
฿บอนุญำต฽ละมีกำรด ำ฼นินกจิกำรทีไถูกตຌองตำมหลักสุขำภิบำล฾ดย
มีหลักฐำนสัญญำว຋ำจຌำงระหว຋ำงผูຌขนกับผูຌก ำจัดสิไงปฏิกูล 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

5) 

 

฽ผนกำรด ำ฼นนิงำน฿นกำร฼กใบขนสิไงปฏิกูลทีไ฽สดงรำยละ฼อียด
ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนควำมพรຌอมดຌำนก ำลังคนงบประมำณวัสดุ
อุปกรณ์฽ละวิธีกำรบริหำรจัดกำร 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

6) 

 

฼อกสำร฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌขับขีไ฽ละผูຌปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะ
ผ຋ำนกำรฝຄกอบรมดຌำนกำรจัดกำรสิไงปฏิกูล (ตำมหลัก฼กณฑ์ทีไ
ทຌองถิไนก ำหนด) 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไน
ก ำหนด) 

- 

7) 

 

฿บรับรอง฽พทย์หรือ฼อกสำร฽สดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำป຃ของ
ผูຌปฏิบัติงำน฿นกำร฼กใบขนสิไงปฏิกูล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฽ละหลักฐำนอืไนโตำมทีไรำชกำรส຋วนทຌองถิไนก ำหนด) 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) อัตรำค຋ำธรรม฼นียม฿บอนุญำตรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนสิไงปฏิกูลฉบับละ

เม຋฼กิน 5,000 บำทต຋อป຃ 
(หมำย฼หตุ: ((ระบุตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน))) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) ฽จຌงผ຋ำนศูนย์รับ฼รืไองรຌอง฼รียนตำมช຋องทำงกำร฿หຌบริกำรของส຋วนรำชกำรนัๅนโ 

(หมำย฼หตุ: ((ระบุส຋วนงำน/หน຋วยงำนทีไรับผิดชอบช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน))) 

2) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 



ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอรับ฿บอนุญำต/ต຋ออำยุ฿บอนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (฼อกสำร/฽บบฟอร์ม฼ป็นเปตำมขຌอก ำหนดของทຌองถิไน)) 
 

หมำย฼หตุ 
กำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ 
19.1 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋
วันทีไ฼อกสำรถูกตຌอง฽ละครบถຌวน฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2 ครัๅงโละเม຋฼กิน 15 วัน฽ละ฿หຌ฽จຌงต຋อผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

19.2 ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนพิจำรณำยังเม຋฽ลຌว฼สรใจภำย฿นระยะ฼วลำตำมขຌอ 19.1 ฿หຌ฽จຌง฼ป็นหนังสือ฿หຌผูຌยืไน
ค ำขอทรำบถึง฼หตุ฽ห຋งควำมล຋ำชຌำทุก 7 วันจนกว຋ำจะพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจพรຌอมส ำ฼นำ฽จຌงก.พ.ร. ทรำบทุกครัๅง 
 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติมพ.ศ. 2550 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอ฿บอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำร฼กใบ฽ละขนสิไงปฏิกูล 

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรออก฿บรับ฽จຌงกำรประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรนๅ ำมัน  (คลักษณะทีไ1, 

ง฽ละจลักษณะทีไ1) 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงพลังงำน 
 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌ฿ดประสงค์จะประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรนๅ ำมันประ฼ภทคลักษณะทีไหนึไง , ง฽ละจลักษณะทีไหนึไงตຌอง฽จຌงขอ
ประกอบกิจกำรก຋อนจึง฼กใบนๅ ำมันเดຌซึไง 

- สถำนีบริกำรนๅ ำมันประ฼ภทคลักษณะทีไหนึไงเดຌ฽ก຋สถำนีบริกำรนๅ ำมันทีไ฿หຌบริกำร฽ก຋ยำนพำหนะทำงบกทีไ฼กใบนๅ ำมัน
ทีไมีปริมำณเม຋฼กิน 10,000 ลิตรเวຌ฿นถัง฼กใบนๅ ำมัน฼หนือพืๅนดิน฽ละจะ฼กใบนๅ ำมันเวຌ฿นถังนๅ ำมันรวมกันเม຋฼กิน 2 ถัง
อีกดຌวยกใเดຌ฾ดยกำร฼กใบนๅ ำมันเวຌ฿นถัง฼กใบนๅ ำมัน฼หนือพืๅนดิน฿หຌ฼กใบเดຌ฼ฉพำะนๅ ำมันชนิดเวเฟปำนกลำงหรือชนิด
เวเฟนຌอย฼ท຋ำนัๅน 

- สถำนีบริกำรนๅ ำมันประ฼ภทงเดຌ฽ก຋สถำนีบริกำรนๅ ำมันทีไ฼กใบนๅ ำมันชนิดเวเฟมำกชนิดเวเฟปำนกลำงหรือชนิดเวเฟ
นຌอยเวຌ฿นถังนๅ ำมัน฾ดยกำร฼กใบนๅ ำมันเวຌ฿นถังนๅ ำมัน฿หຌ฼กใบเดຌเม຋฼กินชนิดละ 2 ถัง 

- สถำนีบริกำรนๅ ำมันประ฼ภทจลักษณะทีไหนึไงเดຌ฽ก຋สถำนีบริกำรนๅ ำมันทีไ฼กใบนๅ ำมันชนิดเวเฟปำนกลำงหรือชนิดเวเฟ
นຌอยทีไมีปริมำณเม຋฼กิน 10,000ลิตรเวຌ฿นถัง฼กใบนๅ ำมัน฼หนือพืๅนดินหรือถัง฼กใบนๅ ำมันทีไติดตัๅงภำย฿น฾ปຈะ฼หลใก฼พืไอ
฿หຌบริกำร฽ก຋฼รือ฾ดยกำร฼กใบนๅ ำมันเวຌ฿นถัง฼กใบนๅ ำมัน฼หนือพืๅนดินหรือถัง฼กใบนๅ ำมันทีไติดตัๅงภำย฿น฾ปຈะ฼หลใก฿หຌ฼กใบ
เดຌ฼ฉพำะนๅ ำมันชนิดเวเฟปำนกลำงหรือชนิดเวเฟนຌอย฼ท຋ำนัๅน 

2. ตຌองเม຋ขัดต຋อกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง฼ช຋นกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรควบคุมอำคำรกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรผัง฼มืองกฎหมำย
ว຋ำดຌวยกำรส຋ง฼สริม฽ละรักษำคุณภำพสิไง฽วดลຌอม฽ห຋งชำติ฼ป็นตຌน 

3. ฽ผนผังบริ฼วณ฽บบก຋อสรຌำง฽ละรำยกำรค ำนวณตຌองมีลักษณะ฼ป็นเปตำมกฎกระทรวงสถำนีบริกำรนๅ ำมัน
฼ชืๅอ฼พลิง พ.ศ. 2552 

หมำย฼หตุ : 
1. กรณีค ำขอหรือรำยกำร฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำเม຋ถูกตຌองหรือเม຋ครบถຌวน฽ละเม຋อำจ฽กຌเข/฼พิไม฼ติมเดຌ฿น

ขณะนัๅน ผูຌรับค ำขอ฽ละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกควำมบกพร຋อง฽ละรำยกำร฼อกสำร/หลักฐำนร຋วมกัน
พรຌอมก ำหนดระยะ฼วลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมหำกผูຌยืไนค ำขอเม຋ด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมเดຌ
ภำย฿นระยะ฼วลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำ฼นินกำรคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

2. พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไจะยังเม຋พิจำรณำค ำขอ฽ละยังเม຋นับระยะ฼วลำด ำ฼นินงำนจนกว຋ำผูຌยืไนค ำขอจะด ำ฼นินกำร฽กຌเข
ค ำขอหรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมครบถຌวนตำมบันทึกควำมบกพร຋องนัๅน฼รียบรຌอย฽ลຌว 

3. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรตำมคู຋มือ฼ริไมนับหลังจำก฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอเดຌตรวจสอบค ำขอ฽ละรำยกำร฼อกสำร
หลักฐำน฽ลຌว฼หในว຋ำมีควำมครบถຌวน฽ละถูกตຌองตำมทีไระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน 

4. ทัๅงนีๅจะมีกำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 



ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

ศูนย์บริกำรธุรกิจพลังงำนกรมธุรกิจพลังงำนศูนย์฼อน฼นอร์ยีไ
คอม฼พลใกซ์อำคำรบีชัๅน 19 ฼ลขทีไ555/2 ถนนวิภำวดีรังสิต
฽ขวง/฼ขตจตุจักรกรุง฼ทพฯ 10900 ฾ทรศัพท์ 0 2794 4555 

฾ทรสำร 0 2794 4300/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึง       
วันศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋
฼วลำ 08:30 - 17:30 น. 

 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :1 วันท ำกำร 
ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไรับค ำขอ฽ละตรวจสอบควำมครบถຌวนของ฼อกสำร
ตำมรำยกำร฼อกสำรหลักฐำนทีไก ำหนด 

(หมำย฼หตุ: -) 

6 ชัไว฾มง กรมธุรกิจพลังงำน 

 

2) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ลงนำม฿น฿บรับ฽จຌง 
(หมำย฼หตุ: -) 

1 ชัไว฾มง ส ำนักควำมปลอดภัย
ธุรกิจนๅ ำมัน 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

฿บ฽จຌงกำรประกอบกิจกำรควบคุมประ฼ภททีไ 2  (฽บบธพ.ป.1) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ผูຌมีอ ำนำจลงนำม) 

กรมธุรกิจพลังงำน 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ / รับรองส ำ฼นำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ / รับรองส ำ฼นำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองกำรจดทะ฼บียนพรຌอมส ำ฼นำรำยละ฼อียดวัตถุประสงค์
฽ละผูຌมีอ ำนำจลงชืไอ฽ทนนิติบุคคลทีไออก฿หຌเม຋฼กินหนึไงรຌอย฽ปดสิบ
วัน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีนิติบุคคล฼ป็นผูຌ฽จຌง / รับรองส ำ฼นำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

5) 

 

ส ำ฼นำหนังสือ฽สดงควำม฼ป็นตัว฽ทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผูຌ฽จຌง 
ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีตัว฽ทนของบุคคลหรือนิติบุคคล฼ป็นผูຌ฽จຌง / พรຌอมปຂด
อำกร฽สตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร/ รับรองส ำ฼นำถูกตຌอง฼ฉพำะบัตร
ประจ ำตัวประชำชนทัๅงของผูຌมอบอ ำนำจ฽ละผูຌรับมอบอ ำนำจ) 

- 

6) 

 

ส ำ฼นำหรือภำพถ຋ำย฾ฉนดทีไดิน / น.ส.3 / น.ส.3ก / ส.ค.1หรือ
฼อกสำร฽สดงสิทธิ฿นทีไดินอืไนโ 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(รับรองส ำ฼นำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

กรมทีไดิน 

7) 

 

ส ำ฼นำ฼อกสำร฽สดงว຋ำผูຌ฽จຌงมีสิทธิ฿ชຌทีไดินหรือหนังสือยินยอมของ
฼จຌำของทีไดินหรือหน຋วยงำนทีไมีหนຌำทีไดู฽ลรับผิดชอบทีไดิน฿หຌ฿ชຌทีไดิน
฼ป็นทีไตัๅงสถำนทีไประกอบกิจกำรควบคุมประ฼ภททีไ 2 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(รับรองส ำ฼นำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

- 

8) 

 

ส ำ฼นำหนังสืออนุญำตพรຌอมดຌวยส ำ฼นำ฽ผนผังบริ฼วณทีไเดຌอนุญำต
฿หຌผูຌขออนุญำตท ำทำง฼ชืไอมระหว຋ำงบริ฼วณทีไเดຌรับอนุญำตกับถนน
สำธำรณะทำงหลวงหรือถนนส຋วนบุคคล฼พืไอ฿ชຌ฼ป็นทำงส ำหรับ
ยำนพำหนะ฼ขຌำออกสถำนีบริกำรนๅ ำมันประ฼ภทคลักษณะทีไหนึไง฼พืไอ

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

กำรจ ำหน຋ำยหรือขำยหรือส ำ฼นำหนังสืออนุญำตพรຌอมดຌวยส ำ฼นำ
฽ผนผังบริ฼วณทีไเดຌรับอนุญำต฿หຌท ำสิไงล຋วงลๅ ำล ำนๅ ำจำก฼จຌำหนຌำทีไ
ผูຌดู฽ล฽ละรับผิดชอบถนนสำธำรณะทำงหลวงถนนส຋วนบุคคลหรือ
ล ำนๅ ำสำยนัๅน 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(รับรองส ำ฼นำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

9) 

 

฽ผนทีไสัง฼ขป฽สดงสถำนทีไประกอบกิจกำรพรຌอมทัๅง฽สดงสิไงปลูก
สรຌำงทีไอยู຋ภำย฿นรัศมี 50 ฼มตร 
ฉบับจริง 3 ชุด 

หมำย฼หตุ(วิศวกรผูຌออก฽บบลงนำมทุกหนຌำ) 

- 

10) 

 

฽ผนผังบริ฼วณของสถำนทีไประกอบกิจกำร 

ฉบับจริง 3 ชุด 

หมำย฼หตุ(วิศวกรผูຌออก฽บบลงนำมทุกหนຌำ) 

- 

11) 

 

฽บบก຋อสรຌำงถัง฼กใบนๅ ำมัน฼หนือพืๅนดินขนำด฿หญ຋พรຌอมระบบท຋อ
฽ละอุปกรณ์ 
ฉบับจริง 3 ชุด 

หมำย฼หตุ(วิศวกรผูຌออก฽บบลงนำมทุกหนຌำ) 

- 

12) 

 

รำยกำรค ำนวณควำมมัไนคง฽ขใง฽รงของถัง฼กใบนๅ ำมัน฼หนือพืๅนดิน
ขนำด฿หญ຋ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(วิศวกรผูຌออก฽บบลงนำมทุกหนຌำ) 

- 

13) 

 

หนังสือรับรองจำกวิศวกรสำขำทีไ฼กีไยวขຌองซึไง฼ป็นผูຌค ำนวณควำม
มัไนคง฽ขใง฽รงระบบควำมปลอดภัย฽ละระบบควบคุมมลพิษของถัง
฼กใบนๅ ำมัน฼หนือพืๅนดินขนำด฿หญ຋฽ละสิไงปลูกสรຌำงต຋ำงโ฽ละ฼ป็นผูຌ
เดຌรับอนุญำต฿หຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมตำมกฎหมำยว຋ำ
ดຌวยวิศวกรพรຌอมทัๅง฽นบภำพถ຋ำย฿บอนุญำตประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(รับรองส ำ฼นำถูกตຌองทุกหนຌำ) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

14) 

 

ผลกำรทดสอบ฽ละตรวจสอบถัง฼กใบนๅ ำมัน (กรณีสถำนีบริกำร
นๅ ำมันประ฼ภทคลักษณะทีไหนึไง฽ละสถำนีบริกำรนๅ ำมันประ฼ภทจ
ลักษณะทีไหนึไง) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

15) 

 

อืไนโ (ถຌำมี) 
ฉบับจริง - ชุด 

ส ำ฼นำ - ชุด 

- 

 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
เม຋มีขຌอมูลค຋ำธรรม฼นียม 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) ส ำนักควำมปลอดภัยธุรกิจนๅ ำมันกรมธุรกิจพลังงำนศูนย์฼อน฼นอร์ยีไคอม฼พลใกซ์อำคำรบีชัๅน 20 ฼ลขทีไ 555/2 

ถนนวิภำวดีรังสิต฽ขวง/฼ขตจตุจักรกรุง฼ทพฯ 10900 ฾ทรศัพท์ 0 2794 4715 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) ศูนย์รับขຌอรຌอง฼รียนกรมธุรกิจพลังงำน (www.doeb.go.th) ศูนย์฼อน฼นอร์ยีไคอม฼พลใกซ์อำคำรบีชัๅน 19 ฼ลขทีไ 

555/2 ถนนวิภำวดีรังสิต฽ขวง/฼ขตจตุจักรกรุง฼ทพฯ 10900 ฾ทรศัพท์ 0 2794 4111 

(หมำย฼หตุ: -) 
3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

 



฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) กฎกระทรวงก ำหนดหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเข฼กีไยวกับกำร฽จຌงกำรอนุญำต฽ละอัตรำค຋ำธรรม฼นียม฼กีไยวกับ
กำรประกอบกิจกำรนๅ ำมัน฼ชืๅอ฼พลิงพ.ศ.โ55ๆ 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

หมำย฼หตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงก ำหนดหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเข฼กีไยวกับกำร฽จຌงกำรอนุญำต฽ละอัตรำค຋ำธรรม฼นียม฼กีไยวกับกำร

ประกอบกิจกำรนๅ ำมัน฼ชืๅอ฼พลิงพ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงระบบเฟฟງำ฽ละระบบปງองกันอันตรำยจำกฟງำผ຋ำของสถำนทีไประกอบกิจกำรนๅ ำมันพ.ศ. 2556 

3) กฎกระทรวงสถำนีบริกำรนๅ ำมัน฼ชืๅอ฼พลิงพ.ศ. 2552 ฽ละประกำศทีไออกตำมกฎกระทรวงดังกล຋ำว 

4) ประกำศกรมธุรกิจพลังงำน฼รืไองก ำหนดสถำนทีไ฽จຌงกำรประกอบกิจกำรควบคุมประ฼ภททีไ 2 สถำนทีไยืไน฽บบค ำขอ฽ละ
฽บบ฿บอนุญำตของกำรประกอบกิจกำรควบคุมประ฼ภททีไ 3 พ.ศ. 2556 

5) พระรำชบัญญัติควบคุมนๅ ำมัน฼ชืๅอ฼พลิงพ.ศ. 2542 ฽ละ฽กຌเข฼พิไม฼ติม (ฉบับทีไ 2) พ.ศ. 2550 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:กฎกระทรวงก ำหนดหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเข฼กีไยวกับกำร
฽จຌงกำร 

อนุญำต฽ละอัตรำค຋ำธรรม฼นียม฼กีไยวกับกำรประกอบกิจกำรนๅ ำมัน฼ชืๅอ฼พลิงพ.ศ. 2556 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 1.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรออก฿บรับ฽จຌงกำรประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรนๅ ำมัน (คลักษณะทีไ1, ง฽ละจ
ลักษณะทีไ1) นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม຋) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499     
กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นนิติบุคคลทีไตัๅงขึๅนตำมกฎหมำยต຋ำงประ฼ทศ 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองยืไนขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ภำย฿น 30 วันนับตัๅง฽ต຋วัน฼ริไมประกอบกิจกำร  (มำตรำ 11) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะ฼บียนพำณิชย์ดຌวยตน฼องหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะ฼บียน฽ทนกใ
เดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไง฼ป็น฼จຌำของกิจกำร฼ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะ฼บียน฽ละ฼อกสำร
ประกอบ 

   ค ำขอจดทะ฼บียน 

4. ฽บบพิมพ์ค ำขอจดทะ฼บียน (฽บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
฾หลดจำก   
    www.dbd.go.th 

หมำย฼หตุ  ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรือ฼อกสำรหลักฐำนเม຋ครบถຌวน฽ละ/หรือมีควำมบกพร຋อง
เม຋สมบูรณ์฼ป็น฼หตุ฿หຌเม຋สำมำรถพิจำรณำเดຌ฼จຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋องของรำยกำร฼อกสำรหรือ฼อกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติม฾ดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำ฼นินกำร฽กຌเข฽ละ/หรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกล຋ำวมิ฼ช຋นนัๅนจะถือว຋ำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอ฾ดย฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกล຋ำว฽ละจะมอบส ำ฼นำบันทึกควำมพร຋องดังกล຋ำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌ฼ป็น
หลักฐำน 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุง฼ทพมหำนครติดต຋อ 

(1) ส ำนักงำน฼ศรษฐกิจกำรคลังกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุก฽ห຋งทีไมีทีไตัๅงอยู຋฿น
กรุง฼ทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำน฼ขตกรุง฼ทพมหำนคร 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 



฾ทรศัพท์ : ติดต຋อส ำนักงำน฼ขต 

(สถำนประกอบกำร฽ห຋ง฿หญ຋ตัๅงอยู຋฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของ฼ขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะ฼บียนณส ำนักงำน฼ขตนัๅน)/ติดต຋อดຌวย
ตน฼องณหน຋วยงำน 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง ณ 
หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :60 นำท ี

 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

นำยทะ฼บียนตรวจพิจำรณำ฼อกสำร/฽จຌงผล 

(หมำย฼หตุ: -) 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไกำร฼งินรับช ำระค຋ำธรรม฼นียม 

(หมำย฼หตุ: -) 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะ฼บียนรับจดทะ฼บียน /฼จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูล฼ขຌำ
ระบบ/จัด฼ตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะ฼บียน/หนังสือรับรอง/
ส ำ฼นำ฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะ฼บียนตรวจ฼อกสำร฽ละลงนำม/มอบ฿บทะ฼บียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 

10 นำที - 

 

 



รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฽บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวของผูຌรับผิดชอบ฿นกำรประกอบ
กิจกำร฿นประ฼ทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌรับผิดชอบ฿นกำรประกอบกิจกำร
฿นประ฼ทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง฿หญ຋฾ดย฿หຌ
฼จຌำของรຌำนหรือ฼จຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำม฽ละ฿หຌมีพยำนลงชืไอ
รับรองอย຋ำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

5) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนทีไ฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็น฼จຌำบຌำน
หรือผูຌขอ฼ลขทีไบຌำนหรือส ำ฼นำสัญญำ฼ช຋ำ฾ดยมีผูั฿หຌควำมยินยอม
฼ป็นผูຌ฼ช຋ำหรือ฼อกสำรสิทธิ์อย຋ำงอืไนทีไผูຌ฼ป็น฼จຌำของกรรมสิทธิ์฼ป็น
ผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

6) 

 

฽ผนทีไ฽สดงทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง฿หญ຋฽ละสถำนทีไส ำคัญบริ฼วณ
฿กลຌ฼คียง฾ดยสัง฼ขปพรຌอมลงนำมรับรอง฼อกสำร 

ฉบับจริง1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 
 

 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

7) 

 

ส ำ฼นำ฼อกสำร฽สดงกำรจดทะ฼บียน฼ป็นนิติบุคคลซึไงมีรำยกำร
฼กีไยวกับชืไอวัตถุทีไประสงค์ทุนทีไตัๅงส ำนักงำนรำยชืไอกรรมกำร฽ละ
อ ำนำจกรรมกำรพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(หำก฼ป็น฼อกสำรทีไท ำขึๅน฿นต຋ำงประ฼ทศจะตຌองมีค ำรับรอง
ของ฾นตำรีพับลิคหรือบุคคลซึไงกฎหมำยของประ฼ทศนัๅนโตัๅง฿หຌ฼ป็นผูຌมี
อ ำนำจรับรอง฼อกสำรพรຌอมดຌวยค ำรับรองของ฼จຌำหนຌำทีไกงสุลหรือ
สถำนทูตเทย) 

- 

8) 

 

หนังสือ฽ต຋งตัๅงผูຌรับผิดชอบด ำ฼นินกิจกำร฿นประ฼ทศเทย 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(หำก฼ป็น฼อกสำรทีไท ำขึๅน฿นต຋ำงประ฼ทศจะตຌองมีค ำรับรอง
ของ฾นตำรีพับลิคหรือบุคคลซึไงกฎหมำยของประ฼ทศนัๅนโตัๅง฿หຌ฼ป็นผูຌมี
อ ำนำจรับรอง฼อกสำรพรຌอมดຌวยค ำรับรองของ฼จຌำหนຌำทีไกงสุลหรือ
สถำนทูตเทย) 

- 

9) 

 

฿บอนุญำตท ำงำนของผูຌรับผิดชอบด ำ฼นินกิจกำร฿นประ฼ทศเทย 
(กรณี฼ป็นบุคคลต຋ำงดຌำว) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

10) 

 

฿บอนุญำตประกอบธุรกิจของคนต຋ำงดຌำวหรือหนังสือรับรองกำร฿ชຌ
สิทธิตำมสนธิสัญญำ (ถຌำม)ี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

11) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกร฽สตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

12) 

 

ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมลงนำม
รับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

13) 

 

ส ำ฼นำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรอง฿หຌ฼ป็นผูຌจ ำหน຋ำยหรือ฿หຌ
฼ช຋ำสินคຌำดังกล຋ำวจำก฼จຌำของลิขสิทธิ์ของสินคຌำทีไขำยหรือ฿หຌ฼ช຋ำ
หรือส ำ฼นำ฿บ฼สรใจรับ฼งินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซืๅอ
ขำยจำกต຋ำงประ฼ทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือ฿หຌ฼ช຋ำ฽ผ຋นซีดี
฽ถบบันทึกวีดิทัศน์฽ผ຋นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือ฽ผ຋นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
฼ฉพำะทีไ฼กีไยวกับกำรบัน฼ทิง) 

- 

14) 

 

หนังสือชีๅ฽จงขຌอ฼ทใจจริงของ฽หล຋งทีไมำของ฼งินทุน฽ละหลักฐำน
฽สดงจ ำนวน฼งินทุนหรืออำจมำพบ฼จຌำหนຌำทีไ฼พืไอท ำบันทึกถຌอยค ำ
฼กีไยวกับขຌอ฼ทใจจริงของ฽หล຋งทีไมำของ฼งินทุนพรຌอม฽สดงหลักฐำน
฽สดงจ ำนวน฼งินทุนกใเดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
฼ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

15) 

 

หลักฐำนหรือหนังสือชีๅ฽จงกำรประกอบอำชีพหุຌนส຋วนจ ำพวกเม຋
จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรรมกำรผูຌมีอ ำนำจของหຌำงหุຌนส຋วนหรือ
บริษัท฽ลຌว฽ต຋กรณี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
฼ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียมกำรจดทะ฼บียน (ค ำขอละ) 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 50 บำท 

2) ค຋ำธรรม฼นียมคัดส ำ฼นำ฼อกสำรชุดละ 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 30 บำท 

 

 



ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) รຌอง฼รียนณช຋องทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) รຌอง฼รียนต຋อกองทะ฼บียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำย฼หตุ: (0-2547-4446-7)) 

3) ฾ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ฼วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำย฼หตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) คู຋มือกำรกรอก฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

หมำย฼หตุ 
- 

 

 

 

 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1)  กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์พ.ศ. 2549 

3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยว຋ำดຌวย  
    ทะ฼บียนพำณิชย์ 
4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะ฼บียนพำณิชย์฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์  
   (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ฽ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์฼พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

8) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลขค ำ  
    ขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ 
9) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลขค ำ 

    ขอจดทะ฼บียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

10) ประกำศกระทรวงฉบับทีไ 93  (พ.ศ. 2520) ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับ฽ห຋งพระรำชบัญญัติทะ฼บียน 

     พำณิชย์พ.ศ. 2499 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:เม຋มี 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม຋) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอ
จดทะ฼บียน฼ป็นนิติบุคคลทีไตัๅงขึๅนตำมกฎหมำยต຋ำงประ฼ทศ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำ
ยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม຋) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499  

กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นบุคคลธรรมดำ 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองยืไนขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ภำย฿น 30 วันนับตัๅง฽ต຋วัน฼ริไมประกอบกิจกำร  (มำตรำ 11) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะ฼บียนพำณิชย์ดຌวยตน฼องหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะ฼บียน฽ทนกใ
เดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไง฼ป็น฼จຌำของกิจกำร฼ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะ฼บียน฽ละ฼อกสำร
ประกอบ 

   ค ำขอจดทะ฼บียน 

4. ฽บบพิมพ์ค ำขอจดทะ฼บียน (฽บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
฾หลดจำก  
    www.dbd.go.th 

หมำย฼หตุ  ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรือ฼อกสำรหลักฐำนเม຋ครบถຌวน฽ละ/หรือมีควำมบกพร຋อง
เม຋สมบูรณ์฼ป็น฼หตุ฿หຌเม຋สำมำรถพิจำรณำเดຌ฼จຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋องของรำยกำร฼อกสำรหรือ฼อกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติม฾ดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำ฼นินกำร฽กຌเข฽ละ/หรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกล຋ำวมิ฼ช຋นนัๅนจะถือว຋ำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอ฾ดย฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกล຋ำว฽ละจะมอบส ำ฼นำบันทึกควำมพร຋องดังกล຋ำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌ฼ป็น
หลักฐำน 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง ณ 
หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

 



ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

นำยทะ฼บียนตรวจพิจำรณำ฼อกสำร/฽จຌงผล 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไกำร฼งินรับช ำระค຋ำธรรม฼นียม 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะ฼บียนรับจดทะ฼บียน/฼จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูล฼ขຌำระบบ/

จัด฼ตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะ฼บียน/หนังสือรับรอง/ส ำ฼นำ
฼อกสำร 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะ฼บียนตรวจ฼อกสำร฽ละลงนำม/มอบ฿บทะ฼บียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฽บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(พรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(พรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง฿หญ຋฾ดย฿หຌ
฼จຌำของรຌำนหรือ฼จຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำม฽ละ฿หຌมีพยำนลงชืไอ
รับรองอย຋ำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมิเดຌ฼ป็น฼จຌำบຌำน ) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

5) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนทีไ฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็น฼จຌำบຌำน
หรือส ำ฼นำสัญญำ฼ช຋ำ฾ดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็นผูຌ฼ช຋ำหรือ฼อกสำร
สิทธิ์อย຋ำงอืไนทีไผูຌ฼ป็น฼จຌำของกรรมสิทธิ์฼ป็นผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมิเดຌ฼ป็น฼จຌำบຌำน ) 

- 

6) 

 

฽ผนทีไ฽สดงสถำนทีไซึไง฿ชຌประกอบพำณิชยกิจ฽ละสถำนทีไส ำคัญ
บริ฼วณ฿กลຌ฼คียง฾ดยสัง฼ขปพรຌอมลงนำมรับรอง฼อกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกร฽สตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

8) 

 

ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

9) 

 

ส ำ฼นำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรอง฿หຌ฼ป็นผูຌจ ำหน຋ำยหรือ฿หຌ
฼ช຋ำสินคຌำดังกล຋ำวจำก฼จຌำของลิขสิทธิ์ของสินคຌำทีไขำยหรือ฿หຌ฼ช຋ำ
หรือส ำ฼นำ฿บ฼สรใจรับ฼งินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซืๅอ
ขำยจำกต຋ำงประ฼ทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือ฿หຌ฼ช຋ำ฽ผ຋นซีดี
฽ถบบันทึกวีดิทัศน์฽ผ຋นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือ฽ผ຋นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
฼ฉพำะทีไ฼กีไยวกับกำรบัน฼ทิง) 

- 

10) 

 

หนังสือชีๅ฽จงขຌอ฼ทใจจริงของ฽หล຋งทีไมำของ฼งินทุน฽ละหลักฐำน
฽สดงจ ำนวน฼งินทุนหรืออำจมำพบ฼จຌำหนຌำทีไ฼พืไอท ำบันทึกถຌอยค ำ
฼กีไยวกับขຌอ฼ทใจจริงของ฽หล຋งทีไมำของ฼งินทุนพรຌอม฽สดงหลักฐำน
฽สดงจ ำนวน฼งินทุนกใเดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
฼ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 



ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียมกำรจดทะ฼บียน (ค ำขอละ) 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 50 บำท 

 

2) ค຋ำธรรม฼นียมคัดส ำ฼นำ฼อกสำร (ชุดละ) 
(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 30 บำท 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) รຌอง฼รียนณช຋องทำงทีไยืไนค ำขอ 

2) รຌอง฼รียนต຋อกองทะ฼บียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 
(หมำย฼หตุ: (0-2547-4446-7 )) 

3) ฾ทรศัพท์ : Call Center 1570 

4) ฼วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

5) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  ต.฼ขำยຌอย  อ.฼ขำยຌอย  จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-56120 

6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) คู຋มือกำรกรอก฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

 

หมำย฼หตุ 
- 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกิจกำร฼ป็นพำณิชยกิจพ.ศ. 2546 

3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยว຋ำดຌวย 

   ทะ฼บียนพำณชิย์ 
4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับ฽ห຋งพระรำชบัญญัติ 
    ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

7) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะ฼บียนพำณิชย์฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์  
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ฽ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

8) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์฼พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

9) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลขค ำ   
    ขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ 
10) พ.ร.บ. ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

11) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์พ.ศ. 2549 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:เม຋มี 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม຋) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอ
จดทะ฼บียน฼ป็นบุคคลธรรมดำ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม຋) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 

กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นหຌำงหุຌนส຋วนจดทะ฼บียน (หຌำงหุຌนส຋วนสำมัญนติิบุคคล฽ละหຌำงหุຌนส຋วน
จ ำกัด) บริษัทจ ำกัด฽ละบริษัทมหำชนจ ำกัดทีไประกอบพำณิชยกิจชนิดทีไกฎหมำยก ำหนด฿หຌตຌองจด
ทะ฼บียนพำณิชย์ 
หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอ  ยจังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองยืไนขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ภำย฿น 30 วันนับตัๅง฽ต຋วัน฼ริไมประกอบกิจกำร  (มำตรำ 11) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะ฼บียนพำณิชย์ดຌวยตน฼องหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะ฼บียน฽ทน   
    กใเดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไง฼ป็น฼จຌำของกิจกำร฼ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะ฼บียน฽ละ฼อกสำร 

    ประกอบค ำขอจดทะ฼บียน 

4. ฽บบพิมพ์ค ำขอจดทะ฼บียน (฽บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไหรือ 

    ดำวน์฾หลดจำก  www.dbd.go.th 

หมำย฼หตุ  ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรือ฼อกสำรหลักฐำนเม຋ครบถຌวน฽ละ/หรือมีควำมบกพร຋อง
เม຋สมบูรณ์฼ป็น฼หตุ฿หຌเม຋สำมำรถพิจำรณำเดຌ฼จຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋องของรำยกำร฼อกสำรหรือ฼อกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติม฾ดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำ฼นินกำร฽กຌเข฽ละ/หรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกล຋ำวมิ฼ช຋นนัๅนจะถือว຋ำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอ฾ดย฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกล຋ำว฽ละจะมอบส ำ฼นำบันทึกควำมพร຋องดังกล຋ำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌ฼ป็น
หลักฐำน 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุง฼ทพมหำนครติดต຋อ 

(1) ส ำนักงำน฼ศรษฐกิจกำรคลังกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุก฽ห຋งทีไมีทีไตัๅงอยู຋฿น
กรุง฼ทพมหำนคร) หรือ 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

http://www.dbd.go.th/


(2) ส ำนักงำน฼ขตกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : ติดต຋อส ำนักงำน฼ขต 

(สถำนประกอบกำร฽ห຋ง฿หญ຋ตัๅงอยู຋฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของ฼ขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะ฼บียนณส ำนักงำน฼ขตนัๅน)/ติดต຋อดຌวย
ตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

นำยทะ฼บียนตรวจพิจำรณำ฼อกสำร/฽จຌงผล 

(หมำย฼หตุ: -) 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไกำร฼งินรับช ำระค຋ำธรรม฼นียม 

(หมำย฼หตุ: -) 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะ฼บียนรับจดทะ฼บียน /฼จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูล฼ขຌำ
ระบบ/จัด฼ตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะ฼บียน/หนังสือรับรอง/
ส ำ฼นำ฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะ฼บียนตรวจ฼อกสำร฽ละลงนำม/มอบ฿บทะ฼บียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 

10 นำที - 

 



รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฽บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ         
หมำย฼หตุ- 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

ส ำ฼นำหนังสือรับรองกำรจดทะ฼บียนของหຌำงหุຌนส຋วนหรือบริษัททีไ
ระบุวัตถุประสงค์ตำมทีไขอจดทะ฼บียนพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำ
ถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

3) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌขอจดทะ฼บียนพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌขอจดทะ฼บียนพรຌอมลงนำม
รับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

(ตຌนฉบับ) หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง
฿หญ຋฾ดย฿หຌ฼จຌำของรຌำนหรือ฼จຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำม฽ละ฿หຌมีพยำน
ลงชืไอรับรองอย຋ำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนทีไ฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็น฼จຌำบຌำน
หรือส ำ฼นำสัญญำ฼ช຋ำ฾ดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็นผูຌ฼ช຋ำหรือ฼อกสำร
สิทธิ์อย຋ำงอืไนทีไผูຌ฼ป็น฼จຌำของกรรมสิทธิ์฼ป็นผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

฽ผนทีไ฽สดงสถำนทีไซึไง฿ชຌประกอบพำณิชยกิจ฽ละสถำนทีไส ำคัญ
บริ฼วณ฿กลຌ฼คียง฾ดยสัง฼ขปพรຌอมลงนำมรับรอง฼อกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

8) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกร฽สตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

9) 

 

ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

10) 

 

ส ำ฼นำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรอง฿หຌ฼ป็นผูຌจ ำหน຋ำยหรือ฿หຌ
฼ช຋ำสินคຌำดังกล຋ำวจำก฼จຌำของลิขสิทธิ์ของสินคຌำทีไขำยหรือ฿หຌ฼ช຋ำ
หรือส ำ฼นำ฿บ฼สรใจรับ฼งินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซืๅอ
ขำยจำกต຋ำงประ฼ทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือ฿หຌ฼ช຋ำ฽ผ຋นซีดี
฽ถบบันทึกวีดิทัศน์฽ผ຋นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือ฽ผ຋นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
฼ฉพำะทีไ฼กีไยวกับกำรบัน฼ทิง) 

- 

11) 

 

หนังสือชีๅ฽จงขຌอ฼ทใจจริงของ฽หล຋งทีไมำของ฼งินทุน฽ละหลักฐำน
฽สดงจ ำนวน฼งินทุนหรืออำจมำพบ฼จຌำหนຌำทีไ฼พืไอท ำบันทึกถຌอยค ำ
฼กีไยวกับขຌอ฼ทใจจริงของ฽หล຋งทีไมำของ฼งินทุนพรຌอม฽สดงหลักฐำน
฽สดงจ ำนวน฼งินทุนกใเดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
฼ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

12) 

 

หลักฐำนหรือหนังสือชีๅ฽จงกำรประกอบอำชีพหุຌนส຋วนจ ำพวกเม຋
จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรรมกำรผูຌมีอ ำนำจของหຌำงหุຌนส຋วนหรือ
บริษัท฽ลຌว฽ต຋กรณี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
฼ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

 

 

 



ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียมกำรจดทะ฼บียน (ค ำขอละ) 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 50 บำท 

 

2) ค຋ำธรรม฼นียมคัดส ำ฼นำ฼อกสำรชุดละ 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 30 บำท 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) รຌอง฼รียนณช຋องทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) รຌอง฼รียนต຋อกองทะ฼บียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำย฼หตุ: (0-2547-4446-7)) 

3) ฾ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ฼วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำย฼หตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี  76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) คู຋มือกำรกรอก฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

หมำย฼หตุ 
- 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยว຋ำดຌวย 

   ทะ฼บียนพำณิชย์ 
3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับ฽ห຋งพระรำชบัญญัติ 
    ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะ฼บียนพำณิชย์฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์    
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ฽ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์฼พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

8) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข  
    ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์พ.ศ. 2549 

10)ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

    ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:เม຋มี 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม຋) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอ
จดทะ฼บียน฼ป็นหຌำงหุຌนส຋วนจดทะ฼บียน (หຌำงหุຌนส຋วนสำมัญนิติบุคคล฽ละหຌำงหุຌนส຋วนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัด฽ละบริษัท
มหำชนจ ำกัดทีไประกอบพำณิชยกิจชนิดทีไกฎหมำยก ำหนด฿หຌตຌองจดทะ฼บียนพำณิชย์  นำงสำววรพร  หนองบัว 
องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม຋) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นหຌำงหุຌนส຋วนสำมัญคณะบคุคล฽ละกิจกำรร຋วมคຌำ 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองยืไนขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ภำย฿น 30 วันนับตัๅง฽ต຋วัน฼ริไมประกอบกิจกำร  (มำตรำ 11) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะ฼บียนพำณิชย์ดຌวยตน฼องหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะ฼บียน฽ทนกใ
เดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบกำรพำณิชยกิจซึไง฼ป็น฼จຌำของกิจกำร฼ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะ฼บียน฽ละ
฼อกสำร 

   ประกอบค ำขอจดทะ฼บียน 

4. ฽บบพิมพ์ค ำขอจดทะ฼บียน (฽บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
฾หลดจำก  
    www.dbd.go.th 

หมำย฼หตุ  ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋ ฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรือ฼อกสำรหลักฐำนเม຋ครบถຌวน฽ละ/หรือมีควำมบกพร຋อง
เม຋สมบูรณ์฼ป็น฼หตุ฿หຌเม຋สำมำรถพิจำรณำเดຌ฼จຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋องของรำยกำร฼อกสำรหรือ฼อกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติม฾ดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำ฼นินกำร฽กຌเข฽ละ/หรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกล຋ำวมิ฼ช຋นนัๅนจะถือว຋ำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอ฾ดย฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกล຋ำว฽ละจะมอบส ำ฼นำบันทึกควำมพร຋องดังกล຋ำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌ฼ป็น
หลักฐำน 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุง฼ทพมหำนครติดต຋อ 

(1) ส ำนักงำน฼ศรษฐกิจกำรคลังกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุก฽ห຋งทีไมีทีไตัๅงอยู຋฿น
กรุง฼ทพมหำนคร) หรอื 

(2) ส ำนักงำน฼ขตกรุง฼ทพมหำนคร 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 



฾ทรศัพท์ : ติดต຋อส ำนักงำน฼ขต 

(สถำนประกอบกำร฽ห຋ง฿หญ຋ตัๅงอยู຋฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของ฼ขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะ฼บียนณส ำนักงำน฼ขตนัๅน)/ติดต຋อดຌวย
ตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง  
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :60 นำท ี

 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

นำยทะ฼บียนตรวจพิจำรณำ฼อกสำร/฽จຌงผล 

(หมำย฼หตุ: -) 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไกำร฼งินรับช ำระค຋ำธรรม฼นียม 

(หมำย฼หตุ: -) 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะ฼บียนรับจดทะ฼บียน /฼จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูล฼ขຌำ
ระบบ/จัด฼ตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะ฼บียน/หนังสือรับรอง/
ส ำ฼นำ฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะ฼บียนตรวจ฼อกสำร฽ละลงนำม/มอบ฿บทะ฼บียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 

10 นำที - 

 

 



รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฽บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ         
กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวของผูຌ฼ป็นหุຌนส຋วนทุกคนพรຌอมลงนำม
รับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌ฼ป็นหุຌนส຋วนทุกคนพรຌอมลงนำม
รับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

หนังสือหรือสัญญำจัดตัๅงหຌำงหุຌนส຋วนสำมัญหรือคณะบุคคลหรือ
กิจกำรร຋วมคຌำ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ          

- 

5) 

 

หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง฿หญ຋ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ           

- 

6) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนทีไ฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็น฼จຌำบຌำน
หรือผูຌขอ฼ลขทีไบຌำนหรือส ำ฼นำสัญญำ฼ช຋ำ฾ดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอม
฼ป็นผูຌ฼ช຋ำหรือ฼อกสำรสิทธิ์อย຋ำงอืไนทีไผูຌ฼ป็น฼จຌำของกรรมสิทธิ์฼ป็น
ผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

฽ผนทีไ฽สดงทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง฿หญ຋฽ละสถำนทีไส ำคัญบริ฼วณ
฿กลຌ฼คียง฾ดยสัง฼ขปพรຌอมลงนำมรับรอง฼อกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ            

- 

8) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจติดอำกร฽สตมป์ 10 บำท (ถຌำมี) 
ฉบับจริง1ฉบับ            

- 

9) 

 

ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมลงนำม
รับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

10) 

 

ส ำ฼นำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรอง฿หຌ฼ป็นผูຌจ ำหน຋ำยหรือ฿หຌ
฼ช຋ำสินคຌำดังกล຋ำวจำก฼จຌำของลิขสิทธิ์ของสินคຌำทีไขำยหรือ฿หຌ฼ช຋ำ
หรือส ำ฼นำ฿บ฼สรใจรับ฼งินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซืๅอ
ขำยจำกต຋ำงประ฼ทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือ฿หຌ฼ช຋ำ฽ผ຋นซีดี
฽ถบบันทึกวีดิทัศน์฽ผ຋นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือ฽ผ຋นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
฼ฉพำะทีไ฼กีไยวกับกำรบัน฼ทิง) 

- 

11) 

 

หนังสือชีๅ฽จงขຌอ฼ทใจจริงของ฽หล຋งทีไมำของ฼งินทุน฽ละหลักฐำน
฽สดงจ ำนวน฼งินทุนหรืออำจมำพบ฼จຌำหนຌำทีไ฼พืไอท ำบันทึกถຌอยค ำ
฼กีไยวกับขຌอ฼ทใจจริงของ฽หล຋งทีไมำของ฼งินทุนพรຌอม฽สดงหลักฐำน
฽สดงจ ำนวน฼งินทุนกใเดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
฼ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

12) 

 

หลักฐำนหรือหนังสือชีๅ฽จงกำรประกอบอำชีพหุຌนส຋วนจ ำพวกเม຋
จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรรมกำรผูຌมีอ ำนำจของหຌำงหุຌนส຋วนหรือ
บริษัท฽ลຌว฽ต຋กรณี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
฼ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

13) 

 

หนังสือรับรองรำยกำรจดทะ฼บียนของหຌำงหุຌนส຋วนจดทะ฼บียน (หຌำง
หุຌนส຋วนสำมัญนิติบุคคลหຌำงหุຌนส຋วนจ ำกัดบริษัทจ ำกัดหรือบริษัท
มหำชนจ ำกัด฽ลຌว฽ต຋กรณี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณี฼ป็นกิจกำรร຋วมคຌำ) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 



ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียมกำรจดทะ฼บียน (ค ำขอละ) 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

ค຋ำธรรม฼นียม 50 บำท 

 

 

2) ค຋ำธรรม฼นียมคัดส ำ฼นำ฼อกสำรชุดละ 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 30 บำท 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) รຌอง฼รียนณช຋องทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) รຌอง฼รียนต຋อกองทะ฼บียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำย฼หตุ: (0-2547-4446-7)) 

3) ฾ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ฼วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำย฼หตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอยต.฼ขำยຌอยอ.฼ขำยຌอยจ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) คู຋มือกำรกรอก฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

หมำย฼หตุ 
- 



กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยว຋ำดຌวย 

    ทะ฼บียนพำณิชย์ 
3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับ฽ห຋งพระรำชบัญญัติ  
    ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะ฼บียนพำณิชย์฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์  
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ฽ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์฼พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

8) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

    ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์พ.ศ. 2549 

10)ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

    ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:เม຋มี 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ตัๅง฿หม຋) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอ
จดทะ฼บียน฼ป็นหຌำงหุຌนส຋วนสำมัญคณะบุคคล฽ละกิจกำรร຋วมคຌำ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วน
ต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรจดทะ฼บียน) ตำม พ.ร.บ.

ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นนิติบุคคลทีไตัๅงขึๅนตำมกฎหมำยต຋ำงประ฼ทศ 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงเดຌจดทะ฼บียนเวຌ฽ลຌวหำกมีกำร฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำร฿ดโทีไเดຌจดทะ฼บียนเวຌจะตຌองยืไนค ำ 

    ขอจดทะ฼บียน฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรภำย฿น฼วลำ 30 วันนบัตัๅง฽ต຋วันทีไเดຌมีกำร฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรนัๅนโ               
    (มำตรำ 13) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะ฼บียนพำณิชย์ดຌวยตน฼องหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะ฼บียน           
    ฽ทนกใเดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไง฼ป็น฼จຌำของกิจกำร฼ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะ฼บียน฽ละ฼อกสำร     
    ประกอบค ำขอจดทะ฼บียน 

4. ฽บบพิมพ์ค ำขอจดทะ฼บียน (฽บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไหรือดำวน์   
    ฾หลดจำก www.dbd.go.th 

หมำย฼หตุ  ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรือ฼อกสำรหลักฐำนเม຋ครบถຌวน฽ละ/หรือมีควำมบกพร຋อง
เม຋สมบูรณ์฼ป็น฼หตุ฿หຌเม຋สำมำรถพิจำรณำเดຌ฼จຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋องของรำยกำร฼อกสำรหรือ฼อกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติม฾ดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำ฼นินกำร฽กຌเข฽ละ/หรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกล຋ำวมิ฼ช຋นนัๅนจะถือว຋ำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอ฾ดย฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกล຋ำว฽ละจะมอบส ำ฼นำบันทึกควำมพร຋องดังกล຋ำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌ฼ป็น
หลักฐำน 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุง฼ทพมหำนครติดต຋อ 

(1) ส ำนักงำน฼ศรษฐกิจกำรคลังกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุก฽ห຋งทีไมีทีไตัๅงอยู຋฿น
กรุง฼ทพมหำนคร) หรือ 

 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

http://www.dbd.go.th/


(2) ส ำนักงำน฼ขตกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : ติดต຋อส ำนักงำน฼ขต 

(สถำนประกอบกำร฽ห຋ง฿หญ຋ตัๅงอยู຋฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของ฼ขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะ฼บียนณส ำนักงำน฼ขตนัๅน)/ติดต຋อดຌวย
ตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

นำยทะ฼บียนตรวจพิจำรณำ฼อกสำร/฽จຌงผล 

(หมำย฼หตุ: -) 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไกำร฼งินรับช ำระค຋ำธรรม฼นียม 

(หมำย฼หตุ: -) 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะ฼บียนรับจดทะ฼บียน /฼จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูล฼ขຌำ
ระบบ/จัด฼ตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะ฼บียน/หนังสือรับรอง/
ส ำ฼นำ฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะ฼บียนตรวจ฼อกสำร฽ละลงนำม/มอบ฿บทะ฼บียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 

10 นำที - 

 



รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฽บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวของผูຌรับผิดชอบ฿นกำรประกอบ
กิจกำร฿นประ฼ทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌรับผิดชอบ฿นกำรประกอบกิจกำร
฿นประ฼ทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

฿บทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ- 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

5) 

 

ส ำ฼นำหนังสือ฽ต຋งตัๅงผูຌรับผิดชอบด ำ฼นินกิจกำร฿นประ฼ทศกรณีนิติ
บุคคลต຋ำงประ฼ทศขอ฼ปลีไยน฽ปลงผูຌจัดกำรสำขำ฿นประ฼ทศเทย
พรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

ส ำ฼นำหนังสือส ำคัญ฽สดงกำร฼ปลีไยนชืไอตัว฽ละหรือชืไอสกุล (ถຌำมี) 
พรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

7) 

 

(ตຌนฉบับ) หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง
฿หญ຋฾ดย฿หຌ฼จຌำของรຌำนหรือ฼จຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำม฽ละ฿หຌมีพยำน
ลงชืไอรับรองอย຋ำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณี฽กຌเข฼พิไม฼ติมทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง฿หญ຋) 

- 

8) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนทีไ฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็น฼จຌำบຌำน
หรือส ำ฼นำสัญญำ฼ช຋ำ฾ดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็นผูຌ฼ช຋ำหรือ฼อกสำร
สิทธิ์อย຋ำงอืไนทีไผูຌ฼ป็น฼จຌำของกรรมสิทธิ์฼ป็นผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

ส ำ฼นำ1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณี฽กຌเข฼พิไม฼ติมทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง฿หญ຋) 
9) 

 

฽ผนทีไ฽สดงสถำนทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง฿หญ຋฽ละสถำนทีไส ำคัญบริ฼วณ
฿กลຌ฼คียง฾ดยสัง฼ขปพรຌอมลงนำมรับรอง฼อกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณี฽กຌเข฼พิไม฼ติมทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง฿หญ຋) 

- 

10) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกร฽สตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

11) 

 

ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

 

กรมกำรปกครอง 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียมครัๅงละ 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 20 บำท 

 

2) ค຋ำธรรม฼นียมคัดส ำ฼นำ฼อกสำร (ชุดละ) 
(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 30 บำท 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) รຌอง฼รียนณช຋องทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) รຌอง฼รียนต຋อกองทะ฼บียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำย฼หตุ: ( 02-547-4446-7)) 

3) ฾ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ฼วใบเซต์  : www.dbd.go.th 



ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

5) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) คู຋มือกำรกรอก฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

หมำย฼หตุ 
- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยว຋ำดຌวย 

    ทะ฼บียนพำณิชย์ 
3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับ฽ห຋งพระรำชบัญญัติ 
    ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะ฼บียนพำณิชย์฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ 
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ฽ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์฼พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



8) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

   ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์พ.ศ. 2549 

10)ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

    ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:เม຋มี 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรจดทะ฼บียน) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียน
พำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นนิติบุคคลทีไตัๅงขึๅนตำมกฎหมำยต຋ำงประ฼ทศ  นำงสำววรพร  หนองบัว  
องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรจดทะ฼บียน) ตำม พ.ร.บ.

ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นบุคคลธรรมดำ 
หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

แ. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงเดຌจดทะ฼บียนเวຌ฽ลຌวหำกมีกำร฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำร฿ดโทีไเดຌจดทะ฼บียนเวຌจะตຌองยืไน 

    ค ำขอจดทะ฼บียน฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรภำย฿น฼วลำ 30 วันนับตัๅง฽ต຋วันทีไเดຌมีกำร฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรนัๅนโ      
     (มำตรำ 13) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะ฼บียนพำณิชย์ดຌวยตน฼องหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะ฼บียน 

฽ทนกใเดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไง฼ป็น฼จຌำของกิจกำร฼ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะ฼บียน฽ละ฼อกสำร

ประกอบค ำขอจดทะ฼บียน 

4. ฽บบพิมพ์ค ำขอจดทะ฼บียน (฽บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไหรือ 

ดำวน์฾หลดจำก  www.dbd.go.th 
 

หมำย฼หตุ  ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรือ฼อกสำรหลักฐำนเม຋ครบถຌวน฽ละ/หรือมีควำมบกพร຋อง
เม຋สมบูรณ์฼ป็น฼หตุ฿หຌเม຋สำมำรถพิจำรณำเดຌ฼จຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋องของรำยกำร฼อกสำรหรือ฼อกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติม฾ดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำ฼นินกำร฽กຌเข฽ละ/หรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกล຋ำวมิ฼ช຋นนัๅนจะถือว຋ำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอ฾ดย฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกล຋ำว฽ละจะมอบส ำ฼นำบันทึกควำมพร຋องดังกล຋ำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌ฼ป็น
หลักฐำน 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุง฼ทพมหำนครติดต຋อ 

(1) ส ำนักงำน฼ศรษฐกิจกำรคลังกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุก฽ห຋งทีไมีทีไตัๅงอยู຋฿น
กรุง฼ทพมหำนคร) หรือ 

 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

http://www.dbd.go.th/


(2) ส ำนักงำน฼ขตกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : ติดต຋อส ำนักงำน฼ขต (สถำนประกอบกำร฽ห຋ง฿หญ຋
ตัๅงอยู຋฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของ฼ขตเหน฿หຌเปยืไนจดทะ฼บียนณ
ส ำนักงำน฼ขตนัๅน)/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

นำยทะ฼บียนตรวจพิจำรณำ฼อกสำร/฽จຌงผล 

(หมำย฼หตุ: -) 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไกำร฼งินรับช ำระค຋ำธรรม฼นียม 

(หมำย฼หตุ: -) 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะ฼บียนรับจดทะ฼บียน /฼จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูล฼ขຌำ
ระบบ/จัด฼ตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะ฼บียน/หนังสือรับรอง/
ส ำ฼นำ฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะ฼บียนตรวจ฼อกสำร฽ละลงนำม/มอบ฿บทะ฼บียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 

10 นำที - 

 

 

 



รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฽บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวของผูຌประกอบพำณิชยกิจพรຌอมลง
นำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌประกอบพำณิชยกิจพรຌอมลงนำม
รับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

(ตຌนฉบับ) หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง
฿หญ຋฾ดย฿หຌ฼จຌำของรຌำนหรือ฼จຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำม฽ละ฿หຌมีพยำน
ลงชืไอรับรองอย຋ำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมิเดຌ฼ป็น฼จຌำบຌำน ) 

- 

5) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนทีไ฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็น฼จຌำบຌำน
หรือส ำ฼นำสัญญำ฼ช຋ำ฾ดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็นผูຌ฼ช຋ำหรือ฼อกสำร
สิทธิ์อย຋ำงอืไนทีไผูຌ฼ป็น฼จຌำของกรรมสิทธิ์฼ป็นผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมิเดຌ฼ป็น฼จຌำบຌำน) 

 

- 

6) 

 

฽ผนทีไ฽สดงสถำนทีไซึไง฿ชຌประกอบพำณิชยกิจ฽ละสถำนทีไส ำคัญ
บริ฼วณ฿กลຌ฼คียง฾ดยสัง฼ขปพรຌอมลงนำมรับรอง฼อกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกร฽สตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

8) 

 

ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

9) 

 

฿บทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียม (ครัๅงละ) 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 20 บำท 

 

2) ค຋ำธรรม฼นียมคัดส ำ฼นำ฼อกสำร (ชุดละ) 
(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 30 บำท 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) รຌอง฼รียนณช຋องทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) รຌอง฼รียนต຋อกองทะ฼บียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำย฼หตุ: (02-547-4446-7)) 

3) ฾ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ฼วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำย฼หตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอยต.฼ขำยຌอยอ.฼ขำยຌอยจ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 



฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) คู຋มือกำรกรอก฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยว຋ำดຌวย 

    ทะ฼บียนพำณิชย์ 
3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับ฽ห຋งพระรำชบัญญัติ 
    ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะ฼บียนพำณิชย์฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์  
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ฽ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์฼พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

8) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

   ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์พ.ศ. 2549 

10)ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

    ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 
 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:เม຋มี 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรจดทะ฼บียน) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียน
พำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นบุคคลธรรมดำ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล
฼ขำยຌอย 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรจดทะ฼บียน) ตำมพ.ร.บ.

ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นหຌำงหุຌนส຋วนจดทะ฼บียน (หຌำงหุຌนส຋วนสำมัญ
นิติบุคคล฽ละหຌำงหุຌนส຋วนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัด฽ละบริษัทมหำชนจ ำกัด 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงเดຌจดทะ฼บียนเวຌ฽ลຌวหำกมีกำร฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำร฿ดโทีไเดຌจดทะ฼บียนเวຌจะตຌองยืไนค ำ
ขอจดทะ฼บียน฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรภำย฿น฼วลำ 30 วันนับตัๅง฽ต຋วันทีไเดຌมีกำร฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรนัๅนโ  (มำตรำ 
13) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะ฼บียนพำณิชย์ดຌวยตน฼องหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะ฼บียน           
฽ทนกใเดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไง฼ป็น฼จຌำของกิจกำร฼ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะ฼บียน฽ละ฼อกสำร
ประกอบค ำขอจดทะ฼บียน 

4. ฽บบพิมพ์ค ำขอจดทะ฼บียน (฽บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
฾หลดจำก www.dbd.go.th 

หมำย฼หตุ  ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรือ฼อกสำรหลักฐำนเม຋ครบถຌวน฽ละ/หรือมีควำมบกพร຋อง
เม຋สมบูรณ์฼ป็น฼หตุ฿หຌเม຋สำมำรถพิจำรณำเดຌ฼จຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋องของรำยกำร฼อกสำรหรือ฼อกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติม฾ดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำ฼นินกำร฽กຌเข฽ละ/หรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกล຋ำวมิ฼ช຋นนัๅนจะถือว຋ำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอ฾ดย฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกล຋ำว฽ละจะมอบส ำ฼นำบันทึกควำมพร຋องดังกล຋ำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌ฼ป็น
หลักฐำน 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุง฼ทพมหำนครติดต຋อ 

(1) ส ำนักงำน฼ศรษฐกิจกำรคลังกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุก฽ห຋งทีไมีทีไตัๅงอยู຋฿น

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

http://www.dbd.go.th/


กรุง฼ทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำน฼ขตกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : ติดต຋อส ำนักงำน฼ขต 

(สถำนประกอบกำร฽ห຋ง฿หญ຋ตัๅงอยู຋฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของ฼ขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะ฼บียนณส ำนักงำน฼ขตนัๅน)/ติดต຋อดຌวย
ตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

นำยทะ฼บียนตรวจพิจำรณำ฼อกสำร/฽จຌงผล 

(หมำย฼หตุ: -) 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไกำร฼งินรับช ำระค຋ำธรรม฼นียม 

(หมำย฼หตุ: -) 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะ฼บียนรับจดทะ฼บียน /฼จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูล฼ขຌำ
ระบบ/จัด฼ตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะ฼บียน/หนังสือรับรอง/
ส ำ฼นำ฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะ฼บียนตรวจ฼อกสำร฽ละลงนำม/มอบ฿บทะ฼บียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

(หมำย฼หตุ: -) 
รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฽บบทพ.) 

ฉบับจริง1ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

ส ำ฼นำหนังสือรับรองกำรจดทะ฼บียนของหຌำงหุຌนส຋วนหรือบริษัททีไ
ระบุวัตถุประสงค์ตำมทีไขอจดทะ฼บียนพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำ
ถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

3) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌขอจดทะ฼บียนพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌขอจดทะ฼บียนพรຌอมลงนำม
รับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

฿บทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

6) 

 

(ตຌนฉบับ) หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง
฿หญ຋฾ดย฿หຌ฼จຌำของรຌำนหรือ฼จຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำม฽ละ฿หຌมีพยำน
ลงชืไอรับรองอย຋ำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนทีไ฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็น฼จຌำบຌำน
หรือส ำ฼นำสัญญำ฼ช຋ำ฾ดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็นผูຌ฼ช຋ำหรือ฼อกสำร
สิทธิ์อย຋ำงอืไนทีไผูຌ฼ป็น฼จຌำของกรรมสิทธิ์฼ป็นผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

- 

8) ฽ผนทีไ฽สดงสถำนทีไซึไง฿ชຌประกอบพำณิชยกิจ฽ละสถำนทีไส ำคัญ - 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

 บริ฼วณ฿กลຌ฼คียง฾ดยสัง฼ขปพรຌอมลงนำมรับรอง฼อกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

9) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกร฽สตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

10) 

 

ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

11) 

 

ส ำ฼นำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรอง฿หຌ฼ป็นผูຌจ ำหน຋ำยหรือ฿หຌ
฼ช຋ำสินคຌำดังกล຋ำวจำก฼จຌำของลิขสิทธิ์ของสินคຌำทีไขำยหรือ฿หຌ฼ช຋ำ
หรือส ำ฼นำ฿บ฼สรใจรับ฼งินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซืๅอ
ขำยจำกต຋ำงประ฼ทศพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง/1 ฉบับ
฼อกสำร฼พิไม฼ติม 

ส ำ฼นำ 1 ฉบบั 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือ฿หຌ฼ช຋ำ฽ผ຋นซีดี
฽ถบบันทึกวีดิทัศน์฽ผ຋นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือ฽ผ຋นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
฼ฉพำะทีไ฼กีไยวกับกำรบัน฼ทิง) 

- 

12) 

 

หนังสือชีๅ฽จงขຌอ฼ทใจจริงของ฽หล຋งทีไมำของ฼งินทุน฽ละหลักฐำน
฽สดงจ ำนวน฼งินทุนหรืออำจมำพบ฼จຌำหนຌำทีไ฼พืไอท ำบันทึกถຌอยค ำ
฼กีไยวกับขຌอ฼ทใจจริงของ฽หล຋งทีไมำของ฼งินทุนพรຌอม฽สดงหลักฐำน
฽สดงจ ำนวน฼งินทุนกใเดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
฼ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 

13) 

 

หลักฐำนหรือหนังสือชีๅ฽จงกำรประกอบอำชีพหุຌนส຋วนจ ำพวกเม຋
จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรรมกำรผูຌมีอ ำนำจของหຌำงหุຌนส຋วนหรือ
บริษัท฽ลຌว฽ต຋กรณี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรคຌำอัญมณีหรือ
฼ครืไองประดับซึไงประดับดຌวยอัญมณี) 

- 



 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียมครัๅงละ 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 20 บำท 

 

2) ค຋ำธรรม฼นียมคัดส ำ฼นำ฼อกสำร (ชุดละ) 
(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 30 บำท 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) รຌอง฼รียนณช຋องทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) รຌอง฼รียนต຋อกองทะ฼บียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำย฼หตุ: (0-2547-4446-7)) 

3) ฾ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ฼วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำย฼หตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) คู຋มือกำรกรอก฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 
หมำย฼หตุ 



- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยว຋ำดຌวย 

   ทะ฼บียนพำณิชย์ 
3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับ฽ห຋งพระรำชบัญญัติ 
   ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะ฼บียนพำณิชย์฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์  
   (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ฽ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์฼พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

8) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

    ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์พ.ศ. 2549 

10) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

     ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:เม຋มี 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรจดทะ฼บียน) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียน
พำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นหຌำงหุຌนส຋วนจดทะ฼บียน (หຌำงหุຌนส຋วนสำมัญนิติบุคคล฽ละหຌำงหุຌนส຋วน
จ ำกัด) บริษัทจ ำกัด฽ละบริษัทมหำชนจ ำกัด  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรจดทะ฼บียน) ตำมพ.ร.บ.

ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นหຌำงหุຌนส຋วนสำมญัคณะบุคคล฽ละกิจกำร 
ร຋วมคຌำ 
หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงเดຌจดทะ฼บียนเวຌ฽ลຌวหำกมีกำร฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำร฿ดโทีไเดຌจดทะ฼บียนเวຌจะตຌองยืไนค ำ
ขอจด ทะ฼บียน฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรภำย฿น฼วลำ 30 วันนับตัๅง฽ต຋วันทีไเดຌมีกำร฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรนัๅนโ           
(มำตรำ 13) 

2. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะ฼บียนพำณิชย์ดຌวยตน฼องหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะ฼บียน           
฽ทนกใเดຌ 
3. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไง฼ป็น฼จຌำของกิจกำร฼ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร฿นค ำขอจดทะ฼บียน฽ละ฼อกสำร
ประกอบค ำขอจดทะ฼บียน 

4. ฽บบพิมพ์ค ำขอจดทะ฼บียน (฽บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
฾หลดจำกwww.dbd.go.th 
 

หมำย฼หตุ  ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรือ฼อกสำรหลักฐำนเม຋ครบถຌวน฽ละ/หรือมีควำมบกพร຋อง
เม຋สมบูรณ์฼ป็น฼หตุ฿หຌเม຋สำมำรถพิจำรณำเดຌ฼จຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋องของรำยกำร฼อกสำรหรือ฼อกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติม฾ดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำ฼นินกำร฽กຌเข฽ละ/หรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกล຋ำวมิ฼ช຋นนัๅนจะถือว຋ำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอ฾ดย฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกล຋ำว฽ละจะมอบส ำ฼นำบันทึกควำมพร຋องดังกล຋ำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌ฼ป็น
หลักฐำน 
 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุง฼ทพมหำนครติดต຋อ 

(1) ส ำนักงำน฼ศรษฐกิจกำรคลังกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุก฽ห຋งทีไมีทีไตัๅงอยู຋฿น

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 



กรุง฼ทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำน฼ขตกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : ติดต຋อส ำนักงำน฼ขต(สถำนประกอบกำร฽ห຋ง฿หญ຋
ตัๅงอยู຋฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของ฼ขตเหน฿หຌเปยืไนจดทะ฼บียนณ
ส ำนักงำน฼ขตนัๅน)/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย  
จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

นำยทะ฼บียนตรวจพิจำรณำ฼อกสำร/฽จຌงผล 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไกำร฼งินรับช ำระค຋ำธรรม฼นียม 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะ฼บียนรับจดทะ฼บียน /฼จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูล฼ขຌำ
ระบบ/จัด฼ตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะ฼บียน/หนังสือรับรอง/
ส ำ฼นำ฼อกสำร 

15 นำที - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะ฼บียนตรวจ฼อกสำร฽ละลงนำม/มอบ฿บทะ฼บียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 

 

 

 

 



 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฽บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวของหุຌนส຋วนผูຌจัดกำรพรຌอมลงนำม
ส ำ฼นำรับรองถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของหุຌนส຋วนผูຌจัดกำรพรຌอมลงนำม
รับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

฿บทะ฼บียนพำณิชย์ (ตຌนฉบับ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

5) 

 

สัญญำหรือขຌอตกลง฽กຌเขของหຌำงหุຌนส຋วนสำมัญหรือคณะบุคคล
หรือกิจกำรร຋วมคຌำ 

ฉบับจริง1ฉบับ 

- 

6) 

 

(ตຌนฉบับ) หนังสือ฿หຌควำมยินยอม฿หຌ฿ชຌสถำนทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง
฿หญ຋฾ดย฿หຌ฼จຌำของรຌำนหรือ฼จຌำของกรรมสิทธิ์ลงนำม฽ละ฿หຌมีพยำน
ลงชืไอรับรองอย຋ำงนຌอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(฿ชຌ฿นกรณี฽กຌเข฼พิไม฼ติมทีไตัๅงส ำนักงำน฽ห຋ง฿หญ຋) 
 

- 

7) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนทีไ฽สดง฿หຌ฼หในว຋ำผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็น฼จຌำบຌำน
หรือส ำ฼นำสัญญำ฼ช຋ำ฾ดยมีผูຌ฿หຌควำมยินยอม฼ป็นผูຌ฼ช຋ำหรือ฼อกสำร
สิทธิ์อย຋ำงอืไนทีไผูຌ฼ป็น฼จຌำของกรรมสิทธิ์฼ป็นผูຌ฿หຌควำมยินยอมพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมิเดຌ฼ป็น฼จຌำบຌำน) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

 

8) 

 

฽ผนทีไ฽สดงสถำนทีไซึไง฿ชຌประกอบพำณิชยกิจ฽ละสถำนทีไส ำคัญ
บริ฼วณ฿กลຌ฼คียง฾ดยสัง฼ขปพรຌอมลงนำมรับรอง฼อกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

9) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกร฽สตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

10) 

 

ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียมครัๅงละ 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 20 บำท 

 

2) ค຋ำธรรม฼นียมคัดส ำ฼นำ฼อกสำร (ชุดละ) 
(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 30 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) รຌอง฼รียนณช຋องทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) รຌอง฼รียนต຋อกองทะ฼บียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำย฼หตุ: (02-547-4446-7)) 

3) ฾ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ฼วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำย฼หตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 



ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

(หมำย฼หตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) คู຋มือกำรกรอก฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

หมำย฼หตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์พ.ศ. 2549 

2) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลขค ำ 

    ขอจดทะ฼บียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

3) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยว຋ำดຌวย 

   ทะ฼บียนพำณิชย์ 
5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับ฽ห຋งพระรำชบัญญัติ 
   ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

7) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

8)ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะ฼บียนพำณิชย์฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์  
   (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ฽ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

9) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์฼พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2555 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



   

10)ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

    ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ 
 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:เม຋มี 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรจดทะ฼บียน) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียน
พำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นหຌำงหุຌนส຋วนสำมัญคณะบุคคล฽ละกิจกำรร຋วมคຌำ  นำงสำววรพร  
หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียน
พำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นนิติบุคคลทีไตัๅงขึๅนตำมกฎหมำยต຋ำงประ฼ทศ 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1.  ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงจดทะ฼บียนพำณิชย์เวຌต຋อมำเดຌ฼ลิกประกอบพำณิชยกิจทัๅงหมดจะ฾ดย฼หตุ฿ดกใตำม  ฼ช຋น 
ขำดทุนเม຋ประสงค์จะประกอบกำรคຌำต຋อเป฼จຌำของสถำนทีไ฼รียกหຌองคืน฼พรำะหมดสัญญำ฼ช຋ำหรือ฼ลิกหຌำงหุຌนส຋วน
บริษัท฿หຌยืไนค ำขอจดทะ฼บียน฼ลิกประกอบพำณิชยกิจต຋อพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไภำย฿นก ำหนด 30 วันนับตัๅง฽ต຋วัน
฼ลิกประกอบพำณิชยกิจ (มำตรำ 13) 

2.  กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมี฼หตุขัดขຌองเม຋สำมำรถยืไนค ำขอจดทะ฼บียน฼ลิกดຌวยตน฼อง฼ช຋นวิกลจริตตำยสำบสูญ
฼ป็นตຌน฿หຌผูຌทีไมีส຋วนเดຌ฼สียตำมกฎหมำย฼ช຋นสำมีภริยำบิดำมำรดำหรือบุตรยืไนขอจดทะ฼บียน฼ลิกประกอบพำณิชย
กิจ฽ทน ผูຌประกอบพำณิชยกิจนัๅนเดຌ฾ดย฿หຌผูຌมีส຋วนเดຌ฼สียตำมกฎหมำยลงลำยมือชืไอ฿นค ำขอจดทะ฼บียน฼ลิก
พรຌอม฽นบ฼อกสำรหลักฐำนกำรทีไผูຌประกอบพำณิชยกิจเม຋สำมำรถมำยืไนค ำขอจดทะ฼บียนเดຌดຌวยตน฼อง฼ช຋น฿บ
มรณบัตรค ำสัไงศำล฼ป็นตຌน 

3.  ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะ฼บียน฼ลิกประกอบพำณิชยกิจเดຌดຌวยตน฼องหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไน
฽ทนกใเดຌ 

4.  ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไง฼ป็น฼จຌำของกิจกำรหรือผูຌมีส຋วนเดຌ฼สีย (฽ลຌว฽ต຋กรณี) ฼ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรอง
รำยกำร฿นค ำขอจดทะ฼บียน฽ละ฼อกสำรประกอบค ำขอจดทะ฼บียน 

5. ฽บบพิมพ์ค ำขอจดทะ฼บียน (฽บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
฾หลดจำก www.dbd.go.th 

หมำย฼หตุ  ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรือ฼อกสำรหลักฐำนเม຋ครบถຌวน฽ละ/หรือมีควำมบกพร຋อง
เม຋สมบูรณ์฼ป็น฼หตุ฿หຌเม຋สำมำรถพิจำรณำเดຌ฼จຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋องของรำยกำร฼อกสำรหรือ฼อกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติม฾ดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำ฼นินกำร฽กຌเข฽ละ/หรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกล຋ำวมิ฼ช຋นนัๅนจะถือว຋ำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอ฾ดย฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกล຋ำว฽ละจะมอบส ำ฼นำบันทึกควำมพร຋องดังกล຋ำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌ฼ป็น
หลักฐำน 

 

 

http://www.dbd.go.th/


 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุง฼ทพมหำนครติดต຋อ 

(1) ส ำนักงำน฼ศรษฐกิจกำรคลังกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุก฽ห຋งทีไมีทีไตัๅงอยู຋฿น
กรุง฼ทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำน฼ขตกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : ติดต຋อส ำนักงำน฼ขต 

(สถำนประกอบกำร฽ห຋ง฿หญ຋ตัๅงอยู຋฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของ฼ขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะ฼บียนณส ำนักงำน฼ขตนัๅน)/ติดต຋อดຌวย
ตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง  
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

นำยทะ฼บียนตรวจพิจำรณำ฼อกสำร/฽จຌงผล 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไกำร฼งินรับช ำระค຋ำธรรม฼นียม 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะ฼บียนรับจดทะ฼บียน /฼จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูล฼ขຌำ
ระบบ/จัด฼ตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะ฼บียน/หนังสือรับรอง/

15 นำที - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

ส ำ฼นำ฼อกสำร 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะ฼บียนตรวจ฼อกสำร฽ละลงนำม/มอบ฿บทะ฼บียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฽บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวของผูຌรับผิดชอบด ำ฼นินกำร฿นประ฼ทศ
พรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

฿บทะ฼บียนพำณิชย์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

4) 

 

หนังสือรับฝำกบัญชี฽ละ฼อกสำรประกอบกำรลงบัญชี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

5) 

 

ส ำ฼นำ฼อกสำรกำรสัไง฼ลิกประกอบกิจกำร฿นประ฼ทศพรຌอมลงนำม
รับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกร฽สตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง1ฉบับ 

- 

7) 

 

ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

 

 

 

 



 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียมกำรจดทะ฼บียน (ครัๅงละ) 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 20 บำท 

 

2) ค຋ำธรรม฼นียมคัดส ำ฼นำ฼อกสำร (ชุดละ) 
(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 30 บำท 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) รຌอง฼รียนณช຋องทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) รຌอง฼รียนต຋อกองทะ฼บียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำย฼หตุ: (02-547-4446-7)) 

3) ฾ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ฼วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำย฼หตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) คู຋มือกำรกรอก฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

หมำย฼หตุ 



- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์พ.ศ. 2549 

2) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์฼พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะ฼บียนพำณิชย์฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์  
   (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ฽ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

6) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

   ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ 
7) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

   ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

8) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยว຋ำดຌวย 

   ทะ฼บียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับ฽ห຋งพระรำชบัญญัติ 
    ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

10) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกิจกำร฼ป็นพำณิชยกิจพ.ศ. 2546 

12) พ.ร.บ. ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:เม຋มี 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 

2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นนิติบุคคลทีไตัๅงขึๅนตำมกฎหมำยต຋ำงประ฼ทศ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียน
พำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นบุคคลธรรมดำ 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงจดทะ฼บียนพำณิชย์เวຌต຋อมำเดຌ฼ลิกประกอบพำณิชยกิจทัๅงหมดจะ฾ดย฼หตุ฿ดกใตำม  ฼ช຋น 
ขำดทุน  เม຋ประสงค์จะประกอบกำรคຌำต຋อเป฼จຌำของสถำนทีไ฼รียกหຌองคืน฼พรำะหมดสัญญำ฼ช຋ำหรือ฼ลิกหຌำง
หุຌนส຋วนบริษัท฿หຌยืไน ค ำขอจดทะ฼บียน฼ลิกประกอบพำณิชยกิจต຋อพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไภำย฿นก ำหนด 30 วัน
นับตัๅง฽ต຋วัน฼ลิกประกอบพำณิชยกิจ  (มำตรำ 13) 

2. กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมี฼หตุขัดขຌองเม຋สำมำรถยืไนค ำขอจดทะ฼บียน฼ลิกดຌวยตน฼อง฼ช຋นวิกลจริตตำยสำบสูญ
฼ป็นตຌน ฿หຌผูຌทีไมีส຋วนเดຌ฼สียตำมกฎหมำย฼ช຋นสำมีภริยำบิดำมำรดำหรือบุตรยืไนขอจดทะ฼บียน฼ลิกประกอบ
พำณิชยกิจ฽ทน  ผูຌประกอบพำณิชยกิจนัๅนเดຌ฾ดย฿หຌผูຌมีส຋วนเดຌ฼สียตำมกฎหมำยลงลำยมือชืไอ฿นค ำขอจดทะ฼บียน
฼ลิกพรຌอม฽นบ฼อกสำรหลักฐำนกำรทีไผูຌประกอบพำณิชยกิจเม຋สำมำรถมำยืไนค ำขอจดทะ฼บียนเดຌดຌวยตน฼อง฼ช຋น
฿บมรณบัตรค ำสัไงศำล฼ป็นตຌน 

3. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะ฼บียน฼ลิกประกอบพำณิชยกิจเดຌดຌวยตน฼องหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไน
฽ทนกใเดຌ 

4. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไง฼ป็น฼จຌำของกิจกำรหรือผูຌมีส຋วนเดຌ฼สีย (฽ลຌว฽ต຋กรณี) ฼ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร
฿นค ำขอจดทะ฼บียน฽ละ฼อกสำรประกอบค ำขอจดทะ฼บียน 

5. ฽บบพิมพ์ค ำขอจดทะ฼บียน (฽บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
฾หลดจำก www.dbd.go.th 

หมำย฼หตุ  ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำรครบถຌวน             
ตำมทีไระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรือ฼อกสำรหลักฐำนเม຋ครบถຌวน฽ละ /หรือมีควำม
บกพร຋องเม຋สมบูรณ์฼ป็น฼หตุ฿หຌเม຋สำมำรถพิจำรณำเดຌ฼จຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋องของรำยกำร฼อกสำร
หรือ฼อกสำรหลักฐำนทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติม฾ดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำ฼นินกำร฽กຌเข฽ละ/หรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมภำย฿น
ระยะ฼วลำทีไก ำหนด฿นบันทึกดังกล຋ำว  มิ฼ช຋นนัๅนจะถือว຋ำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอ฾ดย฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌ
เดຌรับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล຋ำว฽ละ  จะมอบส ำ฼นำบันทึกควำมพร຋องดังกล຋ำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับ
มอบอ ำนำจเวຌ฼ป็นหลักฐำน 

 

 

http://www.dbd.go.th/


 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุง฼ทพมหำนครติดต຋อ 

(1) ส ำนักงำน฼ศรษฐกิจกำรคลังกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุก฽ห຋งทีไมีทีไตัๅงอยู຋฿น
กรุง฼ทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำน฼ขตกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : ติดต຋อส ำนักงำน฼ขต 

(สถำนประกอบกำร฽ห຋ง฿หญ຋ตัๅงอยู຋฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของ฼ขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะ฼บียนณส ำนักงำน฼ขตนัๅน)/ติดต຋อดຌวย
ตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

นำยทะ฼บียนตรวจพิจำรณำ฼อกสำร/฽จຌงผล 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไกำร฼งินรับช ำระค຋ำธรรม฼นียม 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะ฼บียนรับจดทะ฼บียน /฼จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูล฼ขຌำ
ระบบ/จัด฼ตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะ฼บียน/หนังสือรับรอง/

15 นำที - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

ส ำ฼นำ฼อกสำร 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะ฼บียนตรวจ฼อกสำร฽ละลงนำม/มอบ฿บทะ฼บียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฽บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวของผูຌประกอบพำณิชยกิจหรือทำยำท
ทีไยืไนค ำขอ฽ทนพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

฿บทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

4) 

 

ส ำ฼นำ฿บมรณบัตรของผูຌประกอบพำณิชยกิจ (กรณีถึง฽ก຋กรรม) 

฾ดย฿หຌทำยำททีไยืไนค ำขอ฼ป็นผูຌลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำ฼นำหลักฐำน฽สดงควำม฼ป็นทำยำทของผูຌลงชืไอ฽ทนผูຌประกอบ
พำณิชยกิจซึไงถึง฽ก຋กรรมพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกร฽สตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

 

กรมกำรปกครอง 

 

 



 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียมกำรจดทะ฼บียน (ครัๅงละ) 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 20 บำท 

 

2) ค຋ำธรรม฼นียมคัดส ำ฼นำ฼อกสำร (ชุดละ) 
(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 30 บำท 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) รຌอง฼รียนณช຋องทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) รຌอง฼รียนต຋อกองทะ฼บียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำย฼หตุ: (02-547-4446-7)) 

3) ฾ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ฼วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำย฼หตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) คู຋มือกำรกรอก฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

หมำย฼หตุ 



- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์พ.ศ. 2549 

2) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์฼พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะ฼บียนพำณิชย์฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ 
   (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ฽ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

6) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

    ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ 
7) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

   ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

8) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยว຋ำดຌวย 

   ทะ฼บียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับ฽ห຋งพระรำชบัญญัติ 
    ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

10) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกิจกำร฼ป็นพำณิชยกิจพ.ศ. 2546 

12) พ.ร.บ. ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 
 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:เม຋มี 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 

2499  กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นบุคคลธรรมดำ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียน
พำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นหຌำงหุຌนส຋วนจดทะ฼บียน (หຌำงหุຌนส຋วนสำมัญนิตบิุคคล
฽ละหຌำงหุຌนส຋วนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัด฽ละบริษัทมหำชนจ ำกัด 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร : องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงจดทะ฼บียนพำณิชย์เวຌต຋อมำเดຌ฼ลิกประกอบพำณิชยกิจทัๅงหมดจะ฾ดย฼หตุ฿ดกใตำม฼ช຋น
ขำดทุน  เม຋ประสงค์จะประกอบกำรคຌำต຋อเป฼จຌำของสถำนทีไ฼รียกหຌองคืน฼พรำะหมดสัญญำ฼ช຋ำหรือ฼ลิกหຌำง
หุຌนส຋วนบริษัท฿หຌยืไนค ำขอจดทะ฼บียน฼ลิกประกอบพำณิชยกิจต຋อพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไภำย฿นก ำหนด 30 วัน
นับตัๅง฽ต຋วัน฼ลิกประกอบพำณิชยกิจ  (มำตรำ 13) 

2. กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมี฼หตุขัดขຌองเม຋สำมำรถยืไนค ำขอจดทะ฼บียน฼ลิกดຌวยตน฼อง฼ช຋นวิกลจริตตำยสำบสูญ
฼ป็นตຌน฿หຌผูຌทีไมีส຋วนเดຌ฼สียตำมกฎหมำย฼ช຋นสำมีภริยำบิดำมำรดำหรือบุตรยืไนขอจดทะ฼บียน฼ลิกประกอบพำณิชย
กิจ฽ทนผูຌประกอบพำณิชยกิจนัๅนเดຌ฾ดย฿หຌผูຌมีส຋วนเดຌ฼สียตำมกฎหมำยลงลำยมือชืไอ฿นค ำขอจดทะ฼บียน฼ลิกพรຌอม
฽นบ฼อกสำรหลักฐำนกำรทีไผูຌประกอบพำณิชยกิจเม຋สำมำรถมำยืไนค ำขอจดทะ฼บียนเดຌดຌวยตน฼อง฼ช຋น฿บมรณ
บัตรค ำสัไงศำล฼ป็นตຌน 

3. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะ฼บียน฼ลิกประกอบพำณิชยกิจเดຌดຌวยตน฼องหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไน
฽ทนกใเดຌ 

4. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไง฼ป็น฼จຌำของกิจกำรหรือผูຌมีส຋วนเดຌ฼สีย (฽ลຌว฽ต຋กรณี) ฼ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร
฿นค ำขอจดทะ฼บียน฽ละ฼อกสำรประกอบค ำขอจดทะ฼บียน 

5. ฽บบพิมพ์ค ำขอจดทะ฼บียน (฽บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
฾หลดจำก www.dbd.go.th 

หมำย฼หตุ  ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำรครบถຌวน
ตำมทีไระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรือ฼อกสำรหลักฐำนเม຋ครบถຌวน฽ละ /หรือมีควำม
บกพร຋องเม຋สมบูรณ์฼ป็น฼หตุ฿หຌเม຋สำมำรถพิจำรณำเดຌ฼จຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋องของรำยกำร฼อกสำร
หรือ฼อกสำรหลักฐำนทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติม฾ดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำ฼นินกำร฽กຌเข฽ละ/หรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมภำย฿น
ระยะ฼วลำทีไก ำหนด฿นบันทึกดังกล຋ำวมิ฼ช຋นนัๅนจะถือว຋ำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอ฾ดย฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌ
เดຌรับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล຋ำว฽ละจะมอบส ำ฼นำบันทึกควำมพร຋องดังกล຋ำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบ
อ ำนำจเวຌ฼ป็นหลักฐำน 

 



 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุง฼ทพมหำนครติดต຋อ 

(1) ส ำนักงำน฼ศรษฐกิจกำรคลังกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุก฽ห຋งทีไมีทีไตัๅงอยู຋฿น
กรุง฼ทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำน฼ขตกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : ติดต຋อส ำนักงำน฼ขต 

(สถำนประกอบกำร฽ห຋ง฿หญ຋ตัๅงอยู຋฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของ฼ขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะ฼บียนณส ำนักงำน฼ขตนัๅน)/ติดต຋อดຌวย
ตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

นำยทะ฼บียนตรวจพิจำรณำ฼อกสำร/฽จຌงผล 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไกำร฼งินรับช ำระค຋ำธรรม฼นียม 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะ฼บียนรับจดทะ฼บียน /฼จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูล฼ขຌำ
ระบบ/จัด฼ตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะ฼บียน/หนังสือรับรอง/

15 นำที - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

ส ำ฼นำ฼อกสำร 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะ฼บียนตรวจ฼อกสำร฽ละลงนำม/มอบ฿บทะ฼บียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฽บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

ส ำ฼นำหนังสือรับรองกำรจดทะ฼บียน฼ลิกของหຌำงหุຌนส຋วนหรือบริษัท
พรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

3) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌขอจดทะ฼บียนพรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌขอจดทะ฼บียนพรຌอมลงนำม
รับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

฿บทะ฼บียนพำณิชย์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกร฽สตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

 

 



 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียมกำรจดทะ฼บียน (ครัๅงละ) 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 20 บำท 

 

2) ค຋ำธรรม฼นียมคัดส ำ฼นำ฼อกสำร (ชุดละ) 
(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 30 บำท 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) รຌอง฼รียนณช຋องทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) รຌอง฼รียนต຋อกองทะ฼บียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำย฼หตุ: (02-547-4446-7)) 

3) ฾ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ฼วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำย฼หตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) คู຋มือกำรกรอก฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

หมำย฼หตุ 



- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์พ.ศ. 2549 

2) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์฼พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะ฼บียนพำณิชย์฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์  
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ฽ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

6) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

    ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ 
7) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

   ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

8)  ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยว຋ำดຌวย 

     ทะ฼บียนพำณิชย์ 
9) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับ฽ห຋งพระรำชบัญญัติ 
     ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

10) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกิจกำร฼ป็นพำณิชยกิจพ.ศ. 2546 

12 )พ.ร.บ. ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 
 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:เม຋มี 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียนพำณิชย์ พ.ศ. 

2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นหຌำงหุຌนส຋วนจดทะ฼บียน (หຌำงหุຌนส຋วนสำมัญนิติบุคคล฽ละหຌำงหุຌนส຋วนจ ำกัด) บริษัท
จ ำกัด฽ละบริษัทมหำชนจ ำกัด  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียน
พำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นหຌำงหุຌนส຋วนสำมัญคณะบุคคล฽ละกิจกำรร຋วมคຌำ 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงพำณิชย์ 
 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไงจดทะ฼บียนพำณิชย์เวຌต຋อมำเดຌ฼ลิกประกอบพำณิชยกิจทัๅงหมดจะ฾ดย฼หตุ฿ดกใตำม  ฼ช຋น 
ขำดทุน เม຋ประสงค์จะประกอบกำรคຌำต຋อเป฼จຌำของสถำนทีไ฼รียกหຌองคืน฼พรำะหมดสัญญำ฼ช຋ำหรือ฼ลิกหຌำง
หุຌนส຋วนบริษัท฿หຌยืไน ค ำขอจดทะ฼บียน฼ลิกประกอบพำณิชยกิจต຋อพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไภำย฿นก ำหนด 30 วัน
นับตัๅง฽ต຋วัน฼ลิกประกอบพำณิชยกิจ  (มำตรำ 13) 

2. กรณีผูຌประกอบพำณิชยกิจมี฼หตุขัดขຌองเม຋สำมำรถยืไนค ำขอจดทะ฼บียน฼ลิกดຌวยตน฼อง฼ช຋นวิกลจริตตำยสำบสูญ
฼ป็นตຌน ฿หຌผูຌทีไมีส຋วนเดຌ฼สียตำมกฎหมำย฼ช຋นสำมีภริยำบิดำมำรดำหรือบุตรยืไนขอจดทะ฼บียน฼ลิกประกอบ
พำณิชยกิจ฽ทนผูຌประกอบพำณิชยกิจนัๅนเดຌ฾ดย฿หຌผูຌมีส຋วนเดຌ฼สียตำมกฎหมำยลงลำยมือชืไอ฿นค ำขอจดทะ฼บียน
฼ลิกพรຌอม฽นบ฼อกสำรหลักฐำนกำรทีไผูຌประกอบพำณิชยกิจเม຋สำมำรถมำยืไนค ำขอจดทะ฼บียนเดຌดຌวยตน฼อง฼ช຋น
฿บมรณบัตรค ำสัไงศำล฼ป็นตຌน 

3. ผูຌประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยืไนจดทะ฼บียน฼ลิกประกอบพำณิชยกิจเดຌดຌวยตน฼องหรือจะมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนยืไน
฽ทนกใเดຌ 

4. ฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจซึไง฼ป็น฼จຌำของกิจกำรหรือผูຌมีส຋วนเดຌ฼สีย (฽ลຌว฽ต຋กรณี) ฼ป็นผูຌลงลำยมือชืไอรับรองรำยกำร
฿นค ำขอจดทะ฼บียน฽ละ฼อกสำรประกอบค ำขอจดทะ฼บียน 

5. ฽บบพิมพ์ค ำขอจดทะ฼บียน (฽บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอเดຌจำกพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไหรือดำวน์
฾หลดจำก  www.dbd.go.th 

 

หมำย฼หตุ  ขัๅนตอนกำรด ำ฼นินงำนตำมคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลำตัๅง฽ต຋฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำรครบถຌวนตำมทีไ
ระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน฼รียบรຌอย฽ลຌวทัๅงนีๅ฿นกรณีทีไค ำขอหรือ฼อกสำรหลักฐำนเม຋ครบถຌวน฽ละ/หรือมีควำมบกพร຋อง
เม຋สมบูรณ์฼ป็น฼หตุ฿หຌเม຋สำมำรถพิจำรณำเดຌ฼จຌำหนຌำทีไจะจัดท ำบันทึกควำมบกพร຋องของรำยกำร฼อกสำรหรือ฼อกสำร
หลักฐำนทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติม฾ดยผูຌยืไนค ำขอจะตຌองด ำ฼นินกำร฽กຌเข฽ละ/หรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมภำย฿นระยะ฼วลำทีไ
ก ำหนด฿นบันทึกดังกล຋ำวมิ฼ช຋นนัๅนจะถือว຋ำผูຌยืไนค ำขอละทิๅงค ำขอ฾ดย฼จຌำหนຌำทีไ฽ละผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจ
จะลงนำมบันทึกดังกล຋ำว฽ละจะมอบส ำ฼นำบันทึกควำมพร຋องดังกล຋ำว฿หຌผูຌยืไนค ำขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ ำนำจเวຌ฼ป็น
หลักฐำน 

http://www.dbd.go.th/


 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

กรุง฼ทพมหำนครติดต຋อ 

(1) ส ำนักงำน฼ศรษฐกิจกำรคลังกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริกำรกับสถำนประกอบกำรทุก฽ห຋งทีไมีทีไตัๅงอยู຋฿น
กรุง฼ทพมหำนคร) หรือ 

(2) ส ำนักงำน฼ขตกรุง฼ทพมหำนคร 

฾ทรศัพท์ : ติดต຋อส ำนักงำน฼ขต 

(สถำนประกอบกำร฽ห຋ง฿หญ຋ตัๅงอยู຋฿นพืๅนทีไรับผิดชอบของ฼ขต
เหน฿หຌเปยืไนจดทะ฼บียนณส ำนักงำน฼ขตนัๅน)/ติดต຋อดຌวย
ตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :60 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

นำยทะ฼บียนตรวจพิจำรณำ฼อกสำร/฽จຌงผล 

30 นำที - 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไกำร฼งินรับช ำระค຋ำธรรม฼นียม 

5 นำที - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยทะ฼บียนรับจดทะ฼บียน /฼จຌำหนຌำทีไบันทึกขຌอมูล฼ขຌำ

15 นำที - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

ระบบ/จัด฼ตรียม฿บส ำคัญกำรจดทะ฼บียน/หนังสือรับรอง/
ส ำ฼นำ฼อกสำร 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะ฼บียนตรวจ฼อกสำร฽ละลงนำม/มอบ฿บทะ฼บียน
พำณิชย์฿หຌผูຌยืไนค ำขอ 

10 นำที - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฽บบทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวของหุຌนส຋วนผูຌจัดกำรพรຌอมลงนำม
รับรองส ำ฼นำถูกตຌอง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

฿บทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ 

4) 

 

ส ำ฼นำสัญญำหรือขຌอตกลงของผูຌ฼ป็นหุຌนส຋วนทุกคน฿หຌ฼ลิกหຌำง
หุຌนส຋วนคณะบุคคลหรือกิจกำรร຋วมคຌำพรຌอมลงนำมรับรองส ำ฼นำ
ถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

- 

5) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอมปຂดอำกร฽สตมป์ 10 บำท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูຌรับมอบอ ำนำจ (ถຌำมี) พรຌอม
ลงนำมรับรองส ำ฼นำถูกตຌอง 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 

 

 

 

 



 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียมกำรจดทะ฼บียน (ครัๅงละ) 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 20 บำท 

 

2) ค຋ำธรรม฼นียมคัดส ำ฼นำ฼อกสำร (ชุดละ) 
(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 30 บำท 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) รຌอง฼รียนณช຋องทำงทีไยืไนค ำขอ 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) รຌอง฼รียนต຋อกองทะ฼บียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำกระทรวงพำณิชย์ 

(หมำย฼หตุ: (02-547-4446-7)) 

3) ฾ทรศัพท์ : Call Center 1570 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ฼วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

(หมำย฼หตุ: -) 
5) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
6) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) คู຋มือกำรกรอก฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: -) 
 



หมำย฼หตุ 
- 
 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์พ.ศ. 2549 

2) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรคຌำ฼รืไองก ำหนด฽บบพิมพ์฼พืไอ฿ชຌ฿นกำร฿หຌบริกำรขຌอมูลทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไองกำรตัๅงส ำนักงำนทะ฼บียนพำณิชย์฽ต຋งตัๅงพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไ฽ละนำยทะ฼บียนพำณิชย์  
    (ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ฽ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

6) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2553  ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

   ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์ 
7) ค ำสัไงส ำนักงำนกลำงทะ฼บียนพำณิชย์ทีไ 1/2554 ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีกำรก ำหนด฼ลขทะ฼บียนพำณิชย์฽ละ฼ลข 

    ค ำขอจดทะ฼บียนพำณิชย์จังหวัดบึงกำฬ 

8) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับของกฎหมำยว຋ำดຌวย 

    ทะ฼บียนพำณิชย์ 
9)  ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) ฼รืไองก ำหนดพำณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภำย฿ตຌบังคับ฽ห຋งพระรำชบัญญัติ 
     ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 

10) ประกำศกระทรวงพำณิชย์฼รืไอง฿หຌผูຌประกอบพำณิชยกิจตຌองจดทะ฼บียนพำณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกิจกำร฼ป็นพำณิชยกิจพ.ศ. 2546 

12) พ.ร.บ. ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 
 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:เม຋มีไ 
ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 

2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นหຌำงหุຌนส຋วนสำมัญคณะบุคคล฽ละกิจกำรร຋วมคຌำ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำ฼หนใจตกทอด (กรณีลูกจຌำงประจ ำผูຌรับบ ำ฼หนใจรำย฼ดือนหรือ
บ ำ฼หนใจพิ฼ศษรำย฼ดือนถึง฽ก຋กรรม) 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. สิทธิประ฾ยชน์฼กีไยวกับบ ำ฼หนใจตกทอด฼ป็นสิทธิประ฾ยชน์ทีไจ຋ำย฿หຌ฽ก຋ทำยำทของลูกจຌำงประจ ำทีไรับบ ำ฼หนใจรำย
฼ดือนหรือบ ำ฼หนใจพิ฼ศษรำย฼ดือนทีไถึง฽ก຋ควำมตำย 

2. กำรจ຋ำยบ ำ฼หนใจตกทอดจ຋ำย฼ป็นจ ำนวน 15 ฼ท຋ำของบ ำ฼หนใจรำย฼ดือนหรือบ ำ฼หนใจพิ฼ศษรำย฼ดือน฽ลຌว฽ต຋กรณี 
3. กรณีเม຋มีทำยำท฿หຌจ຋ำย฽ก຋บุคคลตำมทีไลูกจຌำงประจ ำของหน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วนทຌองถิไนระบุ฿หຌ฼ป็นผูຌมีสิทธิ

รับบ ำ฼หนใจตกทอดตำมหนังสือ฽สดง฼จตนำฯกรณีมำกกว຋ำ 1 คน฿หຌก ำหนดส຋วน฿หຌชัด฼จนกรณีมิเดຌก ำหนดส຋วน฿หຌ
ถือว຋ำทุกคนมีสิทธิเดຌรับ฿นอัตรำส຋วนทีไ฼ท຋ำกันตำมวิธีกำร฿นกำร฽สดง฼จตนำระบุตัวผูຌรับบ ำ฼หนใจตกทอด
ลูกจຌำงประจ ำของรำชกำรส຋วนทຌองถิไนตำมหนังสือกระทรวงมหำดเทยทีไมท 0808.5/ว 4061 ลงวันทีไ 30 

สิงหำคม 2555 

4. องค์กำรบริหำรส຋วนจังหวัด/฼ทศบำล/องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล/฼มืองพัทยำจะ฽จຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจตำมมำตรำ 10 ฽ห຋งพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวก฿น
กำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ.2558 

5. กรณีค ำขอหรือรำยกำร฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำเม຋ถูกตຌองหรือเม຋ครบถຌวน฽ละเม຋อำจ฽กຌเข/฼พิไม฼ติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอ฽ละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำย฽ละรำยกำร฼อกสำร /หลักฐำนร຋วมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะ฼วลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมหำกผูຌยืไนค ำขอเม຋ด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมภำย฿น
ระยะ฼วลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำ฼นินกำรคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

6. พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไจะยังเม຋พิจำรณำค ำขอ฽ละยังเม຋นับระยะ฼วลำด ำ฼นินงำนจนกว຋ำผูຌยืไนค ำขอจะด ำ฼นินกำร฽กຌเข
ค ำขอหรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅน฼รียบรຌอย฽ลຌว 

7. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรตำมคู຋มือ฼ริไมนับหลังจำก฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอตรวจสอบค ำขอ฽ละรำยกำร฼อกสำร
หลักฐำน฽ลຌวว຋ำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 



ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 
ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ทำยำทหรือผูຌมีสิทธิยืไน฼รืไองขอรับบ ำ฼หนใจตกทอดพรຌอม  

฼อกสำรต຋อองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนทีไลูกจຌำงประจ ำรับ
บ ำ฼หนใจรำย฼ดือนหรือบ ำ฼หนใจพิ฼ศษรำย฼ดือน฽ละ฼จຌำหนຌำทีไ
ตรวจสอบควำมถูกตຌองของ฼อกสำรหลักฐำน 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

3 ชัไว฾มง กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน  

ตรวจสอบควำมถูกตຌอง฽ละรวบรวมหลักฐำน฼อกสำร  

ทีไ฼กีไยวขຌอง฼สนอผูຌมีอ ำนำจพิจำรณำ 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

6 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยกองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนหรือผูຌทีไรับมอบอ ำนำจ
พิจำรณำสัไงจ຋ำย฼งินบ ำ฼หนใจตกทอด฾ดยองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไน฽จຌง฽ละ฼บิกจ຋ำย฼งิน ดังกล຋ำว฿หຌ฽ก຋ทำยำทหรือผูຌมีสิทธิฯ 
ต຋อเป 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

8 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจตกทอดลูกจຌำงประจ ำ 

ฉบับจริง1ฉบับ 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

หมำย฼หตุ(ขอรับ฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจตกทอดลูกจຌำงประจ ำทีไ
หน຋วยงำนตຌนสังกัด) 

2) 

 

หนังสือ฽สดง฼จตนำระบุตัวผูຌรับบ ำ฼หนใจตกทอดลูกจຌำงประจ ำของ
รำชกำรส຋วนทຌองถิไน (ถຌำมี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองกำร฿ชຌ฼งินคืน฽ก຋หน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วน
ทຌองถิไน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ขอรับ฽บบหนังสือรับรองกำร฿ชຌ฼งินคืน฽ก຋หน຋วยกำรบริหำร
รำชกำรส຋วนทຌองถิไนทีไหน຋วยงำนตຌนสังกัด) 

- 

4) 

 

฿บมรณบัตร 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
เม຋มีขຌอมูลค຋ำธรรม฼นียม 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

 



 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) 1. ฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจตกทอดลูกจຌำงประจ ำ   

2. ตัวอย຋ำงหนังสือรับรองกำร฿ชຌ฼งินคืน฽ก຋หน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วนทຌองถิไน (ตำมรูป฽บบทีไองค์กรปกครอง
ส຋วนทຌองถิไน฽ต຋ละ฽ห຋งก ำหนด) 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

หมำย฼หตุ 
- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) ระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยบ ำ฼หนใจลูกจຌำงของหน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วนทຌองถิไน พ.ศ. 2542 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:- 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอรับบ ำ฼หนใจตกทอด (กรณีลูกจຌำงประจ ำผูຌรับบ ำ฼หนใจรำย฼ดือนหรือบ ำ฼หนใจ
พิ฼ศษรำย฼ดือนถึง฽ก຋กรรม)   นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำ฼หนใจปกติหรือบ ำ฼หนใจรำย฼ดือนของลูกจຌำงประจ ำของ
องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. สิทธิประ฾ยชน์฼กีไยวกับบ ำ฼หนใจปกติของลูกจຌำงประจ ำ฼ป็นสิทธิประ฾ยชน์ทีไจ຋ำย฿หຌ฽ก຋ลูกจຌำงประจ ำทีไออกจำกงำน           
฾ดยตຌองมีระยะ฼วลำท ำงำนเม຋นຌอยกว຋ำ 1 ป຃บริบูรณ์฼มืไอพຌนหรือออกจำกงำนดຌวย฼หตุ฿นขຌอ 6 (3) ถึง (16) ฽ละ
กรณีท ำงำน฼ป็นลูกจຌำงประจ ำเม຋นຌอยกว຋ำ 5 ป຃บริบูรณ์฽ละลำออกจำกงำนดຌวย฼หตุ฿นขຌอ 6 (1) ฽ละ (2) ของ
ระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยบ ำ฼หนใจลูกจຌำงของหน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วนทຌองถิไนพ .ศ. 2542 ฽ละทีไ
฽กຌเข฼พิไม฼ติม 

2. กรณีบ ำ฼หนใจรำย฼ดือนลูกจຌำงประจ ำผูຌมีสิทธิรับบ ำ฼หนใจปกติ฾ดยมี฼วลำท ำงำนตัๅง฽ต຋ 25 ป຃บริบูรณ์ขึๅนเปจะขอรับ
บ ำ฼หนใจรำย฼ดือน฽ทนบ ำ฼หนใจปกติเดຌ฾ดยจ຋ำย฼ป็นรำย฼ดือน฼ริไมตัๅง฽ต຋วันทีไลูกจຌำงประจ ำออกจำกงำนจนถึง฽ก຋
ควำมตำย 

3. องค์กำรบริหำรส຋วนจังหวัด/฼ทศบำล/องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล/฼มืองพัทยำจะ฽จຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจตำมมำตรำ 10 ฽ห຋งพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวก฿น
กำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ.2558 

4. กรณีค ำขอหรือรำยกำร฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำเม຋ถูกตຌองหรือเม຋ครบถຌวน฽ละเม຋อำจ฽กຌเข/฼พิไม฼ติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอ฽ละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำย฽ละรำยกำร฼อกสำร /หลักฐำนร຋วมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะ฼วลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมหำกผูຌยืไนค ำขอเม຋ด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมภำย฿น
ระยะ฼วลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำ฼นินกำรคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

5. พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไจะยังเม຋พิจำรณำค ำขอ฽ละยังเม຋นับระยะ฼วลำด ำ฼นินงำนจนกว຋ำผูຌยืไนค ำขอจะด ำ฼นินกำร฽กຌเข
ค ำขอหรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅน฼รียบรຌอย฽ลຌว 

6. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรตำมคู຋มือ฼ริไมนับหลังจำก฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอตรวจสอบค ำขอ฽ละรำยกำร฼อกสำร
หลักฐำน฽ลຌวว຋ำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 



(หมำย฼หตุ: -) 
ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ลูกจຌำงประจ ำผูຌมีสิทธิยืไน฼รืไองขอรับบ ำ฼หนใจปกติหรือบ ำ฼หนใจ
รำย฼ดือนพรຌอม฼อกสำรต຋อองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนทีไสังกัด
฽ละ฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมครบถຌวนจอง฼อกสำรหลักฐำน 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

3 ชัไว฾มง กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน
ตรวจสอบควำมถูกตຌอง฽ละรวบรวมหลักฐำน฽ละ฼อกสำรทีไ
฼กีไยวขຌอง฼สนอผูຌมีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

6 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยกองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนหรือผูຌรับมอบอ ำนำจ 

พิจำรณำสัไงจ຋ำย฼งินบ ำ฼หนใจปกติหรือบ ำ฼หนใจรำย฼ดือน฾ดย฿หຌ
องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฽จຌง฽ละ฼บิกจ຋ำย฼งินดังกล຋ำว฿หຌ
ลูกจຌำงประจ ำต຋อเป 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

8 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจปกติหรือบ ำ฼หนใจรำย฼ดือนลูกจຌำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (ขอรับ฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจปกติหรือบ ำ฼หนใจรำย฼ดือน
ลูกจຌำงทีไหน຋วยงำนตຌนสังกัด) 

- 



 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
เม຋มีขຌอมูลค຋ำธรรม฼นียม 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจปกติหรือบ ำ฼หนใจรำย฼ดือนลูกจຌำง 
(หมำย฼หตุ: -) 

หมำย฼หตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) ระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยบ ำ฼หนใจลูกจຌำงของหน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วนทຌองถิไน พ.ศ. 2542 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:- 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอรับบ ำ฼หนใจปกติหรือบ ำ฼หนใจรำย฼ดือนของลูกจຌำงประจ ำขององค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไน  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำ฼หนใจปกติของทำยำท (กรณีลูกจຌำงประจ ำขององค์กร
ปกครองส຋วนทຌองถิไนถึง฽ก຋กรรม) 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. สิทธิประ฾ยชน์฼กีไยวกับบ ำ฼หนใจปกติกรณีของลูกจຌำงประจ ำทีไเดຌท ำงำน฼ป็นลูกจຌำงประจ ำเม຋นຌอยกว຋ำ 1 ป຃บริบูรณ์
ถึง฽ก຋ควำมตำยถຌำควำมตำยนัๅนมิเดຌ฼กิดขึๅน฼นืไองจำกควำมประพฤติชัไวอย຋ำงรຌำย฽รงของตน฼อง฿หຌจ຋ำย฼งินบ ำ฼หนใจ
ปกติ฿หຌ฽ก຋ทำยำทผูຌมีสิทธิเดຌรับมรดกตำมประมวลกฎหมำย฽พ຋ง฽ละพำณิชย์ตำมขຌอ 7 ฽ละขຌอ 8 ของระ฼บียบ
กระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยบ ำ฼หนใจลูกจຌำงของหน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วนทຌองถิไนพ .ศ. 2542 ฽ละทีไ฽กຌเข
฼พิไม฼ติม 

2. องค์กำรบริหำรส຋วนจังหวัด/฼ทศบำล/องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล/฼มืองพัทยำจะ฽จຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจตำมมำตรำ 10 ฽ห຋งพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวก฿น
กำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ.2558 

3. กรณีค ำขอหรือรำยกำร฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำเม຋ถูกตຌองหรือเม຋ครบถຌวน฽ละเม຋อำจ฽กຌเข/฼พิไม฼ติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอ฽ละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำย฽ละรำยกำร฼อกสำร /หลักฐำนร຋วมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะ฼วลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมหำกผูຌยืไนค ำขอเม຋ด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมภำย฿น
ระยะ฼วลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำ฼นินกำรคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

4. พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไจะยังเม຋พิจำรณำค ำขอ฽ละยังเม຋นับระยะ฼วลำด ำ฼นินงำนจนกว຋ำผูຌยืไนค ำขอจะด ำ฼นินกำร฽กຌเข
ค ำขอหรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅน฼รียบรຌอย฽ลຌว 

5. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรตำมคู຋มือ฼ริไมนับหลังจำก฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอตรวจสอบค ำขอ฽ละรำยกำร฼อกสำร
หลักฐำน฽ลຌวว຋ำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 



 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ทำยำทยืไน฼รืไองขอรับบ ำ฼หนใจปกติพรຌอม฼อกสำรต຋อองค์กร
ปกครองส຋วนทຌองถิไนทีไลูกจຌำงประจ ำสังกัด฽ละ฼จຌำหนຌำทีไ
ตรวจสอบควำมถูกตองของ฼อกสำรหลักฐำน 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

3 ชัไว฾มง กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน  

ตรวจสอบควำมถูกตຌอง฽ละรวบรวมหลักฐำน฽ละ฼อกสำร  

ทีไ฼กีไยวขຌอง฼สนอผูຌมีอ ำนำจพิจำรณำ 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

6 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยกองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนหรือผูຌรับมอบอ ำนำพิจำรณำ
สัไงจ຋ำย฼งินบ ำ฼หนใจปกติ฾ดยองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฽จຌง
฽ละ฼บิกจ຋ำย฼งินดังกล຋ำว฿หຌ฽ก຋ทำยำทต຋อเป 

 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนรับผิดชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

8 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจปกติลูกจຌำง 
ฉบับจริง แ ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ขอรับ฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจปกติลูกจຌำงทีไหน຋วยงำนตຌน

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

สังกัด) 

2) 

 

หนังสือรับรองกำร฿ชຌ฼งินคืน฽ก຋หน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วน
ทຌองถิไน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ขอรับ฽บบหนังสือรับรองกำร฿ชຌ฼งินคืน฽ก຋หน຋วยกำรบริหำร
รำชกำรส຋วนทຌองถิไนทีไหน຋วยงำนตຌนสังกัด) 

- 

3) 

 

฿บมรณบัตร 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
เม຋มีขຌอมูลค຋ำธรรม฼นียม 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) - ฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจปกติ      -ตัวอย຋ำงหนังสือรับรองกำร฿ชຌ฼งินคืน฽ก຋หน຋วยกำร
บริหำรรำชกำรส຋วนทຌองถิไน (ตำมรูป฽บบทีไองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฽ต຋ละ฽ห຋งก ำหนด) 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

หมำย฼หตุ 



- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) ระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยบ ำ฼หนใจลูกจຌำงของหน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วนทຌองถิไน พ.ศ. 2542 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:- 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอรับบ ำ฼หนใจปกติของทำยำท (กรณีลูกจຌำงประจ ำขององค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไน               ถึง฽ก຋กรรม)  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษของทำยำท (กรณีลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำง
ชัไวครำวขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนถึง฽ก຋กรรมอัน฼นืไองจำกกำรปฏิบัติงำน฿นหนຌำทีไ) 
หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. สิทธิประ฾ยชน์฼กีไยวกับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษกรณีลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวทีไเดຌรับอันตรำยหรือ฼จใบปຆวย฼พรำะ
฼หตุปฏิบัติงำน฿นหนຌำทีไหรือถูกประทุษรຌำย฼พรำะ฼หตุกระท ำตำมหนຌำทีไถึง฽ก຋ควำมตำยก຋อนเดຌรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษ
฿หຌจ຋ำยบ ำนำญพิ฼ศษ฿หຌ฽ก຋ทำยำทผูຌมีสิทธิรับมรดกตำมประมวลกฎหมำย฽พ຋ง฽ละพำณิชย์฾ดยอนุ฾ลม 

2. กรณีทำยำทลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวผูຌมีสิทธิเดຌรับทัๅงบ ำ฼หนใจพิ฼ศษตำมระ฼บียบนีๅ฼งินสง฼ครำะห์
ผูຌประสบภัยตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรสง฼ครำะห์ผูຌประสบภัย฼นืไองจำกกำรช຋วย฼หลือรำชกำรกำรปฏิบัติงำนของ
ชำติหรือกำรปฏิบัติตำมหนຌำทีไมนุษยธรรม฼งินค຋ำทด฽ทนตำมระ฼บียบว຋ำดຌวยกำรจ຋ำย฼งินค຋ำทด฽ทน฽ละกำร
พิจำรณำบ ำ฼หนใจควำมชอบ฿นกำรปรำบปรำมผูຌก຋อกำรรຌำยคอมมิวนิสต์หรือ฼งินอืไน฿นลักษณะ฼ดียวกันจำกทำง
รำชกำรหรือจำกหน຋วยงำนอืไนทีไองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนสัไง฿หຌเปปฏิบัติงำน฼งินดังกล຋ำว฿หຌ฼ลือกรับเดຌ฼พียง
อย຋ำง฿ดอย຋ำงหนึไง฽ลຌว฽ต຋จะ฼ลือก 

3. องค์กำรบริหำรส຋วนจังหวัด/฼ทศบำล/องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล /฼มืองพัทยำจะ฽จຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจตำมมำตรำ 10 ฽ห຋ง พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวก฿นกำร
พิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. 2558 

4. กรณีค ำขอหรือรำยกำร฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำเม຋ถูกตຌองหรือเม຋ครบถຌวน฽ละเม຋อำจ฽กຌเข/฼พิไม฼ติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอ฽ละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำย฽ละรำยกำร฼อกสำร /หลักฐำนร຋วมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะ฼วลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมหำกผูຌยืไนค ำขอเม຋ด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมภำย฿น
ระยะ฼วลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำ฼นินกำรคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

5. พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไจะยังเม຋พิจำรณำค ำขอ฽ละยังเม຋นับระยะ฼วลำด ำ฼นินงำนจนกว຋ำผูຌยืไนค ำขอจะด ำ฼นินกำร฽กຌเข
ค ำขอหรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅน฼รียบรຌอย฽ลຌว 

6. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรตำมคู຋มือ฼ริไมนับหลังจำก฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอตรวจสอบค ำขอ฽ละรำยกำร฼อกสำร
หลักฐำน฽ลຌวว຋ำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 



ณ หน຋วยงำน 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ทำยำทยืไน฼รืไองขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษพรຌอม฼อกสำรทีไ฼กีไยวขຌอง
ต຋อองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนทีไลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำง
ชัไวครำวสังกัด฽ละ฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครอง
ส຋วนทຌองถิไนตรวจสอบควำมถูกตຌอง฽ละครบถຌวนของ฼อกสำร
หลักฐำน 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

3 ชัไว฾มง กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน  

รวบรวมหลักฐำน฽ละ฼อกสำรทีไ฼กีไยวขຌอง฼สนอผูຌมีอ ำนำจ
พิจำรณำ 
(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

6 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยกองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนหรือผูຌทีไรับมอบอ ำนำจ
พิจำรณำสัไงจ຋ำย฼งินบ ำ฼หนใจพิ฼ศษ฽ละ฿หຌองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไน฽จຌง฽ละ฼บิกจ຋ำย฼งินดังกล຋ำว฿หຌ฽ก຋ทำยำทต຋อเป 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

8 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษลูกจຌำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ขอรับ฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษลูกจຌำงทีไหน຋วยงำนตຌน

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

สังกัด) 

2) 

 

หนังสือรับรองกำร฿ชຌ฼งินคืน฽ก຋หน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วน
ทຌองถิไน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ขอรับหนังสือรับรองกำร฿ชຌ฼งินคืน฽ก຋หน຋วยกำรบริหำร
รำชกำรส຋วนทຌองถิไนทีไหน຋วยงำนตຌนสังกัด) 

- 

3) 

 

฿บมรณบัตร 
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
เม຋มีขຌอมูลค຋ำธรรม฼นียม 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) 1. ฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษ      

2. ตัวอย຋ำงหนังสือรับรองกำร฿ชຌ฼งินคืน฽ก຋หน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วนทຌองถิไน  (ตำมรูป฽บบทีไองค์กร
ปกครองส຋วนทຌองถิไน฽ต຋ละ฽ห຋งก ำหนด) 

(หมำย฼หตุ: -) 
 



หมำย฼หตุ     - 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) ระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยบ ำ฼หนใจลูกจຌำงของหน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วนทຌองถิไน พ.ศ. 2542 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:- 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษของทำยำท (กรณีลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวของ
องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนถึง฽ก຋กรรมอัน฼นืไองจำกกำรปฏิบัติงำน฿นหนຌำทีไ ) นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษของลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวขององค์กร
ปกครองส຋วนทຌองถิไน 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. สิทธิประ฾ยชน์฼กีไยวกับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษ฼ป็นสิทธิประ฾ยชน์ทีไจ຋ำยครัๅง฼ดียว฿หຌ฽ก຋ลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวทีไ
เดຌรับอันตรำยหรือ฼จใบปຆวย฼พรำะ฼หตุปฏิบัติงำน฿นหนຌำทีไหรือถูกประทุษรຌำย฼พรำะ฼หตุกระท ำตำมหนຌำทีไซึไง
฽พทย์ทีไทำงรำชกำรรับรองเดຌตรวจสอบ฽ละ฽สดงว຋ำเม຋สำมำรถปฏิบัติหนຌำทีไเดຌอีก฼ลยนอกจำกจะเดຌบ ำ฼หนใจ
ปกติ฽ลຌว฿หຌเดຌรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษอีกดຌวย฼วຌน฽ต຋อันตรำยทีไเดຌรับหรือกำร฼จใบปຆวย฼กิดควำมประมำณ฼ลิน฼ล຋ออย຋ำง
รຌำย฽รงหรือควำมผิดของตน฼อง 

2. กรณีของลูกจຌำงชัไวครำวมีสิทธิรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษ฽ต຋เม຋มีสิทธิเดຌรับบ ำ฼หนใจปกติ 
3. กรณีหำกลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวผูຌมีสิทธิเดຌรับทัๅงบ ำ฼หนใจพิ฼ศษตำมระ฼บียบนีๅ฼งินสง฼ครำะห์

ผูຌประสบภัยตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรสง฼ครำะห์ผูຌประสบภัย฼นืไองจำกกำรช຋วย฼หลือรำชกำรกำรปฏิบัติงำนของ
ชำติหรือกำรปฏิบัติตำมหนຌำทีไมนุษยธรรม฼งินค຋ำทด฽ทนตำมระ฼บียบว຋ำดຌวยกำรจ຋ ำย฼งินค຋ำทด฽ทน฽ละกำร
พิจำรณำบ ำ฼หนใจควำมชอบ฿นกำรปรำบปรำมผูຌก຋อกำรรຌำยคอมมิวนิสต์หรือ฼งินอืไน฿นลักษณะ฼ดียวกันจำกทำง
รำชกำรหรือจำกหน຋วยงำนอืไนทีไองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนสัไง฿หຌเปปฏิบัติงำน฼งินดังกล຋ำว฿หຌ฼ลือกรับเดຌ฼พียง
อย຋ำง฿ดอย຋ำงหนึไง฽ลຌว฽ต຋จะ฼ลือก 

4. องค์กำรบริหำรส຋วนจังหวัด/฼ทศบำล/องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล/฼มืองพัทยำจะ฽จຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจตำมมำตรำ 10 ฽ห຋งพ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวก฿นกำร
พิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. 2558 

5. กรณีค ำขอหรือรำยกำร฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำเม຋ถูกตຌองหรือเม຋ครบถຌวน฽ละเม຋อำจ฽กຌเข/฼พิไม฼ติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอ฽ละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำย฽ละรำยกำร฼อกสำร /หลักฐำนร຋วมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะ฼วลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมหำกผูຌยืไนค ำขอเม຋ด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมภำย฿น
ระยะ฼วลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำ฼นินกำรคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

6. พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไจะยังเม຋พิจำรณำค ำขอ฽ละยังเม຋นับระยะ฼วลำด ำ฼นินงำนจนกว຋ำผูຌยืไนค ำขอจะด ำ฼นินกำร฽กຌเข
ค ำขอหรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅน฼รียบรຌอย฽ลຌว 

7. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรตำมคู຋มือ฼ริไมนับหลังจำก฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอตรวจสอบค ำขอ฽ละรำยกำร฼อกสำร
หลักฐำน฽ลຌวว຋ำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน 

 



 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวผูຌมีสิทธิยืไน฼รืไองขอรับ  

บ ำ฼หนใจพิ฼ศษพรຌอม฼อกสำรต຋อองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

ทีไสังกัด฽ละ฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองทຌองถิไน
ตรวจสอบควำมถูกตຌองครบถຌวนของ฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

3 ชัไว฾มง กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน  

ตรวจสอบควำมถูกตຌอง฽ละรวบรวมหลักฐำน฽ละ฼อกสำร  

ทีไ฼กีไยวขຌอง฼สนอผูຌมีอ ำนำจพิจำรณำ 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

6 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยกองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนหรือผูຌรับมอบอ ำนำพิจำรณำ
สัไงจ຋ำย฼งินบ ำ฼หนใจพิ฼ศษ฾ดย฿หຌองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน
฽จຌง฽ละ฼บิกจ຋ำย฼งินดังกล຋ำว ฿หຌ฽ก຋ลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำง
ชัไวครำวต຋อเป 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

8 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 



 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษลูกจຌำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ขอรับ฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษลูกจຌำงทีไหน຋วยงำนตຌน
สังกัด) 

- 

2) 

 

฿บรับรองของ฽พทย์ทีไทำงรำชกำรรับรองว຋ำเม຋สำมำรถปฏิบัติหนຌำทีไ
เดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
เม຋มีขຌอมูลค຋ำธรรม฼นียม 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษลูกจຌำง 
(หมำย฼หตุ: -) 

 

หมำย฼หตุ 



- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) ระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยบ ำ฼หนใจลูกจຌำงของหน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วนทຌองถิไน พ.ศ. 2542 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:- 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษของลูกจຌำงประจ ำหรือลูกจຌำงชัไวครำวขององค์กรปกครอง
ส຋วนทຌองถิไน นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษรำย฼ดือนของลูกจຌำงประจ ำขององค์กรปกครอง
ส຋วนทຌองถิไน 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. สิทธิประ฾ยชน์฼กีไยวกับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษรำย฼ดือน฼ป็นสิทธิประ฾ยชน์ทีไจ຋ำย฿หຌ฽ก຋ลูกจຌำงประจ ำทีไเดຌรับอันตรำยหรือ
฼จใบปຆวย฼พรำะ฼หตุปฏิบัติงำน฿นหนຌำทีไหรือถูกประทุษรຌำย฼พรำะ฼หตุกระท ำตำมหนຌำทีไซึไง฽พทย์ทีไทำงรำชกำร
รับรองเดຌตรวจ฽ละ฽สดงว຋ำเม຋สำมำรถปฏิบัติงำน฿นหนຌำทีไเดຌอีก฼ลย 

2. ลูกจຌำงประจ ำผูຌมีสิทธิรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษจะขอรับ฼ป็นบ ำ฼หนใจพิ฼ศษรำย฼ดือน฽ทนกใเดຌ฾ดยจ຋ำย฼ป็นรำย฼ดือน฼ริไม
ตัๅง฽ต຋วันทีไลูกจຌำงประจ ำออกจำกงำนจนถึง฽ก຋ควำมตำย 

3. องค์กำรบริหำรส຋วนจังหวัด/฼ทศบำล/องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล/฼มืองพัทยำจะ฽จຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอ
ทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจตำมมำตรำ 10 ฽ห຋งพ.ร.บงกำรอ ำนวยควำมสะดวก฿นกำร
พิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. 2558 

4. กรณีค ำขอหรือรำยกำร฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำเม຋ถูกตຌองหรือเม຋ครบถຌวน฽ละเม຋อำจ฽กຌเข/฼พิไม฼ติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอ฽ละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำย฽ละรำยกำร฼อกสำร /หลักฐำนร຋วมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะ฼วลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมหำกผูຌยืไนค ำขอเม຋ด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมภำย฿น
ระยะ฼วลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำ฼นินกำรคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

5. พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไจะยังเม຋พิจำรณำค ำขอ฽ละยังเม຋นับระยะ฼วลำด ำ฼นินงำนจนกว຋ำผูຌยืไนค ำขอจะด ำ฼นินกำร฽กຌเข
ค ำขอหรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅน฼รียบรຌอย฽ลຌว 

6. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรตำมคู຋มือ฼ริไมนับหลังจำก฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอตรวจสอบค ำขอ฽ละรำยกำร฼อกสำร
หลักฐำน฽ลຌวว຋ำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 /ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 



 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ลูกจຌำงประจ ำผูຌมีสิทธิยืไน฼รืไองขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษรำย฼ดือน
พรຌอม฼อกสำรต຋อองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนทีไสังกัด฽ละ
฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมครบถຌวนของหลักฐำน 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

3 ชัไว฾มง กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับผิดชอบขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน
ตรวจสอบควำมถูกตຌอง฽ละรวบรวมหลักฐำน฽ละ฼อกสำรทีไ
฼กีไยวขຌอง฼สนอผูຌมีอ ำนำจพิจำรณำ 
(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

6 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
นำยกองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนหรือผูຌรับมอบอ ำนำจ
พิจำรณำสัไงจ຋ำย฼งินบ ำ฼หนใจพิ฼ศษรำย฼ดือน฾ดย฿หຌองค์กร
ปกครองส຋วนทຌองถิไน฽จຌง฽ละ฼บิกจ຋ำย฼งินดังกล຋ำว ฿หຌ฽ก຋
ลูกจຌำงประจ ำต຋อเป 

(หมำย฼หตุ: (หน຋วยงำนผูຌรับผดิชอบคือองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไนทีไสังกัด)) 

8 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษรำย฼ดือนลูกจຌำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(ขอรับ฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษรำย฼ดือนลูกจຌำงทีไ
หน຋วยงำนตຌนสังกัด) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

 

2) 

 

฿บรับรองของ฽พทย์ทีไทำงรำชกำรรับรองว຋ำเม຋สำมำรถปฏิบัติหนຌำทีไ
เดຌ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
เม຋มีขຌอมูลค຋ำธรรม฼นียม 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษรำย฼ดือนลูกจຌำง 
(หมำย฼หตุ: -) 

 

หมำย฼หตุ 
- 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) ระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยบ ำ฼หนใจลูกจຌำงของหน຋วยกำรบริหำรรำชกำรส຋วนทຌองถิไน พ.ศ. 2542 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:- 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอรับบ ำ฼หนใจพิ฼ศษรำย฼ดือนของลูกจຌำงประจ ำขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน              
นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงทຌองทีไ 
หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระรำชบัญญัติภำษีบ ำรุงทຌองทีไ พ.ศ. 2508 ก ำหนด฿หຌองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนมีหนຌำทีไ฿นกำรรับช ำระ
ภำษีบ ำรุงทຌองทีไ฾ดยมีหลัก฼กณฑ์฽ล຋ะขัๅนตอนดังนีๅ 
1. กำรติดต຋อขอช ำระภำษีบ ำรุงทຌองทีไ 

1.1 กำรยืไน฽บบ฽สดงรำยกำรทีไดินกรณีผูຌทีไ฼ป็น฼จຌำของทีไดิน฿นวันทีไ 1 มกรำคมของป຃ทีไมีกำรตีรำคำปำนกลำง
ทีไดิน 

(1) ผูຌมีหนຌำทีไ฼สียภำษีหรือ฼จຌำของทีไดินยืไน฽บบ฽สดงรำยกำรทีไดิน (ภบท.5) พรຌอมดຌวยหลักฐำนทีไตຌอง฿ชຌต຋อ฼จຌำ
พนักงำนประ฼มินภำย฿น฼ดือนมกรำคมของป຃ทีไมีกำรประ฼มินรำคำปำนกลำงของทีไดิน 

(2) ฼จຌำพนักงำนประ฼มินจะท ำกำรตรวจอสบ฽ละค ำนวณค຋ำภำษี฽ลຌว฽จຌงกำรประ฼มิน฿หຌผูຌมีหนຌำทีไ฼สียภำษีหรือ
฼จຌำของทีไดินทรำบว຋ำจะตຌอง฼สียภำษี฼ป็นจ ำนวน฼ท຋ำ฿ดภำย฿น฼ดือนมีนำคม 

(3) ผูຌมีหนຌำทีไ฼สียภำษีหรือ฼จຌำของทีไดินจะตຌอง฼สียภำษีภำย฿น฼ดือน฼มษำยนของทุกป຃฼วຌน฽ต຋กรณีเดຌรับ฿บ฽จຌงกำร
ประ฼มินหลัง฼ดือนมีนำคมตຌองช ำระภำษีภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไเดຌรับ฽จຌงกำรประ฼มิน 

1.2 กำรยืไน฽บบ฽สดงรำยกำรทีไดินกรณี฼ป็น฼จຌำของทีไดินรำย฿หม຋หรือจ ำนวน฼นืๅอทีไดิน฼ดิม฼ปลีไยน฽ปลงเป 

(1) ฼จຌำของทีไดินยืไนค ำรຌองตำม฽บบภบท.5 หรือภบท.8 ฽ลຌว฽ต຋กรณีพรຌอมดຌวยหลักฐำนต຋อ฼จຌำพนักงำนประ฼มิน
ภำย฿นก ำหนด 30 วันนับ฽ต຋วันเดຌรับ฾อนหรือมีกำร฼ปลีไยน฽ปลง 

(2) ฼มืไอ฼จຌำหนຌำทีไเดຌรับ฽บบ฽ลຌวจะออก฿บรับเวຌ฿หຌ฼ป็นหลักฐำน 

(3) ฼จຌำพนักงำนประ฼มินจะ฽จຌง฿หຌ฼จຌำของทีไดินทรำบว຋ำจะตຌอง฼สียภำษี฿นป຃ต຋อเปจ ำนวน฼ท຋ำ฿ด 

1.3 กำรยืไน฽บบ฽สดงรำยกำรทีไดินกรณี฼ปลีไยน฽ปลงกำร฿ชຌทีไดินอัน฼ป็น฼หตุ฿หຌกำรลดหย຋อน฼ปลีไยน฽ปลงเปหรือ
มี฼หตุอย຋ำงอืไนท ำ฿หຌอัตรำภำษีบ ำรุงทຌองทีไ฼ปลีไยน฽ปลงเป 

(1) ฼จຌำของทีไดินยืไนค ำรຌองตำม฽บบภบท.8 พรຌอมดຌวยหลักฐำนต຋อ฼จຌำพนักงำนประ฼มินภำย฿นก ำหนด 30 วันนับ
฽ต຋วันทีไมีกำร฼ปลีไยน฽ปลงกำร฿ชຌทีไดิน 

(2) ฼มืไอ฼จຌำหนຌำทีไเดຌรับ฽บบ฽ลຌวจะออก฿บรับเวຌ฿หຌ฼ป็นหลักฐำน 

(3) ฼จຌำพนักงำนประ฼มินจะ฽จຌง฿หຌ฼จຌำของทีไดินทรำบว຋ำจะตຌอง฼สียภำษี฿นป຃ต຋อเปจ ำนวน฼ท຋ำ฿ด 

(4) กำรขอช ำระภำษีบ ำรุงทຌองทีไ฿นป຃ถัดเปจำกป຃ทีไมีกำรประ฼มินรำคำปำนกลำงของทีไดิน฿หຌผูຌรับประ฼มินน ำ
฿บ฼สรใจรับ฼งินของป຃ก຋อนพรຌอมกับ฼งินเปช ำระภำย฿น฼ดือน฼มษำยนของทุกป຃ 



2. กรณี฼จຌำของทีไดินเม຋฼หในพຌองดຌวยกับรำคำปำนกลำงทีไดินหรือ฼มืไอเดຌรับ฽จຌงกำรประ฼มินภำษีบ ำรุงทຌองทีไ฽ลຌว฼หใน
ว຋ำกำรประ฼มินนัๅนเม຋ถูกตຌองมีสิทธิอุทธรณ์ต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัดเดຌ฾ดยยืไนอุทธรณ์ผ຋ำน฼จຌำพนักงำนประ฼มิน
ภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋วันทีไประกำศรำคำปำนกลำงทีไดินหรือวันทีไเดຌรับกำร฽จຌงประ฼มิน฽ลຌว฽ต຋กรณี 

3. กรณีค ำขอหรือรำยกำร฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำเม຋ถูกตຌองหรือเม຋ครบถຌวน฽ละเม຋อำจ฽กຌเข฼พิไม฼ติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอ฽ละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำย฽ละรำยกำร฼อกสำร /หลักฐำนร຋วมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะ฼วลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมหำกผูຌยืไนค ำขอเม຋ด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมเดຌภำย฿น
ระยะ฼วลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำ฼นินกำรคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

4. พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไจะยังเม຋พิจำรณำค ำขอ฽ละยังนับระยะ฼วลำด ำ฼นินงำนจนกว຋ำผูຌยืไนค ำขอจะด ำ฼นินกำร฽กຌเขค ำ
ขอหรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅน฼รียบรຌอย฽ลຌว 

 5. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรตำมคู຋มือ฼ริไมนับหลังจำก฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอเดຌตรวจสอบค ำขอ฽ละรำยกำร฼อกสำร
หลักฐำน฽ลຌว฼หในว຋ำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน 

6. จะด ำ฼นินกำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

ส ำนักงำน฼ขต 50 ฼ขต (฿น฼ขตกรุง฼ทพมหำนคร)/ติดต຋อดຌวย
ตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (-)) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

฼ทศบำลนคร฼ทศบำล฼มืององค์กำรบริหำรส຋วนต ำบลทุก฽ห຋ง
฽ละ฼มืองพัทยำ/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (-)) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย  
จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง  
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

 

 



ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :31 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำของทรัพย์สินยืไน฽บบ฽สดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภบท.5 

หรือภบท.8) ฼พืไอ฿หຌพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: (ส ำนักงำน฼ขต฼ทศบำลนคร฼ทศบำล฼มืององค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบลทุก฽ห຋ง฽ละ฼มืองพัทยำ)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไพิจำรณำตรวจสอบรำยกำรทรัพย์สินตำม
฽บบ฽สดงรำยกำร (ภบท.5 หรือ ภบท.8) ฽ละ฽จຌงกำร
ประ฼มินภำษี฿หຌ฼จຌำของทรัพย์สินด ำ฼นินกำรช ำระภำษี 
(หมำย฼หตุ: (ส ำนักงำน฼ขต฼ทศบำลนคร฼ทศบำล฼มืององค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบลทุก฽ห຋ง฽ละ฼มืองพัทยำ)) 

30 วัน - 

 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ           
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

ส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ           
ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

หลักฐำน฽สดงกรรมสิทธิ์ทีไดิน฼ช຋น฾ฉนดทีไดิน , น.ส.3 

ฉบับจริง 1 ชุด             
ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ชุด             
ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

5) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ             
หมำย฼หตุ(กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌด ำ฼นินกำร฽ทน) 

- 

6) 

 

฿บ฼สรใจหรือส ำ฼นำ฿บ฼สรใจกำรช ำระค຋ำภำษีบ ำรุงทຌองทีไของป຃ก຋อน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ            
ส ำ฼นำ1ฉบับ 

- 

 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
เม຋มีขຌอมูลค຋ำธรรม฼นียม 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) หน຋วยงำนภำษีบ ำุรงทຌองทีไกรมกำรปกครอง 
(หมำย฼หตุ: (กรมกำรปกครอง (วังเชยำ) ถนนนครสวรรค์฼ขตดุสิตกรุง฼ทพฯ 

฼บอร์฾ทรศัพท์ 02-629-8306-14 ต຋อ 503)) 

2) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

หมำย฼หตุ 
- 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติภำษีบ ำรงุทຌองทีไพ.ศ.2508 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:- 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงทຌองทีไ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล
฼ขำยຌอย 

 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีปງำย 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ตำมพระรำชบัญญัติภำษีปງำยพ.ศ. 2510 ก ำหนด฿หຌองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนมีหนຌำทีไ฿นกำรรับช ำระภำษี
ปງำย฽สดงชืไอยีไหຌอหรือ฼ครืไองหมำยทีไ฿ชຌ฼พืไอกำรประกอบกำรคຌำหรือประกอบกิจกำรอืไนหรือ฾ฆษณำกำรคຌำหรือ
กิจกำรอืไน฼พืไอหำรำยเดຌ฾ดยมีหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเขดังนีๅ 
1. องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน (฼ทศบำลหรือองค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล) ประชำสัมพันธ์ขัๅนตอน฽ละวิธีกำร฼สียภำษี 
2. ฽จຌง฿หຌ฼จຌำของปງำยทรำบ฼พืไอยืไน฽บบ฽สดงรำยกำรภำษีปງำย (ภ.ป. 1) 

3. ฼จຌำของปງำยยืไน฽บบ฽สดงรำยกำรภำษีปງำย (ภ.ป. 1) ภำย฿น฼ดือนมีนำคม 

4. องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนตรวจสอบ฽บบ฽สดงรำยกำรภำษีปງำย฽ละ฽จຌงกำรประ฼มินภำษีปງำย (ภ.ป. 3) 

5. องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนรับช ำระภำษี (฼จຌำของปງำยช ำระภำษีทันทีหรือช ำระภำษีภำย฿นก ำหนด฼วลำ) 

6. กรณีทีไ฼จຌำของปງำยช ำระภำษี฼กิน฼วลำทีไก ำหนด (฼กิน 15 วันนับ฽ต຋เดຌรับ฽จຌงกำรประ฼มิน) ตຌองช ำระภำษี฽ละ       
฼งิน฼พิไม 

7. กรณีทีไผูຌรับประ฼มิน (฼จຌำของปງำย) เม຋พอ฿จกำรประ฼มินสำมำรถอุทธรณ์ต຋อผูຌบริหำรทຌองถิไนเดຌภำย฿น 30 วันนับ
฽ต຋เดຌรับ฽จຌงกำรประ฼มิน฼พืไอ฿หຌผูຌบริหำรทຌองถิไนชีๅขำด฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌ฼สียภำษีทรำบตำม฽บบ (ภ.ป. 5) ภำย฿น
ระยะ฼วลำ 60 วันนับ฽ต຋วันทีไเดຌรับอุทธรณ์ตำมพระรำชบัญญัติภำษีปງำยพ.ศ. 2510 

8. กรณีค ำขอหรือรำยกำร฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำเม຋ถูกตຌองหรือเม຋ครบถຌวน฽ละเม຋อำจ฽กຌเข฼พิไม฼ติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอ฽ละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำย฽ละรำยกำร฼อกสำร /หลักฐำนร຋วมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะ฼วลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมหำกผูຌยืไนค ำขอเม຋ด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมภำย฿น
ระยะ฼วลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำ฼นินกำรคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

9. พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไจะยังเม຋พิจำรณำค ำขอ฽ละยังเม຋นับระยะ฼วลำด ำ฼นินงำนจนกว຋ำผูຌยืไนค ำขอจะด ำ฼นินกำร฽กຌเข
ค ำขอหรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅน฼รียบรຌอย฽ลຌว 

10. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรตำมคู຋มือ฼ริไมนับหลังจำก฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอเดຌตรวจสอบค ำขอ฽ละรำยกำร฼อกสำร
หลักฐำน฽ลຌว฼หในว຋ำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน 

11. หน຋วยงำนจะมีกำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจตำมมำตรำ 
10 ฽ห຋งพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวก฿นกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. 2558 

 

 



ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :46 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำของปງำยยืไน฽บบ฽สดงรำยกำรภำษีปງำย (ภ.ป. 1) ฼พืไอ฿หຌ
พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบควำมครบถຌวนถูกตຌองของ฼อกสำร
หลักฐำน 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ :1 วัน (ภำย฿น฼ดือนมีนำคมของทุกป຃) 
2. หน຋วยงำนผูຌรับผิดชอบคือ฼ทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / ฼มืองพัทยำ)) 

1 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไพิจำรณำตรวจสอบรำยกำรปງำยตำม฽บบ
฽สดงรำยกำรภำษีปງำย (ภ.ป.1) ฽ละ฽จຌงกำรประ฼มินภำษี 
(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ : ภำย฿น 30 วันนับจำกวันทีไยืไน
฽สดงรำยกำรภำษีปງำย (ภ.ป.1) (ตำมพระรำชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
รำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539) 

2. หน຋วยงำนผูຌรับผิดชอบคือ฼ทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / ฼มืองพัทยำ)) 

30 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำของปງำยช ำระภำษี 
(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ : ภำย฿น 15 วันนับ฽ต຋เดຌรับ฽จຌงกำร
ประ฼มิน (กรณีช ำระ฼กิน 15 วันจะตຌองช ำระ฼งิน฼พิไมตำมอัตรำ
ทีไกฎหมำยก ำหนด) 

15 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

2. หน຋วยงำนผูຌรับผิดชอบคือ฼ทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / ฼มืองพัทยำ)) 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรทีไออก฿หຌ฾ดยหน຋วยงำนของรัฐ
พรຌอมส ำ฼นำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

2) 

 

ทะ฼บียนบຌำนพรຌอมส ำ฼นำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

3) 

 

฽ผนผัง฽สดงสถำนทีไตัๅงหรือ฽สดงปງำยรำยละ฼อียด฼กีไยวกับปງำยวัน
฼ดือนป຃ทีไติดตัๅงหรือ฽สดง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

หลักฐำนกำรประกอบกิจกำร฼ช຋นส ำ฼นำ฿บทะ฼บียนกำรคຌำส ำ฼นำ
ทะ฼บียนพำณิชย์ส ำ฼นำทะ฼บียนภำษีมูลค຋ำ฼พิไม 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

5) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรຌอมส ำ฼นำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

6) 

 

ส ำ฼นำ฿บ฼สรใจรับ฼งินภำษีปງำย (ถຌำมี)  

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌด ำ฼นินกำร฽ทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
เม຋มีขຌอมูลค຋ำธรรม฼นียม 



ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอยต.฼ขำยຌอยอ.฼ขำยຌอยจ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) 1. ฽บบ฽จຌงรำยกำร฼พืไอ฼สียภำษีปງำย (ภ.ป. 1) 2. ฽บบยืไนอุทธรณ์ภำษีปງำย (ภ.ป. 4) 

(หมำย฼หตุ: -) 
หมำย฼หตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พ.ร.บ.ภำษีปງำยพ.ศ. 2510 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:- 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรรับช ำระภำษีปງำย  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

 

 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษี฾รง฼รือน฽ละทีไดิน 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระรำชบัญญัติภำษี฾รง฼รือน฽ละทีไดินพ.ศ. 2475 ก ำหนด฿หຌองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนมีหนຌำทีไ฿นกำรรับ
ช ำระภำษี฾รง฼รือน฽ละทีไดินจำกทรัพย์สินทีไ฼ป็น฾รง฼รือนหรือสิไงปลูกสรຌำงอย຋ำงอืไนโ฽ละทีไดินทีไ฿ชຌต຋อ฼นืไองกับ
฾รง฼รือนหรือสิไงปลูกสรຌำงอย຋ำงอืไนนัๅน฾ดยมีหลัก฼กณฑ์วิธีกำร฽ละ฼งืไอนเขดังนีๅ 
1. องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน (฼ทศบำล/องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล/฼มืองพัทยำ) ประชำสัมพันธ์ขัๅนตอน฽ละ 

วิธีกำรช ำระภำษี 
2. ฽จຌง฿หຌ฼จຌำของทรัพย์สินทรำบ฼พืไอยืไน฽บบ฽สดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

3. ฼จຌำของทรัพย์สินยืไน฽บบ฽สดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภำย฿น฼ดือนกุมภำพันธ์ 
4. องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนตรวจสอบ฽บบ฽สดงรำยกำรทรัพย์สิน฽ละ฽จຌงกำรประ฼มินภำษี (ภ.ร.ด.8) 

5. องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนรับช ำระภำษี (฼จຌำของทรัพย์สินช ำระภำษีทันทีหรือช ำระภำษีภำย฿นก ำหนด฼วลำ) 

6. ฼จຌำของทรัพย์สินด ำ฼นินกำรช ำระภำษีภำย฿น 30 วันนับ฽ต຋เดຌรับ฽จຌงกำรประ฼มินกรณีทีไ฼จຌำของทรัพย์สินช ำระ
ภำษี฼กิน฼วลำทีไก ำหนดจะตຌองช ำระ฼งิน฼พิไมตำมอัตรำทีไกฎหมำยก ำหนด 

7. กรณีทีไผูຌรับประ฼มิน (฼จຌำของทรัพย์สิน) เม຋พอ฿จกำรประ฼มินสำมำรถอุทธรณ์ต຋อผูຌบริหำรทຌองถิไนเดຌภำย฿น 15 วัน
นับ฽ต຋เดຌรับ฽จຌงกำรประ฼มิน฾ดยผูຌบริหำรทຌองถิไนชีๅขำด฽ละ฽จຌง฼จຌำของทรัพย์สินทรำบภำย฿น 30 วันนับจำกวันทีไ
฼จຌำของทรัพย์สินยืไนอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีค ำขอหรือรำยกำร฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำเม຋ถูกตຌองหรือเม຋ครบถຌวน฽ละเม຋อำจ฽กຌเข฼พิไม฼ติมเดຌ฿น
ขณะนัๅนผูຌรับค ำขอ฽ละผูຌยืไนค ำขอจะตຌองลงนำมบันทึกสองฝຆำย฽ละรำยกำร฼อกสำร /หลักฐำนร຋วมกันพรຌอม
ก ำหนดระยะ฼วลำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมหำกผูຌยืไนค ำขอเม຋ด ำ฼นินกำร฽กຌเข/฼พิไม฼ติมเดຌภำย฿น
ระยะ฼วลำทีไก ำหนดผูຌรับค ำขอจะด ำ฼นินกำรคืนค ำขอ฽ละ฼อกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

9. พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไจะยังเม຋พิจำรณำค ำขอ฽ละยังนับระยะ฼วลำด ำ฼นินงำนจนกว຋ำผูຌยืไนค ำขอจะด ำ฼นินกำร฽กຌเขค ำ
ขอหรือยืไน฼อกสำร฼พิไม฼ติมครบถຌวนตำมบันทึกสองฝຆำยนัๅน฼รียบรຌอย฽ลຌว 

10. ระยะ฼วลำกำร฿หຌบริกำรตำมคู຋มือ฼ริไมนับหลังจำก฼จຌำหนຌำทีไผูຌรับค ำขอเดຌตรวจสอบค ำขอ฽ละรำยกำร฼อกสำร
หลักฐำน฽ลຌว฼หในว຋ำมีควำมครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นคู຋มือประชำชน 

11.จะด ำ฼นินกำร฽จຌงผลกำรพิจำรณำ฿หຌผูຌยืไนค ำขอทรำบภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไพิจำรณำ฽ลຌว฼สรใจ 

 

 

 



ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :31 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฼จຌำของทรัพย์สินยืไน฽บบ฽สดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

฼พืไอ฿หຌพนักงำน฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบ฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ:1 วันนับ฽ต຋ผูຌรับบริกำรมำยืไนค ำขอ 

2. หน຋วยงำนผูຌรับผิดชอบคือ฼ทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / ฼มืองพัทยำ)) 

1 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงำน฼จຌำหนຌำทีไพิจำรณำตรวจสอบรำยกำรทรัพย์สินตำม
฽บบ฽สดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ฽ละ฽จຌงกำรประ฼มิน
ภำษี฿หຌ฼จຌำของทรัพย์สินด ำ฼นินกำรช ำระภำษี 
(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ : ภำย฿น 30 วันนับจำกวันทีไยืไน
฽บบ฽สดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) (ตำมพระรำชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองฯ) 

2. หน຋วยงำนผูຌรับผิดชอบคือ฼ทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / ฼มืองพัทยำ)) 

30 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

 

 

 

 



รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอืไนทีไออก฿หຌ฾ดยหน຋วยงำนของรัฐ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

2) 

 

ทะ฼บียนบຌำนพรຌอมส ำ฼นำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

3) 

 

หลักฐำน฽สดงกรรมสิทธิ์฾รง฼รือน฽ละทีไดินพรຌอมส ำ฼นำ฼ช຋น฾ฉนด
ทีไดิน฿บอนุญำตปลูกสรຌำงหนังสือสัญญำซืๅอขำยหรือ฿หຌ฾รง฼รือนฯ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

4) 

 

หลักฐำนกำรประกอบกิจกำรพรຌอมส ำ฼นำ฼ช຋น฿บทะ฼บียนกำรคຌำ
ทะ฼บียนพำณิชย์ทะ฼บียนภำษีมูลค຋ำ฼พิไมหรือ฿บอนุญำตประกอบ
กิจกำรคຌำของฝຆำยสิไง฽วดลຌอม สัญญำ฼ช຋ำอำคำร 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

5) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล฽ละงบ฽สดงฐำนะกำร฼งิน (กรณีนิติบุคคล) 

พรຌอมส ำ฼นำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌด ำ฼นินกำร฽ทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
เม຋มีขຌอมูลค຋ำธรรม฼นียม 

 

 

 



ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) 1. ฽บบ฽จຌงรำยกำร฼พืไอ฼สียภำษี฾รง฼รือน฽ละทีไดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. ฽บบค ำรຌองขอ฿หຌพิจำรณำกำรประ฼มินภำษี
฾รง฼รือน฽ละทีไดิน (ภ.ร.ด. 9) 

(หมำย฼หตุ: -) 
 

หมำย฼หตุ 
- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติภำษี฾รง฼รือน฽ละทีไดินพ.ศ. 2475 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:- 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรรับช ำระภำษี฾รง฼รือน฽ละทีไดิน  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล
฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตก຋อสรຌำงดัด฽ปลงรืๅอถอนหรือ฼คลืไอนยຌำยอำคำร 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร : องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

฿บอนุญำตก຋อสรຌำงดัด฽ปลงหรือ฼คลืไอนยຌำยอำคำร (ตำมมำตรำ 21) ฽ละอนุญำตรืๅอถอนอำคำร (ตำม
มำตรำ 22) ฿หຌ฿ชຌเดຌตำมระยะ฼วลำทีไก ำหนดเว฿น฿บอนุญำตถำผูเดรับ฿บอนุญำตประสงคจะขอตออำยุ฿บอนุญำต
จะตองยืไนค ำขอก຋อน฿บอนุญำตสิๅนอำยุ฽ละ฼มืไอเดຌยืไนค ำขอดังกล຋ำว฽ลຌว฿หຌด ำ฼นินกำรต຋อเปเดຌจนกว຋ำ฼จຌำพนักงำน
ทຌองถิไนจะสัไงเม຋อนุญำต฿หຌต຋อ อำยุ฿บอนุญำตนัๅน 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 
 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึง  
วันศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋
฼วลำ 08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :5 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ยืไนขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตพรຌอม฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอต຋อ
อำยุ฿บอนุญำต)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฼อกสำรประกอบกำรขอต຋อ
อำยุ฿บอนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอต຋อ
อำยุ฿บอนุญำต)) 

 

2 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจสอบกำรด ำ฼นินกำรตำม฿บอนุญำต
ว຋ำถึงขัๅนตอน฿ด฽ละ฽จຌง฿หຌผุຌขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตทรำบ (น.1) 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอต຋อ
อำยุ฿บอนุญำต)) 

2 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

฽บบค ำขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตก຋อสรຌำงอำคำรดัด฽ปลงอำคำรรืๅอถอน
อำคำร฼คลืไอนยຌำยอำคำรดัด฽ปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถ฽ละ
ทำง฼ขຌำออกของรถ฼พืไอกำรยืไน (฽บบข. 5) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

4) 

 

ส ำ฼นำ฿บอนุญำตก຋อสรຌำงดัด฽ปลงรืๅอถอนหรือ฼คลืไอนยຌำยอำคำร
฽ลຌว฽ต຋กรณี 
ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

5) 

 

หนังสือ฽สดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (฽บบน. 4) (กรณีทีไ
฼ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

6) 

 

หนังสือ฽สดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (฽บบน. 4) (กรณีทีไ
฼ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพสถำปัตยกรรม

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ฼ป็นเปตำมหลัก฼กณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 
(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไน฽ละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออก฾ดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 5.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอต຋ออำยุ฿บอนุญำตก຋อสรຌำงดัด฽ปลงรืๅอถอนหรือ฼คลืไอนยຌำยอำคำร   
นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอ฿บรับรองกำรก຋อสรຌำงดัด฽ปลงหรือ฼คลืไอนยຌำยอำคำรตำม          
มำตรำ 32 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

฼มืไอผู เดรับ฿บอนุญำต฿หຌก຋ อสรຌำงดัด฽ปลงหรือ฼คลืไอนยຌำยอำคำรประ฼ภทควบคุมกำร฿ช หรือผูຌ฽จຌง 
ตำมมำตรำ 39 ทวิ เดกระท ำกำรดังกล຋ำว฼สรใจ฽ลว฿ห฽จง฼ปนหนังสือ฿หຌ฼จำพนักงำนทองถิไนทรำบตำม฽บบ 

ทีไ฼จำพนักงำนทองถิไนก ำหนด฼พืไอท ำกำรตรวจสอบกำรก຋ อสรำงดัด฽ปลงหรือ฼คลืไอนยຌำยอำคำรนัๅน฿หຌ฽ล ว 

฼สรใจภำย฿นสำมสิบวันนับ฽ต຋วันทีไเดຌรับ฽จຌง 

ถຌำ฼จຌำพนักงำนทองถิไนเดຌท ำกำรตรวจสอบ฽ลຌว฼หในว຋ ำกำรก຋อสรຌำงดัด฽ปลงหรือ฼คลืไอนยຌำยอำคำร 

นัๅน฼ป็นเป฾ดยถูกตองตำมทีไเดຌรับ฿บอนุญำตหรือทีไเด฽จຌงเวตำมมำตรำ 39 ทวิ ฽ลวกใ฿หออก฿บรับรอง฿หຌ 
฽ก຋ผูຌเดรับ฿บอนุญำตหรือผู ฽จຌงตำมมำตรำ 39 ทวิ฼พืไอ฿หมีกำร฿ชຌอำคำรนัๅนตำมทีไเด รับ฿บอนุญำตหรือทีไ 
เดຌ฽จงเวຌตำมมำตรำ 39 ทวิเดຌ 
 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ยืไน฽จຌง฽ละ฼สียค຋ำธรรม฼นียม 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
฿บรับรองกำรก຋อสรຌำงดัด฽ปลงหรือ฼คลืไอนยຌำยอำคำรตำม
มำตรำ 32)) 

1 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจสอบนัดวันตรวจ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
฿บรับรองกำรก຋อสรຌำงดัด฽ปลงหรือ฼คลืไอนยຌำยอำคำรตำม
มำตรำ 32)) 

7 วัน - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจอำคำรทีไก຋อสรຌำง฽ลຌว฼สรใจ฽ละ
พิจำรณำออก฿บรับรองอ. 6 ฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บน.1 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
฿บรับรองกำรก຋อสรຌำงดัด฽ปลงหรือ฼คลืไอนยຌำยอำคำรตำม
มำตรำ 32)) 

7 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

฽บบค ำขอ฿บรับรองกำรก຋อสรຌำงอำคำรดัด฽ปลงหรือ฼คลืไอนยຌำย
อำคำร (฽บบข.ๆ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

4) 

 

฿บอนุญำตก຋อสรຌำงอำคำร฼ดิมทีไเดຌรับอนุญำตหรือ฿บรับ฽จຌง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

5) 

 

หนังสือ฽สดงควำมยินยอมจำก฼จຌำของอำคำร (กรณีผูຌครอบครอง
อำคำร฼ป็นผูຌขออนุญำต) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 
6) 

 

฿บรับรองหรือ฿บอนุญำต฼ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร (฼ฉพำะกรณีทีไอำคำร
ทีไขออนุญำต฼ปลีไยนกำร฿ชຌเดຌรับ฿บรับรองหรือเดຌรับ฿บอนุญำต
฼ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำรมำ฽ลຌว) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

7) 

 

หนังสือรับรองของผูຌควบคุมงำนรับรองว຋ำเดຌควบคุมงำน฼ป็นเป฾ดย
ถูกตຌองตำมทีไเดຌรับ฿บอนุญำต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ฼ป็นเปตำมหลัก฼กณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ7พ.ศ. โ5โ่ ออกตำม

ควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. โ5โโ 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 
(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

 



ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. โ5โโกฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไน฽ละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออก฾ดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. โ5โโ 

 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 15.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอ฿บรับรองกำรก຋อสรຌำงดัด฽ปลงหรือ฼คลืไอนยຌำยอำคำรตำมมำตรำ 32  

นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



 

คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอ฼ปลีไยนผูຌควบคุมงำน 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

กรณีผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตจะบอก฼ลิกตัวผูຌควบคุมงำนทีไเดຌ฽จຌงชืไอเวຌหรือผูຌควบคุมงำนจะบอก฼ลิกกำร฼ป็นผูຌ
ควบคุมงำน฿หຌมีหนังสือ฽จຌง฿หຌ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนทรำบ฿นกรณีทีไมีกำรบอก฼ลิกผูຌควบคุมงำนผูຌ เดຌรับ฿บอนุญำตตຌอง
ระงับกำรด ำ฼นินกำรตำมทีไเดຌรับอนุญำตเวຌก຋อนจนกว຋ำจะเดຌมีหนังสือ฽จຌงชืไอ฽ละส຋งหนังสือ฽สดงควำมยินยอมของผูຌ
ควบคุมงำนคน฿หม຋฿หຌ฽ก຋฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน฽ลຌว 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :5 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ยืไนขอ฼ปลีไยนผูຌควบคุมงำนพรຌอม฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
฼ปลีไยนผูຌควบคุมงำน)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฼อกสำรประกอบกำรขอ
฼ปลีไยนผูຌควบคุมงำน 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
฼ปลีไยนผูຌควบคุมงำน)) 

2 วัน - 

 

3) กำรพิจำรณำ 2 วัน - 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจสอบกำรด ำ฼นินกำรตำม฿บอนุญำต
ว຋ำถึงขัๅนตอน฿ด฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌขอ฼ปลีไยนผูຌควบคุมงำนทรำบ 
(น.1) 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
฼ปลีไยนผูຌควบคุมงำน)) 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

ส ำ฼นำหนังสือทีไเดຌ฽จຌง฿หຌผูຌควบคุมงำนคน฼ดิมทรำบว຋ำเดຌบอก฼ลิกมิ
฿หຌ฼ป็นผูຌควบคุมงำน฽ลຌวพรຌอมหลักฐำน฽สดงกำรรับทรำบของผูຌ
ควบคุมงำนคน฼ดิม (฽บบน. 5) 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตหรือ฿บรับ฽จຌงบอก฼ลิกผูຌควบคุมงำน
คน฼ดิม฽ละ฽จຌงชืไอผูຌควบคุมงำนคน฿หม຋) 

    

4) 

 

หนังสือ฽สดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำนคน฿หม຋ตำมมำตรำ 30          

วรรคสอง (฽บบน. 8) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตหรือ฿บรับ฽จຌงบอก฼ลิกผูຌควบคุมงำน
คน฼ดิม฽ละ฽จຌงชืไอผูຌควบคุมงำนคน฿หม຋) 

- 

5) 

 

ส ำ฼นำ฿บอนุญำตก຋อสรຌำงดัด฽ปลงรืๅอถอนหรือ฼คลืไอนยຌำยอำคำร
฽ลຌว฽ต຋กรณี 
ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตหรือ฿บรับ฽จຌงบอก฼ลิกผูຌควบคุมงำน

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

คน฼ดิม฽ละ฽จຌงชืไอผูຌควบคุมงำนคน฿หม຋) 
6) 

 

ส ำ฼นำหนังสือ฽จຌงกำรบอก฼ลิกผูຌควบคุมงำน (฽บบน. 7) 

ส ำ฼นำ1ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีผูຌควบคุมงำนคน฼ดิมเดຌ฽จຌงบอก฼ลิกกำร฼ป็นผูຌควบคุม
งำนเวຌ฽ลຌว฽ละผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตหรือ฿บรับ฽จຌงประสงค์จะ฽จຌงชืไอผูຌ
ควบคุมงำนคน฿หม຋฿หຌ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนทรำบ) 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ฼ป็นเปตำมหลัก฼กณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 
(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 



ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

หมำย฼หตุ 
- 

 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ.2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไน฽ละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออก฾ดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 5.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอ฼ปลีไยนผูຌควบคุมงำน นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล          
฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตก຋อสรຌำงอำคำรตำมมำตรำ 21 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ ฿ดจะก຋อสรຌำงอำคำรตຌองเดຌรับ฿บอนุญำตจำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน฾ดย฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองตรวจ
พิจำรณำ฽ละออก฿บอนุญำตหรือมีหนังสือ฽จຌงค ำสัไงเม຋อนุญำตพรຌอมดຌวย฼หตุผล฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบภำย฿น 
45วันนับ฽ต຋วันทีไเดຌรับค ำขอ฿นกรณีมี฼หตุจ ำ฼ป็นทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไงเม຋
อนุญำตเดຌภำย฿นก ำหนด฼วลำ฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2ครำวครำวละเม຋฼กิน 45วัน฽ต຋ตຌองมีหนังสือ฽จຌงกำร
ขยำย฼วลำ฽ละ฼หตุจ ำ฼ป็น฽ต຋ละครำว฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบก຋อนสิๅนก ำหนด฼วลำหรือตำมทีไเดຌขยำย฼วลำเวຌนัๅน
฽ลຌว฽ต຋กรณี 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ยืไนค ำขออนุญำตก຋อสรຌำงอำคำรพรຌอม฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตก຋อสรຌำงอำคำร)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจสอบพิจำรณำ฼อกสำรประกอบกำร
ขออนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตก຋อสรຌำงอำคำร)) 

 

2 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำ฼นินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประ฾ยชน์ทีไ 
ดินตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรผัง฼มืองตรวจสอบสถำนทีไก຋อสรຌำง
จัดท ำผังบริ฼วณ฽ผนทีไสัง฼ขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง
฼ช຋นประกำศกระทรวงคมนำคม฼รืไอง฼ขตปลอดภัย฿นกำร
฼ดินอำกำศ฼ขตปลอดภัยทำงทหำรฯ฽ละพรบ.จัดสรรทีไดินฯ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตก຋อสรຌำงอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฽บบ฽ปลน฽ละพิจำรณำ
ออก฿บอนุญำต (อ.1) ฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บอนุญำตก຋อสรຌำง
อำคำร (น.1) 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตก຋อสรຌำงอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

฽บบค ำขออนุญำตก຋อสรຌำงอำคำร  (฽บบข. 1) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

฾ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำด฼ท຋ำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอม฼จຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำ฼นำทุกหนຌำกรณีผูຌขออนุญำตเม຋฿ช຋฼จຌำของ
ทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอมของ฼จຌำของทีไดิน฿หຌก຋อสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน 

 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

5) 

 

฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดิน฽ละประกอบกิจกำร฿นนิคมอุตสำหกรรมหรือ
฿บอนุญำตฯฉบับต຋ออำยุหรือ฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดิน฽ละประกอบ
กิจกำร (ส຋วนขยำย) พรຌอม฼งืไอนเข฽ละ฽ผนผังทีไดิน฽นบทຌำย (กรณี
อำคำรอยู຋฿นนิคมอุตสำหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

6) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกร฽สตมป์
3เบำทพรຌอมส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน
หรือหนังสือ฼ดินทำงของผูຌมอบ฽ละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

7) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน฽ละส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำม฽ทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจ฼จຌำของทีไดิน (กรณี฼จຌำของทีไดิน
฼ป็นนิติบุคคล) 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอม฿หຌชิด฼ขตทีไดินต຋ำง฼จຌำของ (กรณีก຋อสรຌำงอำคำรชิด
฼ขตทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีทีไ฼ป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

 

 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

10) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีทีไ฼ป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

 

- 

11) 

 

฽ผนผังบริ฼วณ฽บบ฽ปลนรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลนทีไมีลำยมือชืไอ
พรຌอมกับ฼ขียนชืไอตัวบรรจง฽ละคุณวุฒิทีไอยู຋ของสถำปนิก฽ละ
วิศวกรผูຌออก฽บบตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

12) 

 

รำยกำรค ำนวณ฾ครงสรຌำง฽ผ຋นปกระบุชืไอ฼จຌำของอำคำรชืไออำคำร
สถำนทีไก຋อสรຌำงชืไอคุณวุฒิทีไอยู຋ของวิศวกรผูຌค ำนวณพรຌอมลงนำม
ทุก฽ผ຋น (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิ฼ศษอำคำรทีไก຋อสรຌำงดຌวย
วัสดุถำวร฽ละทนเฟ฼ป็นส຋วน฿หญ຋) กรณีอำคำรบำงประ฼ภททีไตัๅงอยู຋
฿นบริ฼วณทีไตຌองมีกำรค ำนวณ฿หຌอำคำรสำมำรถรับ฽รงสัไนสะ฼ทือน
จำก฽ผ຋นดินเหวเดຌตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับนๅ ำหนักควำม
ตຌำนทำนควำมคงทนของอำคำร฽ละพืๅนดินทีไรองรับอำคำร฿นกำร
ตຌำนทำน฽รงสัไนสะ฼ทือนของ฽ผ຋นดินเหวพ.ศ. 2540 ตຌอง฽สดง
รำยละ฼อียดกำรค ำนวณกำรออก฽บบ฾ครงสรຌำง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

13) 

 

กรณี฿ชຌหน຋วย฽รง฼กินกว຋ำค຋ำทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงฉบับทีไ 6 พ.ศ. 

2527 ฼ช຋น฿ชຌค຋ำ fc > 65 ksc. หรือค຋ำ fc’> 173.3 ksc. ฿หຌ฽นบ
฼อกสำร฽สดงผลกำรทดสอบควำมมัไนคง฽ขใง฽รงของวัสดุทีไรับรอง
฾ดยสถำบันทีไ฼ชืไอถือเดຌวิศวกรผูຌค ำนวณ฽ละผูຌขออนุญำตลงนำม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

14) 

 

กรณีอำคำรทีไ฼ขຌำข຋ำยตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 48 พ.ศ. 2540 ตຌองมี
ระยะของคอนกรีตทีไหุຌม฼หลใก฼สริมหรือคอนกรีตหุຌม฼หลใกเม຋นຌอยกว຋ำ
ทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงหรือมี฼อกสำรรับรองอัตรำกำรทนเฟจำก
สถำบันทีไ฼ชืไอถือเดຌประกอบกำรขออนุญำต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

15) 

 

หนังสือยินยอม฼ป็นผูຌควบคุมงำนของสถำปนิกผูຌควบคุมกำรก຋อสรຌำง
พรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีสถำปนิกควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

16) 

 

หนังสือยินยอม฼ป็นผูຌควบคุมงำนของวิศวกรผูຌควบคุมกำรก຋อสรຌำง
พรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีวิศวกรควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

17) 

 

฽บบ฽ปลน฽ละรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำม
กฎกระทรวงฉบับทีไ 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

- 

18) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบปรับอำกำศ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

- 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบเฟฟງำ 

ฉบับจริง1ชุด 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

หมำย฼หตุ (฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบปງองกัน฼พลิงเหมຌ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบบ ำบัดนๅ ำ฼สีย฽ละกำรระบำยนๅ ำทิๅง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบประปำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ฼ป็นเปตำมหลัก฼กณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 



ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 
(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6))) 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: ((ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

หมำย฼หตุ 
- 

 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไน฽ละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออก฾ดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขออนุญำตก຋อสรຌำงอำคำรตำมมำตรำ 21  นำงสำววรพร หนองบัว องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำต฼คลืไอนยຌำยอำคำร 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะ฼คลืไอนยຌำยอำคำรตຌองเดຌรับ฿บอนุญำตจำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน฾ดย฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองตรวจ
พิจำรณำ฽ละออก฿บอนุญำตหรือมีหนังสือ฽จຌงค ำสัไงเม຋อนุญำตพรຌอมดຌวย฼หตุผล฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบภำย฿น 
45 วันนับ฽ต຋วันทีไเดຌรับค ำขอ฿นกรณีมี฼หตุจ ำ฼ป็นทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไงเม຋
อนุญำตเดຌภำย฿นก ำหนด฼วลำ฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2ครำวครำวละเม຋฼กิน 45วัน฽ต຋ตຌองมีหนังสือ฽จຌงกำร
ขยำย฼วลำ฽ละ฼หตุจ ำ฼ป็น฽ต຋ละครำว฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบก຋อนสิๅนก ำหนด฼วลำหรือตำมทีไเดຌขยำย฼วลำเวຌนัๅน
฽ลຌว฽ต຋กรณี 
 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ยืไนขออนุญำต฼คลืไอนยຌำยอำคำรพรຌอม฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำต฼คลืไอนยຌำยอำคำร)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฼อกสำรประกอบกำรขอ
อนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำต฼คลืไอนยຌำยอำคำร)) 

2 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำ฼นินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประ฾ยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรผัง฼มืองตรวจสอบสถำนทีไ
ก຋อสรຌำงจัดท ำผังบริ฼วณ฽ผนทีไสัง฼ขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
฼กีไยวขຌอง฼ช຋นประกำศกระทรวงคมนำคม฼รืไอง฼ขตปลอดภัย          
฿นกำร฼ดินอำกำศ฼ขตปลอดภัยทำงทหำรฯ฽ละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำต฼คลืไอนยຌำยอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฽บบ฽ปลน฽ละพิจำรณำ
ออก฿บอนุญำต (อ.1) ฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บอนุญำต
฼คลืไอนยຌำยอำคำร (น.1) 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำต฼คลืไอนยຌำยอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

ค ำขออนุญำต฼คลืไอนยຌำยอำคำร (฽บบข. 2) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

4) 

 

฾ฉนดทีไดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนำด฼ท຋ำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอม
฼จຌำของทีไดินลงนำมรับรองส ำ฼นำทุกหนຌำกรณีผูຌขออนุญำตเม຋฿ช຋

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

฼จຌำของทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอมของ฼จຌำของทีไดิน฿หຌ฼คลืไอนยຌำย
อำคำรเปเวຌ฿นทีไดิน 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 
5) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกร฽สตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน
หรือหนังสือ฼ดินทำงของผูຌมอบ฽ละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ฼จຌำของทีไดิน (กรณีผูຌขออนุญำตเม຋฿ช຋฼จຌำของ
ทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

7) 

 

ส ำ฼นำบัตรประชำชน฽ละส ำ฼นำทะ฼บียนของผูຌมีอ ำนำจลงนำม฽ทน
นิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจ฼จຌำของทีไดิน (กรณีนิติบุคคล฼ป็น฼จຌำของ
ทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

8) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีทีไ฼ป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีทีไ฼ป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 
 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

10) 

 

฽ผนผังบริ฼วณ฽บบ฽ปลน฽ละรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลน 

ฉบับจริง5 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

11) 

 

รำยกำรค ำนวณ฾ครงสรຌำงพรຌอมลงลำยมือชืไอ฼ลขทะ฼บียนของ
วิศวกรผูຌออก฽บบ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

12) 

 

หนังสือ฽สดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (฽บบน. 4) (กรณีทีไ
฼ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

13) 

 

หนังสือ฽สดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (฽บบน. 4) (กรณีทีไ
฼ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ฼ป็นเปตำมหลัก฼กณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 
1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 

(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  



ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 
฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไน฽ละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออก฾ดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขออนุญำต฼คลืไอนยຌำยอำคำร  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล
฼ขำยຌอย 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตดัด฽ปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถ฽ละทำง฼ขຌำ - ออกของ
รถ฼พืไอกำรอืไนตำมมำตรำ 34 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

หำมมิ฿ห฼จำของหรือผูครอบครองอำคำรทีไตองมีพืๅนทีไหรือสิไงทีไสรำงขึๅน฼พืไอ฿ช฼ปนทีไจอดรถทีไกลับรถ฽ละ
ทำง฼ขຌำออกของรถตำมทีไระบุเว฿นมำตรำ 8 (9) ดัด฽ปลงหรือ฿ชຌหรือยินยอม฿หຌบุคคลอืไนดัด฽ปลงหรือ฿ชทีไจอดรถทีไ
กลับรถ฽ละทำง฼ขຌำออกของรถนัๅน฼พืไอกำรอืไนทัๅงนีๅ เมวำทัๅงหมดหรือบำงสวน฼วน฽ต຋จะเดຌรับ฿บอนุญำตจำก฼จຌำ
พนักงำนทຌองถิไน  ขຌอหຌำมตำมวรรคหนึไง฿หຌถือว຋ำ฼ป็นภำระติดพัน฿นอสังหำริมทรัพยนัๅน฾ดยตรงตรำบทีไอำคำรนัๅนยังมี
อยู຋ทัๅงนีๅเม຋ว຋ำจะมีกำร฾อนทีไจอดรถทีไกลับรถ฽ละทำง฼ขຌำออกของรถนัๅนตอเปยังบุคคลอืไนหรือเมกใตำม 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ยืไนขออนุญำตดัด฽ปลงพรຌอม฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตดัด฽ปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถ฽ละทำง฼ขຌำ-ออก
ของรถ฼พืไอกำรอืไน)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฼อกสำรประกอบกำรขอ
อนุญำต 

 

2 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตดัด฽ปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถ฽ละทำง฼ขຌำ-ออก
ของรถ฼พืไอกำรอืไน)) 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำ฼นินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประ฾ยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรผัง฼มืองตรวจสอบสถำนทีไ
ก຋อสรຌำงจัดท ำผังบริ฼วณ฽ผนทีไสัง฼ขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
฼กีไยวขຌอง฼ช຋นประกำศกระทรวงคมนำคม฼รืไอง฼ขตปลอดภัย          
฿นกำร฼ดินอำกำศ฼ขตปลอดภัยทำงทหำรฯ฽ละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตดัด฽ปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถ฽ละทำง฼ขຌำ-ออก
ของรถ฼พืไอกำรอืไน)) 

7 วัน - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฽บบ฽ปลน฽ละพิจำรณำ
ออก฿บอนุญำต (อ.4) ฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บอนุญำตก຋อสรຌำง
อำคำร (น.1) 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตดัด฽ปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถ฽ละทำง฼ขຌำ-ออก
ของรถ฼พืไอกำรอืไน)) 

35 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

3) 

 

ค ำขออนุญำตดัด฽ปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถ฽ละทำง฼ขຌำออก
ของรถ฼พืไอกำรอืไน (฽บบข. 4) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

฾ฉนดทีไดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนำด฼ท຋ำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอม
฼จຌำของทีไดินลงนำมรับรองส ำ฼นำทุกหนຌำ 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

5) 

 

หนังสือยินยอมของ฼จຌำของทีไดินทีไ฿หຌ฿ชຌ฼ป็นทีไจอดรถ (กรณีผูຌขอ
อนุญำตเม຋฿ช຋฼จຌำของทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ฼จຌำของทีไดิน (กรณีผูຌขออนุญำตเม຋฿ช຋฼จຌำของ
ทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 

 

ส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชน฽ละทะ฼บียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำม฽ทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจ฼จຌำของทีไดิน (กรณีนติิบุคคล
฼ป็น฼จຌำของทีไดิน) 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

8) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูຌออก฽บบ฽ละค ำนวณ (กรณี฼ป็นสิไงทีไสรຌำงขึๅน฼ป็นอำคำร฼พืไอ฿ชຌ
฼ป็นทีไจอดรถ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุมของ
ผูຌออก฽บบสถำปัตยกรรม (กรณีทีไ฼ป็นสิไงทีไสรຌำงขึๅน฼ป็นอำคำร฼พืไอ
฿ชຌ฼ป็นทีไจอดรถ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

 

- 

10) 

 

หนังสือ฽สดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (฽บบน. 4) (กรณีทีไ
฼ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

11) 

 

หนังสือ฽สดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (฽บบน. 4) (กรณีทีไ
฼ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

12) 

 

฽ผนผังบริ฼วณ฽บบ฽ปลน฽ละรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลน 

ฉบับจริง 5 ชุด 

- 

13) 

 

รำยกำรค ำนวณ฾ครงสรຌำงพรຌอมลงลำยมือชืไอ฼ลขทะ฼บียนของ
วิศวกรผูຌออก฽บบ (กรณีทีไ฼ป็นสิไงทีไสรຌำงขึๅน฼ป็นอำคำร฼พืไอ฿ชຌ฼ป็นทีไ
จอดรถ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

14) 

 

ส ำ฼นำ฿บอนุญำตก຋อสรຌำงอำคำรหรือดัด฽ปลงอำคำรหรือ
฼คลืไอนยຌำยอำคำรหรือ฼ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ฼ป็นเปตำมหลัก฼กณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 
(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 



ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไน฽ละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออก฾ดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขออนุญำตดัด฽ปลงหรือ฿ชຌทีไจอดรถทีไกลับรถ฽ละทำง฼ขຌำ - ออกของรถ฼พืไอกำร
อืไนตำมมำตรำ 34  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตดัด฽ปลงอำคำรตำมมำตรำ 21 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะดัด฽ปลงอำคำรตຌองเดรับ฿บอนุญำตจำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน฾ดย฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองตรวจ
พิจำรณำ฽ละออก฿บอนุญำตหรือมีหนังสือ฽จຌงค ำสัไงเม຋อนุญำตพรຌอมดຌวย฼หตุผล฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบภำย฿น 
45 วัน นับ฽ต຋วันทีไเดຌรับค ำขอ฿นกรณีมี฼หตุจ ำ฼ป็นทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไง
เม຋อนุญำตเดຌภำย฿นก ำหนด฼วลำ฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2ครำวครำวละเม຋฼กิน 45วัน฽ต຋ตຌองมีหนังสือ฽จຌง
กำรขยำย฼วลำ฽ละ฼หตุจ ำ฼ป็น฽ต຋ละครำว฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบก຋อนสิๅนก ำหนด฼วลำหรือตำมทีไเดຌขยำย฼วลำเวຌ
นัๅน฽ลຌว฽ต຋กรณี 
 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย  
จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:00 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ยืไนควำมประสงค์ดัด฽ปลงอำคำรพรຌอม฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรขออนุญำตดัด฽ปลงอำคำร)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฼อกสำรประกอบกำรขอ
อนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรขออนุญำตดัด฽ปลงอำคำร)) 

2 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำ฼นินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประ฾ยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรผัง฼มืองตรวจสอบสถำนทีไ
ก຋อสรຌำงจัดท ำผังบริ฼วณ฽ผนทีไสัง฼ขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
฼กีไยวขຌอง฼ช຋นประกำศกระทรวงคมนำคม฼รืไอง฼ขตปลอดภัย  
฿นกำร฼ดินอำกำศ฼ขตปลอดภัยทำงทหำรฯ฽ละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรขออนุญำตดัด฽ปลงอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฽บบ฽ปลน฽ละพิจำรณำ
ออก฿บอนุญำต   (อ.1) ฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บอนุญำต
ดัด฽ปลงอำคำร (น.1) 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรขออนุญำตดัด฽ปลงอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีนิติบุคคล) 

 

- 

3) 

 

฽บบค ำขออนุญำตก຋อสรຌำงอำคำร  (฽บบข. 1) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

4) 

 

฿บอนุญำตก຋อสรຌำงอำคำร฼ดิมทีไเดຌรับอนุญำตหรือ฿บรับ฽จຌง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

5) 

 

฾ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำด฼ท຋ำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอม฼จຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำ฼นำทุกหนຌำกรณีผูຌขออนุญำตเม຋฿ช຋฼จຌำของ
ทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอมของ฼จຌำของทีไดิน฿หຌก຋อสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

6) 

 

฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดิน฽ละประกอบกิจกำร฿นนิคมอุตสำหกรรมหรือ
฿บอนุญำตฯฉบับต຋ออำยุหรือ฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดิน฽ละประกอบ
กิจกำร (ส຋วนขยำย) พรຌอม฼งืไอนเข฽ละ฽ผนผังทีไดิน฽นบทຌำย (กรณี
อำคำรอยู຋฿นนิคมอุตสำหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

7) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกร฽สตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน
หรือหนังสือ฼ดินทำงของผูຌมอบ฽ละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

8) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน฽ละส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำม฽ทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจ฼จຌำของทีไดิน (กรณี฼จຌำของทีไดิน
฼ป็นนิติบุคคล) 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

9) 

 

หนังสือยินยอม฿หຌชิด฼ขตทีไดินต຋ำง฼จຌำของ (กรณีก຋อสรຌำงอำคำรชิด
฼ขตทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

10) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีทีไ฼ป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีทีไ฼ป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

12) 

 

฽ผนผังบริ฼วณ฽บบ฽ปลนรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลนทีไมีลำยมือชืไอ
พรຌอมกับ฼ขียนชืไอตัวบรรจง฽ละคุณวุฒิทีไอยู຋ของสถำปนิก฽ละ
วิศวกรผูຌออก฽บบตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

13) 

 

รำยกำรค ำนวณ฾ครงสรຌำง฽ผ຋นปกระบุชืไอ฼จຌำของอำคำรชืไออำคำร
สถำนทีไก຋อสรຌำงชืไอคุณวุฒิทีไอยู຋ของวิศวกรผูຌค ำนวณพรຌอมลงนำม
ทุก฽ผ຋น (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิ฼ศษอำคำรทีไก຋อสรຌำงดຌวย
วัสดุถำวร฽ละทนเฟ฼ป็นส຋วน฿หญ຋) กรณีอำคำรบำงประ฼ภททีไตัๅงอยู຋
฿นบริ฼วณทีไตຌองมีกำรค ำนวณ฿หຌอำคำรสำมำรถรับ฽รงสัไนสะ฼ทือน
จำก฽ผ຋นดินเหวเดຌตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับนๅ ำหนักควำม
ตຌำนทำนควำมคงทนของอำคำร฽ละพืๅนดินทีไรองรับอำคำร฿นกำร
ตຌำนทำน฽รงสัไนสะ฼ทือนของ฽ผ຋นดินเหวพ.ศ. 2550 ตຌอง฽สดง
รำยละ฼อียดกำรค ำนวณกำรออก฽บบ฾ครงสรຌำง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

14) 

 

กรณี฿ชຌหน຋วย฽รง฼กินกว຋ำค຋ำทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงฉบับทีไ 6 พ.ศ. 

2527 ฼ช຋น฿ชຌค຋ำ fc > 65 ksc. หรือค຋ำ fc’> 173.3 ksc. ฿หຌ฽นบ
฼อกสำร฽สดงผลกำรทดสอบควำมมัไนคง฽ขใง฽รงของวัสดุทีไรับรอง

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

฾ดยสถำบันทีไ฼ชืไอถือเดຌวิศวกรผูຌค ำนวณ฽ละผูຌขออนุญำตลงนำม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

15) 

 

กรณีอำคำรทีไ฼ขຌำข຋ำยตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 48 พ.ศ. 2540 ตຌองมี
ระยะของคอนกรีตทีไหุຌม฼หลใก฼สริมหรือคอนกรีตหุຌม฼หลใกเม຋นຌอยกว຋ำ
ทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงหรือมี฼อกสำรรับรองอัตรำกำรทนเฟจำก
สถำบันทีไ฼ชืไอถือเดຌประกอบกำรขออนุญำต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

16) 

 

หนังสือยินยอม฼ป็นผูຌควบคุมงำนของสถำปนิกผูຌควบคุมกำรก຋อสรຌำง
พรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีสถำปนิกควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

17) 

 

หนังสือยินยอม฼ป็นผูຌควบคุมงำนของวิศวกรผูຌควบคุมกำรก຋อสรຌำง
พรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีวิศวกรควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

18) 

 

฽บบ฽ปลน฽ละรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำม
กฎกระทรวงฉบับทีไ 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

- 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบปรับอำกำศ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบเฟฟງำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม฽ละวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบปງองกัน฼พลิงเหมຌ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบบ ำบัดนๅ ำ฼สีย฽ละกำรระบำยนๅ ำทิๅง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบประปำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ (฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

- 

24) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ) 

- 

 

 

 



ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ฼ป็นเปตำมหลัก฼กณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 
(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6))) 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

หมำย฼หตุ 
- 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไน฽ละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออก฾ดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขออนุญำตดัด฽ปลงอำคำรตำมมำตรำ 21  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำต฼ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำรตำมมำตรำ 33 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

กรณี฼จຌำของหรือผูຌครอบครองอำคำรซึไงเม຋฼ป็นอำคำรประ฼ภทควบคุมกำร฿ชຌประสงค์จะ฿ชຌหรือยินยอม฿หຌ
บุคคล฿ด฿ชຌอำคำรดงักล຋ำว฼พืไอกิจกำรควบคุมกำร฿ชຌ฽ละกรณี฼จຌำของหรือผูຌครอบครองอำคำรประ฼ภทควบคุมกำร฿ชຌ
ส ำหรับกิจกำรหนึไงหระสงค์฿ชຌ฼ป็นอำคำรประ฼ภทควบคุมกำร฿ชຌส ำหรับอีกกิจกรรมหนึไงจะตຌองเดຌรับ฿บอนุญำตจำก
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนหรือเดຌ฽จຌง฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนทรำบ฽ลຌว 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 
สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :25 วัน 

 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ยืไนขออนุญำต฼ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำรพรຌอม฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำต฼ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฼อกสำรประกอบกำรขอ
อนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำต฼ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร)) 

 

5 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำ฼นินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประ฾ยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรผัง฼มืองตรวจสอบสถำนทีไ
ก຋อสรຌำงจัดท ำผังบริ฼วณ฽ผนทีไสัง฼ขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
฼กีไยวขຌอง฼ช຋นประกำศกระทรวงคมนำคม฼รืไอง฼ขตปลอดภัย  
฿นกำร฼ดินอำกำศ฼ขตปลอดภัยทำงทหำรฯ฽ละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำต฼ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฽บบ฽ปลน฽ละพิจำรณำ
ออก฿บอนุญำต (อ.1) ฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บอนุญำต฼ปลีไยน
กำร฿ชຌอำคำร (น.5) 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำต฼ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร)) 

12 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

฽บบค ำขออนุญำต฼ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร (฽บบข. 3) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

4) 

 

ส ำ฼นำหรือภำพถ຋ำย฼อกสำร฽สดงกำร฼ป็น฼จຌำของอำคำรหรือผูຌ
ครอบครองอำคำร 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 
5) 

 

หนังสือ฽สดงควำมยินยอมจำก฼จຌำของอำคำร (กรณีผูຌครอบครอง
อำคำร฼ป็นผูຌขออนุญำต) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

6) 

 

฿บรับรองหรือ฿บอนุญำต฼ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำร (฼ฉพำะกรณีทีไอำคำร
ทีไขออนุญำต฼ปลีไยนกำร฿ชຌเดຌรับ฿บรับรองหรือเดຌรับ฿บอนุญำต
฼ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำรมำ฽ลຌว) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

7) 

 

฽ผนผังบริ฼วณ฽บบ฽ปลนรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลน 

ฉบับจริง 5 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

8) 

 

รำยกำรค ำนวณ฾ครงสรຌำงพรຌอมลงลำยมือชืไอ฼ลขทะ฼บียนของ
วิศวกรผูຌออก฽บบ (฼ฉพำะกรณีทีไกำร฼ปลีไยน฽ปลงกำร฿ชຌอำคำรท ำ
฿หຌมีกำร฼ปลีไยน฽ปลงนๅ ำหนักบรรทุกบนพืๅนอำคำรมำกขึๅนกว຋ำทีไ
เดຌรับอนุญำตเวຌ฼ดิม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออก฽บบ฽ละค ำนวณพรຌอมส ำ฼นำหรือ
ภำพถ຋ำย฿บอนุญำต฼ป็นผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
ทีไ฼ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู຋฿นประ฼ภท฼ป็นวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

 

 

 



ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ฼ป็นเปตำมหลัก฼กณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 
(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 
 

หมำย฼หตุ 
- 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522  
 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ::  พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. โ5โโกฏกระทรวง
ขຌอบัญญัติทຌองถิไน฽ละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออก฾ดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 

โ5โโ 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 25.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขออนุญำต฼ปลีไยนกำร฿ชຌอำคำรตำมมำตรำ 33 นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตรืๅอถอนอำคำรตำมมำตรำ 22 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะรืๅอถอนอำคำรทีไมีส຋วนสูง฼กิน 15 ฼มตร ซึไงอยู຋ห຋ำงจำกอำคำรอืไนหรือทีไสำธำรณะนຌอยกว຋ำควำมสูง
ของอำคำร฽ละอำคำรทีไอยู຋ห຋ำงจำกอำคำรอืไนหรือทีไสำธำรณะนຌอยกว຋ำ โ ฼มตรตຌองเดຌรับ฿บอนุญำตจำก฼จຌำพนักงำน
ทຌองถิไนซึไง฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองตรวจพิจำรณำ฽ละออก฿บอนุญำตหรือมีหนังสือ฽จຌงค ำสัไงเม຋อนุญำตพรຌอมดຌวย
฼หตุผล฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบภำย฿น  45 วัน นับ฽ต຋วันทีไเดຌรับค ำขอ฿นกรณีมี฼หตุจ ำ฼ป็นทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเม຋
อำจออก฿บอนุญำตหรือยังเม຋อำจมีค ำสัไงเม຋อนุญำตเดຌภำย฿นก ำหนด฼วลำ฿หຌขยำย฼วลำออกเปเดຌอีกเม຋฼กิน 2ครำว
ครำวละเม຋฼กิน 45วัน ฽ต຋ตຌองมีหนังสือ฽จຌงกำรขยำย฼วลำ฽ละ฼หตุจ ำ฼ป็น฽ต຋ละครำว฿หຌผูຌขอรับ฿บอนุญำตทรำบก຋อน
สิๅนก ำหนด฼วลำหรือตำมทีไเดຌขยำย฼วลำเวຌนัๅน฽ลຌว฽ต຋กรณี 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ยืไนขออนุญำตรืๅอถอนอำคำรพรຌอม฼อกสำร 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตรืๅอถอนอำคำร)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฼อกสำรประกอบกำรขอ
อนุญำต 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตรืๅอถอนอำคำร)) 

2 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำ฼นินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประ฾ยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรผัง฼มืองตรวจสอบสถำนทีไ
ก຋อสรຌำงจัดท ำผังบริ฼วณ฽ผนทีไสัง฼ขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
฼กีไยวขຌอง฼ช຋นประกำศกระทรวงคมนำคม฼รืไอง฼ขตปลอดภัย  
฿นกำร฼ดินอำกำศ฼ขตปลอดภัยทำงทหำรฯ฽ละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตรืๅอถอนอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฽บบ฽ปลน฽ละพิจำรณำ
ออก฿บอนุญำต (อ.1) ฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌขอมำรับ฿บอนุญำตรืๅอถอน
อำคำร (น.1) 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะขอ
อนุญำตรืๅอถอนอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

฽บบค ำขออนุญำตรืๅอถอนอำคำร  (฽บบข. 1) 

ฉบับจริง 1 ชุด           
หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

4) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูຌออก฽บบขัๅนตอนวิธีกำร฽ละสิไงปງองกันวัสดุร຋วงหล຋น฿นกำรรืๅอถอน

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

อำคำร (กรณีทีไ฼ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู຋฿นประ฼ภท฼ป็นวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด            
หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

5) 

 

฾ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำด฼ท຋ำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอม฼จຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำ฼นำทุกหนຌำกรณีผูຌขออนุญำตเม຋฿ช຋฼จຌำของ
ทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอมของ฼จຌำของทีไดิน฿หຌรืๅอถอนอำคำร฿นทีไดิน 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

6) 

 

฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดิน฽ละประกอบกิจกำร฿นนิคมอุตสำหกรรมหรือ
฿บอนุญำตฯฉบับต຋ออำยุหรือ฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดิน฽ละประกอบ
กิจกำร (ส຋วนขยำย) พรຌอม฼งืไอนเข฽ละ฽ผนผังทีไดิน฽นบทຌำย (กรณี
อำคำรอยู຋฿นนิคมอุตสำหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด            
หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

7) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกร฽สตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน
หรือหนังสือ฼ดินทำงของผูຌมอบ฽ละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด            
หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

8) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน฽ละส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำม฽ทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจ฼จຌำของทีไดิน (กรณี฼จຌำของทีไดิน
฼ป็นนิติบุคคล) 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

- 

9) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกร฽สตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน
หรือหนังสือ฼ดินทำงของผูຌมอบ฽ละผูຌรับมอบอ ำนำจบัตรประชำชน
฽ละส ำ฼นำทะ฼บียนของผูຌมีอ ำนำจลงนำม฽ทนนิติบุคคลผูຌรับมอบ

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

อ ำนำจ฼จຌำของอำคำร (กรณี฼จຌำของอำคำร฼ป็นนิติบุคคล) 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌขออนุญำต) 

10) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีทีไ฼ป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด             
หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีทีไ฼ป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด        
หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

12) 

 

฽ผนผังบริ฼วณ฽บบ฽ปลนรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลนทีไมีลำยมือชืไอ
พรຌอมกับ฼ขียนชืไอตัวบรรจง฽ละคุณวุฒิทีไอยู຋ของสถำปนิก฽ละ
วิศวกรผูຌออก฽บบตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง1 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ฽ละควบคุมงำน) 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ฼ป็นเปตำมหลัก฼กณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

 

 

 

 



ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 
1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 

(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6))) 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

หมำย฼หตุ 
- 

 

 

 

 

 

 



 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไน฽ละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออก฾ดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขออนุญำตรืๅอถอนอำคำรตำมมำตรำ 22  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำร฽จຌงก຋อสรຌำงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะก຋อสรຌำงอำคำร฾ดยเม຋ยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตจำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนกใเดຌ฾ดยกำร฽จຌงต຋อ฼จຌำพนักงำน
ทຌองถิไนตำมมำตรำ 39 ทวิ ฼มืไอผูຌ฽จຌงเดຌด ำ฼นินกำร฽จຌง฽ลຌว฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองออก฿บรับ฽จຌงตำม฽บบทีไ฼จຌำ
พนักงำนทຌองถิไนก ำหนด฼พืไอ฼ป็นหลักฐำนกำร฽จຌง฿หຌ฽ก຋ผูຌนัๅนภำย฿นวันทีไเดຌรับ฽จຌง฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจ
พบ฿นภำยหลังว຋ำผูຌ฽จຌงเดຌ฽จຌงขຌอมูลหรือยืไน฼อกสำรเวຌเม຋ถูกตຌองหรือเม຋ครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นมำตรำ 39ทวิ฿หຌ฼จຌำ
พนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌ฽จຌงมำด ำ฼นินกำร฽กຌเข฿หຌถูกตຌองหรือครบถຌวนภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไเดຌรับ฽จຌง
ค ำสัไงดังกล຋ำว฽ละภำย฿น 120 วัน นับ฽ต຋วันทีไเดຌออก฿บรับ฽จຌงตำมมำตรำ 39 ทวิ หรือนับ฽ต຋วันทีไ฼ริไมกำรก຋อสรຌำง
อำคำรตำมทีไเดຌ฽จຌงเวຌถຌำ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเดຌตรวจพบว຋ำกำรก຋อสรຌำงอำคำรทีไเดຌ฽จຌงเวຌ฽ผนผังบริ฼วณ฽บบ฽ปลน
รำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลนหรือรำยกำรค ำนวณของอำคำรทีไเดຌยืไนเวຌตำมมำตรำ 39 ทวิ เม຋ถูกตຌองตำมบทบัญญัติ
฽ห຋งพระรำชบัญญัตินีๅกฎกระทรวงหรือขຌอบัญญัติทຌองถิไนทีไออกตำมพระรำชบัญญัตินีๅหรือกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง฿หຌ
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีหนังสือ฽จຌงขຌอทักทຌวง฿หຌผูຌ฽จຌงตำมมำตรำ 39 ทวิทรำบ฾ดย฼รใว 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ยืไน฽จຌงก຋อสรຌำงอำคำรจ຋ำยค຋ำธรรม฼นียม฽ละรับ฿บรับ฽จຌง 
(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรก຋อสรຌำงอำคำร)) 

 

1 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฼อกสำรประกอบกำร฽จຌง 
(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรก຋อสรຌำงอำคำร)) 

2 วัน - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำ฼นินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประ฾ยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรผัง฼มืองตรวจสอบสถำนทีไ      
ก຋อ สรຌำงจัดท ำผังบริ฼วณ฽ผนทีไสัง฼ขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
฼กีไยวขຌอง฼ช຋นประกำศกระทรวงคมนำคม฼รืไอง฼ขตปลอดภัย  
฿นกำร฼ดินอำกำศ฼ขตปลอดภัยทำงทหำรฯ฽ละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ   

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรก຋อสรຌำงอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฽บบ฽ปลน฽ละมีหนังสือ
฽จຌงผูຌยืไน฽จຌงทรำบ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรก຋อสรຌำงอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 
 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีนิติบุคคล) 

 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

3) 

 

฽บบกำร฽จຌงก຋อสรຌำงอำคำรตำมทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนด฽ละ
กรอกขຌอควำม฿หຌครบถຌวน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงก຋อสรຌำงอำคำร) 

- 

4) 

 

฾ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำด฼ท຋ำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอม฼จຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำ฼นำทุกหนຌำกรณีผูຌ฽จຌงเม຋฿ช຋฼จຌำของทีไดินตຌองมี
หนังสือยินยอมของ฼จຌำของทีไดิน฿หຌก຋อสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงก຋อสรຌำงอำคำร) 

- 

5) 

 

฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดิน฽ละประกอบกิจกำร฿นนิคมอุตสำหกรรมหรือ
฿บอนุญำตฯฉบับต຋ออำยุหรือ฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดิน฽ละประกอบ
กิจกำร (ส຋วนขยำย) พรຌอม฼งืไอนเข฽ละ฽ผนผังทีไดิน฽นบทຌำย (กรณี
อำคำรอยู຋฿นนิคมอุตสำหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงก຋อสรຌำงอำคำร) 

- 

6) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกร฽สตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน
หรือหนังสือ฼ดินทำงของผูຌมอบ฽ละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงก຋อสรຌำงอำคำร) 

- 

7) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน฽ละส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำม฽ทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจ฼จຌำของทีไดิน (กรณี฼จຌำของทีไดิน
฼ป็นนิติบุคคล) 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงก຋อสรຌำงอำคำร) 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอม฿หຌชิด฼ขตทีไดินต຋ำง฼จຌำของ (กรณีก຋อสรຌำงอำคำรชิด
฼ขตทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงก຋อสรຌำงอำคำร) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

9) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถำปนิก) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

11) 

 

หนังสือยินยอม฼ป็นผูຌควบคุมงำนของวิศวกรผูຌควบคุมกำรก຋อสรຌำง
พรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีวิศวกรควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

12) 

 

หนังสือยินยอม฼ป็นผูຌควบคุมงำนของสถำปนิกผูຌควบคุมกำรก຋อสรຌำง
พรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีสถำปนิกควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

13) 

 

฽ผนผังบริ฼วณ฽บบ฽ปลนรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลนทีไมีลำยมือชืไอ
พรຌอมกับ฼ขียนชืไอตัวบรรจง฽ละคุณวุฒิทีไอยู຋ของสถำปนิก฽ละ
วิศวกรผูຌออก฽บบตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

14) 

 

รำยกำรค ำนวณ฾ครงสรຌำง฽ผ຋นปกระบุชืไอ฼จຌำของอำคำรชืไออำคำร
สถำนทีไก຋อสรຌำงชืไอคุณวุฒิทีไอยู຋ของวิศวกรผูຌค ำนวณพรຌอมลงนำม
ทุก฽ผ຋น   (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิ฼ศษอำคำรทีไก຋อสรຌำงดຌวย
วัสดุถำวร฽ละทนเฟ฼ป็นส຋วน฿หญ຋) กรณีอำคำรบำงประ฼ภททีไตัๅงอยู຋
฿นบริ฼วณทีไตຌองมีกำรค ำนวณ฿หຌอำคำรสำมำรถรับ฽รงสัไนสะ฼ทือน
จำก฽ผ຋นดินเหวเดຌตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับนๅ ำหนักควำม

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

ตຌำนทำนควำมคงทนของอำคำร฽ละพืๅนดินทีไรองรับอำคำร฿นกำร
ตຌำนทำน฽รงสัไนสะ฼ทือนของ฽ผ຋นดินเหวพ.ศ. 2550 ตຌอง฽สดง
รำยละ฼อียดกำรค ำนวณกำรออก฽บบ฾ครงสรຌำง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

 

15) 

 

กรณี฿ชຌหน຋วย฽รง฼กินกว຋ำค຋ำทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงฉบับทีไ 6 พ.ศ. 

2527 ฼ช຋น฿ชຌค຋ำ fc > 65 ksc. หรือค຋ำ fc’> 173.3 ksc. ฿หຌ฽นบ
฼อกสำร฽สดงผลกำรทดสอบควำมมัไนคง฽ขใง฽รงของวัสดุทีไรับรอง
฾ดยสถำบันทีไ฼ชืไอถือเดຌวิศวกรผูຌค ำนวณ฽ละผูຌขออนุญำตลงนำม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 
 

- 

16) 

 

กรณีอำคำรทีไ฼ขຌำข຋ำยตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 48 พ.ศ. 2540 ตຌองมี
ระยะของคอนกรีตทีไหุຌม฼หลใก฼สริมหรือคอนกรีตหุຌม฼หลใกเม຋นຌอยกว຋ำ
ทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงหรือมี฼อกสำรรับรองอัตรำกำรทนเฟจำก
สถำบันทีไ฼ชืไอถือเดຌประกอบกำรขออนุญำต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 
 

- 

17) 

 

฽บบ฽ปลน฽ละรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำม
กฎกระทรวงฉบับทีไ 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ)) 
 

- 

18) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบปรับอำกำศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบเฟฟງำ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ)) 

- 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม฽ละวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบปງองกัน฼พลิงเหมຌ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ)) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบบ ำบัดนๅ ำ฼สีย฽ละกำรระบำยนๅ ำทิๅง (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ)) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบประปำ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ)) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ)) 

- 

 

 

 



ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ฼ป็นเปตำมหลัก฼กณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 
1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 

(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

หมำย฼หตุ 
- 



กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 

1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไน฽ละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออก฾ดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำร฽จຌงก຋อสรຌำงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำร
ส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำร฽จຌงขุดดิน 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1.กำรขุดดินทีไตຌอง฽จຌงต຋อ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนจะตຌองมีองค์ประกอบทีไครบถຌวนดังนีๅ 
     1.1 กำรด ำ฼นินกำรขุดดินนัๅนจะตຌอง฼ป็นกำรด ำ฼นินกำร฿นทຌองทีไทีไพระรำชบัญญัติกำรขุดดิน฽ละถมดิน฿ชຌบังคับ
เดຌ฽ก຋ 
          1) ฼ทศบำล 

          2) กรุง฼ทพมหำนคร 
          3) ฼มืองพัทยำ 
          4) องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนอืไนตำมทีไมีกฎหมำย฾ดย฼ฉพำะจัดตัๅงขึๅนซึไงรัฐมนตรีประกำศก ำหนด฿นรำชกิจจำ
นุ฼บกษำ 
          5) บริ฼วณทีไมีพระรำชกฤษฎีกำ฿หຌ฿ชຌบังคับกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรควบคุมอำคำร 

          6) ฼ขตผัง฼มืองรวมตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรผัง฼มือง 
          7) ทຌองทีไซึไงรัฐมนตรีประกำศก ำหนด฿หຌ฿ชຌบังคับพระรำชบัญญัติกำรขุดดิน฽ละถมดิน (฿ชຌกับกรณีองค์กำร
บริหำรส຋วนทຌองถิไนซึไงเม຋อยู຋฿น฼ขตควบคุมอำคำร฽ละเม຋อยู຋฿น฼ขตผัง฼มืองรวม) 

         1.2กำรด ำ฼นินกำรขุดดิน฼ขຌำลักษณะตำมมำตรำ 17฽ห຋งพระรำชบัญญัติกำรขุดดิน฽ละถมดินคือประสงค์จะ
ท ำกำรขุดดิน฾ดยมีควำมลึกจำกระดับพืๅนดิน฼กิน 3฼มตรหรือมีพืๅนทีไปำกบ຋อดิน฼กินหนึไงหมืไนตำรำง฼มตรหรือมีควำม
ลึกหรือพืๅนทีไตำมทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนประกำศก ำหนด฾ดยกำรประกำศของ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนจะตຌองเม຋฼ป็นกำร
กระท ำทีไขัดหรือ฽ยຌงกับพระรำชบัญญัติกำรขุดดิน฽ละถมดินพ.ศ. 2543 

   2. กำรพิจำรณำรับ฽จຌงกำรขุดดิน 

฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองออก฿บรับ฽จຌงตำม฽บบทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนด฼พืไอ฼ป็นหลักฐำนกำร฽จຌง
ภำย฿น 7 วันนับ฽ต຋วันทีไเดຌรับ฽จຌงถຌำกำร฽จຌง฼ป็นเป฾ดยเม຋ถูกตຌอง฿หຌ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน฽จຌง฿หຌ฽กຌเข฿หຌถูกตຌอง
ภำย฿น 7วันนับ฽ต຋วันทีไมีกำร฽จຌงถຌำผูຌ฽จຌงเม຋฽กຌเข฿หຌถูกตຌองภำย฿น 7วันนับ฽ต຋วันทีไผูຌ฽จຌงเดຌรับ฽จຌง฿หຌ฽กຌเข฿หຌ฼จຌำ
พนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจออกค ำสัไง฿หຌกำร฽จຌง฼ป็นอันสิๅนผลกรณีถຌำผูຌ฽จຌงเดຌ฽กຌเข฿หຌถูกตຌองภำย฿น฼วลำทีไก ำหนด฿หຌ
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนออก฿บรับ฽จຌง฿หຌ฽ก຋ผูຌ฽จຌงภำย฿น 3วันนับ฽ต຋วันทีไเดຌรับ฽จຌงทีไถูกตຌอง 

 

 

 

 

 

 

 



ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :7 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌ฽จຌงยืไน฼อกสำร฽จຌงกำรขุดดินตำมทีไก ำหนด฿หຌ฼จຌำพนักงำน
ทຌองถิไนด ำ฼นินกำรตรวจสอบขຌอมูล 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรขุดดิน)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำ฼นินกำรตรวจสอบ฽ละพิจำรณำ (กรณี
ถูกตຌอง) 
(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรขุดดิน)) 

5 วัน - 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนออก฿บรับ฽จຌง฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌ฽จຌงมำรับ฿บรับ
฽จຌง 
(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรขุดดิน)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ((กรณีบุคคลธรรมดำ)) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ((กรณีนิติบุคคล)) 

- 

3) 

 

฽ผนผังบริ฼วณทีไประสงค์จะด ำ฼นินกำรขุดดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

฽ผนผัง฽สดง฼ขตทีไดิน฽ละทีไดินบริ฼วณขຌำง฼คียง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

5) 

 

฽บบ฽ปลนรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

฾ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำด฼ท຋ำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอม฼จຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำ฼นำทุกหนຌำ 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีผูຌขออนุญำตเม຋฿ช຋฼จຌำของทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอม
ของ฼จຌำของทีไดิน฿หຌก຋อสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน) 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจกรณี฿หຌบุคคลอืไนยืไน฽จຌงกำรขุดดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอมของ฼จຌำของทีไดินกรณีทีไดินบุคคลอืไน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 

 

รำยกำรค ำนวณ (วิศวกรผูຌออก฽บบ฽ละค ำนวณกำรขุดดินทีไมีควำม
ลึกจำกระดับพืๅนดิน฼กิน3฼มตรหรือพืๅนทีไปำกบ຋อดิน฼กิน 10,000 

ตำรำง฼มตรตຌอง฼ป็นผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุมสำขำวิศวกรรม฾ยธำเม຋ตไ ำกว຋ำระดับสำมัญวิศวกรกรณีกำร
ขุดดินทีไมีควำมลึก฼กินสูง 20 ฼มตรวิศวกรผูຌออก฽บบ฽ละค ำนวณ
ตຌอง฼ป็นผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำ
วิศวกรรม฾ยธำระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

10) 

 

รำยละ฼อียดกำรติดตัๅงอุปกรณ์ส ำหรับวัดกำร฼คลืไอนตัวของดิน 

ฉบับจริง1ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีกำรขุดดินลึก฼กิน 20 ฼มตร) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

11) 

 

ชืไอผูຌควบคุมงำน (กรณีกำรขุดดินลึก฼กิน 3 ฼มตรหรือมีพืๅนทีไปำกบ຋อ
ดิน฼กิน 10,000 ตำรำง฼มตรหรือมีควำมลึกหรือมีพืๅนทีไตำมทีไ฼จຌำ
พนักงำนทຌองถิไนประกำศก ำหนดผูຌควบคุมงำนตຌอง฼ป็นผูຌเดຌรับ
฿บอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรม฾ยธำ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียมต຋อฉบับฉบับละ 500 บำท 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 500 บำท 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 
(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 



฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

หมำย฼หตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
 

1)พ.ร.บ.  กำรขุดดิน฽ละถมดิน พ.ศ. 2543 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติกำรขุดดิน฽ละถมดินพ.ศ. 2543 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 7.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำร฽จຌงขุดดิน  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำร฽จຌง฼คลืไอนยຌำยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะ฼คลืไอนยຌำยอำคำร฾ดยเมยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตจำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนกใเดຌ ฾ดยกำร฽จຌงต຋อ฼จຌำ
พนักงำนทຌองถิไนตำมมำตรำ 39 ทวิ ฼มืไอผูຌ฽จຌงเดຌด ำ฼นินกำร฽จຌง฽ลຌว฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองออก฿บรับ฽จຌงตำม฽บบ
ทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนด฼พืไอ฼ป็นหลักฐำนกำร฽จຌง฿หຌ฽ก຋ผูຌนัๅน  ภำย฿นวันทีไเดຌรับ฽จຌง฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำน
ทຌองถิไนตรวจพบ฿นภำยหลังว຋ำผูຌ฽จຌงเดຌ฽จຌงขຌอมูลหรือยืไน฼อกสำรเวຌเม຋ถูกตຌองหรือเม຋ครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นมำตรำ 
39 ทวิ ฿หຌ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌ฽จຌงมำด ำ฼นินกำร฽กຌเข฿หຌถูกตຌองหรือครบถຌวนภำย฿น 7 วัน  นับ฽ต຋
วันทีไเดຌรับ฽จຌงค ำสัไงดังกล຋ำว฽ละภำย฿น 120 วันนับ฽ต຋วันทีไเดຌออก ฿บรับ฽จຌงตำมมำตรำ 39 ทวิ หรือนับ฽ต຋วันทีไ฼ริไม
กำร฼คลืไอนยຌำยอำคำรตำมทีไเดຌ฽จຌงเวຌถຌำ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเดຌตรวจพบว຋ำกำร฼คลืไอนยຌำยอำคำรทีไเดຌ฽จຌงเวຌ฽ผนผัง
บริ฼วณ฽บบ฽ปลนรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลนหรือรำยกำรค ำนวณของอำคำรทีไเดຌยืไนเวຌตำมมำตรำใ้ ทวิ เม຋ถูกตຌอง
ตำมบทบัญญัติ฽ห຋งพระรำชบัญญัตินีๅกฎกระทรวงหรือขຌอบัญญัติทຌองถิไนทีไออกตำมพระรำชบัญญัตินีๅหรือกฎหมำย
อืไนทีไ฼กีไยวขຌอง฿หຌ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีหนังสือ฽จຌงขຌอทักทຌวง฿หຌผูຌ฽จຌงตำมมำตรำ 39 ทวิ ทรำบ฾ดย฼รใว 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย  
จ.฼พชรบุรี  76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

฽จຌง฼คลืไอนยຌำยอำคำรจ຋ำยค຋ำธรรม฼นียม฽ละรับ฿บรับ฽จຌง 
(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำร฼คลืไอนยຌำยอำคำร)) 

 

1 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฼อกสำรประกอบกำร฽จຌง 
(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำร฼คลืไอนยຌำยอำคำร)) 

2 วัน - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำ฼นินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประ฾ยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรผัง฼มืองตรวจสอบสถำนทีไ
ก຋อสรຌำงจัดท ำผังบริ฼วณ฽ผนทีไสัง฼ขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
฼กีไยวขຌอง฼ช຋นประกำศกระทรวงคมนำคม฼รืไอง฼ขตปลอดภัย  
฿นกำร฼ดินอำกำศ฼ขตปลอดภัยทำงทหำรฯ ฽ละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำร฼คลืไอนยຌำยอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฽บบ฽ปลน฽ละมีหนังสือ
฽จຌงผูຌยืไน฽จຌงทรำบ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำร฼คลืไอนยຌำยอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 
 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีนิติบุคคล) 
 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

3) 

 

฽บบกำร฽จຌง฼คลืไอนยຌำยอำคำรตำมทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนด
กรอกขຌอควำม฿หຌครบถຌวน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

฾ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำด฼ท຋ำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอม฼จຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำ฼นำทุกหนຌำกรณีผูຌ฽จຌงเม຋฿ช຋฼จຌำของทีไดินตຌองมี
หนังสือยินยอมของ฼จຌำของทีไดิน฿หຌก຋อสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

5) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกร฽สตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน
หรือหนังสือ฼ดินทำงของผูຌมอบ฽ละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ฼จຌำของทีไดิน (กรณีผูຌขออนุญำตเม຋฿ช຋฼จຌำของ
ทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 

 

ส ำ฼นำบัตรประชำชน฽ละส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลงนำม
฽ทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจ฼จຌำของทีไดิน (กรณีนิติบุคคล฼ป็น
฼จຌำของทีไดิน) 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

8) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีทีไ฼ป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีทีไ฼ป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

10) 

 

฽ผนผังบริ฼วณ฽บบ฽ปลน฽ละรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

11) 

 

รำยกำรค ำนวณ฾ครงสรຌำงพรຌอมลงลำยมือชืไอ฼ลขทะ฼บียนของ
วิศวกรผูຌออก฽บบ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

12) 

 

หนังสือ฽สดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (฽บบน. 4) (กรณีทีไ
฼ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

13) 

 

หนังสือ฽สดงควำมยินยอมของผูຌควบคุมงำน (฽บบน. 4) (กรณีทีไ
฼ป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู຋฿นประ฼ภทวิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ฼ป็นเปตำมหลัก฼กณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 
1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 

(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 



ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 
3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

หมำย฼หตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไน฽ละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออก฾ดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำร฽จຌง฼คลืไอนยຌำยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำร฽จຌงดัด฽ปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะดัด฽ปลงอำคำร฾ดยเมยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตจำก฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนกใเดຌ฾ดยกำร฽จຌงต຋อ฼จຌำพนักงำน
ทຌองถิไนตำมมำตรำ ใ้ ทวิ ฼มืไอผูຌ฽จຌงเดຌด ำ฼นินกำร฽จຌง฽ลຌว฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองออก฿บรับ฽จຌงตำม฽บบทีไ฼จຌำ
พนักงำนทຌองถิไนก ำหนด฼พืไอ฼ป็นหลักฐำนกำร฽จຌง฿หຌ฽ก຋ผูຌนัๅน  ภำย฿นวันทีไเดຌรับ฽จຌง฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน
ตรวจพบ฿นภำยหลังว຋ำ  ผูຌ฽จຌงเดຌ฽จຌงขຌอมูลหรือยืไน฼อกสำรเวຌเม຋ถูกตຌองหรือ เม຋ครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นมำตรำ ใ้ 
ทวิ ฿หຌ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌ฽จຌงมำด ำ฼นินกำร฽กຌเข฿หຌถูกตຌองหรือครบถຌวนภำย฿น ็ วัน นับ฽ต຋วันทีไ
เดຌรับ฽จຌงค ำสัไงดังกล຋ำว฽ละภำย฿น แโเ วัน นับ฽ต຋วันทีไเดຌออก฿บรับ฽จຌงตำมมำตรำใ้ทวิหรือนับ฽ต຋วันทีไ฼ริไมกำร
ดัด฽ปลงอำคำรตำมทีไเดຌ฽จຌงเวຌถຌำ ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเดຌตรวจพบว຋ำกำรดัด฽ปลงอำคำรทีไเดຌ฽จຌงเวຌ฽ผนผังบริ฼วณ
฽บบ฽ปลนรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลนหรือรำยกำรค ำนวณของอำคำรทีไเดຌยืไนเวຌตำมมำตรำใ้ทวิเม຋ถูกตຌองตำม
บทบัญญัติ฽ห຋งพระรำชบัญญัตินีๅกฎกระทรวงหรือขຌอบัญญัติทຌองถิไนทีไออกตำมพระรำชบัญญัตินีๅหรือกฎหมำยอืไนทีไ
฼กีไยวขຌอง฿หຌ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีหนังสือ฽จຌงขຌอทักทຌวง฿หຌ ผูຌ฽จຌงตำมมำตรำใ้ทวิทรำบ฾ดย฼รใว 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย  
จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :45 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ยืไน฽จຌงดัด฽ปลงอำคำรจ຋ำยค຋ำธรรม฼นียม฽ละรับ฿บรับ฽จຌง 
(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรดัด฽ปลงอำคำร)) 

 

1 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฼อกสำรประกอบกำร฽จຌง 
(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรดัด฽ปลงอำคำร)) 

2 วัน - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำ฼นินกำรตรวจสอบกำร฿ชຌประ฾ยชน์
ทีไดินตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรผัง฼มืองตรวจสอบสถำนทีไ
ก຋อสรຌำงจัดท ำผังบริ฼วณ฽ผนทีไสัง฼ขปตรวจสอบกฎหมำยอืไนทีไ
฼กีไยวขຌอง฼ช຋นประกำศกระทรวงคมนำคม฼รืไอง฼ขตปลอดภัย    
฿นกำร฼ดินอำกำศ฼ขตปลอดภัยทำงทหำรฯ฽ละพรบ.จัดสรร
ทีไดินฯ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรดัด฽ปลงอำคำร)) 

7 วัน - 

 

4) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฽บบ฽ปลน฽ละมีหนังสือ
฽จຌงผูຌยืไน฽จຌงทรำบ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรดัด฽ปลงอำคำร)) 

35 วัน - 

 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 
 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีนิติบุคคล) 
 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

3) 

 

฽บบกำร฽จຌงดัด฽ปลงอำคำรตำมทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนด฽ละ
กรอกขຌอควำม฿หຌครบถຌวน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงดัด฽ปลงอำคำร) 

- 

4) 

 

฿บอนุญำตหรือ฿บรับ฽จຌงก຋อสรຌำงอำคำร฼ดิมทีไเดຌรับอนุญำต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงดัด฽ปลงอำคำร) 

- 

5) 

 

฾ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำด฼ท຋ำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอม฼จຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำ฼นำทุกหนຌำกรณีผูຌ฽จຌงเม຋฿ช຋฼จຌำของทีไดินตຌองมี
หนังสือยินยอมของ฼จຌำของทีไดิน฿หຌก຋อสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงดัด฽ปลงอำคำร) 

- 

6) 

 

฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดิน฽ละประกอบกิจกำร฿นนิคมอุตสำหกรรมหรือ
฿บอนุญำตฯฉบับต຋ออำยุหรือ฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดิน฽ละประกอบ
กิจกำร (ส຋วนขยำย) พรຌอม฼งืไอนเข฽ละ฽ผนผังทีไดิน฽นบทຌำย (กรณี
อำคำรอยู຋฿นนิคมอุตสำหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงดัด฽ปลงอำคำร) 

- 

7) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกร฽สตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน
หรือหนังสือ฼ดินทำงของผูຌมอบ฽ละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงดัด฽ปลงอำคำร) 

- 

8) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน฽ละส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำม฽ทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจ฼จຌำของทีไดิน (กรณี฼จຌำของทีไดิน
฼ป็นนิติบุคคล) 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงดัด฽ปลงอำคำร) 

 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

9) 

 

หนังสือยินยอม฿หຌชิด฼ขตทีไดินต຋ำง฼จຌำของ (กรณีก຋อสรຌำงอำคำรชิด
฼ขตทีไดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงดัด฽ปลงอำคำร) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถำปนิก) 

ฉบับจริง1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

12) 

 

หนังสือยินยอม฼ป็นผูຌควบคุมงำนของวิศวกรผูຌควบคุมกำรก຋อสรຌำง
พรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีวิศวกรควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

13) 

 

หนังสือยินยอม฼ป็นผูຌควบคุมงำนของสถำปนิกผูຌควบคุมกำรก຋อสรຌำง
พรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีสถำปนิกควบคุมงำน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

14) 

 

฽ผนผังบริ฼วณ฽บบ฽ปลนรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลนทีไมีลำยมือชืไอ
พรຌอมกับ฼ขียนชืไอตัวบรรจง฽ละคุณวุฒิทีไอยู຋ของสถำปนิก฽ละ
วิศวกรผูຌออก฽บบตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

 

 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

15) 

 

รำยกำรค ำนวณ฾ครงสรຌำง฽ผ຋นปกระบุชืไอ฼จຌำของอำคำรชืไออำคำร
สถำนทีไก຋อสรຌำงชืไอคุณวุฒิทีไอยู຋ของวิศวกรผูຌค ำนวณพรຌอมลงนำม
ทุก฽ผ຋น   (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิ฼ศษอำคำรทีไก຋อสรຌำงดຌวย
วัสดุถำวร฽ละทนเฟ฼ป็นส຋วน฿หญ຋) กรณีอำคำรบำงประ฼ภททีไตัๅงอยู຋
฿นบริ฼วณทีไตຌองมีกำรค ำนวณ฿หຌอำคำรสำมำรถรับ฽รงสัไนสะ฼ทือน
จำก฽ผ຋นดินเหวเดຌตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับนๅ ำหนักควำม
ตຌำนทำนควำมคงทนของอำคำร฽ละพืๅนดินทีไรองรับอำคำร฿นกำร
ตຌำนทำน฽รงสัไนสะ฼ทือนของ฽ผ຋นดินเหวพ.ศ. 2550 ตຌอง฽สดง
รำยละ฼อียดกำรค ำนวณกำรออก฽บบ฾ครงสรຌำง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

16) 

 

กรณี฿ชຌหน຋วย฽รง฼กินกว຋ำค຋ำทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงฉบับทีไ 6 พ.ศ. 

2527 ฼ช຋น฿ชຌค຋ำ fc > 65 ksc. หรือค຋ำ fc’> 173.3 ksc. ฿หຌ฽นบ
฼อกสำร฽สดงผลกำรทดสอบควำมมัไนคง฽ขใง฽รงของวัสดุทีไรับรอง
฾ดยสถำบันทีไ฼ชืไอถือเดຌวิศวกรผูຌค ำนวณ฽ละผูຌขออนุญำตลงนำม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

17) 

 

กรณีอำคำรทีไ฼ขຌำข຋ำยตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 48 พ.ศ. 2540 ตຌองมี
ระยะของคอนกรีตทีไหุຌม฼หลใก฼สริมหรือคอนกรีตหุຌม฼หลใกเม຋นຌอยกว຋ำ
ทีไก ำหนด฿นกฎกระทรวงหรือมี฼อกสำรรับรองอัตรำกำรทนเฟจำก
สถำบันทีไ฼ชืไอถือเดຌประกอบกำรขออนุญำต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

18) 

 

฽บบ฽ปลน฽ละรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำม
กฎกระทรวงฉบับทีไ 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ)) 

 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบปรับอำกำศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ)) 

- 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบเฟฟງำ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ)) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม฽ละวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบปງองกัน฼พลิงเหมຌ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ)) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบบ ำบัดนๅ ำ฼สีย฽ละกำรระบำยนๅ ำทิๅง (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ)) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบประปำ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ)) 

- 

24) 

 

หนังสือรับรองของผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูຌออก฽บบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

หมำย฼หตุ(฼อกสำรทีไตຌองยืไน฼พิไม฼ติมส ำหรับกรณี฼ป็นอำคำรสูงหรือ
อำคำรขนำด฿หญ຋พิ฼ศษ (฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ)) 

 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ฼ป็นเปตำมหลัก฼กณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 
1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 

(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 



฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

หมำย฼หตุ 
- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไน฽ละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออก฾ดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำร฽จຌงดัด฽ปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำร฽จຌงถมดิน 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. กำรถมดินทีไตຌอง฽จຌงต຋อ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนจะตຌองมีองค์ประกอบทีไครบถຌวนดังนีๅ 
         1.1 กำรด ำ฼นินกำรถมดินนัๅนจะตຌอง฼ป็นกำรด ำ฼นินกำร฿นทຌองทีไทีไพระรำชบัญญัติกำรขุดดิน฽ละถมดิน฿ชຌ
บังคับเดຌ฽ก຋ 
              1) ฼ทศบำล 

              2) กรุง฼ทพมหำนคร 
              3) ฼มืองพัทยำ 
              4) องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนอืไนตำมทีไมีกฎหมำย฾ดย฼ฉพำะจัดตัๅงขึๅนซึไงรัฐมนตรีประกำศก ำหนด฿นรำชกิจจำ
นุ฼บกษำ 
              5) บริ฼วณทีไมีพระรำชกฤษฎีกำ฿หຌ฿ชຌบังคับกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรควบคุมอำคำร 

              6) ฼ขตผัง฼มืองรวมตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรผัง฼มือง 
              7) ทຌองทีไซึไงรัฐมนตรีประกำศก ำหนด฿หຌ฿ชຌบังคับพระรำชบัญญัติกำรขุดดิน฽ละถมดิน (฿ชຌกับกรณีองค์กำร
บริหำรส຋วนทຌองถิไนซึไงเม຋อยู຋฿น฼ขตควบคุมอำคำร฽ละเม຋อยู຋฿น฼ขตผัง฼มืองรวม) 

         1.2 กำรด ำ฼นินกำรถมดิน฼ขຌำลักษณะตำมมำตรำ 26 ฽ห຋งพระรำชบัญญัติกำรขุดดิน฽ละถมดินคือประสงค์จะ
ท ำกำรถมดิน฾ดยมีควำมสูงของ฼นินดิน฼กินกว຋ำระดับทีไดินต຋ำง฼จຌำของทีไอยู຋ขຌำง฼คียง฽ละมีพืๅนทีไ฼กิน 2,000 ตำรำง฼มตร
หรือมีพืๅนทีไ฼กินกว຋ำทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนประกำศก ำหนดซึไงกำรประกำศของ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนจะตຌองเม຋฼ป็นกำรขัด
หรือ฽ยຌงกับพระรำชบัญญัติกำรขุดดิน฽ละถมดิน 

2. กำรพิจำรณำรับ฽จຌงกำรถมดิน 

฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองออก฿บรับ฽จຌงตำม฽บบทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนด฼พืไอ฼ป็นหลักฐำนกำร฽จຌง
ภำย฿น  7 วัน  นับ฽ต຋วันทีไเดຌรับ฽จຌง  ถຌำกำร฽จຌง฼ป็นเป฾ดยเม຋ถูกตຌอง฿หຌ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไน฽จຌง฿หຌ฽กຌเข฿หຌถูกตຌอง
ภำย฿น  7 วัน นับ฽ต຋วันทีไมีกำร฽จຌง  ถຌำผูຌ฽จຌงเม຋฽กຌเข฿หຌถูกตຌองภำย฿น  7 วัน นับ฽ต຋วันทีไผูຌ฽จຌงเดຌรับ฽จຌง฿หຌ฽กຌเข฿หຌ
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจ  ออกค ำสัไง฿หຌกำร฽จຌง฼ป็นอันสิๅนผลกรณีถຌำผูຌ฽จຌงเดຌ฽กຌเข฿หຌถูกตຌองภำย฿น฼วลำทีไ
ก ำหนด฿หຌ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนออก฿บรับ฽จຌง฿หຌ฽ก຋ผูຌ฽จຌงภำย฿น  3 วัน นับ฽ต຋วันทีไเดຌรับ฽จຌงทีไถูกตຌอง 
 

 

 

 



ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :7 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌ฽จຌงยืไน฼อกสำร฽จຌงกำรถมดินตำมทีไก ำหนด฿หຌ฼จຌำพนักงำน
ทຌองถิไนด ำ฼นินกำรตรวจสอบขຌอมูล 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรถมดิน)) 

1 วัน - 

 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนด ำ฼นินกำรตรวจสอบ฽ละพิจำรณำ (กรณี
ถูกตຌอง) 
(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรถมดิน)) 

5 วัน - 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนออก฿บรับ฽จຌง฽ละ฽จຌง฿หຌผูຌ฽จຌงมำรับ฿บรับ
฽จຌง 
(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรถมดิน)) 

1 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

- 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

 ส ำ฼นำ 1 ชุด 

3) 

 

฽ผนผังบริ฼วณทีไประสงค์จะด ำ฼นินกำรถมดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด             
- 

4) 

 

฽ผนผัง฽สดง฼ขตทีไดิน฽ละทีไดินบริ฼วณขຌำง฼คียง 
ฉบับจริง 1 ชุด             

- 

5) 

 

฽บบ฽ปลนรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลน 

ฉบับจริง 1 ชุด           
- 

6) 

 

฾ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำด฼ท຋ำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอม฼จຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำ฼นำทุกหนຌำ 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีผูຌขออนุญำตเม຋฿ช຋฼จຌำของทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอม
ของ฼จຌำของทีไดิน฿หຌก຋อสรຌำงอำคำร฿นทีไดิน) 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจกรณี฿หຌบุคคลอืไนยืไน฽จຌงกำรถมดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด             
- 

8) 

 

หนังสือยินยอมของ฼จຌำของทีไดินกรณีทีไดินบุคคลอืไน 

ฉบับจริง 1 ชุด             
- 

9) 

 

รำยกำรค ำนวณ (กรณีกำรถมดินทีไมีพืๅนทีไของ฼นินดินติดต຋อ฼ป็นผืน
฼ดียวกัน฼กิน 2,000 ตำรำง฼มตร฽ละมีควำมสูงของ฼นินดินตัๅง฽ต຋ 2 

฼มตรขึๅนเปวิศวกรผูຌออก฽บบ฽ละค ำนวณตຌอง฼ป็นผูຌเดຌรับ฿บอนุญำต
฿หຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรม฾ยธำเม຋ตไ ำกว຋ำ
ระดับสำมัญวิศวกรกรณีพืๅนทีไ฼กิน 2,000 ตำรำง฼มตร฽ละมีควำมสูง
ของ฼นินดิน฼กิน 5 ฼มตรวิศวกรผูຌออก฽บบ฽ละค ำนวณตຌอง฼ป็นผูຌ
เดຌรับ฿บอนุญำต฿หຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำ
วิศวกรรม฾ยธำระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด             

- 

10) 

 

ชืไอผูຌควบคุมงำน (กรณีกำรถมดินทีไมีพืๅนทีไของ฼นินดินติดต຋อ฼ป็นผืน
฼ดียวกัน฼กิน 2,000 ตำรำง฼มตร฽ละมีควำมสูงของ฼นินดินตัๅง฽ต຋ 2 

฼มตรขึๅนเปตຌอง฼ป็นผูຌเดຌรับ฿บอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุมสำขำวิศวกรรม฾ยธำ) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

ฉบับจริง 1 ชุด               
11) 

 

ชืไอ฽ละทีไอยู຋ของผูຌ฽จຌงกำรถมดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด               
- 

 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ค຋ำธรรม฼นียมต຋อฉบับฉบับละ 500 บำท 

(หมำย฼หตุ: -) 
ค຋ำธรรม฼นียม 500 บำท 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 
(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) ผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 



฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

หมำย฼หตุ 
- 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1)พ.ร.บ.  กำรขุดดิน฽ละถมดินพ.ศ. 2543 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติกำรขุดดิน฽ละถมดินพ.ศ. 2543 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 7.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำร฽จຌงถมดิน  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำร฽จຌงรืๅอถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ 
หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย จังหวัด฼พชรบุรี กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผูຌ฿ดจะรืๅอถอนอำคำรทีไมีส຋วนสูง฼กิน 15฼มตร ซึไงอยู຋ห຋ำงจำกอำคำรอืไนหรือทีไสำธำรณะนຌอยกว຋ำควำมสูงของ
อำคำร฽ละอำคำรทีไอยู຋ห຋ำงจำกอำคำรอืไนหรือทีไสำธำรณะนຌอยกว຋ำ 2 ฼มตร ฾ดยเมยืไนค ำขอรับ฿บอนุญำตจำก฼จำ
พนักงำนทຌองถิไนกใเดຌ   ฾ดยกำร฽จຌงต຋อ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตำมมำตรำ 39 ทวิ ฼มืไอผูຌ฽จຌงเดຌด ำ฼นินกำร฽จຌง฽ลຌว           
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตຌองออก฿บรับ฽จຌงตำม฽บบทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนด฼พืไอ฼ป็นหลักฐำนกำร฽จຌง฿หຌ฽ก຋ผูຌนัๅน
ภำย฿นวันทีไเดຌรับ฽จຌง  ฿นกรณีทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพบ฿นภำยหลังว຋ำผูຌ฽จຌงเดຌ฽จຌงขຌอมูลหรือยืไน฼อกสำรเวຌ         
เม຋ถูกตຌองหรือเม຋ครบถຌวนตำมทีไระบุเวຌ฿นมำตรำ 39 ทวิ ฿หຌ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีอ ำนำจสัไง฿หຌผูຌ฽จຌงมำด ำ฼นินกำร
฽กຌเข฿หຌถูกตຌองหรือครบถຌวนภำย฿น 7 วัน นับ฽ต຋วันทีไเดຌรับ฽จຌงค ำสัไงดังกล຋ำว฽ละภำย฿น 120 วัน นับ฽ต຋วันทีไเดຌออก
฿บรับ฽จຌงตำมมำตรำ 39 ทวิ หรือนับ฽ต຋วันทีไ฼ริไมกำรรืๅอถอนอำคำรตำมทีไเดຌ฽จຌงเวຌถຌำ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนเดຌตรวจ
พบว຋ำกำรรืๅอถอนอำคำรทีไเดຌ฽จຌงเวຌ฽ผนผังบริ฼วณ฽บบ฽ปลนรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลนหรือรำยกำรค ำนวณของ
อำคำรทีไเดຌยืไนเวຌตำมมำตรำ 39 ทวิ เม຋ถูกตຌองตำมบทบัญญัติ฽ห຋งพระรำชบัญญัตินีๅกฎกระทรวง หรือขຌอบัญญัติ
ทຌองถิไนทีไออกตำมพระรำชบัญญัตินีๅหรือกฎหมำยอืไนทีไ฼กีไยวขຌอง฿หຌ  ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนมีหนังสือ฽จຌงขຌอทักทຌวง              
฿หຌผูຌ฽จຌงตำมมำตรำ 39ทวิทรำบ฾ดย฼รใว 

 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย  
จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :15 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ยืไน฽จຌงรืๅอถอนอำคำรจ຋ำยค຋ำธรรม฼นียม฽ละรับ฿บรับ฽จຌง 
(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรรืๅอถอนอำคำร)) 

1 วัน - 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฼อกสำรประกอบกำร฽จຌง 
(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรรืๅอถอนอำคำร)) 

2 วัน - 

 

3) กำรพิจำรณำ 
฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนตรวจพิจำรณำ฽บบ฽ปลน฽ละพิจำรณำ
รับรองกำร฽จຌง฽ละมีหนังสือ฽จຌงผูຌยืไน฽จຌงทรำบ 

(หมำย฼หตุ: (องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นพืๅนทีไทีไจะ
ด ำ฼นินกำรรืๅอถอนอำคำร)) 

12 วัน - 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ส ำ฼นำ 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ(กรณีบุคคลธรรมดำ) 
 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(กรณีนิติบุคคล) 
 

- 

3) 

 

฽บบกำร฽จຌงรืๅอถอนอำคำรตำมทีไ฼จຌำพนักงำนทຌองถิไนก ำหนด฽ละ
กรอกขຌอควำม฿หຌครบถຌวน 

ฉบับจริง แ ชุด                
หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงรืๅอถอนอำคำร) 
 

- 

4) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออก฽บบขัๅนตอน฽ละสิไงปງองกันวัสดุ
หล຋น฿นกำรรืๅอถอนอำคำร (กรณีอำคำรมีลักษณะขนำดอยู຋฿น
ประ฼ภทวิชำชีพควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด                 
หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงรืๅอถอนอำคำร) 
 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

5) 

 

฾ฉนดทีไดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำด฼ท຋ำตຌนฉบับทุกหนຌำพรຌอม฼จຌำของ
ทีไดินลงนำมรับรองส ำ฼นำทุกหนຌำกรณีผูຌขออนุญำตเม຋฿ช຋฼จຌำของ
ทีไดินตຌองมีหนังสือยินยอมของ฼จຌำของทีไดิน฿หຌรืๅอถอนอำคำร฿นทีไดิน 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงรืๅอถอนอำคำร) 

- 

6) 

 

฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดิน฽ละประกอบกิจกำร฿นนิคมอุตสำหกรรมหรือ
฿บอนุญำตฯฉบับต຋ออำยุหรือ฿บอนุญำต฿หຌ฿ชຌทีไดิน฽ละประกอบ
กิจกำร (ส຋วนขยำย) พรຌอม฼งืไอนเข฽ละ฽ผนผังทีไดิน฽นบทຌำย (กรณี
อำคำรอยู຋฿นนิคมอุตสำหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงรืๅอถอนอำคำร) 

- 

7) 

 

กรณีทีไมีกำรมอบอ ำนำจตຌองมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกร฽สตมป์ 
30 บำทพรຌอมส ำ฼นำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำน
หรือหนังสือ฼ดินทำงของผูຌมอบ฽ละผูຌรับมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงรืๅอถอนอำคำร) 

- 

8) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน฽ละส ำ฼นำทะ฼บียนบຌำนของผูຌมีอ ำนำจลง
นำม฽ทนนิติบุคคลผูຌรับมอบอ ำนำจ฼จຌำของทีไดิน (กรณี฼จຌำของทีไดิน
฼ป็นนิติบุคคล) 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌ฽จຌงรืๅอถอนอำคำร) 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูຌออก฽บบพรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌ
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

10) 

 

หนังสือยินยอม฼ป็นผูຌควบคุมงำนของวิศวกรผูຌควบคุมกำรรืๅอถอน
พรຌอมส ำ฼นำ฿บอนุญำต฼ป็นผูຌประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรทีไตຌองมีวิศวกรควบคุมงำน) 

ฉบับจริง1ชุด          หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

11) 

 

฽ผนผังบริ฼วณ฽บบ฽ปลนรำยกำรประกอบ฽บบ฽ปลนทีไมีลำยมือชืไอ
พรຌอมกับ฼ขียนชืไอตัวบรรจง฽ละคุณวุฒิทีไอยู຋ของสถำปนิก฽ละ
วิศวกรผูຌออก฽บบตำมกฎกระทรวงฉบับทีไ 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมำย฼หตุ(฼อกสำร฿นส຋วนของผูຌออก฽บบ) 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
1) ฼ป็นเปตำมหลัก฼กณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีไ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตำมควำม฿นพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

(หมำย฼หตุ: -) 

ค຋ำธรรม฼นียม 0 บำท 

 

 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) กรุง฼ทพมหำนครรຌอง฼รียนผ຋ำนกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง 
(หมำย฼หตุ: (1. ทำงอิน฼ทอร์฼นใต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทำง฾ทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมทีไ 6 : 02-299-4000) 

3. ทำงเปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 ฽ขวงหຌวยขวำง฼ขตหຌวยขวำงกรุง฼ทพฯ 10320  

฽ละ 218/1 ถ.พระรำมทีไ 6 ฽ขวงสำม฼สน฿น฼ขตพญำเทกรุง฼ทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรม฾ยธำธิกำร฽ละผัง฼มือง (฾ทร. 02-299-4311-12)  

5. รຌอง฼รียนดຌวยตน฼อง 
6. ตูຌรับฟังควำมคิด฼หใน (ตัๅงอยู຋ณศูนย์บริกำรขຌอมูลข຋ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมทีไ 6) 

2) จังหวัดอืไนโรຌอง฼รียนต຋อผูຌว຋ำรำชกำรจังหวัด 

(หมำย฼หตุ: (ผ຋ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 



 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

หมำย฼หตุ 
- 

 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1)พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ขຌอบัญญัติทຌองถิไน฽ละประกำศกระทรวงมหำดเทยทีไออก฾ดยอำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 15.0 

 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำร฽จຌงรืๅอถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำร
ส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับกำรสง฼ครำะห์ผูຌปຆวย฼อดส์ 
หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยกำรจ຋ำย฼งินสง฼ครำะห์฼พืไอกำรยังชีพขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน                 
พ.ศ. โ5ไ่ก ำหนด฿หຌผูຌปຆวย฼อดส์ทีไมีคุณสมบัติครบถຌวนตำมระ฼บียบฯ฽ละมีควำมประสงค์จะขอรับกำรสง฼ครำะห์฿หຌ             
ยืไนค ำขอต຋อผูຌบริหำรทຌองถิไนทีไตนมีผูຌล ำ฼นำอยู຋กรณีเม຋สำมำรถ฼ดินทำงมำยืไนค ำขอรับกำรสง฼ครำะห์ดຌวยตน฼องเดຌจะ
มอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอุปกำระมำด ำ฼นินกำรกใเดຌ 

 หลัก฼กณฑ์ผูຌมีสิทธิจะเดຌรับ฼งินสง฼ครำะห์ตຌอง฼ป็นผูຌมีคุณสมบัติ฽ละเม຋มีลักษณะตຌองหຌำมดังต຋อเปนีๅ 
1. ฼ป็นผูຌปຆวย฼อดส์ทีไ฽พทย์เดຌรับรอง฽ละท ำกำรวินิจฉัย฽ลຌว 

2. มีภูมิล ำ฼นำอยู຋฿น฼ขตพืๅนทีไองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

3. มีรำยเดຌเม຋฼พียงพอ฽ก຋กำรยังชีพหรือถูกทอดทิๅงหรือขำดผูຌ อุปกำระ฼ลีๅยงดูหรือเม຋สำมำรถประกอบอำชีพ฼ลีๅยง
ตน฼องเดຌ฿นกำรขอรับกำรสง฼ครำะห์ผูຌปຆวย฼อดส์ผูຌปຆวย฼อดส์ทีไเดຌรับควำม฼ดือดรຌอนกว຋ำหรือผูຌทีไมีปัญหำซๅ ำซຌอนหรือผูຌ
ทีไอยู຋อำศัยอยู຋฿นพืๅนทีไห຋ำงเกลทุรกันดำรยำกต຋อกำร฼ขຌำถึงบริกำรของรัฐ฼ป็นผูຌเดຌรับกำรพิจำรณำก຋อน 

 วิธีกำร 
    1. ผูຌปຆวย฼อดส์ยืไนค ำขอตำม฽บบพรຌอม฼อกสำรหลักฐำนต຋อองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนณทีไท ำกำรองค์กรปกครอง
ส຋วนทຌองถิไนดຌวยตน฼องหรือมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอุปกำระมำด ำ฼นินกำรกใเดຌ 
    2. ผูຌปຆวย฼อดส์รับกำรตรวจสภำพควำม฼ป็นอยู຋คุณสมบัติว຋ำสมควรเดຌรับกำรสง฼ครำะห์หรือเม຋ ฾ดยพิจำรณำจำก
ควำม฼ดือดรຌอน฼ป็นผูຌทีไมีปัญหำซๅ ำซຌอนหรือ฼ป็นผูຌทีไอยู຋อำศัยอยู຋฿นพืๅนทีไห຋ำงเกลทุรกันดำรยำกต຋อกำร฼ขຌำถึงบริกำร
ของรัฐ 

    3.กรณีผูຌปຆวย฼อดส์ทีไเดຌรับ฼บีๅยยังชีพยຌำยทีไอยู຋ถือว຋ำขำดคุณสมบัติตำมนัย฽ห຋งระ฼บียบตຌองเปยืไนควำมประสงค์ต຋อ
องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฽ห຋ง฿หม຋ทีไตนยຌำยเป฼พืไอพิจำรณำ฿หม຋ 
 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

ทีไท ำกำรองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน (฼ทศบำลอบต. ฼มือง
พัทยำ)/ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร 1 – 30 พฤศจิกำยนของ
ทุกป຃) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร (เม຋฼วຌนวันหยุดรำชกำร) 

ตัๅง฽ต຋฼วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 



สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140  ฾ทรศัพท์ 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: -) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :13 วัน 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌทีไประสงค์จะขอรับกำรสง฼ครำะห์หรือผูຌรับมอบอ ำนำจยืไนค ำ
ขอพรຌอม฼อกสำรหลักฐำน฽ละ฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบค ำรຌองขอ
ลงทะ฼บียน฽ละ฼อกสำรหลักฐำนประกอบ 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ : 45 นำที (ระบุระยะ฼วลำจริง) 
2. หน຋วยงำนผูຌรับผิดชอบคือ฼ทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / ฼มืองพัทยำ)) 

45 นำที กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
ออก฿บนัดหมำยตรวจสภำพควำม฼ป็นอยู຋฽ละคุณสมบัติ 
(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ : 15 นำที (ระบุระยะ฼วลำทีไ
฿หຌบริกำรจริง) 
2. หน຋วยงำนผูຌรับผิดชอบคือ฼ทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / ฼มืองพัทยำ)) 

15 นำที กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

3) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสภำพควำม฼ป็นอยู຋฽ละคุณสมบัติของผูຌทีไประสงค์รับกำร
สง฼ครำะห์ 
(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ : เม຋฼กิน 3 วันนับจำกเดຌรับค ำขอ 
(ระบุระยะ฼วลำทีไ฿หຌบริกำรจริง) 
2. หน຋วยงำนผูຌรับผิดชอบคือ฼ทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / ฼มืองพัทยำ)) 
 

3 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 



ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

4) กำรพิจำรณำ 
จัดท ำทะ฼บียนประวัติพรຌอม฼อกสำรหลักฐำนประกอบ
ควำม฼หใน฼พืไอ฼สนอผูຌบริหำรพิจำรณำ 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ : เม຋฼กิน 2 วันนับจำกกำรออก
ตรวจสภำพควำม฼ป็นอยู຋ (ระบุระยะ฼วลำทีไ฿หຌบริกำรจริง) 
2. หน຋วยงำนผูຌรับผิดชอบคือ฼ทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / ฼มืองพัทยำ)) 

2 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

5) กำรพิจำรณำ 
พิจำรณำอนุมัติ 
(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ : เม຋฼กิน 7 วันนับ฽ต຋วันทีไยืไนค ำขอ 
(ระบุระยะ฼วลำทีไ฿หຌบริกำรจริง) 
2. ผูຌรับผิดชอบคือผูຌบริหำรองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

3. กรณีมีขຌอขัดขຌอง฼กีไยวกับกำรพิจำรณำเดຌ฽ก຋สภำพควำม
฼ป็นอยู຋คุณสมบัติหรือขຌอจ ำกัดดຌำนงบประมำณจะ฽จຌง
฼หตุขัดขຌองทีไเม຋สำมำรถ฿หຌกำรสง฼ครำะห์฿หຌผูຌขอทรำบเม຋฼กิน
ระยะ฼วลำทีไก ำหนด)) 

7 วัน กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอืไนทีไออก฿หຌ฾ดยหน຋วยงำนของรัฐ
ทีไมีรูปถ຋ำยพรຌอมส ำ฼นำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

2) 

 

ทะ฼บียนบຌำนพรຌอมส ำ฼นำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 
 

- 



ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

3) 

 

สมุดบัญชี฼งินฝำกธนำคำรพรຌอมส ำ฼นำ (กรณีทีไผูຌขอรับ฼งิน฼บีๅยยัง
ชีพผูຌประสงค์ขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุประสงค์ขอรับ฼งิน฼บีๅยยัง
ชีพผูຌสูงอำยุผ຋ำนธนำคำร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

4) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌด ำ฼นินกำร฽ทน)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมำย฼หตุ- 

- 

5) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอืไนทีไออก฿หຌ฾ดยหน຋วยงำนของรัฐ
ทีไมีรูปถ຋ำยพรຌอมส ำ฼นำของผูຌรับมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌ
ด ำ฼นินกำร฽ทน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

6) 

 

สมุดบัญชี฼งินฝำกธนำคำรพรຌอมส ำ฼นำของผูຌรับมอบอ ำนำจ (กรณี
ทีไผูຌขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌประสงค์ขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุ
ประสงค์ขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุผ຋ำนธนำคำรของผูຌรับมอบ
อ ำนำจ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

หมำย฼หตุ- 

- 

 

ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
เม຋มีขຌอมูลค຋ำธรรม฼นียม 

 

 

 



ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

(หมำย฼หตุ: -) 
2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

เม຋มี฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก 

 

หมำย฼หตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1) ระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยกำรจ຋ำย฼งินสง฼ครำะห์฼พืไอกำรยังชีพขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนพ.ศ. 2548 

 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:- 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรขอรับกำรสง฼ครำะห์ผูຌปຆวย฼อดส์  นำงสำววรพร  หนองบัว  องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล
฼ขำยຌอย 

 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

ขຌอมูลส ำหรับ฼จຌำหนຌำทีไ 



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะ฼บียน฽ละยืไนค ำขอรับ฼งิน฼บีๅยควำมพิกำร 

หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยหลัก฼กณฑ์กำรจ຋ำย฼งิน฼บีๅยควำมพิกำร฿หຌคนพิกำรขององค์กรปกครอง
ส຋วนทຌองถิไนพ.ศ.2553 ก ำหนด฿หຌภำย฿น฼ดือนพฤศจิกำยนของทุกป຃฿หຌคนพิกำรลงทะ฼บียน฽ละยืไนค ำขอรับ฼งิน฼บีๅย
ควำมพิกำร ฿นป຃งบประมำณถัดเปณทีไท ำกำรองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนทีไตนมีภูมิล ำ฼นำหรือสถำนทีไทีไองค์กร
ปกครองส຋วนทຌองถิไนก ำหนด 

 หลัก฼กณฑ์ 

ผูຌมีสิทธิจะเดຌรับ฼งิน฼บีๅยควำมพิกำรตຌอง฼ป็นผูຌมีคุณสมบัติ฽ละเม຋มีลักษณะตຌองหຌำมดังต຋อเปนีๅ 
1. มีสัญชำติเทย 

2. มีภูมิล ำ฼นำอยู຋฿น฼ขตองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนตำมทะ฼บียนบຌำน 

3. มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรส຋ง฼สริมกำรคุณภำพชีวิตคนพิกำร 

4.เม຋฼ป็นบุคคลซึไงอยู຋฿นควำมอุปกำรของสถำนสง฼ครำะห์ของรัฐ  ฿นกำรยืไนค ำขอลงทะ฼บียนรับ฼งิน฼บีๅยควำมพิกำร
คนพิกำรหรือผูຌดู฽ลคนพิกำรจะตຌอง฽สดงควำมประสงค์ขอรับ฼งิน฼บีๅยควำมพิกำร฾ดยรับ฼งินสดดຌวยตน฼องหรือ฾อน
฼งิน฼ขຌำบัญชี฼งินฝำกธนำคำร฿นนำมคนพิกำรหรือผูຌดู฽ลคนพิกำรผูຌ฽ทน฾ดยชอบธรรมผูຌพิทักษ์ผูຌอนุบำล฽ลຌว฽ต຋กรณี    
฿นกรณีทีไคนพิกำร฼ป็นผูຌ฼ยำว์ซึไงมีผูຌ฽ทน฾ดยชอบคน฼สมือนเรຌควำมสำมำรถหรือคนเรຌควำมสำมำรถ฿หຌผูຌ฽ทน฾ดย
ชอบธรรมผูຌพิทักษ์หรือผูຌอนุบำล฽ลຌว฽ต຋กรณียืไนค ำขอ฽ทน฾ดย฽สดงหลักฐำนกำร฼ป็นผูຌ฽ทนดังกล຋ำว 

 วิธีกำร 
1. คนพิกำรทีไจะมีสิทธิรับ฼งิน฼บีๅยควำมพิกำร฿นป຃งบประมำณถัดเป฿หຌคนพิกำรหรือผูຌดู฽ลคนพิกำรผูຌ฽ทน฾ดยชอบ

ธรรมผูຌพิทักษ์ผูຌอนุบำล฽ลຌว฽ต຋กรณียืไนค ำขอตำม฽บบพรຌอม฼อกสำรหลักฐำนต຋อองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนณ
สถำนทีไ฽ละภำย฿นระยะ฼วลำทีไองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนประกำศก ำหนด 

2.กรณีคนพิกำรทีไเดຌรับ฼งิน฼บีๅยควำมพิกำรจำกองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นป຃งบประมำณทีไผ຋ำนมำ฿หຌถือว຋ำ฼ป็นผูຌเดຌ
ลงทะ฼บียน฽ละยืไนค ำขอรับ฼บีๅยควำมพิกำรตำมระ฼บียบนีๅ฽ลຌว 

3. กรณีคนพิกำรทีไมีสิทธิเดຌรับ฼บีๅยควำมพิกำรเดຌยຌำยทีไอยู຋฽ละยังประสงค์ประสงค์จะรับ฼งิน฼บีๅยควำมพิกำรตຌองเป
฽จຌงต຋อองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฽ห຋ง฿หม຋ทีไตนยຌำยเป 

 

 

 



ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ: (ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร 1 – 30 พฤศจิกำยนของ
ทุกป຃)) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋฼วลำ 
08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :30 นำท ี

 

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌทีไประสงค์จะขอรับ฼บีๅยควำมพิกำร฿นป຃งบประมำณถัดเป
หรือผูຌรับมอบอ ำนำจยืไนค ำขอพรຌอม฼อกสำรหลักฐำน฽ละ
฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบค ำรຌองขอลงทะ฼บียน฽ละ฼อกสำร
หลักฐำนประกอบ 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ : 20 นำที (ระบุระยะ฼วลำทีไ
฿หຌบริกำรจริง) 
2. หน຋วยงำนผูຌรับผิดชอบคือ฼ทศบำล.....(ระบุ) / องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล.....(ระบุ) / ฼มืองพัทยำ)) 

20 นำที กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
ออก฿บรับลงทะ฼บียนตำม฽บบยืไนค ำขอลงทะ฼บียน฿หຌผูຌขอ
ลงทะ฼บียน 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ : 10 นำที (ระบุระยะ฼วลำทีไ
฿หຌบริกำรจริง) 
2. หน຋วยงำนผูຌรับผิดชอบคือ฼ทศบำล.....(ระบุ) / องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล.....(ระบุ) / ฼มืองพัทยำ)) 

10 นำที กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 

 



รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว຋ำดຌวยกำรส຋ง฼สริมกำร
คุณภำพชีวิตคนพิกำรพรຌอมส ำ฼นำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

2) 

 

ทะ฼บียนบຌำนพรຌอมส ำ฼นำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

3) 

 

สมุดบัญชี฼งินฝำกธนำคำรพรຌอมส ำ฼นำ (กรณีทีไผูຌขอรับ฼งิน฼บีๅย
ควำมพิกำรประสงค์ขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุผ຋ำนธนำคำร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

4) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอืไนทีไออก฾ดยหน຋วยงำนของรัฐทีไมี
รูปถ຋ำยพรຌอมส ำ฼นำของผูຌดู฽ลคนพิกำรผูຌ฽ทน฾ดยชอบธรรมผูຌ
พิทักษ์ผูຌอนุบำล฽ลຌว฽ต຋กรณี (กรณียืไนค ำขอ฽ทน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

5) 

 

สมุดบัญชี฼งินฝำกธนำคำรพรຌอมส ำ฼นำของผูຌดู฽ลคนพิกำรผูຌ฽ทน
฾ดยชอบธรรมผูຌพิทักษ์ผูຌอนุบำล฽ลຌว฽ต຋กรณี (กรณีทีไคนพิกำร฼ป็น
ผูຌ฼ยำว์ซึไงมีผูຌ฽ทน฾ดยชอบคน฼สมือนเรຌควำมสำมำรถหรือคนเรຌ
ควำมสำมำรถ฿หຌผูຌ฽ทน฾ดยชอบธรรมผูຌพิทักษ์หรือผูຌอนุบำล฽ลຌว฽ต຋
กรณีกำรยืไนค ำขอ฽ทนตຌอง฽สดงหลักฐำนกำร฼ป็นผูຌ฽ทนดังกล຋ำว) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

 

 

 

 

 



ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
เม຋มีขຌอมูลค຋ำธรรม฼นียม 

 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอลงทะ฼บียนรับ฼งิน฼บีๅยควำมพิกำร 

 

หมำย฼หตุ 
- 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1)ระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยหลัก฼กณฑ์กำรจ຋ำย฼งิน฼บีๅยควำมพิกำร฿หຌคนพิกำรขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 
พ.ศ. 2553 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:- 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน :กำรลงทะ฼บียน฽ละยืไนค ำขอรับ฼งิน฼บีๅยควำมพิกำร  นำงสำววรพร  หนองบัว  
องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 
 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

ขอ้มูลѝ ำўรэัเจำ้ўьำ้ที ่



คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะ฼บียน฽ละยืไนค ำขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุ 
หน຋วยงำนทีไ฿หຌบริกำร :องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย  อ ำ฼ภอ฼ขำยຌอย  จังหวัด฼พชรบุรี  กระทรวงมหำดเทย 

 

หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเข ิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยหลัก฼กณฑ์กำรจ຋ำย฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุขององค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไน         พ.ศ. 2552 ก ำหนด฿หຌภำย฿น฼ดือนพฤศจิกำยนของทุกป຃฿หຌผูຌทีไจะมีอำยุครบหกสิบป຃บริบูรณ์ขึๅนเป฿น
ป຃งบประมำณถัดเป฽ละมีคุณสมบัติครบถຌวนมำลงทะ฼บียน฽ละยืไนค ำขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุดຌวยตน฼องต຋อ
องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนทีไตนมีภูมิล ำ฼นำณส ำนักงำนขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนหรือสถำนทีไทีไองค์กร
ปกครองส຋วนทຌองถิไนก ำหนด 

 หลัก฼กณฑ์ 

1. มีสัญชำติเทย 

2. มีภูมิล ำ฼นำอยู຋฿น฼ขตองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนตำมทะ฼บียนบຌำน 

3. มีอำยุหกสิบป຃บริบูรณ์ขึๅนเปซึไงเดຌลงทะ฼บียน฽ละยืไนค ำขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุต຋อองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

4. เม຋฼ป็นผูຌเดຌรับสวัสดิกำรหรือสิทธิประ฾ยชน์อืไน฿ดจำกหน຋วยงำนภำครัฐรัฐวิสำหกิจหรือองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน
เดຌ฽ก຋ผูຌรับบ ำนำญ฼บีๅยหวัดบ ำนำญพิ฼ศษหรือ฼งินอืไน฿ด฿นลักษณะ฼ดียวกันผูຌสูงอำยุทีไอยู຋฿นสถำนสง฼ครำะห์ของรัฐ
หรือองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนผูຌเดຌรับ฼งิน฼ดือนค຋ำตอบ฽ทนรำยเดຌประจ ำหรือผลประ฾ยชน์ อย຋ำงอืไนทีไรัฐหรือ
องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนจัด฿หຌ฼ป็นประจ ำยก฼วຌนผูຌพิกำร฽ละผูຌปຆวย฼อดส์ตำมระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำ
ดຌวยกำรจ຋ำย฼งินสง฼ครำะห์ ฼พืไอกำรยังชีพขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนพ .ศ. 2548  ฿นกำรยืไนค ำขอรับ
ลงทะ฼บียนรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุผูຌสูงอำยุจะตຌอง฽สดงควำมประสงค์ขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุ฾ดยวิธี฿ดวิธี
หนึไงดังต຋อเปนีๅ 

       1.รับ฼งินสดดຌวยตน฼องหรือรับ฼งินสด฾ดยบุคคลทีไเดຌรับมอบอ ำนำจจำกผูຌมีสิทธิ 
       2.฾อน฼งิน฼ขຌำบัญชี฼งินฝำกธนำคำร฿นนำมผูຌมีสิทธิหรือ฾อน฼งิน฼ขຌำบัญชี฼งินฝำกธนำคำร฿นนำมบุคคลทีไเดຌรับ
มอบอ ำนำจจำกผูຌมีสิทธิ 

 วิธีกำร 
1. ผูຌทีไจะมีสิทธิรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุ฿นป຃งบประมำณถัดเปยืไนค ำขอตำม฽บบพรຌอม฼อกสำรหลักฐำนต຋อองค์กร

ปกครองส຋วนทຌองถิไนณสถำนทีไ฽ละภำย฿นระยะ฼วลำทีไองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนประกำศก ำหนดดຌวยตน฼อง
หรือมอบอ ำนำจ฿หຌผูຌอืไนด ำ฼นินกำรเดຌ 

2. กรณีผูຌสูงอำยุทีไเดຌรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุจำกองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน฿นป຃งบประมำณทีไผ຋ำนมำ฿หຌถือว຋ำ฼ป็น 
ผูຌเดຌลงทะ฼บียน฽ละยืไนค ำขอรับ฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุตำมระ฼บียบนีๅ฽ลຌว 



3. กรณีผูຌสูงอำยุทีไมีสิทธิเดຌรับ฼บีๅยยังชีพยຌำยทีไอยู຋฽ละยังประสงค์จะรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุตຌองเป฽จຌงต຋อองค์กร
ปกครองส຋วนทຌองถิไน฽ห຋ง฿หม຋ทีไตนยຌำยเป 

ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร 

สถำนทีไ฿หຌบริกำร 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย 

จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208/ติดต຋อดຌวยตน฼อง 
ณ หน຋วยงำน 

(หมำย฼หตุ:(ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร 1–30 พฤศจิกำยนของทุก
ป຃)) 

ระยะ฼วลำ฼ปຂด฿หຌบริกำร ฼ปຂด฿หຌบริกำรวันจันทร์ถึง       
วันศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทำงรำชกำรก ำหนด) ตัๅง฽ต຋
฼วลำ 08:30 - 17:30 น. 

 

ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ระยะ฼วลำ฿นกำรด ำ฼นินกำรรวม :30 นำท ี

ล ำดับ ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ส຋วนทีไรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบ฼อกสำร 

ผูຌทีไประสงค์จะขอรับ฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุ฿นป຃งบประมำณถัดเป
หรือผูຌรับมอบอ ำนำจยืไนค ำขอพรຌอม฼อกสำรหลักฐำน฽ละ
฼จຌำหนຌำทีไตรวจสอบค ำรຌองขอลงทะ฼บียน฽ละ฼อกสำร
หลักฐำนประกอบ 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ : 20 นำที (ระบุระยะ฼วลำทีไ
฿หຌบริกำรจริง) 
2. หน຋วยงำนผูຌรับผิดชอบคือ฼ทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / ฼มืองพัทยำ)) 

20 นำที กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
ออก฿บรับลงทะ฼บียนตำม฽บบยืไนค ำขอลงทะ฼บียน฿หຌ 
ผูຌขอลงทะ฼บียนหรือผูຌรับมอบอ ำนำจ 

(หมำย฼หตุ: (1. ระยะ฼วลำ : 10 นำที (ระบุระยะ฼วลำทีไ
฿หຌบริกำรจริง) 
2. หน຋วยงำนผูຌรับผิดชอบคือ฼ทศบำล.....(ระบุชืไอ) / องค์กำร
บริหำรส຋วนต ำบล.....(ระบุชืไอ) / ฼มืองพัทยำ)) 

10 นำที กรมส຋ง฼สริมกำร
ปกครองทຌองถิไน 

 

 



 

 

รำยกำร฼อกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชืไอ฼อกสำร จ ำนวน ฽ละรำยละ฼อียด฼พิไม฼ติม ิถຌำมีี หน຋วยงำนภำครัฐผูຌออก฼อกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอืไนทีไออก฿หຌ฾ดยหน຋วยงำนของรัฐ
ทีไมีรูปถ຋ำยพรຌอมส ำ฼นำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

2) 

 

ทะ฼บียนบຌำนพรຌอมส ำ฼นำ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

3) 

 

สมุดบัญชี฼งิฝำกธนำคำรพรຌอมส ำ฼นำ (กรณีทีไผูຌขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพ
ผูຌประสงค์ขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุประสงค์ขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพ
ผูຌสูงอำยุผ຋ำนธนำคำร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

4) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌด ำ฼นินกำร฽ทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

5) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอืไนทีไออก฿หຌ฾ดยหน຋วยงำนของรัฐ
ทีไมีรูปถ຋ำยพรຌอมส ำ฼นำของผูຌรับมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจ฿หຌ
ด ำ฼นินกำร฽ทน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

6) 

 

สมุดบัญชี฼งิฝำกธนำคำรพรຌอมส ำ฼นำของผูຌรับมอบอ ำนำจ (กรณีผูຌ
ขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌประสงค์ขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุประสงค์
ขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุผ຋ำนธนำคำรของผูຌรับมอบอ ำนำจ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำ฼นำ 1 ชุด 

- 

 

 



ค຋ำธรรม฼นียม 

ล ำดับ รำยละ฼อียดค຋ำธรรม฼นียม ค຋ำธรรม฼นียม ิบำท / รຌอยละี 
เม຋มีขຌอมูลค຋ำธรรม฼นียม 

ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฽นะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน / ฽นะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย ต.฼ขำยຌอย อ.฼ขำยຌอย จ.฼พชรบุรี 76140 ฾ทร 032-561208 

2) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำย฼หตุ: ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 

฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง฽ละคู຋มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชืไอ฽บบฟอร์ม 

1) ฽บบค ำขอลงทะ฼บียนรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุ 
(หมำย฼หตุ: -) 

 

 

กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง: 
1)ระ฼บียบกระทรวงมหำดเทยว຋ำดຌวยหลัก฼กณฑ์กำรจ຋ำย฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนพ.ศ. 2552 

กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ:- 

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน:กำรลงทะ฼บียน฽ละยืไนค ำขอรับ฼งิน฼บีๅยยังชีพผูຌสูงอำยุ  นำงสำววรพร  หนองบัว 

องค์กำรบริหำรส຋วนต ำบล฼ขำยຌอย 

 

฼อกสำรฉบับนีๅดำวน์฾หลดจำก฼วใบเซต์ระบบสำรสน฼ทศศูนย์กลำงขຌอมูลคู຋มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีไ฼ผย฽พร຋คู຋มือ: - 

 

 


